UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
So6: 1886 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 23thang7  ndam 2026
QUYET PINH

Co6ng bd Danh muc va Quy trlnh ndi bo thi tuc hanh chinh linh vuc Pat dai
thugc tham quyén giai quyét ciia Vin phong Ding ky dit dai ap dung cho
té chirc trong nuéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thugc, té chirc

nuéc Ngoai ¢ chike ning ngoai giao, té chirc kinh té cd vén dau tw nuéc
ngoai, ca nhan nwéc ngoai trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phai vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phai vé
thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién thong tai bé phdn mét ciza va céng Dich
vu cdng quéc gia; Ngh; dinh sé 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phai
vé sira doi, bé sung mét sé dieu ciia Nghi dinh so 118/2025/NP-CP;

Can cir cdc Thong tw cua Bé trueng, Chi nhiém Vin phong Chinh phii: $6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé ngi
dung cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir Quyét dinh so 42/2026/0P-UBND ngay 29/6/2026 cia UBND tinh
Ha Tinh vé Viéc ban hanh quy dinh trinh tu, thi tuc hanh chinh vé ddt dai thuéc
tham quyén cia Vin phong Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai trén dia ban tinh Ha Tinh;

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Noéng nghiép va Méi trirong tai Vin ban sé
5810/SNNMT-TCCB ngay 21/7/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyet dinh nay Danh muc va Quy trinh ngi bo
18 (muoi tam) thu tyc hanh chinh (TTHC) linh vuc Dat dai thudc tham quyen giai
quyét cua Van phong Dang ky dat dai ap dung cho t6 chire trong nuéc, to chuc
ton gido, ) chirc tn giao truc thudc, t6 chirc nudc ngoai ¢d chire ning ngoai giao,
t6 chire kinh té ¢ von dau tu nude ngoai, ca nhan nudc ngoai trén dia ban tinh
Ha Tinh.
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Piéu 2. Giao S& N6ng nghiép va Mai truong cha tri, phdi hop véi Bo Nong
nghiép va Moi truong; Van phong UBND tinh va cac co quan don vi lién quan
can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC nganh ndng nghiép va moi truong dé ap dung thuc
hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 higu lyc tir ngdy ban hanh; thay thé cac Quyét
dinh: s& 2304/QD-UBND ngay 12/9/2025 va sb 2465/QD-UBND ngay
06/10/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam d6¢c S& Néng nghiép va Moi
truong; Giam dbc cac so; Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung tdm Théng tin va X(c tién, hd tro dau
tu tinh, Van phong Diang ky dat dai; Cha tich UBND cap x4 va cac t6 chuc, cé
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
-Nhu Bicu 4; _ PHO CHU TICH
- B6 N6ng nghiép va Méi trueong A

- Cyc Kiém soat TTHC, B6 Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm TT va XT, HTDT tinh;

- Luu: VT, HCCs.
T ——

Hé Huy Thanh
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DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TTHC LINH VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
VAN PHONG DANG KY PAT PAI AP DUNG CHO TO CHU'C TRONG NUOC, TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON
GIAO TRUC THUQC, TO CHUC NUOC NGOAI CO CHUC NANG NGOAI GIAO, TO CHUC KINH TE CO VON PAU
TU NUOC NGOAI, CA NHAN NUGC NGOAI TREN PIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyér dinh so.:

/OD-UBND ngay

/12026 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

DVC truc
o tuyén
STT Tén TTHC Thoi han giai quyét Pia diém thyc hién Pglr’",le Can cu phap ly
Toan | Mot
trinh | phan
* 15 ngay lam viéc d6i voi Nop t tidp tai: - Cin ctr Lugt Dat dai »Sé
truong hop thong tin dir iU | Trung tam Phac o 31/2024/QHIS dugc sira doi.
khong 6 trong co s¢ dir ligu h‘r uEg tarrp h we b5 sung mat s6 diéu boi cac
Dang ky dat dai | quéc gia vé dat dai e Fond Luat so 43/2024/QH15, so
lin dau déi Vi | linh/x& Van phong 47/2024/QH15, 86
1 |trwong hop dugc|™ 14 ngdy lam vicc doi véi bang ky dat dai; ?hl Khong | 98/2024/QH15, SO| x
Nha nuée giao dit | truomg hop thong tin di ligu c6 | thanh  Van ~ phong 71/2025/QH15, 5
dé quan Iy trong co so dit liéu quéc gia vé | Pang ky datdai. 84/2025/QH15, s6
dét dai. - Nop thong qua Dich 93/2025/QH15, 56
* Thor gian quy dinh nay duoc | fon b chinh  cong 95/2025/QHIS, - 80
tinh ké tir ngay nhan dugc hd ' 146/2025/QH15 va S0
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so di dam bao tinh day du;
khong tinh thoi gian co quan ¢6
thAm quyen xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguodi st dung dat, thoi
gian xem xét xir ly doi véi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luit, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
voi truong hop thuc hién thu
tuc cap Giéy ching nhan quyén
s dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat ma nguoi
str dung dat, chu so hitu tai san
gan lién v6i dat chét trudce khi
trao Gidy ching nhén.

D4i véi cdc x3 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xd hoi ddc biét kho

- NoOp tai dia diém
theo thoa thuan gita
ngudi yéu cau ding
ky va Van phong
Ding ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén
Cong dich vu cong
qudc gia:
https://dichvucong.go
v.vn

147/2025/QH15; ,
- Nghi quyet SO
254/2025/QH15 ngay

11/12/2025 cua Québc hoi quy
dinh mot sé co ché, chinh
sach thao g& kho khan, vudng
mac trong t6 chac thi hanh
Luat Dét dai;

- Cac Nghi dinh cuaa Chinh
phu: s6 101/2024/ND-CP quy
dinh vé diéu tra co ban dat
dai, dang ky, cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
V6i dat; s6 102/2024/ND-CP
quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Dat dai; s6
151/2025/ND-CP quy dinh vé
phan dinh tham quyén cuia
chinh quyén dia phuong 02
cap, phan quyén, phan cap
trong linh vuc dat dai; s6
226/2025/ND CP sira ddi, b
sung mot sé diéu caa cac nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Dat dai va sd
49/2026/ND-CP quy dinh chi
tiét va huéng dan mot sé diéu



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

khan thi thoi gian thyc hién d6i
voi tung loai thu tuc dugce tang
thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh
chinh quy dinh tai Nghi dinh
nay chiu trach nhiém giai quyét
khong qua thoi gian quy dinh
do co quan minh thuc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi
gian giai quyét thu tuc hanh
chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dét, thoi gian
xem xét xu 1y d6i véi trudong
hop sir dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
véi truong hop thuc hién thu

cia  Nghi quyét  so
254/2025/QH15 cua Qudc
hoi quy dinh mot sé co ché,
chinh sach thao g& kho khan,
vuéng mac trong té chuac thi
hanh Luat Dat dai;

- Cac Nghi quyét caa Hoi dong
nhan dan tinh: s6 253/2020/NQ-
HDND ngay 08/12/2020; s6
101/2023/NQ-HPND  ngay
14/7/2023; sé 136/2024/NQ-
HDND ngay 13/12/2024;

- Quyét dinh sb 42/2026/Qb-
UBND ngay 29/6/2026 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh
quy dinh trinh tu, TTHC vé dat
dai thuoc tham quyén cua Vin
phong Piang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong Piang ky dat
dai trén dia ban tinh Ha Tinh.




tuc cap Giay chizng nhan quyén
st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat ma nguoi
sir dung dat, chi s& hiru tai san
gan lién véi dat chét trudc khi
trao Gidy chitng nhan.

Dbi voi cac x& mién nadi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
Viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi
nhiéu thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua téng thoi gian thuc
hién tung thu tuc do.

Xoa dang ky thué,
cho thué lai quyén
sit dung dét trong
duy 4n xay dung
kinh doanh két céu
ha ting

* 02 ngay lam viéc ddi véi
trrong hop thong tin di liéu
khong c6 trong co s¢ dir liéu
quéc gia vé dat dai.

* 01 ngay lam viéc d6i véi
trrong hop thdng tin dix liéu co

Nhu trén

Thu
phi, 1¢
phi
theo
Nghi
quyét
cua
HDND

Nhu trén




trong co s dit liéu quoc gia vé
dat dai.

* Thot gian quy dinh nay dugc
tinh ké tir ngay nhan duoc hd
so di dam bao tinh day du;
khong tinh thoi gian co quan co
tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguoi su dung dat, thoi
gian xem xét xir ly ddi véi
truong hop str dung dat co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thyc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
voi truong hop thuce hién thu
tuc cap Glay ching nhan quyén
su dung dat, quyén sO hiru tai
san gan lién voi dat ma nguoi
su dung dét, chu so hitu tai san
gan lién v6i dat chét trudce khi
trao Gidy ching nhan.

tinh
(néu
co)




Pbi voi cac x3 mién nuvi, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - x3 hoi
kho khan, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién d6i
voi tung loai thu tuc dugce tang
thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qua thot gian quy dinh do co
quan minh thyc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xir 1y d6i véi truong
hop st dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét




cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thuc hi¢n thu
tuc chia thura ke quyen su dung
dat, tai san gan lién véi dat déi
véi truong hop thuc hién thu
tuc cap Gidy ching nhan quyen
su dung dat, quyen S& hiu tai
san gan lién v4i dat ma nguoi
st dung dat, cha so hitu tai san
gan lién voi dat chét truge khi
trao Giay ching nhan.

Pbi voi cac x& mién ndi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kien kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
Viéc.

Thot gian thyc hién déng thot
nhiéu thu tuc ding ky dat dai,
tai san gin lién voi dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qué tong thoi gian thyc
hién tung thu tuc do.
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Truong hop chi dau tu du 4n
kinh doanh bét dong san c6 nhu
cAu thuc hién ndp cung lic
nhiéu ho so ding ky, cip Gidy
chtng nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién
véi dat thi UBND tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong lon hon thot gian
giai quyét doi voi timg thu tuc
cho timg hd so.

Ping ky bién
dong déi  voi
truong hgp thanh
vién cua ho gia
dinh hodc c4 nhan
dang st dung dat
thanh 14p doanh
nghi¢p tu nhan va
st dung dat vao
hoat dong san
xuat kinh doanh
ctua doanh nghiép.

* 08 ngay lam viéc dbi véi
treong hop thong tin dix liéu
khong cé trong co so dir ligu
quéc gia vé dat dai.

* 07 ngay lam viéc dbi voi
trrong hop thong tin dir liu co
trong co so dit liéu quéc gia vé
dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay dugc
tinh ké tir ngay nhan duoc ho
so di dam bao tinh day du;
khong tinh thoi gian co quan c6
tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hi¢n nghia vu tai chinh

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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ciia nguoi st dung dat, thoi
gian xem xét xur ly ddi véi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thyc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
voi truong hop thuce hién thu
tuc cap Glay ching nhan quyén
su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat ma nguoi
str dung dat, chu so hitu tai san
gin lién voi dat chét trude khi
trao Gidy chimg nhan.

DPdi voi cac x4 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi ddc biét kho
khin thi thoi gian thuc hién doi
véi tung loai tha tuc dugce ting
thém 10 ngay lam vigc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
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trach nhiém giai quyét khong
qué thoi gian quy dinh do co
quan minh thyc hié€n, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu Iy d6i véi truong
hop sir dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thyuc hién tha
tuc chia thira ké quyén sir dung
d4t, tai san gan lién voi dat doi
véi truong hop thuc hién thu
tuc cap Giay chizng nhan quyén
st dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v6i dat ma nguoi
st dung dat, cha so hitu tai san
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gan lién voi dat chét truge khi
trao Gidy chiing nhan.

Pbi véi cac x& mién ndi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 dieu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi
nhiéu thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua téng thoi gian thuc
hién tung thu tuc do.

Trudng hop chu dau tu dy an
kinh doanh bét dong san c6 nhu
cau thyc hién ndp cung lic
nhiéu ho so dang ky, cap Giéy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién
voi dat thi UBND tinh xem Xet
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong l6n hon thoi gian
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giai quyét doi voi timg thu tuc
cho tung ho so.

Cap doi Giay
ching nhan
quyén st dung
dat, quyén sé hitu
tai san gan lién
voi dat

* 05 ngay lam viéc ddi voi
truong hop théng tin daor liéu
khong cé trong co so dir licu
qudc gia vé dat dai, gdm cac
trudng hop: Nguoi st dung dat
c6 nhu cau (‘101 Gidy ching
nhan di cdp trudéc ngay
01/8/2024 sang G1ay ching
nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién véi dat;
Gidy chtng nhan da céap bi 6,
nhoe, rach, hu hong; Gidy
chtmg nhan da cap chung cho
nhiéu thira dat ma thuc hién
cap riéng cho tung thira dat
theo nhu ciu cia nguoi su
dung dat va truong hop cap d6i
Gidy chimg nhan quyén su
dung dat, quyen s& hitu tai san
gan lién v6i dat dbi voi truong
hop c6 nhiéu thira dat cap
chung 01 Giay chimg nhan ma
c6 mot hodc mot sd thira dat
thu¢c mot trong cac truong hop

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén




15

thu héi Gidy ching nhan quy
dinh tai cc diém d, d, e khoan
2 va khoan 5 Diéu 152 Luat
Dt dai thi thyc hién thu hoi
Glay ching nhan da cap, cap
Gidy ching nhén quyén su
dung dat, quyen sO hiru tai san
gan lién voi dit theo dang quy
dinh cua phap luat dbi véi cac
thira dit nay; cdp ddi Gidy
chtng nhan quyén st dung dit,
quyén so hitu tai san gin lién
voi dat dbi véi céc thira dat da
duoc cap Gidy chimg nhén
theo ding quy dinh cua phdp
luat; Muyc dich sir dung dét ghi
trén Gidy chting nhan di cép
theo quy dinh ctia phap luat vé
dat dai tai thoi diém cap Gidy
chimg nhan da cap khac véi
muc dich st dung dat theo phan
loai dit quy dinh tai Diéu 9
Luat Pat dai va quy dinh tai
Nghi dinh cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cua Luat Dat dai; Vi tri
thira dat trén Giay chimg nhan
da cap khong chinh xac so voi
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vi trf thye t€ sir dung dat tai thoi
dlem cap Gidy ching nhén da
cap; Quyén sur dung dat, quyen
so hitu tai san gin lién voi dat
la tai san chung cua vg va
chéng ma Gidy chung nhan da
cap chi ghi ho, tén cua vg hoac
cua chong, nay co yéu cau cap
d6i Glay ching nhan quyén sir
dung dat, quyén sO htru tai san
gan lién voi dat dé ghi ca ho,
ttn vo va ho, tén chong
Truong hop thong tin dix lidu co
trong co s¢ dir liéu qudc gia vé
dat dai thi 04 ngay lam viéc.

* 10 ngay lam viéc ddi voi
truong hop d6i véi truong hop
thdng tin dir liu khong co
trong co so dix liu qudc gia vé
dat dai d6i voi truong hop:
Thay ddi kich thude cac canh,
dién tich, s6 hiéu cua thira dat do
do dac lap ban d6 dia chinh,
trich do dia chinh thira dat ma
ranh gidi thira dat khong thay
d6i. Truong hop théng tin dir
liéu khdng co trong co so dir
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liu quoc gia vé dat dai thi 09
ngay lam viéc.

* Trudng hop cip d6i ddng loat
cho nhiéu ngudi sir dung dat do
do dac 1ap ban dd dia chinh thi
thoi gian thyc hién theo du an
da dugc co quan c6 tham quyén
phé duyét.

* Thoi gian quy dinh nay dugce
tinh ké tir ngay nhan duogc ho
so dd dam bao tinh day du;
khong tinh tho1 gian co quan c6
tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguoi st dung dat, thoi
gian xem xét xir Iy doi voi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, dang tin trén
phuong ti¢n thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén st dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
voi truong hop thuc hién thu
tuc cap Giay chimg nhan quyén
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stt dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat ma ngudi
su dung d4t, cha s hitu tai san
gin lién v6i dat chét trude khi
trao Gidy ching nhan.

DPdi voi cac x4 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi ddc bigt kho
khin thi thoi gian thuc hién dbi
voi tung loai thu tuc duogc tang
thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qué thoi gian quy dinh do co
quan minh thyc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh
tai cac co quan khéc.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
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nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu ly dbi véi truong
hop st dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat doi
véi truong hop thuc hién tha
tuc cap Gidy chizng nhan quyén
st dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v4i dat ma nguoi
st dung dat, cha so hitu tai san
gan lién voi dat chét truge khi
trao Giy chiing nhan.

Dbi véi cac x& mién ndi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc ting thém 10 ngay lam
Viéc.

Thoit gian thyc hién déng thoi
nhiéu thu tuc dang ky dét dai,
tdi san gan lién voi dat do
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UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua téng thoi gian thuc
hién tung thu tuc do.

Truong hop cha dau tu du 4n
kinh doanh bat déng san c6 nhu
ciu thuc hién ndp cung luc
nhiéu hd so dang ky, cap Gidy
chtng nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
véi dat thi UBND tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong 16n hon thoi gian
giai quyét d6i voi timg thi tuc
cho timg hd so.

Tach thtrq hoac
hop thira dat

* 10 ngay lam viéc déi Voi
truong hop thong tin dir liéu
khong c¢6 trong co s¢ dir liéu
qudc gia vé dat dai.

* 09 ngay lam viéc déi Voi
truong hop théng tin dix liéu co
trong co sé dit liéu qudc gia vé
dat dai.

* Thot gian quy dinh nay dugc
tinh ké tir ngay nhan duoc hd
so di dam bao tinh day du;
khong tinh tho1 gian co quan c6

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguodi st dung dat, thoi
gian xem xét xir 1y d6i véi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat d6i
voi truong hop thuce hién thu
tuc cap G1ay ching nhan quyén
s dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat ma nguoi
str dung dat, chu so hitu tai san
gan lién v6i dat chét trudce khi
trao Gidy chimg nhan.

D&i v6i cac xa mién nui, hai
dao, ving sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh t& - xa hoi ddc bigt kho
khin thi thoi gian thuc hién doi
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véi tung loai tha tuc dugc tang
thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qué thoi gian quy dinh do co
quan minh thyc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dét, thoi gian
xem xét xu Iy dbi véi trudng
hop sir dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
véi truong hop thuc hién thu
tuc cap Giay chizng nhan quyén
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su dung dat, quyen S& hiu tai
san gan lién véi dat ma nguoi
st dung dat, chu sé hitu tai san
gan lién véi dat chét trudc khi
trao Gidy chirng nhan.

Pbi véi cac x& mién ndi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
Viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi
nhiéu thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan hen véi dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua téng thoi gian thuc
hién tung thu tuc do.

Trudng hop chu dau tu dy an
kinh doanh bat dong san c6 nhu
cau thyc hién ndp cing luc
nhiéu ho so ding ky, cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
véi dat thi UBND tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét
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thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong lon hon thoi gian
giai quyét dbi véi timg thu tuc
cho timg hd so.

Cip lai Giay
ching nhén do bi
mat

*10 ngay lam viéc véi truong
hop théng tin dir liéu khéng cé
trong co so dit liéu quéc gia vé
dat dai.

* 09 ngay lam viéc véi truong
hop thong tin dir liéu co trong
co so dir liéu quoc gia vé dat
dai.
*Tholgmnnaykhongnnhﬂun
gian niém yét thong bao mat
Gidy chung nhan di cép tai
UBND cép x4, thoi gian ding
tin trén phuong tién thong tin
dai chung.

* Thot gian quy dinh nay dugc
tinh ké tir ngay nhan duoc hd
so di dam bao tinh day du;
khong tinh thot gian co quan c6
tham quyen xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
clia nguoi st dung dat, thoi

Nhu trén

Thu
phi, 1&
phi
theo
Nghi
quyét
cua
HDND
tinh
(néu
co)

Nhu trén
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gian xem xét xir Iy doi voi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thyc hién thu
tuc chia thtra ke quyen su dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
voi truong hop thue hién thu
tuc cap Glay ching nhan quyén
su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat ma nguoi
st dung d4t, chu sé hitu tai san
gin lién voi dat chét trude khi
trao Gidy chimg nhan.

DPdi voi cac xd mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién
kinh té - xd hoi ddc biét kho
khan thi thoi gian thuc hién d6i
véi tung loai tha tuc dugce ting
thém 10 ngay lam vigc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
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qué thoi gian quy dinh do co
quan minh thyc hié€n, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu 1y d6i véi trudng
hop sir dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
d4t, tai san gan lién voi dat doi
vei truong hop thuc hién thu
tuc cap Glay chang nhan quyén
su dung dat, quyen so hiru tai
san gan lién v6i dat ma nguoi
sir dung dat, chi s¢ hitu tai san
gan lién voi dat chét truge khi
trao Giay chiing nhan.
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Po6i véi cac x& mién ndi, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
ViEc.

Thoi gian thyc hién dong thoi
nhiéu tha tuc dang ky dat dai,
tai san gan lién véi dat do
UBND cap tinh quyét dinh
nhung khong qui tong thoi
gian thuc hién tung thu tuc do.
Truong hop chu dau tu du an
kinh doanh bat dong san c6 nhu
cau thuc hién ndép cung lic
nhicu ho so dang ky, cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién
véi dat thi UBND tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong lon hon thot gian
giai quyét ddi véi timg thu tuc
cho timg hd so.
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Pinh chinh Gidy
ching nhan da
cap

* 08 ngay lam viéc ddi voi
truong hop thdng tin dir ligu cd
trong co s¢ dir liu qudc gia vé
dat dai.

* 07 ngay lam viéc ddi voi
truong hop thong tin dir liéu
khong c6 trong co s¢ dir ligu
qudc gia vé dét dai.

* Thoi gian quy dinh nay dugc
tinh ké tir ngay nhan dugc ho
so di dam bao tinh day du;
khong tinh thot gian co quan ¢6
tham quyen xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguoi s dung dat, thoi
gian xem xét xir ly ddi voi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong ti¢n thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén st dung
dat, tai san gan lién v6i dat d6i
voi truong hop thuce hién thu
tuc cap Giay chimg nhan quyén

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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stt dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat ma ngudi
su dung d4t, cha s hitu tai san
gin lién v6i dat chét trude khi
trao Gidy ching nhan.

DPdi voi cac x4 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi ddc bigt kho
khin thi thoi gian thuc hién dbi
voi tung loai thu tuc duogc tang
thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh
chinh quy dinh tai Nghi dinh
nay chiu trach nhiém giai quyét
khong qua thoi gian quy dinh
do co quan minh thuc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi
gian giai quyét thu tuc hanh
chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
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nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu ly dbi véi truong
hop st dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat doi
véi truong hop thuc hién tha
tuc cap Gidy chizng nhan quyén
st dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v4i dat ma nguoi
st dung dat, chu so hitu tai san
gan lién voi dat chét truge khi
trao Giy chiing nhan.

Dbi véi cac x& mién ndi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
duoc tang thém 10 ngay lam
Viéc.

Thoit gian thyc hién déng thoi
nhiéu thu tuc dang ky dét dai,
tdi san gan lién voi dat do
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UBND cip tinh quyét dinh
nhung khong qua tong thoi
gian thuc hién tung thu tuc do.
Trudng hop chi dau tu dy an
kinh doanh bét dong san c6 nhu
cau thyc hién ndp cung lic
nhiéu ho so ding ky, cap Gidy
chtng nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat thi UBND tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét
TTHC nhung bao dam khong
16n hon thoi gian giai quyét d6i
v6i timg thi tuc cho timg ho so.

Thu hoi Gidy
chimng nhan da
cip khong dung
quy dinh cta phap
luat dat dai do
nguoi st dung dat,
chu s¢ hitu tai san
gin lién v&i dat
phat hién va cép
lai Gidy ching
nhan sau khi thu
hoi

* 23 ngay lam viéc déi Voi
truong hop thong tin dir liéu
khong c¢6 trong co s¢ dir liéu
qudc gia vé dat dai.

* 22 ngay lam viéc déi véi
truong hop théng tin dix liéu co
trong co sé dit liéu qudc gia vé
dat dai.

* Thot gian quy dinh nay dugc
tinh ké tr ngay nhan duoc hd
so di dam bao tinh day du;
khong tinh tho1 gian co quan c6
tham quyén xac dinh nghia vu

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguodi st dung dat, thoi
gian xem xét xur ly ddi véi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thot gian thyc hién thu
tuc chia thtra ke quyen su dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
voi truong hop thuc hién thu
tuc cap Giéy ching nhan quyén
s dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat ma nguoi
str dung dat, chu so hitu tai san
gin lién voi dat chét trude khi
trao Gidy chimg nhan.

DPdi voi cac x4 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving cé diéu kién
kinh té - xd hoi ddc biét kho
khin thi thoi gian thuc hién doi
véi tung loai tha tuc dugce tang
thém 10 ngay lam vigc.
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Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qué thoi gian quy dinh do co
quan minh thyc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh
tai cac co quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu Iy dbi véi trudng
hop st dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
véi truong hop thuc hién tha
tuc cap Giay chizng nhan quyén
st dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v4i dat ma nguoi
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st dung dat, chu so hitu tai san
gan lién véi dat chét trudc khi
trao Giay ching nhan.

Déi vé6i cac xA mién ni, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
Viéc.

Thot gian thyc hién df)ng thot
nhiéu thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan hen v6i dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua téng thoi gian thuc
hién tung thu tuc do.

Trudng hop chu dau tu dy an
kinh doanh bét dong san c6 nhu
cau thyc hién ndp cung lic
nhiéu ho so dang ky, cap Glay
chung nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
véi dat thi UBND tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong lon hon thot gian
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giai quyét doi voi timg thu tuc
cho timg hd so.

* Thoi gian thuc hién cap lai
Gidy chirng nhan theo quy dinh
dbi véi timg truong hop ding
ky bién dong theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 151/2025/ND-
CP.

Ping ky, cap Gidy
ching nhan d6i
voi1 truong hop da
chuyén quyén st
dung dat trudc
ngay 01 thang 8
nam 2024 ma bén
chuyén quyén da
dugc cap Gidy
ching nhung
chua thyuc hién thu
tuc chuyén quyén
theo quy dinh

* 08 ngay lam viéc doi voi
truong hop thong tin dir liéu
khong c¢6 trong co s¢ dir liéu
qudc gia vé dat dai.

* 07 ngay lam viéc doi voi
truong hop thong tin dir liéu
khong c¢6 trong co s¢ dir liéu
qudc gia vé dat dai.

* Thot gian quy dinh nay dugc
tinh ké tir ngay nhan duoc hd
so di dam bao tinh day du;
khong tinh tho1 gian co quan c6
tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hi¢n nghia vu tai chinh
ciia nguoi st dung dat, thoi
gian xem xét xir ly ddi voi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luat, thoi gian trung

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thyc hién thu
tuc chia thtra ke quyen su dung
dat, tai san gén lién véi dat doi
voi truong hop thuc hién thu
tuc cap Glay ching nhan quyén
su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat ma nguoi
st dung d4t, chu sé hitu tai san
gan lién v6i dat chét trudce khi
trao Gidy chung nhan.

Doi véi cdc x3 mién nui, hai
ddo, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién
kinh té - xd hoi ddc biét kho
khan thi thoi gian thyc hién d6i
vai tung loai thu tuc dugce tang
thém 10 ngay lam vigc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qua thoi gian quy dinh do co
quan minh thuyc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
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giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cuaa
nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu ly d6i véi trudong
hop sir dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
d4t, tai san gan lién voi dat doi
véi truong hop thuc hién tha
tuc cap Giay chizng nhan quyén
st dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat ma nguoi
sir dung dat, chi s¢ hitu tai san
gan lién voi dat chét truge khi
trao Giay chiing nhan.

Pbi voi cac x& mién nadi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
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kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
Vigc.

Thot gian thyc hién df)ng thoi
nhiéu thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan hen v6i dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua tong thoi gian thuc
hién ting thu tuc do.

Truong hop chii dau tu du an
kinh doanh bét dong san c6 nhu
ciu thuc hién ndp cung lic
nhicu ho so dang ky, cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén sO hitu tai san gan lién
voi dat thi UBND tinh xem x¢t,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong lon hon thot gian
giai quyét ddi véi timg thu tuc
cho timg hd so.
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10

Ping ky, cap Gidy
ching nhan quyén
st dung dat,
quyén so hiru tai
san gan lién voi
dat cho ngudi
nhan chuyén
nhuong quyén st
dung dat, quyén
s&6 hitu nha &,
cong trinh xay
dung trong dy an
bat dong san

* 08 ngay lam viéc ddi voi
truong hop théng tin dir liéu
khong cé trong co so dir licu
quéc gia vé dat dai.

* 07 ngay lam viéc ddi voi
truong hop théng tin dir liéu
khong c6 trong co s6 dir liéu
quéc gia vé dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay dugce
tinh ké tir ngay nhan duogc hd
so dd dam bao tinh day du;
khong tinh thot gian co quan ¢6
tham quyen xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguoi su dung dat, thoi
gian xem xét xir ly ddi voi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén st dung
dat, tai san gan lién v6i dat d6i
vOi truong hop thue hién thu
tuc cap Giay chimg nhan quyén

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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stt dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat ma ngudi
su dung d4t, cha s hitu tai san
gin lién v6i dat chét trude khi
trao Gidy ching nhan.

DPdi voi cac x4 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi ddc bigt kho
khin thi thoi gian thuc hién dbi
voi tung loai thu tuc duogc tang
thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qué thoi gian quy dinh do co
quan minh thyc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
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nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu ly dbi véi truong
hop st dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
d4t, tai san gan lién voi dat doi
véi truong hop thuc hién tha
tuc cap Gidy chizng nhan quyén
st dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v4i dat ma nguoi
st dung dat, cha so hitu tai san
gan lién voi dat chét truge khi
trao Giy chiing nhan.

Dbi véi cac x& mién ndi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc ting thém 10 ngay lam
Viéc.

Thoit gian thyc hién déng thoi
nhiéu thu tuc dang ky dét dai,
tdi san gin lién véi dat do
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UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua téng thoi gian thuc
hién tung thu tuc do.

Trudng hop chi dau tu dy an
kinh doanh bét dong san c6 nhu
cau thyc hién ndép cung lic
nhiéu ho so ding ky, cap Gidy
chirng nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat thi UBND tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong lon hon thol gian
giai quyét dbi véi timg thi tuc
cho timg hd so.
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11

Ping ky bién
dong quyén s
dung dat, quyén
so hitu tai san gan
lién v&i dat trong
cac truong hop
chuyén d6i quyén
sir dung dat nong
nghi¢p ma khong
theo phuong an
don dién, doi
thira; chuyén
nhuong, thira ké,
tang cho quyén st
dung dit, quyén
so hitu tai san gan
11en véi dat, gop
vén bang quyén
st dung  dat,
quyen so hiru tai
san gan lién voi
dat; cho thué, cho
thué lai quyén st
dung dat trong du
an xay dung kinh
doanh két ciu ha

* 08 ngay lam viéc ddi voi
truong hop théng tin dir liéu
khong cé trong co so dir licu
quéc gia vé dat dai khi thuc
hién: chuyén d6i quyén su
dung dat néng nghiép ma
khong theo phuong 4n don
dién, d6i thira hoidc truong hop
chuyén nhuong, thira ké, ting
cho quyén sir dung dat, quyen
so hiru tai san gan Ilen Véi dat,
gop von bang quyén str dung
dat, quyen s hitu tai san gan
lien voi dat; ban, thira ké, tang
cho hozc gdp vén bang tai san
gan lién voi dat duoc Nha nuée
cho thué dét thu tién thué dét
hang nam. Truong hop théng
tin dir liéu co trong co so dir
liu qudc gia vé dat dai thi 07
ngay lam viéc.

* 06 ngay lam viéc ddi voi
truong hop thong tin dir liéu
khong c6 trong co so dir lidu
qudc gia vé dat dai khi thuc
hién ting cho QSD dit cho nha
nuéc hoic cong dong dan cu
hoaic mo rong duong giao

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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tﬁng; ban hoac
tang cho hoac dé
thira ké hodc gop
von bang tai san
gin lién voi dat
thué cua Nha
nudc theo hinh
thirc thué dat tra
tién hang nam

théng. Truong hop thong tin dix
liéu c6 trong co sé dit liéu qudc
gia vé dét dai thi 05 ngay lam
Viéc.

* 04 ngay lam viéc ddi Véi
trrong hop thong tin dor liéu
khong cé trong co so dir licu
quéc gia vé dat dai khi thuc hién
cho thué, cho thué lai quyén str
dung dat trong du an xay dung
kinh doanh két cau ha tang.
Truong hop thong tin dit liéu co
trong co so dit liéu quéc gia vé
dat dai thi 03 ngay lam viéc.

* Thot gian quy dinh nay dugc
tinh ké tir ngay nhan duogc ho
so di dam bao tinh day du;
khong tinh tho1 gian co quan c6
tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
xac dinh gia dat, thoi gian ky
hop ddng thué dat, thoi gian
xac dinh gia dat, thoi gian ky
hop dong thué dat, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
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ciia nguoi st dung dat, thoi
gian xem xét xur ly ddi véi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thyc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
voi truong hop thuce hién thu
tuc cap Glay ching nhan quyén
su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat ma nguoi
str dung dat, chu so hitu tai san
gin lién voi dat chét trude khi
trao Gidy chimg nhan.

DPdi voi cac x3 mién ndi, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién
kinh té - xd hoi ddc biét kho
khin thi thoi gian thuc hién doi
véi tung loai tha tuc dugce ting
thém 10 ngay lam vigc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu




46

trach nhiém giai quyét khong
qué thoi gian quy dinh do co
quan minh thyc hié€n, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu Iy dbi véi truong
hop sir dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thyuc hién tha
tuc chia thira ké quyén sir dung
d4t, tai san gan lién voi dat doi
véi truong hop thuc hién thu
tuc cap Giay chizng nhan quyén
st dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v6i dat ma nguoi
st dung dat, cha so hitu tai san
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gan lién voi dat chét truge khi
trao Gidy chiing nhan.

Pbi véi cac x& mién ndi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 dieu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi
nhiéu thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua téng thoi gian thuc
hién tung thu tuc do.

Trudng hop chu dau tu dy an
kinh doanh bét dong san ¢ nhu
cau thyc hién ndp cung lic
nhiéu ho so dang ky, cap Giéy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién
voi dat thi UBND tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong l6n hon thoi gian
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giai quyét doi voi timg thu tuc
cho tung ho so.

12

Piang ky bién
dong ddi  voi
truong hop doi tén
hoic thay dbi
thong tin vé ngudi
st dung dat, chu
so hitu tai san gan
lién vé6i dat hodc
thay d6i s6 hiéu
hoac dia chi cua
thira dat; thay doi
han ché quyén st
dung dat, quyén
so hitu tai san gan
lien véi dat hodc
c6 thay doi quyén
d6i véi thira dét
lién ké; giam dién
tich thira dat do
sat 10 tu nhién.

* 04 ngay lam viéc ddi Véi
truong hop théng tin daor liéu
khong cé trong co so dir licu
quéc gia vé dat dai khi d6i tén
hoic thay doi thdng tin vé
nguoi st dung dat, chu s& hitu
tai san gan lién véi dat hoic
thay d6i sé hiéu hoic dia chi
cua thira dat. Trudng hop thong
tin dir liéu co trong co so dir
liu qudc gia vé dat dai thi 03
ngay lam viéc.

* 05 ngay lam viéc ddi véi
trrong hop thong tin dor liéu
khong co trong co so dir ligu
qudc gia vé dat dai khi thay doi
han ché quyén sir dung dit,
quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat hoic c6 thay do6i quyén
dbi véi thira dat lién ké. Truong
hop thong tin dir liéu cd trong
co s& dix liéu quéc gia vé dat dai

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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thi 04 ngay lam viéc.

* 08 ngay lam viéc ddi Véi
treong hop truong hop thong
tin dir li¢u khong c6 trong co so
dix liéu quéc gia vé dat dai khi
giam dién tich thira dat do sat
|6 tu nhién. Truong hop truong
hop thong tin dir liéu co trong
co so dit liéu qudc gia vé dat dai
thi 07 ngay lam viéc.

* Thoi gian quy dinh nay dugc
tinh ké tr ngay nhan duoc hd
so di dam bao tinh day du;
khong tinh tho1 gian co quan c6
tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguoi su dung dat, thoi
gian xem xét xir ly ddi véi
truong hop str dung dat co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, dang tin trén
phuong ti¢n thong tin dai
chung, thoi gian thyce hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
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dat, tai san gan lién véi dat doi
vOi truong hop thue hién thu
tuc cap Glay ching nhan quyén
su dung dat, quyén sO hiru tai
san gan lién voi dat ma ngudi
su dung d4t, cha s hitu tai san
gan lién v6i dat chét trudce khi
trao Gidy chung nhan.

Doi véi cdc x3 mién nui, hai
ddo, vung sau, vung xa, vung
c6 dieu kién kinh t€ - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh t€ - xd hoi ddc biét kho
khin thi thoi gian thuc hién dbi
voi tung loai thu tuc dugc tang
thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qué thoi gian quy dinh do co
quan minh thyc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
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quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
ngudi st dung dat, thoi gian
xem xét xu ly dbi véi truong
hop st dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thuc hién tha
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat doi
véi truong hop thuc hién thu
tuc cap Giay chizng nhan quyén
st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat ma nguoi
st dung dat, chu so hitu tai san
gan lién véi dat chét trudc khi
trao Giay ching nhan.

Pbi voi cac x& mién nadi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién Kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
VIEc.
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Thot gian thyc hién df)ng thot
nhiéu thu tuc dang ky dat dai,
tai san gin hen v6i dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua téng thoi gian thuc
hién tung thu tuc do.

Truong hop chii dau tu du an
kinh doanh bat dong san c6 nhu
cau thuc hién ndp cung luc
nhiéu ho so dang ky, cap Glay
ching nhan quyén st dung dat,
quyén sO hitu tai san gan lién
voi dat thi UBND tinh xem x¢t,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong lon hon thot gian
giai quyét ddi voi timg thu tuc
cho timg hd so.

13

Piang ky bién
dong thay doi
quyén st dung
dat, quyén s hitu
tai san gan lién
voi dat do chia,
tach, hop nhat, sap
nhap t6 chirc hodc
chuyén d6i md
hinh  t6 chuc,

* 08 ngay lam viéc truong hop
thong tin dix liéu khéng cé trong
co so dir liéu quéc gia vé dit dai
khi thay d6i quyén str dung dat,
quyen s& hitu tai san gan lién
Vvé6i dat do chia, tach, hop nhat,
sap nhap, chuyén déi mo hinh
té6 chuc, chuyén doi loai hinh
doanh nghiép. Truong hop
thong tin dir liéu c6 trong co so

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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chuyén doi loai
hinh doanh
nghiép theo quy
dinh cua phap luat
vé doanh nghiép;
diéu chinh quy
hoach xay dung
chi tiét; cap Giay
chimg nhan cho
ting thira dat theo
quy hoach xay
dung chi tiét cho
chu dau tu dy 4n
¢6 nhu cau.

dix liéu quoc gia vé dat dai thi 07
ngay lam viéc.

* 05 ngay lam viéc ddi véi
truong hop théng tin dir liéu
khong c6 trong co so dir licu
qudc gia ve dat dai khi cap Gidy
chang nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
véi dat theo quy hoach xay
dung chi tiét hodc diéu chinh
quy hoach xay dung chi tiét.
Truong hop théng tin dit ligu co
trong co so dit liéu quéc gia vé
dat dai thi 04 ngay lam viéc.

* Thoi gian quy dinh nay dugc
tinh ké tir ngay nhan dugc ho
so di dam bao tinh day du;
khong tinh thot gian co quan ¢6
tham quyen xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
xéc dinh gia dat, thoi gian ky
hop ddng thué dat, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguodi st dung dat, thoi
gian xem xét xir Iy dbi voi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
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yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gén lién véi dat doi
voi truong hop thuc hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén
stt dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat ma nguoi
st dung d4t, cha s hitu tai san
gan lién v6i dat chét trudce khi
trao Gidy chung nhén.

Doi véi cdc x3 mién nui, hai
ddo, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving cé diéu kién
kinh té - xd hoi ddc biét kho
khan thi thoi gian thyc hién d6i
vai tung loai thu tuc dugce tang
thém 10 ngay lam vigc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qua thot gian quy dinh do co
quan minh thyc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
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giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cuaa
nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu ly d6i véi trudong
hop sir dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
d4t, tai san gan lién voi dat doi
véi truong hop thuc hién tha
tuc cap Giay chizng nhan quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat ma nguoi
sir dung dat, chi s¢ hitu tai san
gan lién voi dat chét truge khi
trao Giay chiing nhan.

Pbi voi cac x& mién nadi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
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kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc ting thém 10 ngay lam
Vigc.

Thot gian thyc hién df)ng thoi
nhiéu thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan hen v6i dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua tong thoi gian thuc
hién ting thu tuc do.

Truong hop chii dau tu du an
kinh doanh bét dong san c6 nhu
ciu thuc hién ndp cung lic
nhicu ho so dang ky, cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén sO hitu tai san gan lién
voi dat thi UBND tinh xem x¢t,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong lon hon thot gian
giai quyét ddi véi timg thu tuc
cho timg hd so.

14

Ping ky bién
dong déi  voi
truong hop thay
do6i quyen su dung
dat, quyén so hitu

* 08 ngay lam viéc doi véi
truong hop thong tin dir liéu
khong co trong co so dir ligu

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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tai san gan lién
v6i dat theo thoa
thuan cua cac
thanh vién ho gia
dinh hoac cua vo
va chdng; quyén
st dung dat xay
dung cong trinh
trén mat dat phuc
vu cho viéc van
hanh, khai thac st
dung coOng trinh
ngdm, quyén so
hiru cong trinh
ngﬁm; ban tai san,
diéu chuyén,
chuyén nhuong
quyén sir dung dat
la tai san cOng
theo quy dinh cua
phap luat vé quan
1y, str dung tai san
cong; nhan quyén
st dung dat,
quyén so hiru tai
san gan lién voi
dat theo két qua
giai quyét tranh

qudc gia vé dat dai khi thay doi
quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat do
sy thoa thuan cua cac thanh
vién ho gia dinh hoac cia vo va
chong; tha tuc dang ky bién
dong ddi véi truong hop nhan
quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat theo
két qua hoa giai thanh vé tranh
chap dét dai, khiéu nai, t6 cdo vé
dat dai hodc ban &n, quyét dinh
ctia Toa &n, quyét dinh thi hanh
an cda co quan thi hanh an da
duoc thi hanh; quyét dinh hozc
phan quyét cua Trong tai thuong
mai Viét Nam vé giai quyét
tranh chap giita cdc bén phéat
sinh tr hoat dong thuong mai
lién quan dén dat dai; thu tuc
diang ky bién dong dbi voi
truong hop nhan quyén su
dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién vai dat do xir Iy tai san
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chap, khiéu nai, to
cao vé dat dai
hodc ban an, quyét
dinh cua Toa an,
quyét dinh  thi
hanh an cua co
quan thi hanh an
da duoc thi hanh;
quyét dinh hoic
phan quyét cua
Trong tai thuong
mai Viét Nam vé
giai quyét tranh
chép giita cac bén
phat sinh tur hoat
dong thuong mai
lién quan dén dat
dai; nhan quyén
st dung dat,
quyén sé hitu tai
san gan lién voi
dat do xir 1y tai san
thé chép 1a quyén
st dung dat, tai
san gan lién voi
dat da duoc dang
ky, bao gom ca xir
ly khodn ng co

thé chap; ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhuong quyén
sir dung dét 12 tai san cong theo
quy dinh cua phép luat vé quan
ly, st dung tai san cong.
Truong hop thdng tin dir liéu co
trong co s dit liéu quéc gia vé
dat dai thi 07 ngay lam viéc.

* 10 ngay lam viéc dbi voi
trrong hop thong tin dir ligu
khong c6 trong co so dir ligu
qudc gia vé dat dai khi thay doi
vé quyeén sir dung dat xay dyung
cdng trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac st
dung cong trinh ngam, quyeén
s& hitu cdng trinh  ngam.
Truong hop thong tin dir liéu
c6 trong co so dir liéu quéc gia
vé dat dai thi 09 ngay lam viéc.
* Thot gian quy dinh nay dugc
tinh ké tur ngay nhén dugc ho
so da dam bao tinh day du;
khong tinh tho1 gian co quan c6




59

nguon goc  tur
khoan ng xu cua
td chuc tin dung,
chi nhanh ngan
hang nudc ngoai

tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai, thoi gian
Xéc dinh gia dat, thoi gian ky
hop ddng thué dat, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguodi st dung dat, thoi
gian xem xét xir ly doi véi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luit, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thyc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
voi truong hop thuc hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat ma nguoi
str dung dat, chu so hitu tai san
gan lién v6i dat chét trude khi
trao Gidy ching nhén.

D&i v6i cac x3 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khidn, ving cé diéu kién
kinh té - xd hoi dic biét kho
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khan thi thoi gian thyc hién d6i
voi tung loai thu tuc dugce tang
thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qua thoi gian quy dinh do co
quan minh thyc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dét, thoi gian
xem xét xu 1y d6i véi trudong
hop sir dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
véi truong hop thuc hién thu
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tuc cap Gidy ching nhan quyen
su dung dat, quyen so hiru tai
san gan lién voi dat ma nguoi
st dung dat, chu s& hitu tai san
gan lién véi dat chét trudc khi
trao Gidy chitng nhan.

Pbi véi cac x& mién ndi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
Viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi
nhiéu thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua téng thoi gian thuc
hién ting thu tuc do.

Truong hop chu dau tu du an
kinh doanh bat dong san c6 nhu
cau thyc hién ndp cung luc
nhiéu ho so dang ky, cap Glay
chtng nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan 1ién
v6i dat thi UBND tinh xem xét,




62

quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong l6n hon thoi gian
giai quyét dbi véi timg thu tuc
cho timg hd so.

15

X6a ghi no tién str
dung dat, 1é phi
trudce ba trén Gidy
chimg nhan da
cap

* Thuc hién trong ngay lam
viéc nhan duoc du hd so xda
ng; néu thoi diém nhan du ho
so, sau 15 gio cung ngay thi co
thé giai quyét viéc xda ng trong
ngay lam viéc tiép theo.

* Thoi gian quy dinh nay dugc
tinh ké tr ngay nhan duoc hd
so di dam bao tinh day du;
khong tinh tho1 gian co quan c6
tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguoi su dung dat, thoi
gian xem xét xir ly ddi véi
truong hop str dung dat co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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dat, tai san gan lién véi dat doi
vOi truong hop thue hién thu
tuc cap Glay ching nhan quyén
su dung dat, quyén sO hiru tai
san gan lién voi dat ma ngudi
su dung d4t, cha s hitu tai san
gan lién v6i dat chét trudce khi
trao Gidy chung nhén.

Doi véi cdc x3 mién nui, hai
ddo, vung sau, vung xa, vung
c6 dieu kién kinh t€ - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh t€ - xd hoi ddc biét kho
khin thi thoi gian thuc hién dbi
voi tung loai thu tuc dugc tang
thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qué thoi gian quy dinh do co
quan minh thyc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
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quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
ngudi st dung dat, thoi gian
xem xét xu ly dbi véi truong
hop st dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thuc hién tha
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat doi
véi truong hop thuc hién thu
tuc cap Giay chizng nhan quyén
st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat ma nguoi
st dung dat, chu so hitu tai san
gan lién véi dat chét trudc khi
trao Giay ching nhan.

Pbi voi cac x& mién nadi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién Kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
VIEc.
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Thot gian thyc hién df)ng thot
nhiéu thu tuc dang ky dat dai,
tai san gin hen v6i dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua téng thoi gian thuc
hién tung thu tuc do.

Truong hop chii dau tu du an
kinh doanh bat dong san c6 nhu
cau thuc hién ndp cung luc
nhiéu ho so dang ky, cap Glay
ching nhan quyén st dung dat,
quyén sO hitu tai san gan lién
voi dat thi UBND tinh xem x¢t,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong lon hon thot gian
giai quyét ddi voi timg thu tuc
cho timg hd so.

16

Piang ky bién
doéng chuyén muc
dich sir dung dat
khong phai xin
phép co quan nha
nuc ¢ tham
quyén

* 07 ngay lam viéc dbi voi
truong hop thong tin dir liéu
khong cé trong co so dir ligu
qudc gia vé dat dai.

* 06 ngay lam viéc doi véi
trrong hop thong tin dix liéu co
trong co s dit liéu quéc gia vé
dat dai.

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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* Thot gian quy dinh nay duogc
tinh ké tir ngay nhan duoc hd
so di dam bao tinh day du;
khong tinh tho1 gian co quan cé
thAm quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh
ciia nguoi su dung dat, thoi
gian xem xét xur ly ddi véi
truong hop st dung dét co vi
pham phap luit, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thot gian thyc hién thu
tuc chia thtra ke quyen su dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
voi truong hop thue hién thu
tuc cap G1ay ching nhan quyén
s dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat ma nguoi
su dung d4t, chu so hiru tai san
gin lién v6i dat chét trude khi
trao Gidy ching nhén.

D4i véi cdc x3 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
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kho khan, ving cé diéu kién
kinh té - xa hoi diac biét kho
khin thi thoi gian thuc hién déi
vai tung loai thu tuc dugce tang
thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qué thoi gian quy dinh do co
quan minh thuc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khéng tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cuaa
nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu 1y d6i véi trudong
hop sir dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thuc hién tha
tuc chia thira ké quyén sir dung
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dat, tai san gan lién voi dat doi
vai truong hop thuc hién thu
tuc cap Glay chang nhan quyén
su dung dat, quyen so hiru tai
san gan lién voi dat ma nguoi
st dung dat, chu sé hitu tai san
gan lién véi dat chét truoc khi
trao Gidy chiing nhan.

Déi véi cac xd mién ndi, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
Viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi
nhiéu tha tuc dang ky dat dai,
tai san gan hen véi dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qué tong thoi gian thyc
hién tung thu tuc do.

Truong hop chii dau tu dy an
kinh doanh bat dong san c6 nhu
cau thyc hién ndp cing luc
nhiéu ho so ding ky, cap Gidy
chtng nhan quyén st dung dat,
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quyén sO hitu tai san gan lién
véi dat thi UBND tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong 16n hon thoi gian
giai quyét dbi véi timg thu tuc
cho tirng ho so.

17

Piang ky, cap Gidy
ching nhin d6i
vol  truong  hop
chuyén nhuong
dy 4n dau tu o sir
dung dat

* 08 ngay lam viéc dbi voi
trrong hop thong tin dir liéu
khong co trong co s¢ dir liéu
quéc gia vé dat dai.

* 07 ngay lam viéc ddi voi
treong hop thong tin dix liéu co
trong co s& dit liéu quéc gia vé
dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay dugc
tinh ké tir ngay nhan duoc hd
so di dam bao tinh day du;
khong tinh thoi gian co quan €O
tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
xac dinh gia dat, thoi gian ky
hop dong thué dat,

thoi gian thyc hién nghia vy tai
chinh cua nguodi st dung dat,
thoi gian xem xét xtr Iy ddi voi
truong hop st dung dét co vi

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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pham phép luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
voi truong hop thuce hién thu
tuc cap Glay ching nhan quyén
su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat ma nguoi
st dung d4t, chu sé hitu tai san
gan lién v6i dat chét trudce khi
trao Gidy chung nhén.

Pdi voi cac xd mién nui, hai
ddo, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién
kinh té - xd hoi ddc biét kho
khan thi thoi gian thyc hién d6i
vai tung loai thu tuc dugce tang
thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qua thot gian quy dinh do co
quan minh thuyc hién, khong
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chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cuaa
nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu 1y d6i véi trudong
hop sir dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
d4t, tai san gan lién voi dat doi
véi truong hop thuc hién tha
tuc cap Gidy chizng nhan quyén
st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat ma nguoi
sir dung dat, chii s¢ hitu tai san
gan lién voi dat chét truge khi
trao Giay chiing nhan.

Déi voi cac x& mién nai, hai
dao, vung séu, vung xa, vung
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c6 dieu kién kinh te - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc ting thém 10 ngay lam
Viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi
nhiéu thu tuc dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua tong thoi gian thuc
hién ting thu tuc do.

Truong hop chii dau tu du an
kinh doanh bét dong san c6 nhu
cau thuc hién ndp cung lic
nhiéu ho so dang ky, cap Glay
ching nhan quyén st dung dat,
quyén sO hitu tai san gan lién
véi dat thi UBND tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong lon hon thot gian
giai quyét ddi véi timg thu tuc
cho timg hd so.

18

Dang ky tai san
gan lién véi thua
dat da duoc cép
Gidy ching nhéan

* 08 ngay lam viéc ddi voi
trrong hop thong tin dir liéu
khong c6 trong co s¢ dir ligu
qudc gia vé dat dai khi dang ky

Nhu trén

Nhu
trén

Nhu trén
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hodc dang ky thay
d6i vé tai san gin
lién vé6i dat so voi
ndi dung da dang
ky, gia han thoi
han s¢ hiru nha ¢
clia t6 chirc nudc
ngoai, Cca& nhan
nudc ngoai theo
quy dinh cta phap
luat vé nha ¢ ndi
dung da dang ky

quyén sé hiru tai san gan lién
Véi thira dat da cap Gidy ching
nhan, gia han thoi han sé hiru
nha & cua to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai. truong
hop théng tin dir liéu cd trong
co so dit liéu quéc gia vé dat
dai thi 07 ngay lam viéc.

* 05 ngay lam viéc ddi véi
truong hop thong tin dir liéu
khong c6 trong co so dir ligu
qudc gia vé dat dai khi dang ky
thay di vé tai san gan lién voi
dat so véi noi dung da dang ky.
trrong hop thong tin dir liéu
khong co6 trong co s¢ dir liu
quéc gia vé dat dai thi 04 ngay
lam viéc.

* Thot gian quy dinh nay dugc
tinh ké tr ngay nhan duoc hd
so di dam bao tinh day du;
khong tinh thoi gian co quan co
tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hi¢n nghia vu tai chinh
ciia nguoi st dung dat, thoi
gian xem xét xir ly ddi voi
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truong hop st dung dat co vi
pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat doi
voi truong hop thuc hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén
stt dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat ma ngudi
st dung d4t, chu s& hitu tai san
gan lién v6i dat chét trudce khi
trao Gidy chimg nhan.

DPdi voi cac xd mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién
kinh té - xd hoi ddc biét kho
khan thi thoi gian thuc hién d6i
vai tung loai thu tuc dugce tang
thém 10 ngay lam vigc.

Co quan giai quyét TTHC quy
dinh tai Nghi dinh nay chiu
trach nhiém giai quyét khong
qua thoi gian quy dinh do co
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quan minh thyc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian
giai quyét TTHC tai cic co
quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh
thoi gian co quan c6 tham
quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xu ly d6i véi trudong
hop sir dung dat cd vi pham
phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thuc hién thu
tuc chia thira ké quyén sir dung
d4t, tai san gan lién voi dat doi
véi truong hop thuc hién tha
tuc cap Gidy chizng nhan quyén
st dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién véi dat ma nguoi
sir dung dat, chi s¢ hitu tai san
gan lién voi dat chét truge khi
trao Giay chiing nhan.
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Po6i véi cac x& mién ndi, hai
dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khé khin, ving co diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay lam
ViEc.

Thoi gian thyc hién dong thoi
nhiéu tha tuc dang ky dat dai,
tai san gan hen v6i dat do
UBND tinh quyét dinh nhung
khong qua tong thoi gian thuc
hién ting thu tuc do.

Truong hop chu dau tu du an
kinh doanh bat dong san c6 nhu
cau thuc hién ndép cung lic
nhicu ho so dang ky, cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién
véi dat thi UBND tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh nhung bao
dam khong lon hon thot gian
giai quyét ddi véi timg thu tuc
cho timg hd so.
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PHAN I1. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

1. Piing ky dat dai 1an dau ddi véi trwong hop dwgc Nha nuéce giao dat dé

quan ly.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPP.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
- Nop truc tiép tai: Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh hodc cap xd; Vian
phong Bang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai.
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau ding ky va Vin phong
Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

A A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau «

(1) | BM.VvPDD.01.01.

) B&o cdo két qua ra soat hién trang st dung dat theo Mau
BM.VPPD.01.02. X

2.4 | S6 lwgng ho so: 01(bo)
* 15 ngay lam viée dbi vai truomg hop thong tin dix liéu khong cé trong co so dit
liéu quoc gia vé dat dai:
* 14 ngdy lam viéc d6i v6i truong hop thong tin di lidu cé trong co sd di lidu

2.5 | quoc gia vé dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thdm quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctua nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xtr Iy dbi véi truong hop sir dung dat co vi pham phép luat, thoi gian
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trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai chung, thoi gian thye hién thu tuc chia thua ké quyen sir dung dat,
tai san gan lién v6i dat c101 vi truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi st dung dat,
chu so hiru tai san gan lién v6i dat chét trude khi trao Gidy chimg nhan.

Dbi v6i cac x4 mién nui, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dbi voi tung loai thu tuc dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach nhiém
giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién, khong chiu
trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co quan khéc.

Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua ngudi sir dung dat,
thoi gian xem xét xtr ly d6i véi truong hop su dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi dat d6i véi truong hop thuc hién tha tuc cap Gidy chang nhan
quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat,
chu s& hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy ching nhan.

Ddi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, vang c¢6 diéu kién kinh té -
x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian thuc hién ting thi
tuc do.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&;

- Van phong Ding ky dét dai;

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai;

- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Ping ky dat dai.
- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: Vin phong Dang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chie duoc giao dat dé quan Iy.
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Két qua giai quyet TTHC: Lap, cap nhat, chinh Iy h6 so dia chinh, co so di ligu

29 | it dai.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
| | Truwong hgp thong tin dir ligu khong c6 trong co sé dir ligu quéc gia vé dat
dai (15 ngay lam viéc)
TT Trinh tw TriCh T.ho" Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: o, .
Kiem tra tinh day du cua| Canbd | iy hann | Mau so 01; 02; 03 (néu
B1 | thanh phn hd so va cdp Gidy | TN&TKQ | ~ 0 | €0), 06 va ho so theo
tiép nhan hd so va hen tra két | va to chuc, muc 2.3
qua cho nguoi yéu cau diang | Canhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 | Chuyén h s0 v Van phong | T DLET 05 ngay | MU 05, 16 o kem
Dang ky dat dai giai quyet. vu buu -
chinh; Van
thu
5 ‘ y . % | Canboé Mau 05, hd so, Thong
B3 | /on phong dang ki datdat | o O Giao | 02ngdy | béo hé so khong di

xu ly hd

diéu kién giai quyét.
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- Truong hop khong du diéu | so, lanh
kién: Van ban Théng béo hd | dao Phong
so khong du diéu kién giai | Pang ky va
quyét dé tra theo quy dinh. cap gidy
chung N ;
- Trudng hop du diéu kién: nhan, Vin Mau 05; ho so, Cong
+ Cong vin xin }'/,kiép cac co |  phong van xin y kién cac co
quan lién quan (néu can). Pang ky quan lién quan (néu
e dAt dai c6), Thong bao xac
+ Thye hién vige l.ap’ P Vi the, | 14ngdy | nhan két qua dang ky
nhat, chinh ly h’6 so dia chinh, ' d4t dai, Chinh ly, cap
co s dit ligu dat dai. nhat bién dong vao ho
+ Thong bao xac nhan ket qua so dia chinh, co s& dir
dang ky dat dai. ligu dét dai.
Mau 05, hé so, Thong
Pong dAu, phét hanh van ban | Van thu bao ho so khéng du
ga | V@ chuyeén két qua cho noi tiép 05 nad dieu kign gial quyet
nhan hd so dé tra cho té chuc, 0 N9a8Y | hoac Thong bao xac
c& nhan. nhan két qua dang ky
dit dai (da ky, dong
dau).
, Mau 01, 06, Thong bao
, o Can bo | hd so khong du dieu
BS Tra ket qué giai quyet TTHC TN&TKQ Gio hanh kien giai quyét kém
theo quy dinh. vato chuc, | chinh | theo ho so hoac Thong
ca nhan. bdo xac nhan két qua
dang ky dat dai.
i1 | Truong hep thong tin dir li¢u ¢6 trong co sé dir lig¢u quéc gia vé dat dai (14
ngay lam vigc)
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan h§ SO truc tiép tir
nguoi Nop ho so hoac tur Dich 0 ha Y X
B1 | vu buu chinh cong ich hoic Tﬁg‘Tbng Gior hanh (';g«;‘u . ?/t ﬂi Sg glzg
qua H¢ thong thong tin gidi | s (& e | CNINA 1y
) ) uc 2.3
quyéet TTHC c4 nhan '

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:
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Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yu cau bd sung,
hoan thién ho so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan X N .
B2 fC)ZEyGE r:iZtsgalvel;farllj Pliong vién Dich | 0,5 ngay | Mau 05, ho so kém
g Ky gial quye vu buu theo.
chinh; Van
thu
Can bo
dugc giao
xu ly ho
Vin phong Pang ky dat dai | SO Hlflh
thuc hién: dao Phong
o .. .. |Dangkyva Mau 05, hd so, Thong
- Truong hop khong du dicu | ¢4n gidy | 02ngay |bao hé so khong du
Kién: Van ban Thong bao ho hi R z
. A s . | CNUNG diéu kién giai quyet.
so khong du dieu kién gial | npan Vin
quyét dé tra theo quy dinh. bhéng
B3 Dang ky
dat dai,
Van thu.
- Truong hop du diéu kién: Mau 05; hé_ s0, Cong
+ Cong van xin y Kién cac co van xin A}'I kién céac co
quan lién quan (néu can). _|quan lién quan (neu
13ngay |cg), Thong béo xéc

+ Thuc hi¢n vigéc lap, cap
nhat, chinh 1y ho so dia chinh,
co s& dir liéu dit dai.

nhan két qua dang ky
dat dai, Chinh ly, cap
nhat bién dong vao ho
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+ Thong béo x&c nhan két qua
dang ky dat dai.

so dia chinh, co s¢ dur
liéu dat dai.

Dong dau, phat hanh van ban
va Chuyen két qua cho noi tiép

Mau 05, ho so, Thong
bao ho so khong du
dicu kién giai quyeét

B4 nhan ho so dé tra cho to chiec, Van thu 0.5 ngay hoa}c :]'héng béo Xé?
cé nhan. nhan k.et qua dang ky
dat dai (da ky, dong
dau).
Mau 01, 06, Thong bao
, , Can b hd so khong du diéu
BS Tra ket qua giai quyet TTHC | TN&TKQ | Gio hanh | kign giai quyét kem
theo quy dinh. vato chuc, | chinh | theo ho so hodc Thong
ca nhan. b4o xac nhan két qua

dang ky dat dai.

* Truong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay treéc ngay hét
han X Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lgi ngay trd két qud
theo mdu 04 va chuyén dén noi tzep nhdn ho so dé giri cho to chuc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢d trach nhiém can thyc hién dong thoi cac
thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so;, két qud gidi quyét trén Hé thong théng tin gidi quyét
TTHC véi cdc buoc theo quy trinh,

3 | BIEU MAU
Mau 01 Gidy ti€p nhan hd so
Giay tiép nhan ho so va hentra két qua ~ v2 @ ket auadoc
Mau 02 Phiéu yéu cau bg
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sg sung hoan thién ho sc
Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu tir chéi tiép
nhan hoé sa.docx
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Vin ban xin 16i va d& nghi gia han thoi han giai quyét

Mau 04 |
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thagi han
Mﬁu 05 Phi€u ki€ém soat qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho sg " 9@ awetho se.
Mau 06 S8 theo dai hd

S6 theo ddi ho so so.docx

BM.VPDD.01.01

MA4u s6 01. Bon
Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat,9eng v datdai waise

BM.VPDD.01.02

Mau sé 01a. Bao cdo

Béo c4o két qua ra soat hién trang sir dung dat et aue ra sost hién

BM.VPDD.01.03

Mau sé 02.Théng

Thong bao xac nhan két qua dang ky dat daj bao »éc nhan ket aud

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vian xin ¥ kién cac co quan lién quan (néu c6); Cong van phuc dap (néu co).

S6 dia chinh, co s dir ligu vé dat dai (tham chiéu), Thdng bao xéc nhan két qua
dang ky dat dai (truong hop dua dicu kién).
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Théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét (treong hop khong du diéu kién).

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit caa Van phong Diang ky dat dai va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

2. X6a ding Ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xay dung

kinh doanh két cdu ha tang.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPPD.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khoéng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiep tai: Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac cap xa; Van
phong PBang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai.
- Nop thong qua dich vy buu chinh. .
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van phong
Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
A A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau y
(1) | s6 BM.vPDD.02.01.
(2) | Giay chang nhan da cap. X
(3) | Vanban vé viéc x6a cho thué, xda cho thué lai quyén st dung X
dat.
() Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phéap luat vé dan sy «
doi véi truong hop thuc hién tha tuc thong qua nguoi dai dién.

Luu ¥ khi ndp hd so:



https://dichvucong.gov.vn/
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Khi nép hé so; nguoi yeu Cau dang ky duoc lya chon ngp ban sao gidy to va
Xudt trlnh bdn chinh dé can bé tiép nhgn hé so kiém tra doi chiéu hodc ngp ban
chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to da cé cong chimg hodc ching thuc;
trirong hop Nép ho so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phdi duwoc sé hoa
tir ban chinh hogc ban sao gidy to da dioc cong chieng, chieng theec.

Trirong hop thuc hién xac nhdn thay doi trén Gidy ching nhédn da cdp thi nép
ban géc Gidy ching nhédn da cap.

Trirong hop nép ban sao hodc ban sé hda cac logi gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thu tuc hanh chinh nguwoi yeu cau dang ky phai nép ban chinh céc gidy
to thugc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:

* 02 ngay lam viéc ddi véi truong hop théng tin dir liéu khong co trong co so dit
lieu quéc gia vé dat dai.

* 01 ngay lam viéc dbi véi truong hop thong tin di liéu c6 trong co so dir ligu
qudc gia vé dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so dd dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thidm quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi s dung dat, thoi gian
xem x¢&t xur ly d6i véi truong hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thua ké quyen sir dung dat,

tai san gan lién voi dat d01 v0i truong hop thue hién thu tuc cap Gidy chung nhan
quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi st dung dat,

chu s& hitu tai san gan lién voi dat chét trude khi trao Gidy ching nhan.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh té -
x4 hoi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi déc bi¢t kho khan thi thoi gian
thuc hién ddi voi tung loai thu tuc dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trdch nhi€ém
giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién, khong chiu
trach nhiém vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cia ngudi sir dung
dat, thoi gian xem xét xur 1y di véi truong hop st dung dat ¢6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén sir dung
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dat, tai san gan lién véi dat dbi voi truong hop thuc hién thi tuc cap Gidy ching
nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi st dung
dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy chang nhan.

Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, vung c6 diéu kién kinh té -
x& hoi kho khan, vang c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian thuc hién timg thi
tuc do.

Truong hop chii dau tu du 4n kinh doanh bat dong san co nhu cau thuc hién nop
cung lic nhleu hé so dang ky, cap Gidy chtrng nhan quyen str dung dat, quyén 80
hitu tai san gan lién voi dat thi UBND tinh xem xét, quyet dinh thoi gian giai quyét
TTHC nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai quyét d6i v6i timg thi tuc cho
timg ho so.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&;

2.6 |- vin phong Pang ky dat dai;
- Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
2.7 |-Coquanco thé[n quyén Quyét dinh: Van phong Pang ky cﬁt dai.
- Co quan tryc tiep thyc hién TTHC: Van phong Bang ky dat dai.
- Co quan phoi hop (néu cd): Khong.
Poi twong thuc hién TTHC: Tb chiic trong nudc, to chic ton giéo, to chuc ton
58 gido truc thuoc, to chirc nudc ngodi co chirc ndng ngoai giao, nguodi goc Viét
*® | Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chuc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chic
nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
| Truwong hep thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu quc gia vé dat
dai (02 ngay lam viéc)
TT Trinh tu Trach Thot 1 gigy mau/két qua

nhiém gian
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua| Céanbo Gid hanh Méu SO 01\, O% 03 (néu
B1 | thanh phan hé so va cap Gidy | TN&TKQ | 4 | €0), 06 va ho so theo
tiép nhan hod so va hen tra két | va to chic, muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | Canhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén ho so vé Vin phong T/?gr(]: Bhsfr]] 0,5 ngay Mau 01, 05, h6 so kém
Ding ky dét dai giai quyét. ' ! theo.
vu buu
chinh, Van
thu.
Vian phong Pang ky dat dai| Canbo
thuc hién: duoc gia}o < . )
- Trudng hop khong du didu| XY Iy~ho Egzu r? § ’ Sh (;) E’éghogﬁ
klén Van ban Théng bao h6 50, 1a¥1h dléu kién aiai au égt
so khong du diéu kien giai | 420 Phong 71 grat quyet
quyét dé tra theo quy dinh. | Pangky va
B3 Cap’glay
ching | o1 ngay
nhan, Lanh
- Truong hop da didu kién: dao\Vén Mau 05, Ah(‘A) S0, Gidy
A N phong chung nhéan da cap cua
+ Xac nhan x06a cho thué, cho 9 , . oA e~ s
thué lai vao Gidy chimg nhan | Dang k¥ chu dau tu dy dn da xdc
. A, A L dat dai, nhan bién dong; Chinh
da cap cua chu dau tu du an. Vin thu 1y, cap nhat bién dong
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+ Thu hoi Gidy chting nhan
d4 cap cua bén thué, bén thué
lai dt.

+ Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dija chinh, co
so dir liéu dét dai.

vao hd so dia chinh, co
so dir liéu dat dai.

DPong dau, phat hanh vén ban

Mau 05, hd so, Giay
ching nhan da duoc

va chuyén két qua cho noi Van thu 5 .
B4 tiép nhén hd sc? dé tra cho to 0,5 ngay dang ky bien dong hodc
chirc, c& nhan. Thong_ bao khong du
dieu kién.
N Mau 01, 06, Giay
Tra két qua giai quyet TTHC | Can b ching nhan da duoc
e thu phi, 1& phi theo quy | TN&TKQ | Gi hanh | dang ky bién dong hoic
dinh. va to chuc, | chinh Thong bao ho so khong
ca nhan du diéu kién giai quyét
kém theo ho so.
1| | Truong hop thong tin dir liéu cé trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai (01
ngay lam viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
h(‘A)qsov: ‘
Kiém tra tinh day du cia| Canbd | giy hann | Mau sé 01, 02, 03 (néu
B1 | thanh phan ho so va cap Giay | TN&TKQ chinh c6), 06 va hd so theo
tiép nhan ho so va hen tra két | va td chue, muc 2.3.
qua cho ngudi yéu cau dang | cé& nhan '

Ky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé ngudi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
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Can bo
TN&TKQ
Chuyén ho so vé Vin phong hogc nhan .. | M3u 01. 05. hd so kém
B2 Diine kv dat dai oidi quvét vién Dich | 02 gio 1 U9
ang ky dat dai giai quyet. vu buu theo.
chinh, Van
thu.
Vian phong ding ky dat dai
thuc hién: 3 .
\ A  aA Mau 05, ho so, Thong
- Truong hop khong du dieu |  canbo e WA o .
B3 | kien: Van ban Thong béo hd | quoc giao bao ho so khong du
. s g A DA JC gia diéu kién giai quyeét.
so khong du diéu Kién gial |y Iy hd
quyet dé tra theo quy dinh. so, lanh
dao phong
bang ky va
- Truong hop du diéu kién: Cap giay
+ Xac nhan xda cho thué, cho | ching 04gio | . Py
thué lai vao Gidy chimg nhan | hhan, Lanh Mau 05, ho so, Gidy
di cap caa chu dau tu dy an. d@ﬁ Van Cﬂuféq ”:‘aré da Czﬁ cua
RPN . A phong chu dau tu dy an da xac
* 'I;hu r)O' Giay chang nhan Ping ky nhan bién dong; Chinh
da cap cua bén thué, bén thué 2 S0 A e WA an
L dat dai, ly, cap nhat bién dong
lai dat. g SN ) ,
i . o Vin thu vao ho so dia chinh, co
+ Chinh 1y, cap nhat bicn 56 dit ligu dét dai,
dong vao hQ so dia chinh, co '
s& dur licu dat dai.
DPong df}u, phat hanh van ban Mé}u 05, t‘é so, Gidy
B4 va chuyén ket qua chonoi tiep | Van thu 02 dio ijung ,nha;}n (;1’a du’(_vrc
nhan hd so dé tra cho t6 chiic, 910" | dang ky bien dong hoac
c4 nhan. T}}ong_ bdao khong du
dieu kién.
o Mau 01, 06, Giay
T\ra két qu§1 g[al quet TTHC | canbo ching nhan da duoc
s | V@ thu phi, 1& phi theo quy | TN&TKQ | Gis hanh | dang ky bién dong hoic
dinh. va to chic, | chinh Thong bao hd so khong
ca nhan du diéu kién giai quyét

kém theo ho so.
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* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay tréc ngay hét
han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lgi ngay trd két qud
theo mau 04 va chuyén dén noi tlep nhdn hé so d@é giri cho to chitc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so ngueoi 6 trach nhiém can thyec hién dong thoi cac
thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so;, két qud gidi quyét trén Hé thong théng tin gidi quyét
TTHC véi cdc buéc quy trinh.

3 | BIEU MAU

Méu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiep nhan ho so va hentra két qua v @ ke avadoo

Mau 02 Phiéu yéu cau bd
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sg sung hoan thién ho <c

Mau 03 Phiéu tir chdi ti€p
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyet ho so  "henho sdoe

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 WE

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han

M?lu 05 Phi€u ki€ém soat qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so " 9% awetho so.

Mau 06 S8 theo dai ho
So6 theo doi ho so so.docx

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat

BM.VPPD.02.01 WE WE

Mau s6 04.Don ddng Mau 04a.Danh sach
ky bién dong dat dai, nhirng ngudi s dung
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HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

S0 dia chinh, co s¢ dit ligu vé dat dai (tham chiéu), Ban sao Gidy chung nhn da
dang ky bién dong (trwong hop du diéu kign).

Théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét (treong hop khong du diéu kién).

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit caa Van phong Diang ky dat dai va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

3. Ping ky bién dong d6i véi truwong hop thanh vién caa ho gia dinh hoic ca

nhan dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghiép tw nhan va sir dung dat vao hoat
dong san xuat kinh doanh caa doanh nghiép

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VPDD.03

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thuc hién TTHC: Truong hop diang ky bién dong dat dai ma phai tach
thira dat, hop thira dat thi phai dam bao nguy@n tic, diéu kién quy dinh tai Diéu
220 Luat Dét dai nim 2024 va khoan 3 Diéu 11 Nghi quyét s6 254/2025/QH15;
diéu kién tach thua dat, diéu kién hop thira dat theo ting loai dat va dién tich tdi
thiéu dugc tach thira d6i véi ting loai dat theo quy dinh cua UBND tinh.

2.2

Cach thirc thyc hién TTHC:

- Nop tryc tiép tai: Trung tm Phuc vy hanh chinh cang tinh hodc cap xa; Van
phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

. L . Ban | Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
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Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau

(1) |56 BM.VPPD.03.01. X

(2) | Gidy chting nhan da cép. X

(3) | Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép. X
Van ban thoa thuan cua cac thanh vién trong ho gia dinh c¢6 chung

() quyen su dung dat dong y dua quyén su dung dat vao doanh «
nghiép da duoc cong ching hoac chung thyc theo quy dinh cua
phap luat doi vai truong hop quyén st dung dat cia ho gia dinh.
Ban vé& tach thua dat, hop thira dat theo Mau s

(5) | BM.VPDPD.03.01 ddi véi truong hop dang ky bién dong dat dai X
ma phai tach thira dat, hop thira dat
Manh trich do ban d0 dja chinh thira dat doi voi truong hop nguoi

(6) | str dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuge cac X
canh, dién tich cua thira dat.
Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap lut vé dan su

(7) | doi vai trudng hop thyc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan X
lien v4i dat thong qua nguoi dai dién
Luwu y khi ngp ho so:

Khi ngp hé so, nguoi yéu cau dang ky duoc lua chon ngp ban sao giay to va

Xuat trinh ban chinh dé can bo tiép’nhén ho so kiem tra doi chieu hoac ngp bdn
chinh giay to hogc ngp ban sao giay to da cé cong chirng hoac chung thuc theo
quy dinh cua phéprludt vé cdng ching, ching thuc; rruong hop nop ho so theo
hinh thirc tryc tuyen thi ho so nop phdi duoc sé hda tur ban chinh hodgc ban sao
giay to da dwoc cong churng, chung thuc.

Truong hop ngp ban sao hogc ban so hda cac logi giay to thi khi nhan ket qua
gidi quyét thui tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac giay to
thugc thanh phan hé so theo quy dinh, trir gidy ching nhdn dang ky doanh nghiép.

2.4 | Sb lwong hd so: 01(bo)
Thai gian giai quyét:
2.5 | * 08 ngay lam viéc ddi vé6i truong hop thong tin dit liéu khong co trong co so dir

lieu qudc gia vé dat dai.
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* 07 ngay lam viéc ddi voi truong hop thdng tin dit liéu c6 trong co s dir lidu
quéc gia vé dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so di dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat, thoi gian
xem x¢ét xu ly dbi voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai chung, thoi gian thyce hién thu tuc chia thira ké quyen sir dung dat,
tai san gan lién voi dat d01 v0i truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san gin lién véi dat ma nguoi sir dung dat,
chu s& hiru tai san gan lién voi dat chét trudce khi trao Gidy ching nhan.

Pbi v6i cac x4 mién nii, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin thi thoi gian
thue hién ddi v6i timg loai thu tuc duoc ting thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach nhiém
giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién, khong chiu
trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co quan khéc.

Thoi gian néu trén khéng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat,
thoi gian xem xét xir Iy ddi vai trudng hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dét,
tai san gan lién voi dat dbi voi truong hop thuc hién tha tuc cap Gidy chang nhan
quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat ma nguoi sir dung dat,
chu s& hitu tai san gan lién vai dat chét truéc khi trao Giay chiing nhan.

Doi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving su, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té -
x& hoi kho khian, ving c6 diéu kién Kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhidu thi tuc ding ky dét dai, tai san gan lién véi
dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi gian thuc hién timg thi
tuc do.

Trudng hop chi dau tu dy an kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thuc hién ndp
cung luc nh1eu hd so dang ky, cap Gidy chimg nhén quyen str dung dat, quyén 50
hiru tai san gan lién voi dat thi UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi gian giai quyét
thi tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai quyét di véi timg
thi1 tuc cho timg ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap x4;
- Van phong Ping ky dét dai;
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- Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai;
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.

Co quan thuc hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Pang ky dat dai.

20| Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Pang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép tu nhan sau khi d thanh 1ap.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chitng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Tho Biéu mau/Két qua
nhiém gian
I Truong hop thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
dai (08 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir
nguoi NOp ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: x X
. N Céan bo s Mau so 01, 02, 03 (néu
B1 Kr:ﬁfm tra tinh day du oo thanh | e TKQ Sr:.%r?anh ¢6), 06 va hd so theo
pnan No so va cap Glay USP |\ 18 chyc, muc 2.3.
nhan ho so va hen tra két qua : ha
E A A as , ca nhan
cho nguoi yéu cau dang ky.
Truong hop  chua dﬁy‘ da
thanh phan ho so thi tra ho so
kem Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so d€ nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
B2 Chuyén ho so vé Van phong Can bo 0.5 ngay Mau 01, 05, H6 so kém

Pang ky dat dai giai quyét. TN&TKQ theo.
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hoac nhan
vién Dich
vu buu
chinh, Van
thur.

B3

Vian phong ding ky dat dai
thuc hién:

- Trudng hop khong du diéu
Kién: Van ban Théng béo ho
so khong du diéu kién giai
quyét dé tra theo quy dinh.

- Truong hop du diéu kién:

+ Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban do dia chinh ddi
véi truong hop nguoi st dung
dat nop manh trich do ban do
dia chinh thira dat dé xac dinh
lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thura dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh
hosc trich do ban d6 dia chinh
thira dat ddi voi noi chua co
ban d6 dia chinh hoic chi ¢6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong d6i voi
truong hop Giay chuang nhan
da cap chua st dung ban do
dia chinh hoac chua st dung
trich do ban dé dia chinh thua
dat va nguoi sir dung dat co
nhu cau cap méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lidn
vé6i dat hoac thudc truong hop
phai cap méi Giay ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.

Can bo
duoc giao
xt ly ho
so, lanh
dao phong

bang ky va

Cap gidy

chung
nhan, Lanh
dao Van

phong

Dang ky
dat dai,
Van thu.

02 ngay

Mau 05, ho so, Thong
bao h6 so khong du
dicu kién giai quyet.

07 ngay

Mau 05, ho so, Giay
ching nhan hoic Giay
ching nhan da xac
nhan ndi dung dang ky
bién dong, Trich do ban
d6 dia chinh hozc Trich
luc ban d6 dia chinh;
Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dix liéu dat
dai.
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+ Chinh Iy, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s¢ dit
ligu dat dai.

+ Cap méi Giay ching nhén
quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat
hodc x&c nhan thay doi trén
Gidy chiing nhan di cap dbi
véi truong hop khéng phai
thuc hién nghia vu tai chinh;

Pong dau, phat hanh van ban
va Chuyen két qua cho noi tiép

Mau 05, ho so, Gidy
chung nhan hoac Giay
chung nhan da xac

B4 nhan hd so dé tra cho t6 chc, Van the 0,5 ngay nhan noi dung dang ky
ca nhan. bién dong hoic Théng
bao khong du diéu kién.
Mau 01, 06, Giay
, , chtng nhan hoac Gidy
Tra ket qua giai quyet tha tuc | Céan bo chung nhan da xac
B5 hanh chinh va thu phi, 1€ phi TN&TKQ | Gio hanh nhan ndi dung déng ky
theo quy dinh. va to chuec, | chinh bien dong hoac Théng
ca nhan bao hd so khong du
diéu kién giai quyét
kém theo hd so.
I Truwong hop thdng tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
dai (06 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac A XA X
qua He théng thong tin giai | _CaN P | Gio pann | Mau 80 01, 02, 03 (neu
Bl X TN&TKQ . cd), 06 va ho so theo
quyéet TTHC <.z < | chinh
L .z va to chuec, muc 2.3.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra c4 nhan

ho so:
Kiém tra tinh day du cua thanh
phan ho so va cap Giay tiep
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nhan hd so va hen tra két qua
cho ngudi yau cau ding ky.

Truong hop chwa diy du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bd

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén ho so vé Vin phong hogc nhan .| Mau 01, 05, Ho so kém
B2 Pang ky dat dai giai quyét. vien Dich 1 0,5 ngay theo
vu buu '
chinh, Van
thu.
Vin phong ding ky dat dai
thuc h}eﬂ. . Y aed Mau 05, hd so, Thong
- Truong hop khong du dicy 02ngay |b&o hd so khong du
kién: Van ban Thong bao ho didu kien giai quyét
so khong du dicu Kién giai ' '
quyét dé tra theo quy dinh. Can bo
duoc giao
- Trudng hop du diéu kién: xt Iy hd
+ Kiém tra, ky duyét manh| so, lanh
trich do ban d6 dia chinh doi | dao phong i ‘ ,
Véi truong hop ngudi st dung | Pang ky va Mau 05, ho so, Giay
g3 | dat ndp manh trich do ban do Cap giay chtng nhan hoac Gidy
dia chinh thta dat dé xac dinh | chting chtng nhan da xac
lai kich thuéc cac canh, dién | nhan, Lanh nhan noi dung dang ky
tich cua thua dat. dao Vin bién dong, Trich do ban
+ Trich luc ban db dja chinh | Phong |06 ngay | db dia chinh hogc Trich
hoic trich do ban dd dia chinh | Pangky luc ban d6 dia chinh;
thira dat ddi v6i noi chua c6 | dat dai, Chinh ly, cap nhat bien
Van thu. dong vao ho so dia

ban d6 dia chinh hoic chi ¢é
ban d6 dja chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi voi
truong hop Gidy chang nhan
da cip chua st dung ban do
dia chinh hoac chua sur dung

chinh, co so dir liéu dat
dai.
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trich do ban d6 dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cdp méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
véi dat hodc thude truong hop
phai cap méi Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lién véi dat.

+ Chinh ly, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s& dit
liu dat dai.

+ Cp mgi Giay chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat
hoic x&c nhan thay doi trén
Gidy chiing nhan di cap doi
véi truong hop khéng phai
thuc hién nghia vu tai chinh;

Pong dau, phat hanh vin ban
va chuyeén két qua cho noi tiep

Mau 05, ho so, Gidy
chang nhan hoac Giay
ching nhan da xac

B4 nhan hd so dé tra cho t6 chc, Vanthu | 0,5 ngay nhan ndi dung ding ky
ca nhan. bién dong hoic Théng

bao khong du diéu kién.

Mau 01, 06, Giay

, ’ chtng nhan hoac Gidy

Tra két qua giai quyet tha tuc | Céan bo chung nhan da xac

B5 hanh chinh va thu phi, 1€ phi TN&TKQ | Gio hanh | nhan néi dung dang ky
theo quy dinh. va to chuc, | chinh bién dong hoac Thong

ca nhan bao hd so khong du

dieu kién giai quyet
kém theo ho so.

* Trong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xu Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lgi ngay tra két qud
theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhdn hé so dé guri cho té chirc, ca nhan.
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* Trong qué trinh giai quyét ho so nguoi ¢d trach nhiém can thuc hién dong thoi céc
thao tac tiep nhan/chuyénl/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC theo cdc budc quy trinh.

3 | BIEU MAU

Mﬁu 01 Giay ti€p nhan ho s
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua ~ v@ o ket auadoc
Mau 02

Phi€u yéu cau bé

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so  sung hoan thién ho sc

Mau 03 Phigu tir chéi tiép
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so  "han o sodoe

Vin ban xin 161 va dé nghi gia han thoi han giai quyét
M3u 04 WE

V&n ban xin 16i va dé
nghi gia han thdi han

Mﬁu 05 Phi€u kiém soat qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so ™" 91 auetho so
Mau 06 S8 theo dbi hd

S6 theo ddi ho so s0.docx

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
BM.VPDD.03.01 WE WE

Mau s6 04.Don dang MA4u 04a.Danh sach
ky bién dong dat dai, nhirng ngudi st dung

. PP.03.02 ) , ) IMéu 56 07.84n vé
BM VP 03 O Bén Vé taCh thfl’a dﬁt, hO'p thﬁ'a dﬁt tach thira, hop thira d
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HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai noi tiép nhan hd so theo quy dinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Manh trich do ban d6 dia chinh, Trich luc ban dd dia chinh.

So dia chinh, co s¢ dir liéu vé dat dai (tham chiéu), Ban sao Gidy chimg nhan
(truong hop du diéu kién).

Thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét (trudng hop khong du diéu kien).

Ho so duoc Iuu tai Bo phan luu trit ciia Van phong Dang ky dat dai va luu trit theo quy
dinh hién hanh.

4. Cap ddi Giay chieng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VPDD.04

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2

Cach thrc thuc hign TTHC:

- Nop truc tiép tai: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap xi; Vin
phong Piang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

- Nop thong qua dich vy buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan gilta ngudi yéu cau ding ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

1)

Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau
s6 BM.VPDD.04.01.

Truong hop ho gia dinh ¢6 yéu cau ghi day du tén thanh vién co
chung quyen sir dung dat cua ho gia dinh thi trong Pon dang ky
bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat phai thé hién théng tin
céc thanh vién c6 chung quyén str dung dat cua ho gia dinh
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(2)

Gidy chirng nhan da cap. X

3)

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat déi véi truong hop
trich do dia chinh thira dat ma ranh giéi thira dat khéng thay
d6i hodc truong hop cap ddi Gidy ching nhan ma nguoi st X
dung dat c6 nhu ciu do dac dé xac dinh lai kich thudc cac
canh, dién tich cta thira dit.

Luu ¥ khi nép ho so:

Khi nép cac gidy to quy dinh, nguoi Yéu cau ding ky dwoc lya chon nép ban
sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bg tiép nhdn hé so kiém tra déi chiéu
hodc nép ban chinh gidy to-hodc nop ban sao gidy toda cé céng ching hodc chiing
thue theo quy dinh cua phap lugt ve cong ching, ching thuc; truong hop ngp ho
so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so ndp phdi dirot s6 hda tir ban chinh hogc ban
sao gidy to da dwoc cong chizng, ching thuec.

Trirong hop nép bdn sao hodc ban sé hda cac logi gidy to thi khi nhan két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh ngwoi yeu cau déing Ky phdi nép ban chinh céc gidy
to thugc thanh phdn hé so theo quy dinh.

Truong hop cap doi Gidy chirng nhdn da cdp do do dac ldp ban dé dia chinh
ma bén nhdn thé chap dang giir Gidy chirng nhdn thi théng bdo danh sdach cdc
truong hop lam thu tuc cap Gzay chirng nhdn cho bén nhan thé chap xac nhdan
viéce ding ky thé chap vdo Gidy chitng nhan dwoc cap. Viéc trao Gzay chitng nhan
dwoc thue hién dong thoi gika ba bén gom Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai, ngueoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gcm lién véi
ddt va bén nhdn thé chdp; nguoi sit dung dat, chii sé hitu tai san gdn lién voi dat
ky, nhdn Gidy chitng nhdn méi tir Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai dé trao cho bén nhdn thé chdp; bén nhdn thé chdp cé
trach nhiém ndp Gidy chirng nhdn cii dang thé chdp cho Vin phong Bang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong Pdng ky dat dai dé quan Iy.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

Thei gian giai quyét:

* 05 ngay 1am viéc ddi véi truong hop théng tin dir liéu khong cé trong co so dit
liéu quéc gia vé dat dai, gdm: Nguoi str dung dat c6 nhu cau doi Gidy chimg nhan
da cap trude ngay Ol thang 8 nam 2024 sang Glay ching nhan quyén st dung
dat, quyén s hitu tai san gin lién vOi dat; Giay ching nhan da cap bi b, nhoe,
rach, hu hong; Gidy ching nhan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thyc hién
cap riéng cho tung thira dat theo nhu cau cua nguoi su dung dat va truong hop
cap d6i Giay chung nhin quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gin lién véi
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dat @i voi truong hop c6 nhiéu thira dat cip chung 01 Gidy chimg nhan ma co
mot hodc mot sd thira dat thudc mot trong cac truong hop thu hdi Gidy chimg
nhan quy dinh tai cac diém d, d, e khoan 2 va khoan 5 Diéu 152 Luat Dat dai thi
thye hién thu hoéi Gidy ching nhan da cap, cap Gidy chtirng nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién v&i dat theo dang quy dinh cua phap luét d6i
vai cac thua dat nay; cap d6i Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién véi dat dbi véi cac thira dat da duoc cap Gidy ching nhén theo
dung quy dinh cta phap luat; Muc dich su dung dat ghi trén G1ay ching nhan da
cap theo quy dinh cta phap luét vé dat dai tai thoi diém cap Gidy ching nhén da
cap khac voi muc dich su dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Picu 9 Luat
Dat dai va quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh chi tlet thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Dat dai; Vi tri thira dat trén Glay ching nhan da cap khong chinh
X4c so voi vi tri thyuc té sur dung dat tai thoi diém cap Glay chtng nhan da cap;
Quyen str dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién v4i dat 13 tai san chung cua vo
va chong ma G1ay ching nhan da cap chi ghi ho, tén cua vo hodc cua chdng, nay
co yéu cau cap d6i Gidy chimg nhan quyén str dung dét, quyén sé hitu tai san gan
lién voi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong.

* 04 ngay lam viéc ddi véi truong hop thdng tin di liéu c6 trong co so dit liéu qudc
gia vé dat dai, gdbm: Nguoi str dung dit c6 nhu cau ddi Giay chiing nhan da cap
trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 sang Gidy ching nhén quyén str dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat; Gidy ching nhén da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong;
Gidy ching nhéan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cap riéng cho
ting thira dat theo nhu cau cua nguoi sir dung dat va truong hop cap do6i Glay
chirng nhan quyen su dung dat quyén s& hitu tai san gan lién v6i dat d6i voi
truong hop c6 nhiéu thira dat cip chung 01 Gidy chimg nhan ma c6 mot hodc mot
s6 thira dat thudc mot trong cac truong hop thu hdi Gidy chimg nhan quy dinh tai
céc diém d, d, e khoan 2 va khoan 5 Diéu 152 Ludt Dét dai thi thyc hién thu hoi
Gidy ching nhan da cap, cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién vé6i dat theo dung quy dinh cua phap luat dbi voi cac thtra dat nay;
cap d6i Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat doi voi cac thira dat da duoc cap Gidy ching nhan theo dung quy dinh cua
phap luat; Muc dich st dung dat ghi trén Gidy chirng nhan di cip theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai tai thoi diém cap Giay ching nhén da cap khéc vé1 muc
dich sir dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Piéu 9 Luat Dat dai va quy dinh
tai Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh chi tlet thi hanh mot s diéu cua Luat Dat
dai; Vitri thira dat trén G1ay ching nhan da cap khong chinh xac so vai vi tri thuc
té su dung dat tai thoi dlem cap G1ay ching nhan da cap; Quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat 13 tai san chung cua vg va chong ma Glay
chung nhén da cap chi ghi ho, tén cua vg hodc cua chdng, nay c6 yéu cau cap d6i
Gidy chung nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gan lién voi dat dé ghi
ca ho, tén vo va ho, tén chong
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* 10 ngay lam viéc ddi véi truong hop ddi voi truong hop théng tin dit liéu khdng
c6 trong co so dir liéu qudc gia vé dat dai: Thay doi kich thudc cac canh, dién tich,
sO hiéu ctia thira dat do do dac 1ap ban d6 dia chinh, trich do dia chinh thira ¢at ma
ranh gi6i thira dat khong thay doi.

* 09 ngay lam viéc ddi véi truong hop ddi véi trudng hop thdng tin dix liéu c6 trong
co s dir liéu quéc gia vé dat dai: Thay ddi kich thudc cac canh, dién tich, sb hiéu
ctia thira dat do do dac 1ap ban dd dija chinh, trich do dja chinh thira d4t ma ranh gidi
thira d4t khong thay doi.

* Trudng hop cip doi dong loat cho nhiéu nguoi sir dung dat do do dac 1ap ban
dd dija chinh thi thoi gian thyc hién theo du an da dugc co quan co tham quyén
phé duyét.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngay nhén duoc ho6 so da dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian
xem xét xir Iy ddi véi trudng hop st dung dat co vi pham phép luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyen sir dung dat,
tai san gan lién v6i dat 601 voi truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi str dung dat,
chu s& hiru tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy ching nhan.

Pbi v6i cac xa mién nuii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian
thuc hién déi vai tung loai thu tuc dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach nhi¢m
giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién, khong chiu
trach nhiém vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh tai cac co quan khac.
Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dat,
thoi gian xem xét xur Iy doi véi trudng hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai chdng, thoi gian thuc hién tha tuc chia thira ké quyén su dung dat,
tai san gan lién vai dat déi véi truong hop thuc hién tha tuc cap Gidy chimng nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat ma nguoi sir dung dat,
chu so hitu tai san gan lién véi dat chét truge khi trao Gidy ching nhan.

Déi véi cac x8 mién ndi, hai dao, ving sdu, vang xa, ving c6 diéu kién kinh té -
x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi gian thuc hién timg thi
tuc do.
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Trudong hop chu dau tu dy 4n kinh doanh bat dong san 6 nhu cau thuc hién nop
cung luc nhleu hé so dang ky, cap Giay chimg nhan quyen sir dung dat, quyen Sy
hitu tai san gan lién voi dat thi UBND tinh xem xét, quyet dinh thoi gian giai quyét
thi tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai quyét d6i voi timg
thii tuc cho ting hd so.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cip xA.

2.6 |- Van phong Ping ky dat dai. ,
- Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién TTHC:
27 | " Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vin phong Pang ky dat dai.
" | - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong Ping ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu co): Co quan Thué.
Déi twgng thyc hign TTHC: T6 chire trong nudc, to chuc ton gido, to chirc ton
28 gido tryc thudc, t6 chire nudc ngoai cd chic nang ngoai giao, nguoi goC Viét Nam
*® | dinh cu & nudc ngoai, to chirc kinh té ¢d vén dau tu nudc ngoai; to chic nudc
ngoai, ca nhan nudc ngoali.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhén.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thot | iz mau/két qua
: nhiém gian

Trudng hop thdng tin dit liéu khong c6 trong co so dir liéu qudc gia vé dat dai doi
Vi cac trudong hop: Nguoi st dung dat c6 nhu cau doi Gléy chiing nhan da cép
trude ngay 01 thang 8 nam 2024 sang Gidy chimng nhén quyen str dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién voi dat; Gidy ching nhan da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong;
Gidy chimg nhan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cap riéng cho
ting thira dat theo nhu cau cua nguoi sir dung dat va truong hop cap d6i Giay
chung nhan quyen su dung dat quyén so hitu tai san gan lién v6i dat dbi voi
truong hop c6 nhiéu thira dat cap chung 01 Giay ching nhén ma c6 mot hoac mot
s6 thira dat thudc mot trong cac truong hop thu hoi Glay ching nhéan quy dinh tai
cac diém d, d, e khoan 2 va khoan 5 Picu 152 Luat Pit dai thi thyuc hién thu hoi
Gidy ching nhéan da cap, cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién véi dat theo ding quy dinh ctia phap luat d6i véi cac thira dat nay;
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cap d6i Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat d6i véi cac thira dat da dugc cip Giay ching nhan theo dung quy dinh cua
phap luét; Muc dich st dung dat ghi trén Glay ching nhén da cap theo quy dinh
ctia phap luat vé dat dai tai thoi diém cap Gidy ching nhan da cap khac voi muc
dich sir dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Diéu 9 Luat Pat dai va quy dinh
tai Nghi dinh cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat
dai; Vi tri thira dat trén Glay ching nhén da cap khong chinh xac so vo1 vi tri thyc
té su dung dat tai thoi dlem cap Glay ching nhan d3 cp; Quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat 13 tai san chung cua vg va chong ma Glay
ching nhan da cap chi ghi ho, tn cua vg hodc cua chong, nay co yéu cau cap doi
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat dé ghi
ca ho, tén vo va ho, tén chong (05 ngay lam viéc).

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so truc tiép tur
nguoi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thdng tin giai quyét

TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra

hd so: x

2 o ah e e el Can bo s Mau so 01, 02, 03

g1 | Kiém tra tinh day du cua thanh | e ko Gio hanh (néu c6), 06 va hd so

phan ho so va cap Giay tiep Va 16 chirc chinh theo muc 2.3.

nhan ho so va hen tra ket qua c4 nhan ’ i

cho nguoi yéu cau dang ky. '

Truong hop chua dﬁy‘ da thanh

phan ho so thi tra ho so kem

Phiéu yéu cau bo sung, hoan

thién ho so dé nguoi yéu cau

ding ky hoan thién, bd sung

theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ
2 LA - . hoac nhan x A

B2 Cpuyqn ho SO (zho Van phong vién Dich | 0,5 ngay Mau 01, 05, ho so

dat dai giai quyet. va buu kem theo.

chiﬁh, Van

thu.
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B3

Vin phong dat dai thuc hién:

- Trudng hop khong du diéu
kién: Vin ban Thong bao hd so
khong du diéu kién giai quyét
dé tra theo quy dinh.

- Trudng hop du diéu kién:

+ Cong van xin ¥ kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ DOi voi truong hop cap doi
Glay ching nhén quyén st dung
dat, quyén sO hiru tai san gin
lién véi dat dé ghi cd ho, tén vo
va ho, tén chong thi khai thac,
st dung thong tin vé tinh trang
hon nhan trong Co s¢ dir ligu
qudc gia vé dan cu. Truong hop
khong khai thac dugce thong tin
vé tinh trang hon nhéan thi
huéng dan nguoi su dung dat,
chu s¢ hiru tai san gan lién véi
dat ndp ban sao giay dang ky
két hon hodc gidy to khac vé
tinh trang hon nhan.

+ Pdi v6i trudng hop vi tri thira
dat trén Gidy chtng nhan da cap
khong chinh x&c so voi vi tri
thuc té sir dung dét tai thoi diém
cap Gidy ching nhan thi thyc
hién kiém tra thuc dia va déi
chiéu vé6i ho so dang ky, cap
Giay chimg nhan da cap dé xac
dinh dtng vi tri thira dat.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich
do ban dd dia chinh dbi Vi
truong hop nguoi sir dung dat
c6 nhu cau dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich lyc ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh

Can bd
duoc giao
xt Iy ho so,
Lanh dao
phong
Dang ky va
cap gidy
chung
nhan, Van
thu.

02 ngay

Mau 05, ho so, Thong
bao ho so khong du
dicu kién giai quyet.

2,5 ngay

Mau 05, hé so, Cong
vin moi phdi hop
kiém tra thuc dia va
Bién ban kiém tra
thuc dia (truong hop
cap sai vi tri); Cong
van xin y kién cac co
guan lién quan (néu
¢6); Trich do ban do
dia chinh thtra dat,
Trich luc ban do dia
chinh, Ban sao giay
dang ky két hon (néu
co).
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thira dat d6i véi noi chua co ban
dd dia chinh hoic chi c6 ban do
dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong ddi véi trudng hop
Gidy chung nhan di cip chua
st dung ban dd dia chinh hodc
chua st dung trich do ban dd
dia chinh thira dat va nguoi su
dung dat c¢6 nhu cau cap moi
Gidy ching nhan quyén su
dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat ‘hodc thude
truong hop phai cap moi Giay
chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién
véi dat.

+ Lap Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai giri co quan thué doi
véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat

Thong bao nop tien.
Thong tin tir co so di

Co quan thué xac dinh va Co quan licu duoc lien thén
B4 Thong bao nghia vu tai chinh, thue, To | Gio hanh hggc ::If?ﬁn o hoé?:
Nguoi sir dung dat thyc hién| chuc,ca |chinh A 1o h'g 1
nghia vu tai chinh, nhan; glay to chung minh da
hoan thanh nghia vy
tai chinh.
Can bo Mau 05, hd so, Gidy
Vin phong Pang ky dat dai du’C{C giao ching nhén,., Chinh
thuc hién: xtr ly ho so, 1y, cép nhat bien dong
 Chinh 1Y, cap nhat bién dong | LAnh dao vio ho so dia chinh,
B5 |vao hod so dia chinh, co s¢ dir vphon:q . | 1,5 ngay co 56 dir licu dat dai.
lidy dAt dai. Ding ky va
- Cép Gidy chung nhan. Czﬁ 1’?r:gy
nhan, Van

thu.
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B6

Dong dau, phat hanh van ban Mau 05, hd so, Gidy
va chuyen két qua cho noi tiép chung nhan hoac
nhan hd so dé tra cho td chuc, Thong bao khong du
ca nhan. diéu kién giai quyét.

Van thu | 0,5 ngay

B7

Mau 01, 06, Gidy

N X s Can bo ching nhan hoac
HS gﬁf qlgap%'iat'}?e‘i)y;g?;]ﬁ | TN&TKQ | Gio hanh | Thong bio hd so
t T va to chuc, | chinh khong du diéu kién
ca nhan giai quyét kém theo

hd so.

Truong hop thong tin dir li€u c6 trong co s¢ dix lidu qudc gia vé dat dai d6i véi cac
truong hop: Nguoi sit dung dat 6 nhu cau doi Glay chirng nhan da cap trudc ngay
01 thang 8 nam 2024 sang Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat Gidy ching nhéan da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong; Gidy
chtng nhan di cip chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cap riéng cho timg
thira dat theo nhu ciu cla nguoi su dung dat va truong hop cap d6i Gidy chimg
nhan quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat dbi voi truong hop
¢ nhiéu thtra dét cap chung 01 Glay chimg nhan ma c6 mot hodc mot so thura dat
thudc mot trong cac truong hop thu hdi Giay chtng nhan quy dinh tai cac diém
d, d, e khoan 2 va khoan 5 Piéu 152 Luat Pit dai thi thuc hién thu hoi Giay chung
nhan da cap, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién v6i dat theo dung quy dinh cua phap luat dbi véi cac thira dat nay; cap do6i
Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat d6i voi
cac thira dat da duoc cap Giay ching nhan theo ding quy dinh cta phap luat;
Muc dich sir dung dét ghi trén Gidy chting nhan da cép theo quy dinh ctia phap
luat vé dat dai tai thoi diém cap Gidy chimg nhan di cap khac voi myc dich sir
dung dét theo phan loai dit quy dinh tai Diéu 9 Luat Dat dai va quy dinh tai Nghi
dinh ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai; Vi tri
thira dat trén Gidy chumg nhén da cap khong chinh xac so voi vi tri thuc te su
dung dét tai thoi diém cap Gidy ching nhan da cip; Quyen st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dat 12 tai san chung cua vg va chong ma G1ay ching nhén
da cap chi ghi ho, tén cua vo hodc cua chdng, nay c6 yéu cau cap d6i Gidy chimng
nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat dé ghi ca ho, tén
vo va ho, tén chong (04 ngay 1am viéc)

Bl

s pose Gies harpy | MAU s 0L, 02, 03
o e Y S"htr?c F'ep.t‘; Canbo | g | (néu co), 06 va hd so

nguol Nop o so hoac tu: Dic TN&TKQ theo muc 2.3.

vu buu chinh cong ich hoac qua
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Hé thdng thdng tin giai quyét
TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:

Kiém tra tinh ddy du cua thanh
phan hd so va cip Giay tiép
nhan hd so va hen tra két qua
cho ngudi yéu cau dang ky.
Truong hop chua day du thanh
phén ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

va to chuc,
ca nhan.

B2

Chuyén ho so cho Van phong
dat dai giai quyet.

Can bo
TN&TKQ
hoac nhan
vién Dich

Vvu buu
chinh, Van

thur.

0,5 ngay

Mau 01, 05, hd so
kém theo.

B3

Vin phong dat dai thuc hién:

- Truong hop khong du diéu
Kién: Vian ban Thong bao ho so
khong du diéu kién giai quyét
dé tra theo quy dinh.

- Truong hop du diéu kién:

+ Cong van xin ¥ kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ DAi voi truong hop cap doi
Glay ching nhén quyén st dung
dat, quyén sO hiru tai san gan
lién véi dat dé ghi ¢ ho, tén vo
va ho, tén chéng thi khai thac,
st dung thong tin vé tinh trang
hon nhan trong Co s¢ dir li¢u
qudc gia vé dan cu. Trudng hop
khong khai thac dugc thong tin

Can bo
duoc giao
xtr Iy ho so,
Lanh dao
phong
Dang ky va
cap giay
chung
nhan, Van
thu.

02 ngay

Mau 05, ho so, Thong
bao ho so khong du
dicu kién giai quyet.

Mau 05, ho so, Cong
van moi phdi  hop
kiém tra thuc dia va
Bién ban kiém tra
thuc dia (truong hop
cap sai vi tri); Cong
van xin y kién cac co
quan lién quan (néu
¢6); Trich do ban do
dia chinh thtra dat,
Trich lyc ban do dia
chinh, Ban sao giay
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vé tinh trang hon nhan thi
huéng dan ngudi su dung dat,
chu s& hiru tai san gan lién voi
dat nop ban sao giay dang ky
két hon hodc gidy to khac vé
tinh trang hon nhan.

+ Ddi v6i trudng hop vi tri thira
dat trén Gidy chimg nhéan da cap
khong chinh x4c so véi vi tri
thuc té str dung dét tai thoi diém
cap Gidy chimg nhan thi thuc
hién kiém tra thyc dia va doi
chiéu véi hd so dang ky, cap
Giay chimg nhan da cap dé xéac
dinh dang vi tri thira dat.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich
do ban do dia chinh ddi véi
truong hop nguoi sir dung dat
c6 nhu cau dé xéc dinh lai kich
thuéc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh
hoic trich do ban db dia chinh
thira dat doi véi noi chua c6 ban
dd dia chinh hoic chi ¢6 ban d6
dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong ddi véi trudng hop
Gidy chung nhan di cip chua
st dung ban dd dia chinh hodc
chua st dung trich do ban dd
dia chinh thira dat va nguoi su
dung dat co6 nhu cau cap moi
Giay ching nhén quyén su
dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién véi dat ‘hodc thude
truong hop phai cap moi Giay
chung nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
voi dat.

+ Lap Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh

dang ky két hon (néu
co).
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vé dat dai giri co quan thué d6i
véi treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phéap luat

Théng bao nop tién.
Thong tin tir co so dix

Co quan thué xac dinh va| Co quan licy d lién th
g4 | Thong bdo nghia vy tai chinh. | thué, T6 | Gid hanh h'g?c :;Ir?'cn 'e{[ th%"]g
Ngudi sit dung dét thuc hign | chic,ca | chinh | 702 109 T T0%E
nghta vu tai chinh. nhan; glay to chung minh da
' hoan thanh nghia vy
tai chinh.
Can bo Mau 05, ho so, Gidy
Vian phong DPang ky dht dai | duoc glao ching nhan, . Chinh
thuc hién: xur ly ho so, Iy, cap nhat bien dong
i éhinﬁ Iy, cép nhat bién dong Lanh dao vao ho so dia chinh,
B5 |vao hc:A) so dia chinh, co s¢ dit Dvpholil g o1 ngay co 56 dir ligu dat dai.
ligu dét dai. ?ggg%;a
- Cap Giay chtirng nhan. chtng
nhan, Van
thu.
Pong dau, phat hanh vin ban Mau 05, ho so, Gidy
va chuyeén két qua cho noi tiép _ . |chtng nhan hoic
BO nhan hé so dé tra cho to chic, Van the 0,5 ngay Thong béo khong du
ca nhan. diéu Kkién giai quyet.
Mau 01, 06, Giay
T ;s Can bo chung nhan hoac
Tra két qua giai quyet TTHC va ' s . LA
B7 |thu phiqlé p%i thqequuydinh. TN&TKQ | Gio hanh | Thdng bao ho S0
t ‘ va to chuc, | chinh khong du dieu kién
ca nhan giai quyet kem theo

ho so.

Truong hop thdng tin dit liéu khong o trong co 5o di ligu quoc gia ve dat dai doi
Vo1 trudng h(_)’p: Thay do6i kich thudc cac canh, dién :[ich, s0 hiéu cua thira df?l'[ do do
dac 1ap ban d6 dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh gioi thira dat khong

thay d6i (10 ngay 1am viéc).
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng théng tin giai
quyét TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh ddy du cia| Canbo | iy s | Mau so 01, 02, 03
B1 | thanh phan ho so va cap Gidy | TN&TKQva | (oo (néu c6), 06 va ho so
tiép nhan hd so va hen tra két | to chuc, ca theo muc 2.3.
qua cho ngudi yéu cau ding nhan.
kY.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén ho so cho Van phong | hogc nhan 0,5 ngay Mau 01, 05; ho so
dat dai giai quyet. vién Dichvu | ™ kém theo.
buu chinh;
Van thu
Vin phong Ping ky dat dai
thuc hién: CAN bs duoc Mau 05, hd so, Thong
- Truong hop khong du diég giao Xﬁ: 1y hé 02 ngay béP h§ so_k_h()ng’dﬁ
Kién: Van ban Thong bao ho N dieu kién giai quyet.
N o oan 2. .| so, Lanh dao
so khong dua dieu kién giai \ <
A, 32 tra : phong Dang
quyet dé tra theo quy dinh. Ky VA CAp
B3 idy chin < N R
- Truong hop dit diéu kien: ghaﬁ Lanh Mau 05, ho so, Cong
+ Cong van xin ¥ kién cac co| dao Van van Xllr}Ay kien cac co
quan lién quan (néu can). phong Pang | oo . 22;3‘” ;i?él?uaghénzl;
+ Lap Phiéu chuyén thong tin | ky dat dai, 9y thone tin dé xac d)i/nh
dé xac dinh nghia vu tai chinh | Van thu. g '

vé dat dai glri co quan thué.

nghia vu tai chinh vé
dat dai.
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Co quan thué xic dinh va

Théng bao nop tién.
Thong tin tir co so di
liu duogc lién thong

Thong bao nghia vu tai chinh. . | Gio hé
B4 Orfg a}o nenia 111.1 ! I.A Co quan thué Gio h anh hoic chuang tir hoic
Nguoi st dung dat thuc hién chinh A\t chi O
nghia vy tai chinh giay to chimg minh da
& ‘ ' hoan thanh nghia vu
tai chinh.
Can bo duoc
giao xur ly ho
Van phong Dang ky dit dai | 9 Lanh dao S ‘ ,
thuc Ei én.g &y phong Pang Mau 05, ho so, Giay
e, ky va cap chang nhan, Chinh
B5 ‘Chmkh 1y, -ap n},lat bien G‘Eong gidy chung | 04 ngay |1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co sé dir A x N : ,
YR nhan, Lanh vao ho so dia chinh,
liéu dat dai. N 1 1A aKe At
PR , . dao Van co sO dir li¢u dat dai.
- Cap Giay chtirng nhan. phong Ding
ky dat dai,
Vin thu.
Pong diu, phat hanh vin ban Mau 05, ho so, Gidy
va chuyeén két qua cho noi tiép g . |chtng nhan hoic
BO nhan hé so dé tra cho to chic, Van the 10,5 ngay Thong béo khong du
ca nhan. dieu kién.
, , Mau 01, 06, Gidy
Tra ket qua giai quyet TTHC Can bo ching nhan, ‘hoéc
87 va thu phi, 1¢ phi theo quy TN&TKQva | Gio hanh | Thong bao ho  so
dinh. to chtic, cd | chinh khong du dieu kign
nhan giai quyet kem theo
ho so.
Truong hop thong tin dir liéu co trong co s¢ dir liéu quoc gia ve dat dai doi voi
. truong hqp: Thay doi kich thudc cac canh, dién’ tich, so hiéu cua thira fiﬁt do do dac
1ap ban do dia chinh, trich do dia chinh thua dat ma ranh gi6i thira dat khong thay
doi (09 ngay lam viéc)
#‘.;T'ephrlhaﬂkho SO Gies hanp | MAU sd 01, 02, 03
BL | IR NN N0 S0 TS B ) Canbo | pinn | (néu ©6), 06 va ho so
nguol NOP ho so hoac tu Dic TN&TKQ va theo muc 2.3.

vu buu chinh cong ich hoac
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qua Hé théng théng tin giai

td chire, ca

quyét TTHC nhan.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
Kiém tra tinh diay du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho ngudi yéu cau ding
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén hé so cho Vian phong | hodc nhan 0,5 ngay Mau 01, 05; ho so
Ping ky dat dai giai quyét. vién Dichvu | ™ kém theo.
buu chinh;
Van thu
Can b6 duoc
giao xur 1y ho
Vian phong Pang ky dat dai s0’,‘Lanh fi a0
thuc hign: pi‘fng Dang Mau 05, hd so, Thong
- Truong hop khong da didu | X JRER | ) | b#0 KO so khong du
kién: Van ban Thong bao hd | S °| a1 diéu kién giai quyét.
so khong du dieu kien giai | ;v
quyét dé tra theo quy dinh. phong Ping
B3 ky dat dai,
Van thu.
- Truong hop du diéu kién: < . )
+ Cong van xin y,kiér} cac co \I\/giux(?g ’yhlziZi’ Cgcorclg
quan lien guan (neu can). 04 ngay |quan lién quan (néu

+ Lap Phiéu chuyén thdng tin
de xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai giri co quan thué.

c6), Phiéu chuyen
thong tin dé xac dinh
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nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Co quan thué xac dinh va

Théng bao nop tién.
Thong tin tir co s¢ dir
liu duogc lién thong

Thong bao nghia vu tai chinh. < | Gio hanh | '~ ) NS
B4 Nguoi st dung dat thyc hién Co quan thu¢ chinh hQA’aC ‘Chupg w hOa(j
nghia vu tai chinh. glay to C‘hu’ng it hda
‘ hoan thanh nghia vu
tai chinh.
Can bo duoc
giao xur ly ho
= \ = Y . | so, Lanh dao
t\r/]?rré ﬁihé?]rzlg Dang ky dat dai ph(‘}ﬂg\ Diang Mau 05, ho so, Gidy
 Chinh I, cap nhat bién dong | <Y VA €aP _ | chang nhan,  Chinh
BS | Va0 ho so dia chinh, co so dir| 913Y €ing. 104 ngay | 1y, cap nhat bicn dong
lidu dAt dai. ’ nhan, Lanh vao ho so dia chinh,
A ek 1 . dao Van co s¢ dit liéu dat dai.
- Cap Giay ching nhan. phong Pang
ky dat dai,
Vin thu.
Dong dau, phat hanh van ban Mau 05, ho so, Gidy
va Chuyen két qua cho noi tiép - «. | chang nhan hoac
BO nhan hé so dé tra cho to chic, Van thu 0,5 ngay Thong bao khong du
cé nhan. diéu kien.
, , Mau 01, 06, Gidy
Tra két qua giai quyet TTHC Cén bo chung nhan, hoac
57 va thu phi, I¢ phi theo quy TN&TKQ va | Gio hanh | Théng béao ‘hé SO
dinh. té chuc, cd | chinh | khoéng du diéu kién
nhan giai quyét kém theo

ho so.

* Trirong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai ngay tra két qud
theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn hé so dé guiri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi 6 trach nhiém can thyc hién dong thoi céac
thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thang théng tin gidi quyét
TTHC tinh theo cdc budc quy trinh.
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BIEU MAU
Méu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua Y @ ketquadocx
|\/|§1U 02 Phiéu yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sg sung hoan thien ho sc
Mau 03 Phiéu tif chdi tiép
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho sg  "henho sodoc
Vin ban xin 161 va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 |
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han
M?lu 05 Phiéu kiém soat qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho sg'"" 9@ awetho so
Mau 06 S8 theo dai hd
So theo ddi ho so so-docx
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat
BM.VPDD.04.01 W] |
Ma&u s6 04.Don dang Mau 04a.Danh sach
ky bi€n déng dat dai, nhirng ngudi st dung
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
g 1 g !
dat dai
BM.VPPD.04.02 Phi€u chuyén théng  MaAu s6 05a.Danh  M3u s6 05b.Danh  M3u s6 05c.Bang ké

tin dé€ xac dinh nghia 'sach nhitng ngudi st sdch nhitng ngudi chithdng tin thira dat.do:

M4&u 05d.Bang ké tai
san gan lién voi dat.d
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HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so giai quyet TTHC.

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 luu theo ket qua giai quyéet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong van moi phdi hop kiém tra thuc dia (néu c6), Bién ban kiém tra thuc dia
(néu c0); Cong van xin y kién cac co quan lién quan (néu can); Cong van phuc
dap (néu cd); Ban trich luc ban d6 dia chinh hoic Ban trich do ban d6 dia chinh
thira dat (néu co).

Ph,iéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh \{é dat dai; chiing tir hozc
giay to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

S0 dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai (tham chiéu), Ban sao Gidy ching nhan (truong
hop du dicu kién).

Thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét (trudng hop khong du diéu kien).

Ho so duoc Iuu tai BO phan luu trit ciia Vian phong Dang ky dat dai va luu trit theo quy
dinh hién hanh.

5. Tach thira hodc hep thira dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPPD.05
2 NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
Dam bao nguyén tic, diéu kién téch thira dat, hop thira dat theo quy dinh tai Dicu
51 |220 coa Luat Dat dai nam 2024 va khoan 3 Dieu 11 Nghi quyet so
' 254/2025/QH15;,diéu qkién tach thua dat, dieu kién hop thﬁ:a dat theo tung loai
dat va dién tich toi thiéu duogc tach thira doi vai ting loai dat theo quy dinh cua
UBND tinh.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:




118

- Nop truc tiép tai: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hO«'ElC cap x3; Van
phong Pang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thudn giita ngudi yéu cau ding ky va Vin phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

\ A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat theo Mau sb «
BM.VPDD.05.01.
) Ban v& tach thira dat, hop thtra dat 1ap theo MAau sé «
BM.VPDD.05.02.
(3) | Giay chung nhan da cap. X
() Céc véan ban cua co quan c6 t,hém quyén c6 thé hién noi dung X
tach thira dat, hop thara dat (néu co).
Luru y khi njp hé so:

Khi ngp hé so, nguot yéu cau dang ky dwoc lwa chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc nép bdn
chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to dd c6 céng chirng hodc chitng thuec;
trieomg hop ndp ho so theo hinh thire truec tuyén thi ho so ndp phdi dwoc sé héa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chimg, chimg thuc.

Doi véi trwong hop thuc hién xdc nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gzay chirng nhan da cap.

Truwong hop ngp ban sao hodc ban s6 hoa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau a"ang ky phai ngp ban chinh cac gidy
10" thugc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cdc gidy to'la glay phép xay dung,
quyét dinh phé duyét di an dau tw, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tu, gidy
chimg nhdn dau ti, quyét dinh phé duyét hoac quyét dinh phé duyét dleu chinh
quy hoach xdy dung chi tiét, ban do diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:



https://dichvucong.gov.vn/
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* 10 ngay lam viéc dbi véi truong hop thong tin dit liéu khong c6 trong co s dit
licu quéc gia vé dat dai.

* 09 ngay lam viéc ddi véi truong hop thdng tin dir liéu co trong co so dit liu
qudc gia vé dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tur ngay nhan dugc hd so d3 dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat, thoi
gian xem x¢t xu ly d6i vé6i trudong hop str dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thu tuc chia thua ké quyen su dung
dat, tai san gan lién voi dat d01 voi truong hop thue hién thu tuc cap Gidy chung
nhan quyén sir dung dét, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi st dung
dat, chu so hiru ta1 san gan lién vai dat chét trudce khi trao Gidy chimg nhan.

DPdi vé6i cac x3 mién ndi, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi khé khan, ving c6 dicu kién kinh té - xa hdi dédc biét kho khin thi thoi
gian thyc hién d6i voi timg loai thi tuc dugc ting thém 10 ngay 1am viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh ndy chiu trach nhiém
giai quyét khong qua thoi glan quy dinh do co quan minh thyc hi¢n, khong chiu
trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co quan khéc.

Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan c¢6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem Xet xu ly d6i véi truong hop st dung dat ¢ vi pham phap
lut, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chdng, thoi gian thyc hién thi tuc chia thira ké quyén
st dung dét, tai san gan lién véi dat doi vai truong hop thyuc hién tha tuc cap
Gidy chtrng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy
chung nhan.

Péi vai cac xa mién nui, hai déo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- & hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhiéu thi tuc ding ky dét dai, tai san gan lién voi
dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian thyc hién ting
thu tuc do.

Truong hop chu dau tu du an kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thuc hién nop
cuing ldc nhiéu ho so dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dat thi UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon thoi gian giai quyét doi
v6i timg thu tuc cho ting hd so.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xA.

2.6 | - Van phong Piang ky dét dai.
- Chi nhanh Vian phong DPang ky dat dai.
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC
Co quan thyc hiégn TTHC:
57 |° Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Van phong Ping ky dat dai.
" | - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Piang ky dét dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.
Doi twgng thye hign TTHC: T6 chire trong nudc, to chic ton gido, to chuc ton
2.8 giréo truc thude, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chuc Kinh té co
von dau tu nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Tho Biéu mau/Két qua
nhiém gian
| | Trudmg hep thong tin dir ligu khong co trong co s6 dir ligu quéc gia vé dat
dai (10 ngay lam vigc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir
nguoi NOp ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hodac
qua H¢ thong thdng tin giai
quyéet TTHC
2. Can by TN&TKQ kimtra| Canbd | ispann | Mau so 01, 02, 03
B1 | hé so: TN&TKQ | chinh (néu co), 06 va ho so
Kiém tra tinh day du cua thanh | va to chuc, theo muc 2.3.

phan hd so va cap Giay tiép| canhan
nhan hd so va hen tra két qua
cho nguoi yéu cau dang ky.

Truong hop chua diy du
thanh phan hé so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
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hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén hé so v& Van phong | NO%¢ nhan | Mau o1, 05, Hd so
B2 9 Y X vién Dich | 0,5 ngay |, .
Dang ky dat dai giai quyet. vu buu kem theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong Pang ky dat dai
thuc hién:
- Kiém tra hé 50, thong tin vé
nguoi su dung ;Iﬁt, ranh gioi,
dién tich, loai dat cua cac thua
dat trén ho so luu tri.
- Péi chiéu quy dinh tai Piéu
220 cua Luat Dﬁ‘g dai nam can bo
2024 va khodn 3 Biéu 11 Nghi | =" =7
quyét sé 254/2025/QH15; | 2 S o
dicu kign tach thira dat, dieu | © Y1 M3u 05, hd so, Thong
kién hqp thira dat thep tung daO, hon 03 ngay bao h6 so khong du
loai d4t va dién tich ti thidu | 20 Phond diéu kién giai quyét.
. R Dang ky va
duoc tgch thira doi vai ting Cp ai4
B3 |loai dat theo quy dinh cia| >
UBND tinh dé xéc dinh diéu| S Y
o Y ._ | nhan, Lanh
kién tach thira dat, hop thua y
Ze. dao Van
dat: .
. A A an phong
a) Truong hop ho so khong du Ping ky
diéu kién tach thtra dat, hop dAt dai
thira dat, Van phong Bang k¥ | vx the
dat dai, tra ho so cho nguoi su
dung dat va thong bao r6 ly do.
b) Truong hop hé) so du diéu 5 h L
kién tach thira dat, hop thira Ma# ?}5 C;)A,SOH Bar;]\/e
dat: 08 ngay tach thua dat, nop thua

+ D4 ¢6 ban v& tach thira dat,
hop thira dat.

dét da dugc xac nhan;
Pon d¢é nghi tach thira,
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+ Chua c¢6 bép vé tach thua
dat, hop thua dat thi Iap ban vé
tach thira dat, hop thua dat.

Kiém tra dién tich thé hién trén
ban v& tach thira dat, hop thua
dat phu hop véi Giay chang
nhan da cap thi:

+ Trudng hop tach thira dat,
hop thira dat ma c6 thay doi
nguoi str dung dat: Ghi so thir
tu thira dat chinh thic cua céac
thira dat sau khi tach thira dat,
hop thira dat vao ban vé tach
thira dat, hop thua dat, dong
thoi ky xac nhan vao ban vé
nay, trr truong hop ban vé do
Vin phong Ping ky dat dai
hoac Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai thuc hién; tra
ban vé tach thua dat, hop thira
dat cho nguoi sir dung dat
trong truong hop nguoi St
dung dat thuc hién chuyén
quyén sir dung dat d6i voi cac
thira dat sau khi tach thira dat,
hop thira dat.

- Truong hop tach thia dat,
hop thira dat ma khong thay
d6i nguoi sir dung dat thi Van
phong Ping ky dat dai thuc
hién thuc hién viéc chinh ly,
cap nhat bién dong vao hé so
dia chinh, co's¢ dit li¢u dét dai;
cap Glay ching nhéan quyeén sir
dung dat, quyen so hiru tai san
gan lién voi dat dbi véi cac
thira dat sau khi tach thua dat,
hop thira dit cho ngudi duoc
cap.

hop thira dat, Gidy
chung nhan.

Chinh Iy, cap nhat bién
dong vao hd so dia
chinh, co s& dit lidu dat
dai
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Dong du, phat hanh van ban

Mau 05, hd so, Gidy
chang nhan hogc Ban
vé tach thira dat, hop

va chuyén két qua cho noi tiép |  Can bo et e ;
B4 | nhan hé so dé tra cho t chic, | Van phong | g 5 ngay | thua dat va Pon de
c4 nhan. Ding ky nghi tach thura, hop
dAt dai, thira dat da duoc xac
Vin thu nhan hodc Thong bao
khong du dieu kién
Miau 01, 06, Giy
chirng nhan hoac Ban
, , vé tach thua dat, hop
Tra két qua giai quyét TTHC |  Can bo thra dat va Pon dé
B5 va thu phi, 1€ phi theo quy TN&TKQ | Gio hanh | nghi hop thua, tach
dinh. va to chuc, | chinh thira da dugc xac nhan
ca nhan hoic Thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét kém theo hd
SO.
[ Truwong hop thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
dai (09 ngay lam viéc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiem tra
ho so: A X A
g1 | Kiém ratinh day di cta thanh Tﬁ?@?Tbng Ghif’ :}‘é‘”h ?ﬂ?ﬂ cfS gé ’vz‘? 2ho (s)(?;
phan N6 so va cap Giay tiep |\, 5 cpge | ©M theo muc 2.3.
nhan ho so va hen tra két qua c4 nhan

cho nguoi yéu cau dang ky.
Truong hop chua diy du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
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Can bo
TN&TKQ
Chuyén hd so vé Van phong hogc nhan .| Miu 01, 05, Hd so
B2 | Dang ky dét dai giai quyét. V'Velrl‘b?;l‘jh 0.5N0%Y || am theo.
chinh, Van
thur.
Vin phong Piang ky dat dai
thuc hién:
- Kiém tra ho so, thong tin vé
nguoi su dung dat, ranh gidi,
dién tich, loai dat cua cac thua Cén bg
dat trén ho so luu trir. i an bo
- Péi chiéu quy dinh tai Piéu ;gfygrz%)o
220 cua Luat Dﬁ‘g dai nam so. 1anh
2024 va khoan 3 bieu 11 Nghi dao’ phong
quyet s6  254/2025/QH15; | gy 0 1o vy " X A
dieu ki¢n tach thua dat, dicu Chp gidy ‘ Mau 05, ho so, Thong
kién hop thura dat theo ting ching 04 ngay |bao ho so khong du
loai dat va dién tich toi thiéu A x dicu kién giai quyet.
. YR nhan, Lanh
dugc tach thwa doi vei tung dao Vin
loai dat theo quy dinh cua bhc‘mg
B3 UBND tinh dé xac dinh diéu Ping ky
ki’én tach thtra dat, hop thua dAt dai
dat: ) Van thu
a) Truong hop ho so khong du
diéu kién tach thua dat, hop
thira dat, Van phong DPing ky
dat dai, tra hd so cho ngudi sir
dung dat va thong bao rd ly do.
b) Truong hop ho so du diéu Mau 05, hd so, Ban vé
ki¢n tach thua dat, hop thua tach thira dat, hop thira
dat: déat da dugc xac nhan;
+ P c6 ban vé tach thira dt, 08 ngay Pon dé nghi tach thira,

hop thtra dat.

+ Chua c6 ban vé tach thira
dat, hop thtra dét thi 1ap ban vé
tach thira dat, hop thira dat.

hop thua dat, Giay
chirng nhan.

Chinh Iy, cap nhat bién
dong vao hd so dia
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Kiém tra dién tich thé hién trén
ban v& tach thia dat, hop thua
dat phu hop véi Giay chang
nhan di cap thi:

+ Trudng hop tach thira dét,
hop thira dat ma c6 thay doi
nguoi st dung dat: Ghi sb thir
ty thira dat chinh thirc cta cac
thira dat sau khi tach thira dat,
hop thira dat vao ban vé tach
thira dat, hop thua dat, dong
thoi ky xac nhan vao ban vé
nay, trr truong hop ban vé do
Vin phong Ping ky dat dai
thuc hién; tra ban vé tach thira
dat, hop thira dat cho nguoi sir
dung dat trong truong hop
nguoi st dung dat thuc hién
chuyén quyén sir dung dat doi
véi céc thira dat sau khi tach
thira dat, hop thira dat.

- Truong hop tach thia dat,
hop thira dit ma khong thay
d6i nguoi sir dung dat thi Van
phong Ping ky dat dai thuc
hién thuc hién viéc chinh ly,
cap nhat bién dong vao hé so
dia chinh, co s¢ dir liéu dét dai;
cap Glay ching nhéan quyeén sir
dung dat, quyen SO hiru tai san
gan lién voi dat dbi véi cac
thira dat sau khi tach thira dat,
hop thira dat cho nguoi dugc
cap.

chinh, co s¢ dir liéu dat
dai

B4

Pong dau, phat hanh vin ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan ho so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Can bo
Vian phong
bang ky

0,5 ngay

Mau 05, ho so, Gidy
chirng nhan hoac Ban
vé tach thira dat, hop
thra dat va Pon dé
nghi tach thitra, hop
thira dat da dwoc xac
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dat dai, nhan hogc Thong béo
Van thu khong du diéu kién

BS

Mau 01, 06, Giay
chang nhan hogc Ban
V€ tach thara dat, hop

Tra két qua giai quyét TTHC | Canbo thra dat va Pon dé
va thu phi, I¢ phi theo quy | TN&TKQ | Gid hanh | nghi hop thira, tach
dinh. va to chure, | chinh thira da duoc Xac nhan

ca nhan hoic Thong bao hd so

khong du dieu kign
giai quyet kéemtheo ho
SO.

* Trieong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xu Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 131 va hen lai ngay tra két qud
theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn hé so dé giri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quet ho so nguoi €0 trach nhi¢m can thuc hi¢n dong thoi cac
thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua giai quyet trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh véi cdac buéc quy trinh.

3 |BIEU MAU

Mﬁu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua ~ ¥@ @ ket auadox

Mau 02 Phi€u yéu cau bd
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so  sung hoan thien ho sc

Mau 03 Phiéu tif chdi tiép
Phiéu tir chdi tiep nhan giai quyét ho so  "anho sodoex
Vian ban xin 18i va d& nghi gia han thoi han giai quyét

Mau 04 W

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thdi han
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M?lu 05 Phiéu ki€ém soat qua
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so i 9@ auétho so

) W
Mau 06 S6 theo d&i hd
S6 theo ddi hd so s9.docx
m ]
BM.VPDD.05.01 M3u s3 06.00n dé

Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat noh téch thia. hop o

BM.VPDD.05.02 B i ) IM5u ?6 07.Ban v
v 0>0 Ban vé tach thira dat, hop thira gattch e o thda d

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.,

- | Hé so dau vao theo muc 2.3.

Ban trich luc ban do dia chinh hogc Ban trich do ban do dia chinh thira dat (néu
c0); Ban vé tach thira dat, hop thira dat dugc xac nhan (néu co).

S6 dija chinh, co s& dir liéu vé dat dai , Ban sao Gidy chang nhan (truong hop
dit didu kien).

- | Théng béo ho so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong di diéu kién).

Ho so dugc luu tai BO phan luu trit ciia Van phong Pang ky dat dai va luu trix theo quy
dinh hién hanh.

6. Cap lai Giay chirng nhan do bi mat.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDP.06

2 | NQI DUNG QUY TRINH
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2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céach thic thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai: Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tinh hogc cap xa; Vin
phong Bang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai.
- Nop thong qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Nop tai dja diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau diang ky va Vin phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn
. )Y by A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| | HO so ddi véi truwong hop cép lai Gidy chirng nhin bi mat
(1) Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo X
Mau s6 BM.VPPD.06.01.
Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat doi véi truong hop
(2) |nguoi st dung dat cd nhu cau do dac dé xac dinh lai kich X
thudc cac canh, dién tich cua thura dat.
Il | HO so ddi véi trwong hop mit Trang bo sung
(1) Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo X
Mau s6 BM.VPPD.06.01.
(2) | Giay chung nhan da cap. X
Manh trich do ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop
(3) |nguoi st dung dat cd nhu cau do dac dé xac dinh lai kich X

thude cac canh, dién tich cua thua dat.

Luu y khi ndp hé so:

- Khi nop céc glay to theo quy dinh, nguoi yéu Ccau déng ky dugc lya chon
nop ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhéan ho so kiém
tra d6i chiéu hoc nop ban chinh gidy to hoac nop ban sao giay to da co cong
chung hoac chung thuc theo quy dinh caa phap luat vé cong chang, ching
thuc; truong hop ndp hd so trén ndp truc tuyén trén Cong dich vu cong thi hd
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so nop phai duoc sé héa tir ban chinh hoac ban sao gidy to da duoc cong
chung, ching thuc theo quy dinh cua phap luat.

- Béi vai tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat ma thuc
hi¢n xac nhan thay doi trén Giay chung nhén da cap thi ngudi yéu cau ding
Ky nop ban goc Gidy ching nhan da cap

- Truong hop nop ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phal nop ban chinh
c4c giay to thuoc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac glay to la glay phep
xay dung, Quyet dinh phé duyét dy an dau tu, Quyét dinh dau tu, gidy phép
dau tu, gidy chang nhan dau tu.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thei gian giai quyét:
*10 ngay lam viéc vai truong hop thong tin dir liéu khong co trong co sé dir
liu qudc gia vé dat dai. Thoi gian ndy khong tinh thoi gian niém yét thong
bao mat Gidy chting nhan di cap tai UBND cép xa, thoi gian dang tin trén
phuong tién thong tin dai chiing.
*09 ngay lam viéc vai truong hop thdng tin dix lidu c6 trong co sa dit lieu qudc
gia vé dat dai. Thoi gian nay khong tinh thoi gian niém yét thong bao mat
Gidy ching nhan da cap tai UBND cap x4, thoi gian ddng tin trén phuong
tién thong tin dai chung.
* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi str dung
dat, thoi gian xem xét xur 1y d6i v6i truong hop st dung dat co vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai chiing, thoi gian thyc hién thi tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gén lién v&i dat doi v0i truong hop thuc hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén su dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat chét trude
khi trao Gidy chiimg nhan.
Déi voi cac xd mién nui, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - xd hoi dac biét khé khan thi
thoi gian thuc hién ddi voi timg loai thi tuc dugc tang thém 10 ngay 1am viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khéng chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co
quan khéc.
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Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa ngudi st
dung dét, thoi gian xem xét xtr Iy ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira
ké quyen su dung dat, tai san gan Ilen véi dat dbi véi trudng hop thyc hién
tha tuc cap Gidy chtng nhan quyen str dung dat, quyen s& htru tai san gan
lién v6i dat ma ngudi st dung dat, cha sé hitu tai san gin lién voi dat chét
trudc khi trao Gidy ching nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thdi nhiéu thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian thyc hién
tung thu tuc do.

Truong hop cha dau tu du 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Gidy chtng nhan quyén su dung dat,
quyén so htru tai san gan lién voi dat thi UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi
glan giai quyét tha tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai
quyét dbi voi ting thi tuc cho timg ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cip xa.

- Van phong Ping ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Pang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong Ping ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc trong nudc, to chuc ton gido, to chuc
ton gido truc thudc, td chirc nudc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao, to churc kinh
te c0 von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan.

2.10

Quy trinh xi¥ ly cong viéc
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T Trinh te Trach Thoi Biéu mﬁqu/Két
: nhiém gian qua
| | Truwdong hep bi mat gidy chirng nhan
1 Trudng hep thong tin dir ligu khdng c6 trong co sé dir ligu quéc gia vé
dat dai (10 ngay lam viéc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC
2. Can by TN&TKQ kiem tra
ho so: A X A
oy | Ky gy cucoman| (0| o ML E0L 023
phan ho so va cap Giay tiep VA tb chie chinh so theo muc 2.3.
nhan ho so va hen tra két qua f RAR '
Y , ca nhan.
cho nguol yéu cau dang ky.
Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén hd so cho Vin phong h(.)?c nhan .| Mau 01, 05, hd so
B2 Piang ky dat dai giai quyét vien Dich 10,5198y | o theo
' vu buu '
chinh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai| Canbo
thuc hién: duoc giao Mau 05, h(‘A)‘ SO,
B3 Kiém tra thong tin vé Gidy | xit Iy hd so, Thf)ng bég hé'io
chimg nhan d cap ma nguoi sir | 1anh dao 04 nai khong_ _du diéu
dung dAt, chi s6 hitu tai san gén | phong 93 | kien giai quyét.

lien voi dat khai bdo bi mat

Dang ky va
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trong hd so dia chinh, co s¢ dit
ligu dét dai.

- Truong hop phat hién thua
dat, tai san gan lién véi dat
dugc cip Glay ching nhan da
dugc chuyen quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan
lién v6i dat hodc dang thé chap
tai c4c t6 chic tin dung, t6 chic
kinh té khac hoic ca nhan theo
quy dinh cta phéap luat thi thdng
béo, tra lai ho so cho nguoi St
dung dat, chi s& hitu tai san gan
lien voi dat thi théng bao, tra
lai hd so cho ngudi st dung
dat, chi s¢ hitu tai san gan lién
voi dat:

- Truong hop du diéu kién
(khdng thudc cac truong hop
trén): Chuyén thong tin dén co
quan phuong tién thong tin dai
ching & dia phuong dé ding
tin.

cap GCN;
Lanh dao
Van phong
Dang ky
dat dai,
Vin thu

Mau 05, hé so,
Vian ban chuyén
thong tin dén co
quan phuong tién
thong tin  dali
chung dé dang tin.

B4

Phuong ti€n thong tin dai
ching ¢ dia phuong dang tin
(03 lan).

Chi phi dang tin do nguoi su
dung déat, chu so hiru tai san
gan lién véi dat chi tra.

Co quan
phuong tién
thong tin
dai chung.

15 ngay

Ding tin 03 1an.
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B5

Vin phong Ping ky dat dai,
thuc hién:

- Huy Gidy chimg nhén di cap;
cap nhat, chinh 1y hd so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai; cép
lai Gidy chung nhan cho ngudi
duoc cap.

- Kiém tra, ky duyét manh trich
do ban d6 dia chinh do nguoi sir
dung dt ndp doi véi truong hop
ngudi sir dung dat c6 nhu cau do
dac lai dé xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cua thia dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thua
dat d6i voi noi chua co ban do
dja chinh hoic chi c6 ban db dia
chinh dang gidy da rach nat, hu
hong khong thé khdi phuc va
khong thé st dung dé s6 hoa dé
thé hién so d6 cua thira dét trén
Giay ching nhan quyeén st dung
dat, quyén s hitu tai san gan
lien voi dat.

Can bo
duoc giao
Xt ly ho so

05 ngay

Mau 05, hd so,
Théng bao hd so
khong du diéu
kién giai quyét,
Quyét dinh hay va
cap lai giay ching
nhan, Gidy ching
nhan, trich do ban
dd6 dia chinh,
Trich luc ban d6
dia chinh.

B6

Pong diu, phat hanh vin ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan hd so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, hd so,
Giﬁy chung nhén,
Quyét dinh hay va
cap lai giay ching
nhan hodc Thong
bdo ho so khong
du diéu kién giai
quyét.

B7

Tra két qua giai quyét va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh.

Can bd
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06, Gidy
ching nhan,
Quyét dinh hay va
cap lai gidy ching
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nhén hoac Thong
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét kém ho so.

Truwong hep thdng tin dir liéu khong c6 trong co sé dir liéu qudc gia vé

2| aét dai (09 ngay 1am viéc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC.
2. Can by TN&TKQ kiem tra
ho so: , ) X x
B1 | Kiém tra tinh day du cua thanh %ilr:&TKQb ’ Glo han '(\4:3 ;g)%éo\fé gi
phan ho so va cap Giay tiep VA 16 chiic chin so theo muc 2.3.
nhan ho so va hen tra két qua | ., » ’
AT . ca nhan.
cho nguol yéu cau dang ky.
Truong hop chua day du thanh
phén ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Can bd
TN&TKQ
Chuyén hd so cho Van phong hgac nhan . | M3u 01, 05, hd so
B2 Ping ky dat dai giai quyét. vien  Dich | 0,5 ngay kém theo
y gial quy vu buu :
chinh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai | Can bo M3u 05, hd so,
a3 thqcfﬂén: . , dggg §ﬁao Théng bao hd 50
Kiém tra thong tin vé¢ Giay | Xu ly ho so, . khong du diéu
chimg nhén da cap ma ngudi sir | 1anh  dao | 04ngay | yjan giai quyét.

dung dét, chi1 s& hitu tai san gin

phong
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lién voi dat khai béo bi mat
trong hd so dia chinh, co s¢ dit
ligu dét dai.

- Truong hop phat hién thua
dat, tai san gan lién véi dat
dugc cip Glay ching nhan da
dugc chuyen quyén st dung
dat, quyen sO hiru tai san gan
lién véi dat hodc dang thé chap
tai cac to chic tin dung, td chuc
kinh té khac hoic ca nhan theo
quy dinh cua phéap luat thi thong
béo, tra lai ho so cho nguoi St
dung dat, chi s& hitu tai san gan
lien voi dat thi théng bao, tra
lai hd so cho ngudi st dung
dat, chi s¢ hitu tai san gan lién
Vi dat:

- Truong hop du diéu kién
(khéng thuoc cac truong hop
trén): Chuyén thong tin dén co
quan phuong tién thong tin dai
ching & dia phuong dé diang
tin.

Dang ky va
cip GCN;
Lanh dao
Van phong
Ping ky dét
dai, Van thu

Mau 05, ho so,
Vin ban chuyén
thong tin dén co
quan phuong tién
thong tin  dai
chung dé dang tin.

B4

Phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong dang tin
(03 lan).

Chi phi dang tin do nguoi su
dung dat, cha so hiru tai san
gan lién vai dat chi tra.

Co  quan
phuong tién
théng  tin
dai chang.

15 ngay

Ping tin 03 1an.

B5

Vin phong Ding ky dat dai,
thuc hién:

- Huy Gidy ching nhan da cap;
cap nhat, chinh 1y ho so dia
chinh, co s dir liéu dat dai; cAp

Can bd
dugc giao
Xt ly ho so

03 ngay

Mau 05, hd so,
Thong bao ho so
khong du  diéu
kién giai quyét,
Quyét dinh hay va
cap lai giay chiing
nhan, Gidy chiing
nhan, trich do ban
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lai Gidy chung nhan cho ngudi
duoc cap.

- Kiém tra, ky duyét manh trich
do ban d6 dia chinh do nguoi sir
dung dat ndp ddi véi truong hop
ngudi sir dung dat c6 nhu cau do
dac lai dé xac dinh lai kich thuéc
cac canh, dién tich cua thira dat.
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira
dat d6i véi noi chua co ban do
dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nét, hu
hong khong thé khdi phuc va
khong thé st dung dé s6 hoa dé
thé hién so dd cua thu:a dat trén
Glay chiing nhan quyén str dung
dat, quyen s hitu tai san gan
lién véi dat.

do dia chinh,
Trich luc ban do
dia chinh.

B6

Pong dau, phat hanh vin ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan hé so dé tra cho to chuec,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, hd so,
Giéy chirng nhan,
Quyét dinh hay va
cap lai giay ching
nhan hodc Thong
bdo ho so khong
du diéu kién giai
quyét.

B7

Tra két qua giai quyét va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06, Gidy
ching nhan,
Quyet dinh huy va
cap lai gidy chung
nhan hodc Thong
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét kém ho so.

Trudng hgp mat Trang bo sung ciia Gidy chirng nhan da cap theo quy
dinh cua phap luat dat dai truwé'c ngay 01/8/2024 bi mat
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Trwong hop thong tin dir liéu ¢é trong co sé dir liéu quéc gia vé dat dai

L (10 ngay lam vigc).
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiép nhan ho so tryc tiep tu
nguoi NOp ho so hoac tir Dich
vu buu chir}h cong ich hodac
qua Heé thong thong tin giai
quyét TTHC. 7
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so: A X A
g N . Canb s Mau s6 01, 02, 03
g1 | Kiém tra tinh day du cua thanh TN&TIEQ Gio hanh | 4 ¢6). 06 va hd
phan ho so va cap Gidy tiép | \a t4 chue, chinh so theo muc 2.3.
nhan ho so va hen tra ket qua c4 nhan
cho nguoi yéu cau dang ky. '
Truong hop chua day du thanh
phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén hd so cho Van phong | 104C Mhan .| MAu 01, 05, hd so
B2 A, 3 e e X vién Dich | 0,5ngay |, .
dat dai gial quyet. Vi buu kém theo.
chiﬁh, Van
thu.
Van phong Dang ky dat dai Can bo
kiém tra thong tin ciia Trang bo Q
X : , dugc giao
sung trong ho so dia chinh, O | it 1V ho
sO dir liéu dat dai; thue hién cap 1;’; yh (;) (S’)O’
lai G1ay ching nhan quyén st ?DILOHS Miu 05. hd so
B3 dung dat, quyén so hitu tai san DPang ky va Giy chang nhan.
gan lién v6i dat véi cac thong | 7 .| 09 nga
cap GCN ngay
tin cap nhat cua Gidy chung Lanh d 0’
nhan da cap va thong tin trén An ‘a
Van phong

Trang bo sung.

Dang ky
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dat dai,
Van thu
Pong diu, phat hanh vin ban Mau 05, hd so,
B4 | Va chuyen két qua cho noi tiép ) 0,5 ngay Gidy chtng nhan.
nhan hd so dé tra cho té chie, | Van thu ’
ca nhan.
g5 | Tra két qua giai quyét va thu | Cén bo | Gio hanh | Mau 01, 06, Gidy
phi, 1€ phi theo quy dinh. TN&TKQ | chinh chirng nhan.
, | Trudmg hep thong tin dir ligu 6 trong co s& dir ligu qudc gia vé dat dai
(09 ngay lam viéc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
2. Cén bo TN&TKQ kiem tra
ho so: , . x4
gy | Kiém tra tinh diy dicua thanh | ZX% - 99| Gia han s o0, 06
phan ho so va cap Giay tiep| ', .; < |chinh ’
nhan hd so va hen tra két qua | V& O chuc, 50 theo myc 2.3.
cho ngudi yéu cau dang ky. ca nhan.
Truong hop chua day du thanh
phén hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Can bd
TN&TKQ
B2 Chuyen hd so cho Vin phong C?éar? g;gﬂ 0.5 ngdy Mau 01, 05, hé so
dat dai giai quyét. vu buu ’ kém theo.
chinh, Van

thu.
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B3

Vian phong DPang ky dat dai
kiém tra thong tin ciia Trang bo
sung trong ho so dia chinh, co
s& dir lidu dat dai; thuc hién cap
lai Gléy ching nhan quyén st
dung dat, quyén sO hitu tai san
gin lién voi dat véi cac thong
tin cap nhat cta Gidy ching
nhan di cp va thong tin trén
Trang bo sung.

Can bd
dugc giao
xt Iy hd so,
lanh  dao
phong

Dang ky va
cip GCN;
Lanh dao
Van phong
Ping ky dét
dai, Van thu

08 ngay

M?}u 05, hd so,
Giay chang nhan.

B4

Pong diu, phat hanh vin ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan hd so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mﬁ’u 05, hd so,
Giay ching nhan.

B5

Tra két qua giai quyét va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06, Gidy
ching nhan.

* Truong hop ho so qud han i 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truée ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhdn hé so dé gui cho té chazc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém can thyec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitrd hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong thdng tin gidi
quyét TTHC tink theo cdc buéc quy trinh.

3

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Gidy ti€p nhan ho so
va tra két qua.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so

Phiéu yéu cau bé
sung hoan thién ho sc
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Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 WE

Phiéu tur chéi tiép
nhan hé sc.docx

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét

Mau 04 d
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

M3u 05 WE

Phi€u kiém soat qua
trinh giadi quyét ho so.

S6 theo ddi ho so

Mau 06 |
S6 theo dbi hd
sd.docx

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi

dat
BM.VPDD.06.01 W] : W :
Don dang ky bién Mau 04a.Danh sach
déng dat dai, tai san nhirng ngudi s dung

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo két qua giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vin xin y kién cac co quan lién quan (néu c6); Cong van phiic dap (néu
cd); Ban trich luc ban d6 dia chinh hoac Ban trich do ban d6 dia chinh thua
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dat (néu €0), Van ban ch uyén thong tin den co quan phuong tién thong tin dai
chung dé dang tin (néu c6); Chuang tir vé viéc dang tin (néu co).

S0 dia chinh, co s dit liéu vé dat dai, Ban sao Gidy chang nhén (Trudng hop
du diéu kién).

Thong b&o hd so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
kién).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cua Van phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

7. Pinh chinh Gidy chitng nhin di cap

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPD.07
o | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai: Trung tm Phuc vy hanh chinh cang tinh hoac cap xa; Vin
phong PBang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai.
- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich. .
- NOp tai dia diém theo thda thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Trudng hop ngudi dugc cap Giay chirng nhan phat hién Giay ching nhan
| |da cap khi thuc hién thi tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién
véi dat co sai sot.
(1) | Ban gbc Giay ching nhan da cap. X
(2) | Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gén lién véi dit theo | X
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Mau s6 BM.VPDPD.07.01.

Gidy t& ching minh sai sot thong tin ctia ngudi duge cip
Gidy chimg nhan so véi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh

3 \ N e . X
®) chinh hodc sai sot thong tin vé thira dat, tai san gan lién voi
dat so v6i thong tin trén Gidy chimg nhan da cp.
%) Vin ban vé viéc Gy quyén theo quy dinh cta phap luat vé
X

dan sy d6i voi truong hop thuc hién thi tuc thong qua ngudi
dai dién.

Truong hep co quan, ngudi co tham quyen quy dinh tai Piéu 136 Luat
Piat dai phat hién Glay chitng nhéan da cap co sai sot thi thong béo cho
ngudi dwoc cap Giay chirng nhan va dé nghi nop lai ban géc Giay chirng
nhan da cap dé thuc hién dinh chinh

Luu ¥ khi nép hé so:

Khi ngp hé so, nguoi yéu cau ding ky dwot lira chon nép ban sao gidy to
va xudt trinh bdn chinh dé can bg tiép nhdn hé so kiém tra déi chiéu hogc ngp
ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to dd cé cong chirng hogc chiing
thuee; truong hop nép hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nép phdi diroc
s6 hoa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da dwoc cong ching, ching thuc.

Do Véi treong hop thuc hién xac nhdn thay d@oi trén Gidy ching nhdn da
Cdp thi nguoi Yeu cau ddang ky nép ban géc Gidy chiing nhdn da cap.

Truong hop ngp ban sao hogc ban s6 héa cac logi gidy to thi khi nhan keét
qua giai quyét tha tuc hanh chinh nguwoi Yeu cau dang ky phai nép ban chinh
cac gidy to thuge thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4 | Sb lwong hd so: 01(bo)
Thai gian giai quyét:
* 08 ngay lam viéc doi véi truong hop thong tin di ligu co trong co s di ligu
guoc gia ve dat dai.

o5 | *07 ngay lam viéc d6i véi truong hop thong tin di liéu khong cé trong co sé

dir liéu qudc gia vé dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so dd dam bao
tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thdm quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung
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dat, thoi glan xem Xet X ly d6i véi truong h0p st dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi g1an niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thura ké
quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat ddi véi truong hop thye hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién v6i dat chét trude
khi trao Gidy chiing nhan.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dbi véi timg loai thu tuc dugc ting thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiju trach
nhiém giai quyét khong qué thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thi tuc chia thira
ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat di voi truong hop thuc hién
tha tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat ma nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy ching nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, viing c¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian thyuc hién
tung thu tuc do.

Trudng hop chit dau tu du an kinh doanh bat déng san c6 nhu ciu thyc hién
ndp cung lic nhiéu hd so dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén 8O hiru tai san gan lién v6i dat thi UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi
glan giai quyét tha tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai
quyét dbi voi timg thu tuc cho timg ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xA.

- Van phong Ping ky dét dai.

- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.
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Co quan thyc hién TTHC:

2.7 | - Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vin phong Pang ky dat dai.
- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC: Vian phong Dang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.
Péi twgng thuc hién TTHC: T6 chire trong nude, td chirc ton gido, t6 chirc
2.8 | ton gido truc thudc, to chirc nude ngodi cd chirc niang ngoai giao, t6 chirc kinh
té co von dau tu nude ngoai; t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chiing nhan
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach Thot | gigu maurkét qua
nhiém gian
I Truong hop thong tin dir liéu ¢é trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai
(08 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: o
Kiém tra tinh day du cua| Canbo Gio hanh Mau so 01, 02\1 03
B1 | thanh phan hd so va cap Gidy | TN&TKQ | a0 (néu c6), 06 va ho
tiép nhan hd so va hen tra két | va to chuc, so theo muc 2.3.
qua cho ngudi yéu cau dang | €& nhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
B2 Chuyén hd so vé Van phong | Can b¢ 0,5 ngay Mau 01, 05, H6 so

Pang ky dat dai giai quyét. TN&TKQ keém theo.
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hoac nhan
vién Dich
vu buu
chinh, Van
thu.
Vin phong Piang ky dat dai
thuc hién: « h
- Truong hop khong du diég ¥ha6ungogéo ﬁ(;) ss(f;
Kién: Van ban Thong bao ho . A s 2 A L
A s A iAo 02 ngay | khong du diéu kién
so khong du dicu kién giai &t
quyét dé tra theo quy dinh. glal quyet.
Can bo
dugc giao
- Truong hop da didu kien: | '31’52?1
+ Kiém tra, lap bién ban két | ¢ao phong
luat vé noi dung va nguyén Ping ky va
B3 nhén sai sot. Cép gidy
+ Xac nhan ndi dung dinh chung o .
chinh trén Glay chimg nhan | nhan, Lanh Mau 05, ho so,
dd clp hodc cap méi Gidy | dao Vin Bién ban ket luat vé
ching nhan quyén s dung | phong noi dung va nguyeén
dat, quyen s¢ hitu tai san gén | Dangky | 07 ngay nhan sai sot, Giay
lién véi dat. dat dai, CGthng l:]hém hﬁglc
+ Chinh 1y, cdp nhat bién dong | ¥ o0 v pig At
vao hd so dia chinh, co s¢ dit
liu dat dai; trao Gidy chung
nhan hodc gui co quan tiép
nhan ho so dé trao cho nguoi
duoc cap.
, § Mau 05, hd so,
Dong dau, phat hanh véan ban Gidy chang nhan
va chuyeén ket qua cho noi tiep 5 hoic Gidy chl’rhg
B4 | nhan ho so dé tra cho td chac, | Van thu 0,5n08Y | nhan di duoc dinh

ca nhan.

chinh hoac Thong
béo khong du dic€u
kién
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Mau 01, 06, Giay
chﬁ:ng nhap, Thoéng
bao cap giay ching

T\ré ket CIU%I giai quét TTHC | canbo nhan hoic Gidy
gs | V@ thu phi, I¢ phi theo quy| TN&TKQ | Gis hanh | ching nhan  da
dinh. va t chuc, | chinh duoc dinh chinh
ca nhan hodc Thong béo hd
so khong du diéu
kién giai quyét kem
theo hd so.
i1 | Truong hep th_éng tin dir liéu c6 trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai
(07 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
h(k)vso: ‘
Kim tra tinh day du cua| Canbd | giy pann | MAu sé 01, 02, 03
Bl th?nh phan ‘h6 SO va cap Giay TN&TKQ chinh (néu c6), 06 va hd
tiép nhan ho so va hen tra ket | va td chuc, so theo muc 2.3.
qua cho ngudi yéu cau dang | ¢4 nhan .
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
2 A A x 7w \ hOélC nhan x N
B2 ggﬁyelg, 2{‘1 tsg Ye.Xan thong vién Dich | 0,5 ngay | Mau 01, 05, Ho so
g Ky dat da1 gial quycet. vu buu kém theo.
chinh, Van

thu.
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Vin phong Ding ky dat dai
thuc hién:

- Truong hop khéng du diéu
kién: Van ban Théng béo hd

Mau 05, ho_so,
Thong bao ho so

so khong du didu kien giai 02 ngay g‘a‘fa% Sgtdle“ kign
quyet dé tra theo quy dinh. Cén bo '
duoc giao
xu ly hd
- Trudng hop du diéu kién: s0, lanh
+ Kiém tra, 13p bién ban két | dao phong
luat vé ndi dung va nguyén | Pangky va
B3 | nhan sai sot. Carl? giay
chung
+ Xac nhan ndi dung dinh nhan, Lanh Miu 05 hd so.
chinh trén Glay ching nhan y N T S
dao Van Bién ban két luat ve
da cap hoic cap mdi Giay ohong ndi dung va nguyén
(Cihung nhin quyén su dung Pangky | 06N0ay | nhan sai sét, Gidy
at, quyen s hitu tai san gan dat dai chitng nhan hoic
lién véi dat. g ’ - £ . A
T Van thu Giay chang nhan
+ Chinh ly, cap nhat bicn dong da dinh chinh.
vao ho so dia chinh, co sé dir
lidu dat dai; trao Gidy chung
nhan hodc giri co quan tiép
nhan ho so dé trao cho nguoi
duoc cap.
Mau 05, hd so,
Dong dau, phat hanh vén ban Gidy chiing nhan
va Chuyen két qua cho noi tiép 5 hoic Gidy chﬁ:hg
B4 | nhan ho so dé tra cho té chuc, | Van thur 0,5n93y | nhan da duoc dinh
ca nhan. chinh hoac Thong
bao khong du diéu
Kién
Mau 01, 06, Giay
Tra két qua giai quyét TTHC |  canbo ching nhén, Thong
va thu phi, 1& phi theo quy | TN&TKQ |Gi hanh | Pao cap giay chimg
B> | dinh. vaté chuc, | chinh nE?” ho‘?‘hCA G'?[
4 hA chung nhan da
ca nhan duoc dinh chinh

hoic Théng bao hd
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so khong du dieu
kién giai quyet kem
theo ho so.

* Truong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trude ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 va chuyen dén noi tlep nhdn ho so d@é gui cho t6 chirc, c& nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qua giai quyét trén Hé thong thdng tin gidi
quyét TTHC véi cdce budc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU

Mau 01

Gidy ti€p nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua v ket auadocx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu yéu cau bé
sung hoan thién ho sc

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu tu chéi ti€p
nhan hd so.docx

Mau 04

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thdi han

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét ho sac.
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S6 theo ddi ho so
M3u 06 WE

S6 theo d&i ho
so.docx

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

Mau s6 04.Dcon dang M3u 04a.Danh sdch MA3u 05d.Bang ké tai Mau s 05c.Bang ké
ky bién déng dat dai, nhitng ngudi st dungsan gan lién vai dat.d thdng tin thira dat.dos

Mé&u s& 05a.Danh
sach nhirng ngudi su

BM.VPDD.07.01

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiep nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

- | Hé so dau vao theo muc 2.3.

S6 dia chinh, co s dit liéu vé dat dai, Bién ban két luat vé noi dung va nguyén
nhan sai s6t, Ban sao Giay ching nhan (truong hop du diéu kién).

Thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kien).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit caa Van phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

8. Thu hoi Glay chitng nhan da cip khong ding quy dinh cda phap luét dat dai
do nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Giay
chieng nhan sau khi thu hoi.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPPD.08

5 | NQI DUNG QUY TRINH
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2.1

biéu kién thuc hign TTHC: Giay chang nhan bi thu hoi Ia Giay chang nhan
duoc cap trong truong hop dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat.

2.2

Cach thirc thuc hiégn TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cép x&; Vin
phong Ping ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau dang ky va Vin phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1)

- Vin ban kién nghi viéc cap Giay chiing nhan khong dung quy
dinh caa phap luat dat dai

()

Gidy chirng nhan da cap. X

Luwu y khi nop ho S0

- Khi ngp cac gidy to theo quy dinh, nguoi yeu Cau dang ky duot lya chon ngp
ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bg tiép nhan hé so kiém tra doi
chiéu hogc nép ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to da c6 cong chimg
hodc chiing thuee theo quy dinh cia phap ludt vé €ong chuing, chimng thuece; truong
hop ngp truc tuyén trén Cong dich v cong thi hé so ndp phdi dwroc sé hda tir ban
chinh hogc ban sao gidy to da dwec cong ching, chiing thuee theo quy dinh cua
phéap lugt.

- Déi Véi thii tuc déing ky bién déng dat dai, tai san gan lién véi dat ma thuc hién
xac nhdn thay doi trén Gidy ching nhdn da cdp thi nguoi yéu cau dang ky ngp
ban goc Gidy ching nhédn da cap.

- Truong hop nép ban sao hodc ban sé hoa cac logi gidy to thi khi nhdn két qud
giai quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cdu dang ky phdi ngp bdn chinh céc gidy
to thugc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung,
Quyét dinh phé duyét du

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:



https://dichvucong.gov.vn/
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* 23 ngay 1am viéc ddi voi truong hop thong tin dir liéu khong co trong co so dit
lieu qudc gia vé dat dai.

* 22 ngay lam viéc dbi vai trudng hop thdng tin dix lidu c6 trong co sé dit liéu qubc
gia vé dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so da dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai, thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh cua ngu:(‘yi sir dung dat, thoi gian
xem x¢ét xur ly d6i voi tru:ong h(yp su dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyen sir dung dat,

tai san gan lién voi dat 601 v0i truong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chtng nhan
quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gin lién voi dat ma ngudi st dung dat,

chu s& hitu tai san gan lién vai dat chét trude khi trao Gidy chtng nhan.

DPdi vé6i cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té -
x4 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thue hién ddi v6i timg loai thu tuc duoc ting thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach nhiém
giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién, khong chiu
trach nhiém vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh tai cac co quan khéc.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xéac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dt,
thoi gian xem xét xir Iy ddi vai trudng hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dét,
tai san gan lién voi dat dbi voi trudng hop thuc hién thi tuc cap Gidy chang nhan
quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat ma nguoi sir dung dat,
chu s& hitu tai san gan lién vai dat chét trudc khi trao Giay ching nhan.

Déi véi cac xa mién ndi, hai d¢ao, ving sau, viing Xa, ving c6 diéu kién kinh té -
x& hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thdi nhidu thi tuc ding ky dét dai, tai san gan lién véi
dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi gian thuc hién timg thi
tuc do.

Trudong hop chi dau tu dy an kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién nop
cung luc nhleu ho so dang ky, cap Giay chimg nhan quyen sir dung dat, quyen Sy
hitu tai san gan lién voi dat thi UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi gian giai quyét
thi tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai quyét di véi timg
thit tuc cho ting ho so.
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* Thoi gian thuc hién cp lai Gidy chimg nhan theo quy dinh doi voi timg truong
hop dang ky bién dong theo quy dinh tai Quyét dinh s6 42/2026/QD-UBND ngay
29/6/2026 cua UBND tinh Ha Tinh.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cip xA.

2.6 | - Vian phong Dang ky dat dai.
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh.
Co quan thuc hién TTHC:
07 |° Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Van phong Pang ky dat dai.
|- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Pang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu co): Co quan Thué.
Poi twong thuc hién TTHC: To chiic trong nudc, to chtc tén gido, to chic tén
2.8 | gido tryc thudc, to chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, té chuc kinh té ¢d vén dau tu nudc ngoai; to chirc nudc
ngoai, ca nhan nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chting nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach Thot 1 gizy miu/Két qua
nhiém gian
I Truong hop thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
dai (23 ngay).
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
nguoi NOp ho so hoac tir Dich
vu buu chi’nh cong ich hoac Can bo o M3U sé 01 02. 03 (néu
B1 |Qqua Hé thong thong tin giai TN&TKQ S}:I%rf]]anh c6), 06 va’ hé’ o thoo
quyét TTHC. VA t& chic ’
4 A = A ’ muC 23
ﬁl*cin bo TN&TKQ kiém tra c4 nhan
O SO

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so va cap Giay
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tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan hé so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bd

sung theo quy dinh.
Can bo

TN&TKQ

Chuyén hb so vé Van phong | NO2¢ nhan 5 S o ke
B2 | ZWYENNO SO VC Van PIONE | \ian Dich | 0,5 ngay | Mau 01, 05, H6 so kem

Dang ky dat dai gial quyet. vu buu theo.

chinh, Van

thu.
Vin phong Piang ky dat dai
thuc hi¢n: Mau 05, ho so, Thong
- Truong hop khong du diég 03 ngay bao ho so khong du
kién: Van ban Thong bao ho CA4n bo dicu kién giai quyet.
so khong du dieu kién giai duoC gido
quyét dé tra theo quy dinh. ;f |ygh6
- Truong hop du dieu kién: dz(;’ plr?gr}]lg
Van phong dang ky dat dai De;lng ky va
kiém tra, xem Xeét, quyet dinh Chp giky
B3 thu hoi Giay chang nhan da chimg

cap khong ding quy dinh cta | 0, 7 3, MAu 05, hd so, Cong
B g o (k"9 | dao Vi van xin ¥ kién (néu c6).
tuc chuyen quyénsudungdat, | 40, 4. dai, Quyét dinh thu hdi
quyeén so hitu tai san gan lién Vin thu. Giy chitng nhan.

vé6i dat theo quy dinh caa phap
luat.

+ Cong vin xin y kién cac co
quan lién quan (néu can).
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+ Kiém tra ho so da cap Giay
chttng nhan dé xac dinh lai
thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 152 cua Luat
Pat dai theo ding quy dinh
cua phap luat dat dai tai thoi
diém cap Giay ching nhan.

+ Chinh Iy hd so dia chinh, co
s& dit ligu dat dai.

+ Quyét dinh thu hoi Giay
churng nhan.

B4

Pong dau, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan hd so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, ho so, Quyét
dinh thu héi gidy chung
nhan hoac Thong béo
khéng du diéu kién.

BS

Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh.

Luu y:

Truong hop thu hoi Gidy
ching nhén da cdp do déing ky
bién d@éng thi thoi gian thuc
hién cdp lai Gidy ching nhdn
theo quy dinh déi Véi ting
trieong hop dang ky bién déng
theo quy dinh tai Quyér dinh
s6 42/2026/0P-UBND ngay
29/6/2026 cua UBND tinh.

* Truwong hop thu hoi Gidy
chung nhdn quy dinh tai khoan
2 va khoan 5 Diéu 152 Ludt
Padt dai ma nguoi s dung
dat, chii s¢ hitu tai san gan
lién véi dat khéng nép Gidy
chirng nhdn thi Van phong
Pang ky dat dai thuc hién
viéc iy Gidy chirng nhan.

Can bo
TN&TKQ
va tb chuc,

ca nhan

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06, Quyét dinh
thu hdi gidy chizng nhan
hoac Théng bao hd so
khong du diéu kién giai
quyét kém theo hd so.
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Truwong hop thong tin dir liéu co trong co sé dir liéu qudc gia vé dat dai (22

ngay lam vigc).

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua| Canbd | <iv hanp | Mausé 01, 02, 03 (néu
B1 | thanh phan hé so va cap Gidy | TN&TKQ | ;in cd), 06 va hd so theo
tiép nhan hd so va hen tra két | va to chuc, muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | Canhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan N )
B2 }(-):zglyelg r(]iots((iy vé Vin Pliong vién Dich | 0,5 ngay Mau 01, 05, H6 so kem
g ky dat dai gidi quye vu buu theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dét dai | Canbo
thuc hién: dugc giao M3u 05, hd so, Thong
- Truong hop khong du diéu| XUVNO o0 . Thso hé so khong d
kién: Vian ban Thong bao hd | SO lanh didu kien giai quyét.
B3 | SO khong du diéu kién giai dao phong
quyét dé tra theo quy dinh. | Pangky va
Cap giay
Truong hop du diu kié ching
- Truong hop du di€u Kién: A A x A A
Vin phong dang ky dat dai ngz?)’\l;;r?h 21 ngay Mau 05, ho so, Cong

kiém tra, xem xét, quyét dinh

phong

van xin y kién (néu co).
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thu hoi Gidy chang nhan da
cap khong dung quy dinh cua
phap luat dat dai (trir trudng
hop nguoi duoc cip Gidy
chang nhan da thuc hién thu
tuc chuyén quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
vé6i dat theo quy dinh caa phap
luat.

+ Cong vian xin y kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ Kiém tra ho so da cap Giay
chitng nhan dé xac dinh lai
thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Piéu 152 cua Luat
Pat dai theo ding quy dinh
cua phap luat dat dai tai thoi
diém cap Giay ching nhan.

+ Chinh Iy hd so dia chinh, co
s¢ dit ligu dét dai.

+ Quyét dinh thu hoi Giay
chung nhan.

Dang ky
dat dai,
Van thu.

Chinh Iy hd so dia
chinh, co so dit liéu dat
dai, Quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan.

B4

Pong dau, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan hd so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

MAau 05, hd so, Quyét
dinh thu héi gidy ching
nhan hoac Thong béo
khéng du diéu kién.

BS

Tra két qua giai quyét TTHC
va thu phi, 1€ phi theo quy
dinh.

Luu y:

Truong hop thu hoi Gidy
chitng nhdn da cdp do ding ky
bién déng thi thoi gian thyc
hién cdp lai Gidy ching nhan
theo quy dinh déi Véi ting
trieong hop dang ky bién déng
theo quy dinh tai Quyér dinh

Can bo
TN&TKQ
va td chuc,

ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06, Quyét dinh
thu héi gidy ching nhan
hoac Théng bao hd so
khong du diéu kién giai
quyét kém theo hd so.
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s6 42/2026/0b-UBND ngay
29/6/2026 cua UBND tinh.

* Truwong hop thu hoi Gidy
chung nhdn quy dinh tqi khoan
2 va khodn 5 Piéu 152 Ludt
Padt dai ma nguoi sie dung
dat, chii so hiru tdi san gan
lién véi dat khéng nép Gidy
chung nhdn thi Van phong
Ping ky dat dai thuc hién
viéc iy Gidy chirng nhan.

* Trrong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xa Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai ngay tra két qud
theo mau 04 va chuyén dén noi tlep nhdn hé so d@é giri cho to chitc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém can thuc hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két quda gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC véi cdc buéc quy trinh.

3 |BIEU MAU

Méu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua ~ *@ @ € auado

Mau 02 Phi€u yéu cau bé
Phicu yéu cau bo sung hoan thién ho sg sug hoan thien ho sc

Mau 03 Phiéu tif chdi tiép
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so nhan ho sa.docx

Vin ban xin 15i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 WE

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thdi han
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Mau 05 Phiéu kiém soat qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so " 9ii aweétho sa.

Méu 06 S6 theo d6i ho
So6 theo dbi ho so so.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so giai quyet TTHC.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Cong vin xin y kién cac co quan lién quan (néu can); Coéng vin phuc dap (néu
co).

- | S6 dija chinh, co so dit lidu vé dat dai (tham chiéu).

- | Quyét dinh thu hdi gidy ching nhan (truong hop du diéu kién).

- | Théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu kién).

Ho so duoc Iuu tai Bo phan luu trit ciia Van phong Dang ky dat dai va luu trit theo quy
dinh hién hanh.

9. Ping ky, cap Giay chirng nhan déi voi trudng hop da chuyén quyen str dung
dat truéce ngay 01 thang 8 nam 2024 ma ben chuyen quyen da dwoc Cap Glay chang
nhung chwa thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPP.09

5 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khdng

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
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- Nop truc tiép tai: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap xi; Van
phong Ping ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giira ngudi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

A A A AL, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Truong hop ngwoi dang sir dung dat do nhan Chuy‘/én quyén sir Cjung d?lt
I trugc ngay 01 thang 8 nam 2024 nhung chi c6 hep dong, vin ban ve chuyén
quyen sir dung dit da 1ap theo quy dinh ma bén chuyén quyén khong trao
Giay chirng nhan cho bén nhan chuyén quyeén
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo y
D) Miu sé BM.VPPD.09.01.
) Hop dong, van ban vé chuyén quyén sir dung dat da 1ap theo y
quy dinh.
Trudng hep bén nhan chuyén quyen sir dung dat chi c6 Giay chitng nhan
Il | da cap cha bén chuyén quyén nhung khong c6 hep dong, vian ban vé chuyén
quyen sir dung dat theo quy dinh
(1) | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo |
Mau s6 BM.VPDD.09.01.
(2) | Ban géc Gidy ching nhan da cap. X
3) Giay to vé viéc chuyén quyén s dung dat co du chir ky cta bén X

chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén.

Luu ¥ khi ngp ho so:

Khi nép hé so; nguoi yeu cau dang ky duoc lya chon ngp ban sao gidy tova
Xudt trinh ban chinh dé cén bé tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hogc ngp bdn
chinh gidy to hodc nép bdn sao gidy to di cé cong chimg hodc ching thyec;
trieong hop nop hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so ngp phdi dirot s6 hoa
tir ban chinh hogc ban sao gidy to da dwoc cng ching, chieng thuec;



https://dichvucong.gov.vn/
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Péi Véi treong hop thuee hién xac nhdn thay doi trén Gidy ching nhdn da cap
thi nguoi Yeu cau dang ky nép ban goc Gidy ching nhdn da cap.

Trurong hop ngp ban sao hodc ban so héa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh cac gidy
to thuge thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:

* 08 ngay lam viéc doi voi truong hop thdng tin dir liéu khong co trong co s dir
liéu quoc gia vé dat dai.

* 07 ngay lam viéc doi voi truong hop thdng tin dir liéu khong co trong co s dir
liéu quoc gia vé dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cta nguoi s dung dat, thoi
gian xem xét xtr 1y ddi voi trudng hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyén st dung
dat, tai san gin lién véi dat déi voi truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat ma ngudi st dung
dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat chét trude khi trao Giay chimg nhén.
Ddi vé6i cac x3 mién nidi, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hdi khé khan, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dédc biét kho khin thi thoi
gian thyc hi¢n ddi vai tung loai thu tuc dugc tang thém 10 ngay lam vigc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach nhiém
giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién, khong chiu
trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung
dat, thoi gian xem Xét xu ly d6i véi truong hop st dung dat c6 vi pham phéap
luat, thoi gian trung cau gidam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai chding, thoi gian thyuc hién tha tuc chia thira ké quyén
st dung dét, tai san gan lién véi dat doi vai truong hop thyuc hién tha tuc cap
Gidy chtring nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi str dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Giay
chung nhan.
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Déi vai cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té
- & hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam vigc.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat do UBNDtinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian thuc hién timg thi
tuc do.

Trudng hop chu dau tu du an kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thuc hién ndp
cung luc nhleu hé so dang ky, cap Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dat thi UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai quyét d6i
v6i timg thu tuc cho ting ho so.

Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xa.

2.6 | - Van phong Pang ky dat dai.
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién thljl tuc hanh chinh: ,
2 7 | - Co quan c6 tham quyen Quyet dinh: Van phong Dang ky dat dai.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Dang ky dat dai.
- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan Thué.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc trong nudc.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chuang nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Thot Biéu miu/Két qua
nhiém gian
| Trudong hop thong tin dir liéu khong cé trong co sé dir liéu quéc gia vé dat
dai (08 ngay lam viéc).
Trwong hop nguoi dang sir dung dat do nhan Chuyen quyén sir dung dat
1 trugc ngay 01 thang 8 nam 2024 nhung chi co hgp dong, van ban vé chuyén

quyen sir dung dit di 1ap theo quy dinh ma bén chuyén quyen khong trao
Giay chieng nhan cho ba&n nhan chuyén quyén.
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh céng ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:

Kiém tra tinh ddy du cia| Canbd | iy pann | Mauso 01, 02,03
B1 | thanh phan ho so va cap Gidy | TN&TKQ | 4. | (néu c0), 06 va ho so
tiép nhan ho so va hen tra két | va to chuc, theo myc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | Canhan
Ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén hf’), so vé Vin phong t]/(i)gr(]: BT?E 0,5 ngay Méu 01, 05, Ho6 so
Diang ky dit dai giai quyét. v bus kem theo.
chinh; Van
thu
Vian phong ding ky dat dai dgjg gt)iZO ‘
thuc hién: ‘ it 1y hé Mau 05, ho so, Thong
+ Truong hop khong du diéu so. lanh |08 ngay |bao khong du dieu
kign: Van ban Thong bao ho dao,ph(‘)ng kién giai quyét.
so khong du dieu ki¢én giai Dﬁng ky va
quyet de tra theo quy dinh. CAp qi
B3 p’glay
o 9hun9 Mau 05, Thong bao
+ Truong hop du diéu kién: | nhan, Lanh gii UBND xi niém
- Théng béo béng van ban cho dao\Van . yét; Thong bao cho
UBND Cép xd noi co dat dé pvhong, 03 ngay bén Chuyén Chuyén
niém yét cong khai vé viéc 22?%;3’ hoic Chang tir dang

lam tha tuc cip Gidy chung

Van thu

tin.




163

nhan cho nguoi nhan chuyén
quyén.

- Théng bao bang vin ban cho
bén chuyén quyén vé viéc 1am
tha tuc cap Gidy chiing nhan
cho nguodi nhan chuyén
quyén.

Truong hop khong rd dia chi
ciia ngudi chuyén quyén dé
thdng bao thi thyc hién dang
tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chung o dia
phuong, chi phi dang tin do
ngudi dé nghi cap Gidy ching
nhan tra.

UBND cip xa niém yet 30 | UBND cép ‘ ,

ngay; Phuong tién thdng tin | <3 noi ¢6 HO so niém yet tai

d_ai ching ¢ dia phuong déng |  d4t, Co UBND x3a noi c6 dat
B4 tin 03 lan. quan 30 ngay theo quy dinh, Dgl}g

Sau 30 ngay niém yét, UBND | phuong tin trén phuong tién

cap x4 1ap to trinh kém két qua | tién thong thong tin dai chung o

niém yét dén Van Phong Dang |  tin dai dia phuong.

ky dét dai. ching

Sau thoi han 30 ngay, ké tur CAn bo

ngay co thong bao hodc déng duoc giéo

tin lan dau tién: ‘ it Iy hd

- Truong hop ¢6 don d€ nghi <o. linh

giai quyet tranh chap thi huong dao’ ohong

dan Céc‘bén’n(f)p, do? dén co Pang ky v Mau 05, hd so, Phiéu
B5 quan I’]h% nuoc co Eham quyen Cap g|ay 02 noa Chuyén th@l’lg tin dé

giai quyct tranh chap theo quy ching 98Y | xac dinh nghia vu tai

dlnh' nhan’ Lanh chinh Vé dét dai.

- Truong hop khong c6 don| dao Van

dé nghi giai quyét tranh chip | phong

thi guri Phiéu chuyén thong tin | Pang ky

dé xac dinh nghia vu tai chinh S;Liil&

vé dét dai dén co quan thué.
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Co quan Thong béo nop tién,
Co quan thué Xac dlnh va thUé, t6 Thﬁng tin tr co s& dix
Thong bao nghia vu tai chinh. Chl’l’CA, Cd | Giy hanh | liéu dugc lién thong
®% | Nguoi st dung dit thyc hien| ™" |chinh | hodc ching tir hogc
nghia vu tai chinh. glay to C‘hu’ng n hda
: hoan thanh nghia vu
tai chinh.
Can bo
duoc giao x N P
xir 1y hd Mau 0?, hO_SA,O’ Qu’yet
Vian phong Ping ky dat dai | so, linh dlrlh hu~y ?Iay WChu’rAlg
thuc hién: dao phong nhan da cap cia ben
_ Cap nhat, chinh I co s6 dit | Dang ky va chuyén quyen, Giay
g7 | liéu dt dai, hd sodiachinh. | Cipgidy |gp ngay ching nhan cho bén
- Hity Gidy chiing nhan da cdp | chung nhan chuyen quyen.
cua bén chuyén quyén va Cap | nhan, Lanh Chinh ly, cap nhat
Gidy chung nhan cho bén| dao Vin bién dong vao hd so
nhan chuyén quyén. phong dia chinh, co s¢ dit
Ping ky licu dat dai
dat dai,
Van thu
Déng déu, phat hanh van ban Mau 05, ho so, Gidy
gg | V@ chuyeén két qua cho noi tiép 0.5 naa ching nhan, Quyet
nhan hé so dé tra cho té chuc, | Van the | > 9% | dinh huy Giay chung
c4 nhan. nhén  Thong  bao
khong du diéu kién.
Mau 01, 06, Giay
chung nhan, Thong
, o Can bo bdo ciap gidy chuang
Tra ket qua giai quyet TTHC TN&TKQ | Gior hanh | han hoic Gidy chung
B9 va thu phi, I¢ phi theo quy va té chtc, | chinh nh@n da dugc dang ky
dinh. ¢4 nhan bién dong hoac Thong
bdo hd so khong du
diéu kién giai quyét
kém theo hd so.
, Trudng hgp bén nhan chuyen quyén sir dung dat chi co Gidy chirng nhén

da cap cua bén Chuyen quyén nhung khong c6 hep ddng, vin ban vé chuyén
quyén sir dung dat theo quy dinh.
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua| Céanbo Gid hanh Mau so 01, 023 03
B1 | thanh phan hé so va cép Gidy | TN&TKQ | iy | (néu co), 06 vaho so
tiép nhan ho so va hen tra két | va to chuc, theo myc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | Canhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
bang ky dat dai gial quyet. vu buu -
chinh; Van
thu
Vian phong ding ky dat dai Can b.Q
. duoc glao
thuc hién: xir 1y hd MU 05, hd so, Thong
+ Truong hop khong du diéu | so, lanh bédo khong du diéu
kign: Van ban Thong bao hd | dao phong kién giai quyet.
so khong du diéu kién giai Dé‘r}g lg{i};;/,a
A R g2 . a a A
B3 | quyét dé tra theo quy dinh. chimg 03 ngay
A rea nhan, Lanh
+ Truong hop‘dﬁ dieu kién: dao Van MAu 05, hd so, Thong
- Thong bao bang van ban cho | phong béo giri UBND cép X4,
UBND cap xa noi co dat d¢| pang ky Thong béo giri bén
niém yet cong khai veé viéc | g4t dai, chuyén quyén.

lam tha tuc cap Gidy chang

Van thu
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nhan cho nguoi nhan chuyén
quyén.

- Théng bao bang vin ban cho
bén chuyén quyén vé viéc 1am
tha tuc cap Gidy chiing nhan
cho nguodi nhan chuyén
quyén.

Truong hop khong ro dia chi
ciia ngudi chuyén quyén dé
thdng bao thi thyc hién dang
tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chung o dia
phuong, chi phi dang tin do
ngudi dé nghi cap Gidy ching
nhan tra.

UBND cap x& niém yét 30
ngay; Phuong tién thong tin
dai chdng ¢ dia phuong dang
tin 03 lan,

UBND

HO so niém yét tai
UBND cap xa not c6
dat, Pang tin trén

B4 bty 30 ngay o
Sau 30 ngay niém yét, UBND | cap xa phuong tién thong tin
X3 1ap to trinh kém két qua dai chung o dia
niém yét dén Vian Phong Pang phuong.
ky dat dai.
Sau thoi han 30 ngay, ké tur
ngay c6 thong bao hoac dang
tin lan dau tién: ‘
) .T_ru’ong hop <6 gon fie ngh; UBND céip
gial quyet 'Eranh chap thi huong < 101 ¢6
dan cac bén ngp don den co| "4 Mau 05, Phiéu chuyen
- quan nha} nuéc €O Eham quyen quan 02 ngay | thong tin de xdc dinh
giai quyct tranh chap theo quy phurong 98Y | nghia vu tai chinh vé
dinh. tién thong dat dai.
- Truong hop khong c¢6 don | tin dai
dé nghi giai quyét tranh chap | ching

thi giri Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai dén co quan thué.
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Théng bao nép tién,
Thong tin tir co so dir

Co quan thué xéc dinh Va| Co quan M o i
86 Thong bao nghia vu tai chinh. | thyé: t§ | Gio hanh |h|¢13 duﬁ? ||en‘ tfrl]or]g
Ngudi sir dung dét thuc hign | chtc, ca | chinh oac chung tr Noac
nghia vu tai chinh nhan gidy to chimg minh da
& . ' hoan thanh nghia vu
tai chinh.
Can bo
dugc giao
xu ly ho
Van phong Pang ky dat dai dso, lr?flh . . y
thyc hién: sophong MAu 05, hé so, Gidy
- Cip Giay chting nhan cho Dér}g ky va ching nhan, Chinh ly,
B7 | bén nhan chuyén quyén; aﬁ Jlay 1 02ngay |cap nhat bién dong
- Chinh Iy, cap nhat bién dong h‘f “’E‘%’ ] vao hd so dia chinh,
vao hd so dia chinh, co so dit | dan’V? A co s¢ dir ligu dat dai.
ligu dat dai an vat
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu
Dong dé}u, phat hanh van ban < N .;
Bg | vachuyénkétqua cho noi tiép 05 naa Mau 05, ho so, Giay
22?:;] Qr? sodeétrachoto chac, | viapthy | gay | chiing nhan.
. Mau 01, 06, Giay
2 LAt iid rial % Canbo hi han  hos
Tra két qua giai quyét TTHC ; . |chung  nhhan - hoac
B9 |va thu phi. 16 phi theo quy| TN&TKQ | Giohanh| Thong bao hd so
A . vato crlu’c, chinh khong du diéu kién
‘ ca nhan giai quyét kém theo hd
S0.
Truong hep thong tin dir liéu ¢ trong co sé dir liéu qudc gia vé dat dai (07
I L9
ngay lam viéc).
Trwong hep ngudi dang sir dung dat do nhan Chuyen quyén sir dung dat
1 | trude ngay 01 thang 8 ndm 2024 nhung chi cé hop dong, véan ban vé chuyén

quyen sir dung dit di 1ap theo quy dinh ma bén chuyén quyén khong trao
Giay chieng nhan cho ba&n nhan chuyén quyén.
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua

Can bo

Mau sb 01, 02, 03 (néu

A ro LA ARy Gio hanh .
B1 | thanh phan ho so va cap Giay | TN&TKQ o cd), 06 va ho so theo
- A A A \ 1A < LR i chinh !
tiep nhan ho so va hen tra ket | va to chre, muc 2.3.
gua cho ngudi yéu cau dang | ¢4 nhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hé so
kém Phiéu yéu cay b sung,
hoan thién ho so d€ nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan « .
B2 Chuyén hd so vé Van phong vién Dich | 0,5 ngay Mau 01, 05, Ho so
Ping ky dat dai giai quyét. vu buu kem theo.
chiﬁh; Van
thu
Vin phong Ping ky dat dai Can bé
thuc h!én: A . | duogcgiao Mau 05, hd so, Thong
+ }“mong h(_)}) khoPg du, dlelg xir ly hd bio khong du didu
kién: Van ban Thong béo _hq so, lanh kién giai quyét.
so khong du diéu kién giai | g0 phong '
B3 quyet de tra theo quy dinh. Dér(lg kyA va | o3 ngay
Cap giay N N
. e h L ching Mau 05, Thong bao
+ Trlrong ,h(_)pldu d1f:u kﬂle;ﬂ. ahan, Lanh giri UBND xd niém
- Thong bA’aO bang \./an’barl ChC;) dao Vin yét: Théng bao cho
UBND cap xa noi c6 dat 4| 5, bén chuyén chuyén
niém yet cong khai ve viéc Ping ky hoic Chung tir ding

lam tha tuc cip Gidy chung

tin.
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nhan cho ngudi nhan chuyén |  dat dai,

quyén. Vin thu

- Théng bao bang vin ban cho

bén chuyén quyén vé viéc 1am

tha tuc cap Gidy chiing nhan

cho nguodi nhan chuyén

quyén.

Truong hop khong rd dia chi

ciia ngudi chuyén quyén dé

thdng bao thi thyc hién dang

tin 03 lan trén phuong tién

thong tin dai chung o dia

phuong, chi phi dang tin do

ngudi dé nghi cap Gidy ching

nhan tra.

UBND x& niém yet 30 ngay; | UBND cép

Ph}rcmgv ti.én thong tjn dgi x4 noi ¢4 H so niém yét tai

Churgg ¢ dia phuong dang tin | d4t, Co UBND cép x3 noi c6
gg (030N quan | 3 oy | it theo quy dinh,

Sau 30 ngay niém yét, UBND | phuong Ping tin trén phuong

cap x4 1ap to trinh kém két qua | t1én thé_ng tién thong tin dal

niém yét dén Vian Phong Dang tin,dal ching ¢ dia phuong.

ky dat dai. ching

Sau thoi han 30 ngay, ké tr| Canbo

ngay c6 thong bao hoac dang | duoc giao

tin lan dau tién: xu ly ho

- Truong hop c6 don dé nghi | so, lanh

giai quyét tranh chap thi huéng | dao phong

dan cac bén nop don dén co | bang ky va MAau 05, hd so, Phiéu
g5 |duan nhz‘} nuac co Ehém quyén | Cap gidy 01 ngay chuyép thong tin de

giai quyet tranh chap theo quy | chang xac dinh nghia vu tai

dinh. nhhéan, Lanh chinh vé dét dai.

- Truong hop khong c6 don| dao Van

dé nghi giai quyét tranh chdp | phong

thi giri Phiéu chuyén thong tin | Pang ky

de xac dinh nghia vu tai chinh dat dai,

vé dat dai dén co quan thué. Van thu
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Théng bao nop tién,
Thong tin tir co so dir

Co quan thué xac dinh va| (g quan
Théng béo nghia vu tai chinh. | thué: t4 | Gie hanh | liéu duoc lién thong
80 Ngudi str dung dét thyc hign| chuc, c& |chinh | NOac ching tir hoac
nghia vu tai chinh nhan gidy to chimg minh da
. ' hoan thanh nghia vu
tai chinh.
Can bo
duoc giao
xu ly ho Mau 05, ho so, Quyét
Vian phong Ping ky dat dai | so, linh dinh hay Giay chung
thuc hién: dao phong nhan di cip cua bén
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit | Pang ky va chuyén quyén, Gidy
g7 |lidu d4t dai, hd so diachinh. | Cép gidy 02 ngay chimg nhan cho bén
- Huy Gidy chang nhan da cap chang nhan chuyen quyeén.
cua bén chuyén quyén va Cap | nhan, Lanh Chinh 1y, cap nhat
Gidy ching nhan cho bén| dao Vin bin dénd vao hd so
nhan chuyén quyeén. pvhbng’ dia Chl;nh, co s& dit
bing ky ligu dat dai
dat dai,
Van thu
Dong dau, phat hanh van ban Mé}u 05, hf’ 80, GlﬁA’y
B3 va Chuyen két qua cho noi tiép 0.5 N chung 7 nha_nA’, Qu’yet
nhan ho so dé tra cho to chic, | Vin thu > NGy d;nAh hiy Gﬂlay Chu’rllg
c4 nhan. hhéan  Thong _ béo
khong du dieu kién.
Mau 01, 06, Giay
chang nhan, Thong
Tra két qua giai quyét tha tuc Can bo N mgn E%QC%?Y ﬁﬂuﬂg
B9 | hanh chinh va thu phi, I¢ phl’ T\N(?‘TK,Q G'fy hanh nh% d~ad Cagv u:kg
theo quy dinh P va to chuc, | chinh b an da dugt dang Ky
inn. c4 nhan ien dong hoac Thdng
bdo ho so khong du
diéu kién giai quyét
kém theo hd so.
, Trudng hgp bén nhan chuyen quyén sir dung dat chi co Gidy chirng nhén

da cap cua bén Chuyen quyén nhuwng khong c6 hep ddng, viin ban vé chuyén
quyén sir dung dat theo quy dinh.
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua

Can bo

Mau sb 01, 02, 03 (néu

B1 | thanh phan ho so va cap Gidy | TN&TKQ Sr:%aanh c6), 06 va hd so theo
tiép nhan ho so va hen tra két | va t chic, muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | ca nhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hé so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan o .
B2 gzlliyel? féotsg vé \I’aIL phtong vién Dich | 05 ngay | Mau 01, 05, H so
g ky dat dai gial quyé vu buu kem theo.
chinh; Van
thu
Vin phong Ping ky dat dai| Canbo
thyc hién: .| duoc giao MAau 05, hb so, Thong
+ Truong hop khong du dieu | xu ly ho béo kh’éng d’ﬁ didu
ki¢n: Van ban Thong bao ho | so, lanh kien giai quyét
so khong du diéu kién giai | dao phong : '
B3 | Quyetde tratheo quy dinh. | Pangky va | g3 ngay
Cap giay
. A AN ching N .
o0 b ing i i cho i1 L
a0 bang van ball Lo 1 gao Vin béo giri UBND cap x4,
U_I:D)ND A’Capra noi c6 gat _(AIe phong Thﬁng béo‘ gl bén
niém yet cong khai vé viéc Pang ky chuyén quyén.

lam tha tuc cip Gidy chung
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nhan cho nguoi nhan chuyén
quyén.

- Théng bao bang vin ban cho
bén chuyén quyén vé viéc 1am
tha tuc cap Gidy chiing nhan
cho nguodi nhan chuyén
quyén.

Truong hop khong rd dia chi
ciia ngudi chuyén quyén dé
thdng bao thi thyc hién dang
tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chung o dia
phuong, chi phi dang tin do
ngudi dé nghi cap Gidy ching
nhan tra.

dat dai,
Van thu

B4

UBND cap x& niém yét 30
ngay; Phuong tién thong tin
dai chdng ¢ dia phuong dang
tin 03 lan,

Sau 30 ngay niém yét, UBND
x4 lap to trinh kém két qua
niém yét dén Vian Phong Ping
ky dat dai.

UBND cap
Xa

30 ngay

HO so niém yét tai
UBND x4 noi c6 dat,
Pang tin trén phuong
tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong.

BS

Sau thoi han 30 ngay, ké tur
ngay c6 thong bao hoac dang
tin lan dau tién:

- Trudong hop c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap thi hudng
dan cac bén nop don dén co
quan nha nuéc ¢ tham quyén
giai quyét tranh chap theo quy
dinh.

- Truong hop khong c6 don
dé nghi giai quyét tranh chap
thi giri Phiéu chuyén théng tin
de xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué.

UBND céip
Xa noi co
dat, Co
quan
phuong
tién thong
tin dal
ching

01 ngay

Mau 05, Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé
dat dai.
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Théng bao nop tién,
Thong tin tir co so dir

Co quan thué xac dinh va| (g quan _ ¢ A
86 Thong bao nghia vy tai chinh. |  thyé: t6 | Gio hanh | l1éu duoc lién thong
Nguoi sir dung dt thyc hign | chuc,cd |chinh | hodc ching tr Pogc
. N han giay to chiing minh da
nghia vy tai chinh. " hoan thanh nghia vu
tai chinh. .
Can bo
dugc giao
Xt ly ho
Van phong Pang ky dat dai 59, laflh
. dao phong x ) _,
thuc hién: < ;o Mau 05, ho so, Giay
% .A , R Dang ky va p
- Cap Giay ching nhan cho Cép gidy ching nhan, Chinh ly,
B7 | bén nhan chuyen quyen; chana | 92198y | cap nhat bién dong
- Chinhly, capnhatbiéndong | .~ Lgnh vao hd so dia chinh,
vao ho so dia chinh, co s& dir s co so dit licu dat dai.
licu dét dai dao Van '
: phong
Dang ky
dat dai,
Van thu
Dong dé}u, phat hanh van ban X \ y
Bg | V& chuyén kétqua cho noi tiép 0.5 ngy '\fﬁu 05#'0 so, Giay
A A O 2 , ) chung nnan.
nhan tlo so dé tra cho t6 chure, Vin thu g nhe
ca nhan.
. Miau 01, 06, Giy
U Ae a i Can bo ht han  hoic
Tra ket qua giai quyet TTHC s chung — nhan ~ noa
fa xct qua diai quy TN&TKQ | Gio hanh | Thong bao hd  so
B9 |va thu phi, I¢ phi theo quy | . .z hi hinh - oy s
dinh. va to chuc, | chin khong du dieu kién
‘ ca nhan giai quyét kém theo ho

SO.

* Triong hop hé so qua han xut 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudéc ngay hét
han xu Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16 va hen lai ngay tra két qua
theo mdu 04 va chuyén dén noi tlep nhdn hé so dé giri cho to chuc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi 6 trach nhiem can thyee hién dong thoi cac
thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang thong tin gidi
quyét TTHC véi cdce budc trong quy trinh.
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BIEU MAU
Méu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua ~ ¥@ @ ket auadox
Mgu 02 Phi€u yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so sung hoanthien ho sc
Mau 03 Phigu tir chéi tiép
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so  nhanho sodocx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
M3u 04 W
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thdi han
M;lu 05 Phi€u kiém soat qua
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho sg " 9ia awetho so
Mau 06

S8 theo d&i ho

S theo ddi ho so so.docx

BM.VPDD.09.01

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien vdi dat
Ma&u s6 04.Don dang Ma&u 04a.Danh sach
ky bién dong dat dai, nhitng ngudi st dung
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Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
Mau sé 05.Phiéu Mau sé 05a.Danh Mau sé 05b.Danh

BMVPDD0902 dét dal chuyén thong tin dia ¢sach nhirng ngugi si sach nhitng ngudi cht
M3&u s6 05c.Badng ké Mau 05d.Bang ké tai
thong tin thira dat.dosan gan lién voi dat.d.

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so giai quyet TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Céng van xin y kién cac co quan lién quan (néu Can) Cong vén phuc dap (neu
c¢6); Van ban gui bén chuyén quyen va UBND Cap Xa noi ¢o dat dé niém yét
cong khai (neu c6); To trinh va Két qua niém yét caa UBND cap xa (neu co);
Vin ban chuyén théng tin dén co quan phuong tién thong tin dai chung dé dang
tin (néu cd); Chting tir vé viéc dang tin (néu c6), Vin ban gui bén chuyén quyén
(néu co).

- Ph’iéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh V?; dét dai; ching tir hodc
giay to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

S6 dia chinh, co so dir liéu vé dat dai, Ban sao Giay chang nhan, Quyét dinh
huy giay ching nhan, ho so niém yét, dang tin (truong hop du dieu kién).

- | Théng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu kién).

Ho so dugc luu tai BO phan luu trit ciia Van phong Dang ky dat dai va luu trit theo quy
dinh hién hanh.

10. Ping ky, cAp Giay chirng nhan quyeén sir dung dat, quyen s& hiru tai san
gan lién véi dat cho ngwoi nhan chuyen nhuong quyén sir dung dat, quyén sé hiru
nha &, cong trinh xay dwng trong dw an bat déng san.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPP.10
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o | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai: Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh hoac cip x4; Vian
phong Pang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- Nop thong qua dich vu buu chinh cdng ich. .
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van phong
Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
N )Y A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Po6i véi truong hop chi dau tw du an nop ho so diing ky, cap Giay ching
I nhan cho ngwoi nhan chuyén nhwong quyeén sir dung dat, quyén sé hiru nha
¢, cong trinh xay dwng, hang muc céng trinh xay dwng.
Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau
s6 BM.VPPD.10.01 do ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir «
() dung dat, quyén sé hitu nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc
cong trinh xay dung ké khai.
Vin ban vé viéc dua diéu kién dugc chuyén nhugng cho ca nhan
(2) | tw xdy dung nha ¢ doi véi truong hop chuyén nhugng quyen st X
dung dat da co ha tang ki thuat theo quy dinh caa phép luat vé
kinh doanh bat dong san.
Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén sé hiru nha
(3) | 0, cbng trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung theo quy X
dinh caa phap luat.
(4) | Biénban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung, hang muc cong X
trinh xay dung.
(5) X

Gidy chiing nhan da cp cho chu dau tu du &n.
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Chung tir chitng minh viéc hoan thanh nghia vy tai chinh ddi voi
truong hop Van phong Dang ky dat dai nhan duoc vin ban cua

(6) | co quan co tham quyén vé viéc dy an dugc diéu chinh quy hoach X
xay dung chi tiét ma 1am phat sinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.
Poi véi truong hep nguoi nhan chuyén nhweng quyén sir dung dat, quyen
Il | sé hitu nha &, cong trinh xay dwng, hang muc cdng trinh xay dung truc tiép
thwc hién.
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo MAau
s6 BM.VPPD.10.01 do ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir «
() dung dat, quyén sé hitu nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc
cong trinh xay dung ké khai.
Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so hitu nha
(2) &, cong trinh xa@y dung, hang muc cong trinh xay dung theo quy X
dinh caa phap luat.
3) Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung, hang muc cong «
trinh xay dung.
Hozc Ho so gdm céc gidy to theo quy dinh muc | phan 2.3 néu
trén.
Lueu ¥ khi nép hé so:

Khi ngp ho so, nguroi yéu cau dang ky duoc lua chon ngp ban sao giay tova
Xuat trinh bdn chinh deé can bg tiep nhdn ho so kiém tra doi chieu hoac ngp ban
chinh giay to- hogc ngp ban sao giay to da coé cong chung hogc chung thuc;
truong hop nop o so theo hinh thirc truc tuyen thi ho so ngp phai duoc so hoa
tzr ban chinh hogc ban sao giay to da dwoc cdng ching, ching thuc.

Truong hop ngp ban sao hogc ban sé héa cac logi gidy to thi khi nhan ket
qua gidi quyét thai tuc hanh chinh nguwoi yéu cdu dang ky phai ngp ban chinh
cac giay to thugce thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac giay to la quyét dinh
phé duyet hoac quyét dinh phé duyér diéu chinh quy hogach xay dung chi tiét,
bdan do diéu chinh quy hogch xay ding chi tiet.

2.4 | S6 hrong hd so: 01(bo)
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2.5

Thoi gian giai quyét:

*08 ngay lam viéc d6i véi truong hop thong tin dir liéu khéng co trong co sé dit
lieu qudc gia vé dat dai.

* 07 ngay lam viéc d6i véi treong hop thong tin dir liéu khéng co trong co sé dit
liéu quoc gia vé dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thadm quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dét, thoi
gian xem xét xtr 1y dbi véi trudng hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thu tuc chia thua ké quyen su dung
dat, tai san gan lién voi dat d01 voi truong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chung
nhan quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gan lién v6i dat ma nguoi st dung
dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy chimg nhén.
Ddi vé6i cac x3 mién ndi, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi
gian thyc hién d6i voi timg loai thi tuc dugc ting thém 10 ngay 1am viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach nhiém
giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién, khong chiu
trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xtr 1y d6i véi truong hop st dung dat cé vi pham phap
lut, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chdng, thoi gian thyc hién thi tuc chia thira ké quyén
st dung dat, tai san gan lién voi dat doi véi truong hop thyuc hién tha tuc cap
Gidy chtring nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi str dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Giay
churng nhan.

Déi véi cac xa mién ndi, hai déo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- & hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhiéu thi tuc diang ky dét dai, tai san gan lién voi
dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian thuc hién ting
thu tuc do.

Trudng hop chu dau tu du an kinh doanh bat dong san co nhu cau thuc hién ndp
cung lac nhleu hé so diang ky, cap Gidy chimg nhin quyén sur dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat thi UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi gian giai
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quyét thi tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai quyét d6i
v6i ting thu tuc cho tirng ho so.

Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa.

2.6 | - Vian phong Dang ky dat dai.
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
2.7 |- Co quan c6 tham quyen Quyet dinh: Vin phong Dang ky dat dai.
- Co quan truc tiep thyc hién TTHC: Van phong Déang ky dat dai.
- Co quan phoi hop (néu cd): Co quan Thue.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T4 chic, c& nhan nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha o, cong trinh xay dung trong du an bat dong san.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chiing nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh ty Trach et | Bigu mau/Két qua
nhiém gian
I Truong hep thong tin dir liéu khéng co6 trong co sé dir liéu quoc gia vé dat
dai (08 ngay lam vi€c).
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
nguoi Nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé¢ thong thong tin giai o )
quyét TTHC Can b0 | giy hanh | Mauso01,02,03 (neu
B1 |2.Canbo TN&TKQ kiém tra | TN&TKQ | (| €0), 06 va ho so theo
ho so: va to chec, muc 2.3.

Kiém tra tinh day da cua | canhan
thanh phan ho so va cap Giay
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau diang
ky.
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Truong hop chua day du
thanh phan hé so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén hd so vé Vin phong r\]/?gr? BT;T 0,5 ngay méu 01, 05, h6 so kem
Pang ky dat dai giai quyét. vu buu €0.
chinh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai
thuc hién:
- Trong thoi gian khéng qua
03 ngay lam viéc, thong bao
cho chi dau tu cung cap cac
gidy to theo quy dinh di voi ,
truong hop ngudi nhan| Canbd
chuyén nhuwong quyén su| duoc giao X ‘
dung dét, quyén sé hitunha ¢, | X 1y ho | Mau 05, ho so, Thong
cong trinh xay dung, hang| S0, lanh 03 ngay bgp h@ so_khong du
muc Cﬁng trinh Xéy dung tru’c dao phbng diéu k|én g|é| quyét
tiép thuc hién thu tuc dang ky, | Pang ky va
B3 | cAp Gidy chung nhan ma chu | Cap giay
dau tu chua nop cac gidy to| chung
theo quy dinh. nhan, L?nh
+ Truong hop khong du didu | 920 Van
kién: Van ban Théng bao hod pvhong’
so khong du diéu kién giai E;g?g;(iy
quyet dé tra theo quy dinh. Vin thu.
+ Truong hop du dicu kién: Mau 05, hd so, Cong
Cong van xin y kién céc co . ek
quan lién quan (néu can). 05 nady | oo X1 Y kien cac co
SNngay |quan lién quan (néu

* Giri Phiéu chuyén théng tin
de xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué.

c6); Phiéu chuyen
thong tin dé xac dinh
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nghia vu tai chinh vé
dat dai.

B4

Co quan thué xac dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh.

T chuc, c&
nhan; Co
guan thué

Gio hanh
chinh

Théng bao nop tién.
Thong tin tr co sé dir
liku duoc lién thdng
hoac chang tir hoac
gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu
tai chinh.

BS

Vin phong Piang ky dat dai
thuc hién:

- Cap nhat, chinh ly ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Cap Giay chung nhan cho
nguoi nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat, quyén so
httu nha &, cong trinh xay
dung, hang muc cbng trinh
xay dung; Xac nhan thay doi
trén Giay chang nhan di cap
cho chi dau tu, trong d6 phan
dién tich thuoc quyén sir dung
chung vaéi nguoi khac thi duoc
chinh ly bién dong dé chuyén
sang hinh thirc st dung chung.

Can bo
duoc giao
xt Iy hd
so, lanh
dao phong
Dang ky va
Cap gidy
chung
nhan, Lanh
dao Van
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu.

02 ngay

Mau 05, hd so, Gidy
chung nhan cho nguoi
nhan chuyén nhuong;
Gidy chung nhan da
cap cho chu dau tu da
dang ky noi dung bién
dong; Cap nhat, chinh
ly hé so dia chinh, co
s¢ dit lidu dat dai.

B6

Pong dau, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan ho so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, hd so, Gidy
chung nhan cho nguoi
nhan chuyén nhuong;
Gidy chting nhan da
cap cho chu dau tu da
dang ky noi dung bién
dong hoac Thong béo
khong du diéu kién
giai quyét.




182

Mau 01, 06, Gidy
chang nhan hoac Giay

s LAt A At (11 Canbd hting nhan da dugc
Tra ket qua giai quyét TTHC .| hung Nhan da duc
B7 |va thu phi, 1& phi theo quy TN&TKQ | Gio hanh | dang ky bién dong
dinh. va 1o chuc, | chinh hogc Thong béo hd so
' ca nhan khong du diéu kién
giai quyét kém theo hd
SO.
11 | Truong hep thong tin dir li¢u khdng co6 trong co' sé dir ligu quéc gia vé dat
dai (07 ngay lam vigc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hévsor: ‘
Kiém tra tinh day du cia| Canbd | iy hann | Mausé 01,02, 03 (néu
B1 | thanh phan ho so va cap Giay | TN&TKQ chinh cd), 06 va ho so theo
tiép nhan ho so va hen tra két | va to chic, muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau dang | ¢4 nhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
Dang ky dat dai gial quyet. vu buu ’ theo.
chinh, Van

thu.
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Vin phong Ding ky dat dai
thuc hién:
- Trong thoi gian khéng qua

03 ngay lam viéc, thdng bao dl?gg b-(')
yC giao
cho chu dau tu cung cap cac xir Iy hd
gidy to theo quy dinh ddi voi so. 1anh
truong hop nguoi  nhan dao,ph(‘)ng
chuyén nhugng quyen su Pan g ky va
dung dat, quyén sé hitu nha o, Cép gidy | MAu 05, hé so, Thong
cong trinh xay dung, hang ching 03ngay | bao ho so khong du
muyc cong Frmh xay dung truc nhan, Lanh diéu kién giai quyét
tiep thuc hién thu tuc dang ky, dao Vin
cap Giay chung nhan ma chu bhc‘mg
B3 | ddu tw chua nop cac gidy to| o
theo quy dinh. dAt %Iaiy
+ Truong hop khong du didu | Vin thy.
Kién: Van ban Thong bao ho
so khong du diéu kién giai
quyét dé tra theo quy dinh.
+ Trudng hop du diéy kién: Ma“ 95’,h0_ s0, Cong
* Cong vin xin ¥ kién céc co van xin y kién cdc co
quan lién quan (néu can). 04 quan lién quan (neu
* Gui Phiéu chuyén thang tin g8y | co); Phicu  chuyen
de xéac dinh nghia vu tai chinh thorig tin de xac d;nt}
vé dat dai dén co quan thué. g%?éa vu tai chinh ve
at dail.
Thong bao nop tién.
Co quan thué xac dinh va T4 chic. cA Thong tin tu co so dir
my | Thong bio nghia vu tai chinh. | ' 21 5 | Gier hanh | liu dugc lién thong
Nguoi sir dung dét thyc hien | quan hug | Chinh | N8 chung tir hodc
nghia vu tai chinh. d giay to chimg minh da
i hoan thanh nghia vu
tai chinh.
Vin phong Diang ky dét dai| Canbo Mau 05, Ahé so, Gidy
thuc hién: duoc giao chirng nhan cho nguoi
BS |~ | xalyhd [02ngay |nhan chuyén nhuong;
- Cap nhat, chinh Iy ho so dia | 5 Janh Gidy chung nhan da

chinh, co s& dir liéu dat dai.

dao phong

cap cho chu dau tu da
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- Cap Gidy chiing nhan cho | Dang ky va dang ky noi dung bién
ngudi nhan chuyén nhwong | Cép gidy dong; Cap nhat, chinh
quyén sir dung dat, quyén s¢ | chung Iy hd so dia chinh, co
hitu nha &, céng trinh xay | nhan, Lanh so dir liéu dat dai.
dung, hang muc cong trinh | dao Van
xay dung; xac nhan thay dol phong
trén Giay chang nhén da cap Pang ky
cho chu dau tu, trong d6 phan |  dat dai,
dién tich thuoc quyén sadyng | Van thu.
chung vaéi nguoi khac thi dugc
chinh ly bién dong dé chuyén
sang hinh thirc st dung chung.
Mau 05, hd so, Giay
chang nhan cho nguoi
Déng dau phét hanh van ban g:%; %T]u%éél rr]lrl:lmn(?j
a u an da
oo | SRITILShOnTD Vinthe |05y | oo dh e
c4 nhan. dang ky noi dL{ng blc?n
dong hoac Thong bao
khéng du diéu kién
giai quyét.
Mau 01, 06, Giay
can b chtng nhan hoic Gidy
LA Aa QAL A an bo chiang nhan da duoc
Tra ket qua gial quyet TTHC | e o | Gig hanh | gane” ko bicn dor
B7 |va thu phi, 1& phi theo quy | .z ... ) g _Ky bien dong
dinh. va to chic, | chinh hodc Thong bao hd so
' ca nhan khéng du didu kién

giai quyét kém theo ho
SO.

* Truong hop ho so qua han xii 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truée ngay hét
han xi y, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 131 va hen lai ngay tra két qud
theo mau 04 va chuyén dén noi tlep nhdn hé so dé giri cho to chitc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi 6 trach nhiem can thyee hién dong thoi cac
thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang thong tin gidi
quyét TTHC véi cdce budc trong quy trinh.

3

BIEU MAU
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@H

Mﬁu 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Vin ban xin 15i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 Iiﬁl
Mau 04.docx
]
Mau 05 ) i o MAu 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 M5u 06.docx

S6 theo ddi ho so

BM.VPDD.10.01

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien vai dat
Don dang ky bién  Mau 04a.Danh sach
déng dat dai, tai san .nhirng ngudi si dung

BM.VPDD.10.02

Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

Phi€u chuyén thbng  M3au s 05a.Danh  MA4u s6 05b.Danh  MA&u s6 05c.Bang ké
tin d€ xac dinh nghia 'sach nhitng ngudi s sach nhitng ngudi chithdng tin thira dat.doc

Ma4u 05d.Bang ké tai
san gan lién voi dat.d.
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HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong van xin ¥ kién cac co quan lién quan (néu c6); Cong van phiic dap (néu
cod).

Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai; ching tir hoac
giay to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

S6 dia chinh, co so dit liéu vé dét dai (tham chiéu), Ban sao Gidy ching nhan
(Truong hop du diéu kién).

Thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu kién).

Ho so dugc luu tai BO phan luu trit cia Van phong Dang ky dat dai va luu trix theo quy
dinh hién hanh.

11. Ping ky bién dong quyen st dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi

dat trong cac truong hgp chuyén doi quyen str dung dat nong nghiép ma khang theo
phuwong dn don dién, doi thira; Chuyen nhugng, thira ké, tang cho quyen sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lien véi dat, gop vén bang quyen st dung dat, quyén
s6 hiru tai san gin lién véi dat cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du
an xay dung kinh doanh két cau ha tang; ban hoic ting cho hoic dé thira ké hoic
g6p vén bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra
tién hang nim

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDbb.11
2 | NQI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Bao dam cac diéu kién thyuc hién
2.1 | quyén cua nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san theo quy dinh cua Luat Dét dai,
Luat Kinh doanh bat dong san va phap luat khac cé lién quan.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
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- Nop truc tiép tai: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap xi; Van
phong Ping ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giira ngudi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

A A A AL, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Poi véi truong hep chuyén doi, chuyén nhwong, thira ké, gop vén bing
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué
| | lai quyén sir dung dat trong dw an xay dwng kinh doanh két ciu ha tang;
ban hoac thwa ke hoac gop von bang tai san gan lien véi dat thué caa Nha
nuéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim; ting cho quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo «
(D | Mau s BM.VPDD.11.01.
(2) | Gidy chirng nhan da cap. X
Hop dong hoic vin ban vé viéc chuyén quyén st dung dat,
(3) | quyen s& hitu tai san gan lien véi dat doi véi truong hop chuyen X
d6i, chuyén nhuong, thira ké, gop vén bang quyén str dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat.
Hop d6ng hodc van ban vé viéc ban hoic ting cho hodc dé thira
n ké hozc gop vén bang tai san gan lién voi dat theo quy dinh cua X
phéap luat vé dan su dbi véi trudng hop déat thué ciia Nha nudc
theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.
Vin ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat doi véi X
(5) | trudng hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dy
an xay dung kinh doanh két cau ha tang.
©) Ban v& tach thira dat, hop thtra dat theo Mau sé

BM.VPDD.11.02. X
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(7)

Meénh trich do ban dd dia chinh thira dat ddi véi truong hop nguoi
st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac X
canh, dién tich cua thira dat.

(8)

Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy chiing nhan
quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat doi X
véi truong hop ¢6 nhiéu ngudi nhan chuyén quyén st dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat

(9)

Vin ban cta nguoi str dung dat dong y cho chu sé hitu tai san
gan lién voi dat dugc chuyén nhuong, tang cho, gop vén bang
tai san gan lién véi dat dbi voi truong hop chuyén nhuong,
tang cho, gop vén bang tai san gan lién voi dat ma cha s hitu X
tai san khdng c6 quyeén sir dung dat dbi voi thaa dat do, trur
truong hop t6 chitc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai duoc so
hitu nha & theo quy dinh cua phép luat vé nha 6.

(10)

Vin ban cua bén nhan thé chap vé viéc dong y cho bén thé
chap duoc chuyén nhuong, tang cho quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat doi voi truong hop chuyén
nhuong, tang cho quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan X
lien voi dat ma quyeén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien voi dat dang duoc thé chap va da ding ky tai Vin phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

(11)

Vin ban caa co quan c6 tham quyén veé viéc cho phép chuyén X
nhuong quyén khai thac khoang san.

(12)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan
su d6i vai truong hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat thong qua ngudi dai dién

Poi véi truong hop ngudi siv dung dat ting cho quyén sir dung dat cho Nha
nwdcC hoac cong dong dan cw hoac mé rong dwong giao thong

1)

Vin ban tang cho quyén s dung dét hoc bién ban hop gitra dai |
dién thon, ap, lang, ban, budn, bom, phum, séc, t6 dan phé, diém
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dan cu véi ngudi st dung dat vé viéc tang cho quyén st dung dat
va ban goc Giay chang nhan da cap.

(2)

Truong hop c6 bién ban hop gitta UBND cap x4 v&i ngudi st
dung dat vé viéc tang cho quyeén st dung dat thi ngudi st dung |
d4t chi nop ban goc Gidy chitng nhan di cap cho UBND cép x4
noi c6 dat.

Luu ¥ khi nép hé so:

Khi nép hé so, nguoi yéu cau dang ky dwoc lwa chon ndp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé cdn bé tiép nhdan hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp bdn
chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to da co cong chitng hodc chitng thuc;
trieong hop ndp hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so ndp phdi dwoc sé héa
tir bdn chinh hodc ban sao gidy to da dwoc céng chieng, chirng thyec.

Déi véi trwong hop thuc hi¢n xdc nhdn thay doéi trén Gidy chimg nhdn da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chirg nhdn da cdp.

Truong hop nop ban sao hodc ban so ) hoa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua
giai quyét thii tuc hanh chinh ngwoi yéu cau dang ky phai ngp bdan chinh céc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Theoi gian giai quyét:

*08 ngéy lam Viée déi voéi trudng hop thong tin dir liu khong o trong co s¢ dir
liu qudc gia vé dat dai, gom chuyen d6i quyén sur dung dat ndng nghi¢p ma
khong theo phuong an don dién, doi thira hodc truong hop chuyén nhuong, thura
ké, tang cho quyén str dung dat quyén sé hiru tal san gan lién voi dat, gop von
bang quyen su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat; ban, thira ké, ting
cho hodc gop vbn bang tai san gan lién véi dat duge Nha nude cho thué dat thu
tién thué dat hang nam.

* 07 ngay lam viéc dol vai truong hop thong tin dit liéu co trong co s¢ dir ligu
qudc gia vé dat dai, gom chuyen d6i quyén sir dung dat ndng nghi¢p ma khong
theo phuong én don dién, doi thura hodc truong hop Chuyen nhu’orng, thura ké,
tang cho quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat, gop von bing
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vé6i dat; ban, thira ké, tang cho
hoac gop vén bang tai san gan lién voi dat duoc Nha nude cho thué dat thu tién
thué dat hang nam.
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* 06 ngay lam viéc dbi véi trudng hop thdng tin dir liéu khong cé trong co so dir
lieu qudc gia vé dat dai khi ting cho QSD dét cho nha nudc hoidc cong dong dan
cu hoac ma rong duong giao théng.

* 05 ngay lam viéc @i voi truong hop thong tin dit liéu c6 trong co so dit ligu
qudc gia vé dat dai khi tang cho QSD dat cho nha nudc hoic cong dong dan cur
hoac mo rong duong giao thong.

* 04 ngay lam viéc dbi véi trudng hop thdng tin dir liéu khong c6 trong co so dir
licu qudc gia vé dat dai cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du &4n xay
dung kinh doanh két cau ha tang.

* 03 ngay lam viéc di voi truong hop thong tin dit liéu c6 trong co so dit ligu
qudc gia vé dat dai cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xay
dung kinh doanh két cau ha tang.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngay nhan dugc hé so di dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan co tham quyén xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian xac dinh gia dat, thoi gian ky hop dong thué dat, thoi gian
thie hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xur 1y dbi
voi truong hop sur dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidm dinh,

thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi
gian thuc hién thu tyc chia thira ké quyen str dung dat, tai san gan lién vé6i dat
dbi vé6i truong hop thuc hién tha tuc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi str dung dat, chi s¢ hiru tai san
gan lién véi dat chét trudce khi trao Gidy ching nhan.

DPdi vé6i cac x3 mién nii, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hdi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dédc biét kho khin thi thoi
gian thyc hi¢n ddi vai ting loai thu tuc dugc tang thém 10 ngay lam vigc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach nhiém
giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién, khong chiu
trach nhiém vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan c¢6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xu 1y ddi véi truong hop sir dung dat ¢ vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chding, thoi gian thyuc hién tha tuc chia thira ké quyén
st dung dét, tai san gan lién véi dat doi vai truong hop thyuc hién tha tuc cip
Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
ngudi str dung dat, chu s& hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy
chung nhan.
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Déi vai cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té
- & hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhiéu thu tuc ding ky dét dai, tai san gan lién voi
dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian thyc hién timg
thu tuc do.

Trudng hop chu dau tu du an kinh doanh bat dong san co nhu cau thuc hién ndp
cung luc nhleu hé so dang ky, cap Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dat thi UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai quyét d6i
v6i timg thu tuc cho ting ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xA.

- Van phong Pang ky dat dai.

- Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC

2.7

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Pang ky dat dai.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong Diang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu co): Co quan Thué.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chiic trong nudc, to chuc ton gido, to chic ton
giao truc thugc, to chire nurdc ngoai ¢o chirc nang ngoai giao, to chac kinh té ¢co
von dau tu nudc ngoai; to chirc nudce ngoai, ca nhan nudc ngoai.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay ching nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thot Biéu miu/Két qua
nhiém gian
| | Trudng hep thong tin dir ligu khdng c6 trong co s& dit ligu quéc gia vé dat
dai
Trudng hep chuyén déi, chuyén nhugng, thira ké, gép von bing quyen sir
1 | dung dat, quyén sé hiru tai san gan lien véi dat; cho thué, cho thué lai quyen

sir dung dat trong du &n xay dung kinh doanh két ciu ha tang; ban hoic
thwra ke hodc gop von bang tai san gan lien véi dat thué cia Nha nwéc theo
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hinh thire thué dat tra tién hang nim; ting cho quyeén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat ma khong thude trwong hop nguéi sir dung
dat ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cu hoic
mé rong dwong giao thong (08 ngay lam viéc).

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kidm tra tinh ddy di cua| Canbd | 5o panp | Mauso 01, 02,03
B1 | thanh phan ho so va cap Gidy | TN&TKQ | 4« | (néu c0), 06 va ho so
tiép nhan hd so va hen tra két | va to chic, theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau dang | canhan
ky. ‘
Truong hop chua day du
thanh phan h6 so thi tra ho so
kem Phicu yéu cau bo sung,
hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 | Chuyén hd so vé Vin phong T/?grf BT?E 0,5 ngay I'l/lau ?]1, 05, hd so
- ’ em theo.
bang ky dat dai giai g uyet vu buu
chinh, Van
thu.
Van phong Dang ky dat dai| Canbo
ién qu en' o quy dinh ca uly o .| bdo hd so khong du
B3 | Luat 1:)at dai: ) o SO, laflh 03 ngay didu kien giai quyét.
- Truong hop khong du diu | dao phong
ki¢n: Thong bao ho so khong | Dang ky va
dua dieu kién giai quyet. Cap giay
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- Truong hop du diéu kién:

+ Cong van xin ¥ kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ Kiém tra, ky duyét manh trich
do bin dd dia chinh ddi Véi
trudng hop nguoi s dung dat
c6 nhu ciu x4c dinh lai kich
thuéc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich luc ban db dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat d6i véi noi chua co
ban do dia chinh hoac chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong d6i véi
truong hop Gidy chung nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua str dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat hodc ngudi stir dung dat co
nhu cau cdp méi Gidy chung
nhan quyén sit dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
véi dat hogc thudc truong hop
phai cap moi Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
voi dat.

+ Doi voi truong hop nhan
chuyen quyén so hitu tai san
gan lien v6i dat thué tra tién
hang niam hoac nhan chuyén
nhugng quyén khai thac
khoang san m: Chuyén ho so
dén Co quan chuyén mon
ndng nghiép va méi trudong dé
ky Hop dong thué dat theo
tham quyén

chung
nhan, Lanh
dao Van
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu

04 ngay

Mau 05, ho so, Cong
van xin y kién cac co
quan lién quan (néu
c6); Trich do ban db dia
chinh ddi (néu co);
Trich luc ban d6 dia
chinh (néu cd); Vin
ban dé& nghi ky hop
dong thué dt.

B4

Co quan chuyén mon nong
nghiép va moi truong:

Co quan
chuyén
mon néng

Gid hanh
chinh

Mau 05, ho so, Hop
dong thué dat.
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- Xac dinh gia dat, ky hop | nghiép va
déng thué dat theo tham | Moi truong
quyén ddi véi truong hop
nhan chuyén quyén so hitu tai
san gan lién voi dat thué tra
tién hang nam hoic nhan
chuyén nhwong quyén Kkhai
thac khoang san.
- Thyc hién ky hop dong thué
dat véi té chic 1a phap nhan
ma&i ma khong phai ban hanh
lai Quyét dinh cho thué dat.
Chuyén ho so kém Hop dong
thué dat di ky dén Van phong
dang ky dat dai.
Can bd
duoc giao
xt Iy hd
Giri Phiéu chuyén thong tin | 50 140D
dé xac dinh nghia vu tai chinh dao phong 4 A A
TSI - ; | Pang ky va Phieu chuyén thdng
B5 | Ve dat dai den co quan thue | "ol ik 01 ngay | tin dé xéc dinh nghia
doi voi truong hop phai thuc chimg vu tai chinh.
hién nghia vu tai chinh theo PO '
. \ ) . nhan, Lanh
quy dinh ctaa phép luat. da0 Vin
phong
bang ky
dat dai
Thong bao nop tieén.
Co quan thué xac dinh va T4 chic. c4 Thong tin tir co so dit
B6 Thong bao nghia vu tai chinh. nhan: éo’ Gid hanh ||¢13 du:(yf: ||en‘ thor]g
Nguoi sir dung dét thuc hién "% | chinh | NOAC ching tir hoac
glIO' . g % 0 thUe A \ , . ~
" Si AR quan giay to chirng minh da
nghia vu tai chinh. ; s N
hoan thanh nghia vu
tai chinh.,
Vin phong Ping ky dat dai| Canbo Mau 05, hé so, Giay
B7 | thuc hién: dugc giao | 02 ngay | ching nhan hoic Gidy
xu ly ho chung nhan da dang
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- Chinhly, cap nhat biéndong | so, lanh ky bién dong; Thong
vao hd so dia chinh, co sé dit | dao phong b4o veé viéc cham dut
licu dat dai. Pang ky va quyén va nghia vy ca
- Cap moi Gidy chang nhan | Cap gidy bén chuyén quyén so
hodc x&c nhan thay doi trén| chuang hitu tai san gan lién
Gidy chirng nhan da cap. nhan, Lanh véi dat trong hop dong
* Truong hop nhan chuyén dao\Vén thu§ dét, (nAéu cc')z;
quyén sé hitu tai san gan lién phong Chinh 1y, cap nhat
o4 Ao bt A Lo 8 Pang ky bién dong vao ho so
véi dat thué tra tien hang nam At dai . ; e
. ) 2 at dai, dia chinh, co s& du
hogc nhan  chuyen nhuong | g, ligu dét dai
guyén khai thac khoang san
théng bao bang vian ban cho
co quan thué vé viéc cham dut
quyén va nghia vu cta bén
chuyén quyén trong hop dong
thué dat.
Mau 05, ho so, Giay
chting nhan hoac Gidy
ching nhan da dang
ky bién dong, Thén
Dong dau, phat hanh van ban b%l/O vé viécgchém dﬁq[
Bs va Achuxén ké’g quqé cho goi ti,ép 0,5 ngay quyén va nghia vu ciia
nhan !:'IO so dé tra cho t6 chuc, Vin thu bén chuyén quyén SO
ca nhan. hitu tai san gan lién
véi dat trong hop dong
thué dat hoic Thong
b4o ho so khong du
diéu kién giai quyét.
Mau 01, 06, Giay
Can b chang nhan, Giay
s LAE Mz mia X an bo o chung nhan da dang
30 |va thu phi, Jo pi theo quy | TNETKOQ | Gid hanh | ky bién dong_hoac
dinh. ' va to chic, | chinh Thong bdo ho  so
' ca nhan khong du didu kién
giai quyét kém theo ho
50.
o | Trwong hop ngwoi sir dung dat tang cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc

hoic cong dong dan cw hoic mé rong dwong giao thong (06 ngay lam viéc)
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so va cap Giay
tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Can b | ~:ix pae | Mausé 01, 02,03 (néu
g | Truong op chua diy dit| rNgriq | S0 MM | c6) 06 va hd so theo
thanh phan hd so thi tra hé so va té chic, chin muc 2.3.
kém Phiéu yéu cay bd sung, c4 nhan.
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
* Nguoi str dung dat ting cho
quyén st dung dat cho Nha
nuéc hoic cong déng dan cu
hodc mé rong dudng giao
thong thi nop ho so dén
UBND cap x3 noi co dat.
UBND Cép Xd noi c6 dat
chuyén hd so vé Vin phong
Ping ky dat dai giai quyét.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan x A \
B2 fC)huyel? 210 Sg vé Vin pI}[ong vién Dich | 0,5 ngay mgg 01,05, ho sokem
ang ky dat dai giai quyé vu buu :
chinh, Van
thu.
dCa(f:‘gbiCT;O M3u 05, hd so, Gidy
Vin phong Dang ky dét dai| oo- I'9 ., | chiing nhan hoac Giay
B3 | thechion: xuly ho 03N83Y | ching nhan da dang
O so, lan

dao phong

ky bién dong.
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- Po dac chinh 1y ban db dja bang ky va
chinh hoic trich do ban dd dia | Cép gidy
chinh. chung
- Chinh 1y, cap nhét bién dong | Nhan, Lanh
vao ho so dia chinh, co s& dit dao ‘Vén
lidu dét dai. phong
- Truong hop tang cho mot Da}ng k_y
phan dién tich thira dat: Xac dat dai.
nhan thay (101 vao Glay ching
nhan da cap hoic cap moi
Gidy ching nhén quyén su
dung dat, quyen sO hitu tai san
gan lién v&i dat d6i voi.
- Truong hop nguoi sir dung
dat tang cho toan bd di¢n tich
dat di duoc cap Gidy ching
nhan: Thu hoi Gidy chung
nhén di cp dé quan ly.
Dong dau, phat hanh van ban M3iu 05, hd so, Gidy
B4 VaAC hu;;én kéE quqé cho rgoi ti,ép Van thu | 0,5 ngay ching nhan hozc Giay
nhan ho so dé tra cho to chuc, ching nhan di ding
ca nhan. ky bién dong ddi.
Mau 01, 06, Giay
can b chting nhan hoic Gidy
LA (A Al A an oo ching nhan da dan
35 |va tha ot ot theo quy | TNETKQ. | Gio hanh i bién dong _hoie
dinh. L vatochuc, | chinh | Thong bao hd so
' ca nhan khong du didu kién
giai quyét kém theo ho
SO.
Thi tuc ding Ky bién dong quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
3 | lién véi dit trong cac trudang hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat
trong duw &n xay dung kinh doanh két cau ha tang (04 ngay lam viéc)
L Tiepnhanhoso. & hanh | Mau's6 01, 02, 03 (néu
g1 | Tiép nhan hé so tryc tiép te| | Glohanh| Y
ngudi nop hd so hoac tir Dich | _CaN PO | chinh €0), 06 va ho so theo
' ' ' TN&TKQ muc 2.3.

vu buu chinh cong ich hoac
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qua Hé thdng théng tin giai

va to chuc,

quyét TTHC ca nhan
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén hd so vé Vian phong hogc nhan M3u 01 05. hd so ke
B2 | Dang ky dt dai giai quyét, | Vien Dich |05 ngay | 28 T Eo, 110 SOTEm
y gial quyet. vu buu theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong DPing ky dat dai Can b_@
thyc hién: dugc giao MAu 05, hd so, Thong
- Truong hop khong da didu | XU 1V ho b4o hd so khong du
kién: Van ban Thong bao hd | SO- lanh diéu kién giai quyét.
so khong du diéu kién giai da_}o ph(’)ng‘
quyét dé tra theo quy dinh. | Pangky va
B3 Cap giay
chang | 02 ngay
L nhan, Lanh
- Tru:(‘y_ng hop du diéu kién: dao Vin - Mau 05, hd so,
Lap Phiéu chuyén théng tindé | phong Phiéu chuyén théng
xac dinh nghia vy tai Chjﬂh Ve Ding ky tin dé xac dinh nghia
dat dai guri co quan thué. dat dai, vu tai chinh vé dat dai.

Van thu
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Co quan thué xac dinh va

Théng bao nop tién.
Thong tin tr co sé dir

B4 Thong bao nghia vy tai chinh. Tgh%r;ll.r%ga Gid hanh L'él} duﬁ? |'é{1‘ tfr\]f)f]g
Ngudi sir dung dat thuc hién | 4 an thyé | chinh opc chimg R Mogc
nghia vu tai chinh. gla‘y to C‘hu’ng m111h da

hoan thanh nghia vu

tai chinh.

Can bo
duoc giao

Vian phong Pang ky dat dai| xalyhd Mau 05, hd so; Gidy
thuc hign: s0, lanh chitng nhan cho bén
- Chinh ly, cap nhat bién dong | dao phong thué, bén thué lai;
vao hd so dia chinh, co s dir | Pang ky va Gidy chting nhan da

B5 | liéu dat dai. Cap gidy | oq noay | dang ky bién dong cua
_ C4p mai Giy chang nhan|  Snung cha dau tu du an;
cho bén thug, bén thué lai va | "han, Lanh Chinh Iy, cap nhat
x4c nhan cho thué, cho thue | dao Van bién dong vao ho so
lai vao gidy chung nhan da| Phong. dia chinh, co so dit
cap cua cha dau tu du an. Dang ky li¢u dat dai.

dat dai,
Van thu
Dong dau, phat hanh van ban M3iu 05, hd so, Gidy

g | V& chuyén ket qua cho noi tiep 0.5 ngay | chung nhan hosic Giay
nhan ho so dé tra cho to chue, Vin thu ’ ching nhan di ding
ca nhan. ky bién dong déi.

Mau 01, 06, Gidy
Can b chting nhan hoic Gidy
s LAE Mz mia X an bo o chung nhan da dang
87 | va tha phi, 16 phi theo quy | TNETKQ | Gio hanh | ky bién dong _hoac
dinh. ’ vato chuc, | chinh Thong bao ho so
' ca nhan khong da diéu kién
giai quyét kém theo ho
SO.
Il | Truwong hep thong tin dik liéu c6 trong co sé dir liéu quéc gia vé dat dai
1 | Trudong hep chuyén doi, chuyén nhweng, thira ké, gop von bing quyén sir

dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén
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sir dung dat trong du &n xay dung kinh doanh két cau ha tang; ban hoic
thira ké hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué clia Nha nudéc theo
hinh thirc thué dat tra tién hang niam; ting cho quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat ma khong thude trwong hop nguéi sir dung
dat ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cu hoic
mé rong dwong giao thong (07 ngay lam viéc).

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua

Can bd

Mau s6 01, 02, 03 (néu

R A A X - X Gio hanh N
B1 | thanh phan ho so va cap Giay | TN&TKQ o c6), 06 va hd so theo
- X A X \ 2 1A < L2 , chinh !
tiép nhén ho so va hen tra két | va to chuc, muc 2.3.
qua cho nguoi Yéu cau dang | ¢4 nhan
ky.
Truong hop  chua déy‘ da
thanh phan ho so thi tra ho so
kem Phicu yéu cau bo sung,
hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan x \ .
B2 EC)ZEYGI? Z(;tsgal‘felzaft p;}[ong vién Dich | 0,5 ngay Mau 01, 05, h6 so kéem
g Ky gial quy vu buu theo.
chinh, Van
thu.
Van phong Pang ky dét dai | Cénbo Mau 05, hd so, Théng
B3 kiém tra_cac diéu kién thuc du:qc,gia}o 03 ngay bé‘o h?) S0 k_héng da
hién quyen theo quy dinh cua | xu ly ho dicu kién giai quyet.
Luat bat dai: so, lanh
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- Truong hop khong du dicu
kién: Thdng bao ho so khong
dua dieu kién giai quyet.

- Truong hop du diéu kién:

+ Cong van xin ¥ kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ Kiém tra, ky duyét manh trich
do ban d6 dia chinh ddi Véi
trudng hop nguoi s dung dat
c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich luc ban db dia chinh
hoic trich do ban d6 dja chinh
thira d4t d6i v6i noi chua co
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi voi
truong hop Gidy ching nhéan
da cap chua st dung ban do6
dia chinh hodc chua str dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat hodc ngudi stir dung dét co
nhu cau cdp méi Gidy chung
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudc truong hop
phai cap moi Gidy ching
nhan quyén  sir dung dat,
quyen so hitu tai san gan lién
v6i dat.

+ Do6i véi truong hop nhan
chuyén quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat thué tra tién
hang nim hoic nhan chuyén
nhugng quyén khai thac
khoang san: Chuyén ho so
dén Co quan chuyén mén
ndng nghiép va moi trudng dé

dao phong
bang ky va
Cap gidy
chung
nhan, Lanh
dao Van
phong
bang ky
dat dai,
Van thu

04 ngay

Mau 05, ho so, Coéng
van xin y kién céac co
guan lién quan (néu
c6); Trich do ban db dia
chinh ddi (néu co);
Trich luc ban do dia
chinh (néu cd); Van
ban dé& nghi ky hop
dong thué dat.
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ky Hop dong thué dat theo
tham quyen.

Co quan chuyén moén nong
nghiép va moi truong

- Xac dinh gia dat, ky lai hop
ddng thué dat theo quy dinh

ddi véi truong hop thué déttra | Co quan
tién hing nim; chuyén Gid hanh | ac N
B4 | - Thyc hién ky hgp déng thue | monnong | - o C'\I’lar‘]“ &Sug‘it”’ Hop
d4t v6i té chc 1a phap nhan | Nghiép va ong thue dat
mé&i ma khong phai ban hanh | mot truong
lai Quyét dinh cho thué dat.
Chuyén ho so kém Hop dong
thué dat dén Van phong dang
ky dat dai.
Can bo
duoc giao
xt Iy hd
Gui Phiéu chuyén thong tindé | > lﬁgﬁ
xac dinh nghia vu tai chinh ve Di pk, g‘ - . )
dat dai dén co quan thué doi ans ky va \ thlel{ Chuy?n thong
BS | yei truong hop phai thuc hién Cap’glay 0Lngay | tin dé xic dinh nghia
nghia vu tai chinh theo quy nhgﬂuﬂgnh vu tai chinh (néu co).
dinh cua phéap luat. S .
dao Van
phong
Dang ky
dat dai
Thong bao nop tieén.
Co quan thué x4c dinh va T4 chic. c4 Tt]@ng tin tr co 5o dir
gg | Thong béo nghia vu tai chinh. | * < = *“| Gig hanh | liéu duoc lién thong
Nguoi st dung dat thyc hién quan ’thué chinh h_OAaC ‘Chu’rrlg tu:_ hoa‘f
nghfa vu tai chinh. gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu
tai chinh.
B7 |Van phong Pang ky dat dai | Canbd | g1 pgay | Mau 05, ho so, Giay

thuc hién:

duoc giao

chting nhan hoac Gidy
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- Chinhly, cap nhat biéndong | xi Iy hd ching nhan di dang
vao ho so dia chinh, co so dit | so, lanh ky bién dong; Thong
liéu dat dai. dao phong bdo vé viéc cham dut
- Cap moi Giay chang nhan bang ky va quyén va nghia vu cua
hodc xac nhan thay doi trén| Cap gidy bén chuyén quyen SO
Gidy chirng nhan da cap. chtng hitu tai san gan lién
* Truong hop ban hoac tang | nhéan, Lanh véi dat trong hop dong
cho hodc dé thira ke hoac gop | dao Van thué dat (néu co);
von bang tai san gin lién voi phong Chinh ly, cap nhat
dat thué tra tién thué dat hang | Pang ky bién dong vao ho so
nam thi thdng bao bang van | dat dai, dia chinh, co s¢ dir
ban cho co quan thué vé viéc | Van thu licu dat dai
cham dut quyén va nghia vu
cua bén chuyén quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat trong
hop dong thué dat.
Mau 05, hd so, Giéy
chung nhan hoac Giay
chung nhan da dang
ky bién dong, Thong
Dong dau, phat hanh van ban Van thu bao vé viéc cham dat
B8 va Chuyen két qua cho noi tiép 0,5 ngay quyén va nghia vu cia
nhan hd so dé tra cho to chue, bén Chuyen quyen So
ca nhan. hitu tai san gan lién
vé6i dat trong hop dong
thué dat hoic Théng
bao hd so khong du
diéu kién giai quyét.
Mau 01, 06, Giay
can be chung nhan, Giay
Tra két qua giai quyét tha tyc | "% 00 | ... | ching nhan da dang
B9 | han chinh va thu phi, I¢ phi| e r'oo | S0 1AM ky bién dong  hodc
theo quy dinh. N Thong  bao .‘ho S0
ca nhan khong du diéu kién
giai quyét kém theo ho
SO.
o | Trwdng hop ngudoi sir dung dit tang cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc

hoidc cong dong dan cw hoic mé rong dwdng giao thong (05 ngay lam viéc)
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so va cap Giay
tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

g1 | Truong hop  chua day du Tﬁg]Tblg Gio hanh | Mauso 01, O% 03 (neu
thanh phan ho so thi tra hoso| ' \5 ,Q chinh c0), 06 va ho so theo
kém Phiéu yéu cau bé sung, | V@ 10 chuc, myc 2.3.
hoan thién ho so dé nguoi yeu | 4 NNan.
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
* Nguoi str dung dat ting cho
quyén st dung dat cho Nha
nuéc hoic cong déng dan cu
hodc m¢ rong duong giao
thdng thi nop ho so dén Uy
ban nhan dan cap xi noi ¢o
dat. UBND cap X noi ¢o dat
chuyén hd so vé Vin phong
Ping ky dat dai giai quyét.
Can bo
TN&TKQ
B Chuyén hd so vé Van phong i\]/?gr? BT?E 0,5 ngay MAu 01, 05, hd so kém
Pang ky dat dai giai quyét. vu buu ’ theo.
chinh, Van
thu.
Can bo Mau 05, ho so, Gidy
B3 | Van phong Ding ky dat dai | dwoc giao | o4 ngay | ching nhan hoac Giay
thuc hién: Xt ly ho chung nhan da dang
so, lanh ky bién dong.
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- Po dac chinh 1y ban db dia | 20 PhONY
chinh hofic trich do ban db dja | Pang k¥ va
chinh. Cap,glay
chung
- Chinh Iy, cip nhat bién dong | nhan, Lanh
vao ho so dia chinh, co so dix | dao Vin
ligu dat dai. phong
- Trubng hop ting cl}o mot E()ig?gi(iy
phan dién tich thtra dat: Xac '
nhan thay d6i vao Gidy chimg
nhan di cap hodc cip moi
Gidy chung nhan quyén su
dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién v&i dat d6i voi.
- Truong hop nguoi st dung
dat tang cho toan bd di¢n tich
dat da dugc cép Gidy chung
nhan: Thu hoi Gidy ching
nhan da cap dé quan Iy.
Pong dAu, phat hanh van ban M3u 05, hd so, Gidy
B4 VaAC huyen ket qua cho noi tiep |-y 0,5ngay | chung nhan hoac Giay
nhan ho so dé tra cho to6 chuc, chang nhan di ding
ca nhan. ky bién dong ddi.
Mau 01, 06, Giay
canbe chang nhan hoac Giay
Tra két qua giai quyét tha tyc | ot o0 ., |ching nhan da dang
B5 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi | T 1a 11O | 10NN kg bién dong  hogc
theo quy dinh. 20 MU Thong  bao .‘ho S0
ca nhan khong du diéu kién
giai quyét kém theo hd
SO.
Thi tuc ding ky bién dong quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
3 | lién véi dit trong cac trudang hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat
trong du &n xay dwng kinh doanh két cau ha tang (03 ngay lam viéc)
1. Tiépnhanhoso. Gi& hanh | Maus6 01, 02, 03 (néu
BL | Tiép nhan ho so truc tiép tr|  Canbo | chinn cd), 06 va hd so theo

ngudi ndp hd so hoic tir Dich

TN&TKQ

muc 2.3.
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vu buu chinh cong ich hoac

va to chuc,

qua Hé théng théng tin giai | canhan
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
PO A 1rx . hoac nhan « N .
B ggzyel?, fégtsg _ve.}ifan p}ltong vién Dich | 0,5 ngay | Mau01, 05, ho sokem
g Ky dat dai1 gial quyet. vu buu theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong DPing ky dat dai Can b_@
thyc hién: dugc giao MAu 05, hd so, Thong
- Truong hop khong da didu | X1V ho b4o hd so khong du
kién: Vin ban Thong bao hd | SO lanh diéu kién giai quyét.
so khong du diéu kién giai de-}o ph(,)ng‘
quyét dé tra theo quy dinh. | Pangky va
B3 Cap giay
chang | 01 ngay
. nhan, L&nh
- Tru:(‘y_ng hop du diéu kién: dao Vin - Mau 05, hd so,
Lap Phicu chuyén thong tindé | phong Phiéu chuyén théng
xac dinh nghia vu tai chinh vé | pno ky tin dé xac dinh nghia
dat dai guri co quan thue. dat dai, vu tai chinh vé dat dai.

Van thu
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Co quan thué xac dinh va

Théng bao nop tién.
Thong tin tr co sé dir

gy | Thong béo nghia vu tai chinh. Tl‘l’h‘gr‘l‘_l’%ga Gio hanh | lidu dugc lién thong
Ngudi st dung dét thyc hién quan ’thué chinh h?;ac ‘Chu"?g w hOa(j
nghia vu tai chinh. gla‘y to C‘hu’ng m1~nh da
hoan thanh nghia vu
tai chinh.
Can bo
) ‘ i} .. . .| duocgiao
yan pong Dang ky dat dat - xir 1y ho Mau 05, hb so; Gidy
wehien: 50, lanh chang nhan cho bén
- Chinh Iy, cap nhat bién dong | dao phong thué, bén thué lai;
vao hd so dia chinh, co so dir | Pangky va Gidy chung nhan da
B5 | lidu dat dai. Cap giay | 4, ngay | dang ky bién dong cua
- CAp m¢i Gidy ching nhan|  chung cha dau tu du an;
cho bén thug, bén thué lai va | Nhan, '—f‘”h Chinh 1y, cap nhat
xac nhan cho thué, cho thug | dao Van bién dong vao hd so
lai vao gidy chung nhan da phong’ dia chinh, co s¢ dir
cap cua chi dau tu duy an. bang ky licu dat dai.
dat dai,
Van thu
Dong déu, phat hanh van ban Mau 05, hd so, Gidy
g | Vachuyén ket qua cho noi tiep 05ngay | Ching nhan hoiic Gidy
nhan ho so dé tra cho to chuc, | /5, ’ chitng nhan di dang
ca nhan. ky bién dong ddi.
Mau 01, 06, Giay
Can b ching nhan hoic Giay
Tra két qua giai quyét thi tyc | % 02 | . | ching nhan da dang
57 | hanh chinh va thu phi, le phi | TN&TKQ | Gid hanh | ky bién dong  hose
theo quy dinh. va to chi, | chinh Thong bao ho  so
ca nhan khong du didu kien

giai quyét kém theo hd
SO.

* Trwong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 131 va hen lai ngay tra két qud
theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn hé so dé giri cho té chirc, ca nhan.
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* Trong qué trinh giai quyét ho so' ngurdi 6 tréach nhiém can thuc hién dong thoi cac
thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong thong tin gidi
quyet TTHC vdi cdc buéc trong quy trinh,

3 |BIEU MAU
Méu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hentra két qua @ @ ket auadoo
Mau 02 Phi€u yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sg 9 hoanthien ho sc
Méu 03 Phiéu tir chdi ti€ép
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho s "han o sodoex
Vin ban xin 18i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 W
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thagi han
Méu 05 Phiéu ki€ém soat qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho sg "nh giat awetho so
Mau 06 S8 theo d&i hd
S6 theo ddi ho so sodoc
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat
BM.VPDD.11.01 WE =
MA&u s6 04.Don dang MA&u 04a.Danh sach
ky bi€n dong dat dai, nhitng ngudi st dung
BM.VPDPD.11.02. | Ban vé tach thira dat, hop thira dét
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Mau sé 07.Ban vé
tach thura, hgp thira &

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai
BM.VPDbD.11.03 M&u s& 05.Phiéu M3&u s& 05a.Danh  Ma&u s 05b.Danh  M3&u s& 05c.Bang ké
chuyén théng tin dia csach nhitng ngudi st sadch nhitng ngudi chithéng tin thira dat.doc

Ma&u 05d.Bang ké tai
san gan lién voi dat.d

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.

- | Hé so dau vao theo muc 2.3.

- | Céng van xin y kién Cég: co quan lién quan (néu co); Cong van phuc dap (né}]
cé); Ban trich luc ban do6 dia chinh hoac Ban trich do ban do dia chinh thira dat
(néu co).

- Ph’iéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh V?; d4t dai; ching tir hodc
giay to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

S6 dia chinh, co s¢ dit ligu vé dat dai (tham chiéu), Ban sao Giay chang nhan
(truong hop du dieu kién).

Théng béo vé viéc cham dut quyen va nghia vu ciia bén chuyén quyen so hitu
tai san gan lién véi dat trong hop dong thué dat dol V6i truong hop ban hodc tang
cho hoic dé thira ké hodc gop von bang tai san gan lién voi dat thué tra tién thué
dat hang nam.

- | Théng béo ho so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong di diéu kién).

Ho so dugc luu tai BO phan luu trit ciia Van phong Pang ky dat dai va luu trix theo quy
dinh hién hanh.
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12. Ping ky bién dong ddi véi truong hop ddi tén hodc thay déi thong tin veé
ngudi sir dung ¢ dat, chii sé hiru tai san gén lien véi dat hoiic thay doi so hiéu hodc dia
chi caa thira dat; thay déi han ché quyén sir dung dit, quyen s6 hiru tai san gan lién
véi dat hodc cé thay ddi quyén ddi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dit do

sat |6 tw nhién.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDD.12
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
- Nop truc tiep tai: Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh hoac cap xa;
Van phong Pang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- Nop qua dich vu buu chinh cong ich. ‘
- Nop tai dia di€m theo thoa thuan gilra nguoi yéu cau dang ky va Van phong
Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong bBang ky dat dai.
- Nop trye tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
I Ho so dang ky bién dong ddi voi truong hop d,(R)i tén hodc thay doi thong
tin vé ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lien véi dat
) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo
Mau sé6 BM.VPPD.12.01. X
(2) | Giay chang nhan da cap. X
Ban sao hoac ban chinh gidy t& chieng minh vé viéc ddi tén,
@) thay doi thong tin cia ngudi sir dung dét, chii so hiru tai san y
gén lidn véi dét dbi vai truong hop khong khai thac, st dung | =
thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.
Vin ban cua co quan c6 tham quyén cho phép hoic cong
() nhan viéc doi tén hoac thay doi thong tin theo quy dinh cua X
phap luat déi véi t6 chirc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, cong dong dan cu.
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Manh trich do ban do dia chinh thira dat d6i v6i treong hop ngudi
(5) | str dung dat c6 nhu cau do dac d€ xac dinh lai kich thude cac X
canh, dién tich cua thira dat.

Van ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phép lut ve dan
(6) | su doi vai trueong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién vai dat thong qua nguoi dai dién.

Ho so diing ky bién dong ddi véi truong hop thay doi so6 hiéu hoic dia

I chi caa thira dat

) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vdi dat theo
Mau s6 BM.VPPD.12.01. X

(2) | Giay chung nhan da cap. X

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat di véi truong hop nguoi
(3) | su dung dat c6 nhu cau do dac d¢ xac dinh lai kich thudc cac | ¢
canh, dién tich cua thira dat.

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép lut vé dan
(4) |su déi V6i trudng ,h(_)’p thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien véi dat thong qua nguoi dai dién.

Ho so dang ky bién dong doi véi trudng hgp thay ddi han ché quyen St
Il | dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat hoidic ¢é thay ddi quyén
ddi véi thira dat lién ké

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo

1) | Mau sé BM.vPDD.12.01. X
(2) | Gidy chtng nhan da cép. X
(3) | Van ban ve viéc thay doi quyen cua ngudi c6 quyen lgi lién X

quan theo quy dinh cia phap luat dan su.

Meénh trich do ban do dia chinh thira dat d6i vé6i truong hop nguoi
(4) stt dung dat c6 nhu cau do dac d€ xac dinh lai kich thudc cac X
canh, dién tich cua thira dat.
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Q)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap lut vé dan
su doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai
san gan lien véi dat thong qua nguoi dai dign.

Ho so diang ky bién dong doi véi truong hep giam dién tich thira dat do
sat |6’ tw nhién.

1)

Don dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo
Méu s6 BM.VPDD.12.01. X

(2)

Gidy chirng nhan da cap. X

©)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su doi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai
san gan lien voi dat thong qua nguoi dai dién.

Luu ¥ khi nép hé so:

Khi ngp hé so, nguoi yeu cau dang ky dwoc lya chon nop ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhgn hé so kiém tra doi chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong chimg hodc chimg
thuc; truong hop nop ho so theo hinh thic truec tuyén thi ho so ndp phdi dwoc
s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chitng, chiing thuc.

Péi véi truong hop thiee hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chitng nhédn da
cap thi ngwoi yéu cdu ding ky nép ban goc Gidy chimg nhdn da cdp.

Truong hop nop ban sao hodc ban $6 héa cac logi gidy to thi khi nhdn két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phdi nép ban chinh
cdc gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01(bo)

2.5

Theoi gian giai quyét:

* 04 ngay lam viéc ddi véi truong hop théng tin dir liéu khong co trong co s
dir lieu qudc gia vé dat dai khi doi tén hodc thay doi thdng tin vé& nguoi sir
dung dat, cha s¢ hitu tai san gan lién véi dat hodc thay doi sé hiéu hoic dia
chi cua thura dat.

* 03 ngay lam viéc d6i véi truong hop thong tin di liéu co trong co sé dir liéu
qudc gia vé dat dai khi doi tén hoac thay doi théng tin vé ngudi sir dung dat,
chii sor hiru tai san gan lien véi dat hodc thay doi s6 higu hoac dia chi cuia thira
dat.
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* 05 ngay lam viéc ddi véi truong hop théng tin di liéu khong co trong co s
dir liéu qudc gia vé dat dai khi thay d6i han ché quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai sangan lién voi dat hodc c6 thay ddi quyén ddi véi thia dat lién ké.

* 04 ngay lam viéc di véi truong hop thong tin dit liéu cé trong co sé dit liéu
qudc gia vé dat dai khi thay d6i han ché quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién voi dat hoic co thay ddi quyén ddi véi thira dat lién ké.

* 08 ngay 1am viéc ddi véi truong hop truong hop thdng tin dit liéu khéng cé
trong co s& dit liéu qudc gia vé dat dai khi giam dién tich thira dat do sat 16t
nhién.

* 07 ngay lam viéc @i vai trudng hop treong hop théng tin dit liéu cé trong
co so dit liéu qudc gia vé dat dai khi giam dién tich thira ¢4t do sat I tu nhién.
* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so dd dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung
dat, thoi gian xem xét xu ly d6i voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién véi dat ddi véi treong hop thue hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi su dung dat, cha s& hitu tai san gan lién véi dat chét trude
khi trao Gidy chtrng nhan.

Pbi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dbi véi timg loai thu tuc dugc ting thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thue hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sur
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira
ké quyen su dung dat, tai san gan lién voi dat ddi voi trudng hop thyc hién
tha tuc cip Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat ma nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét
truge khi trao Giay chang nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, viing c¢6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, viing ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.
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Thoi gian thuc hién dong thoi nhidu thi tuc ding ky dét dai, tai san gan lién
v6i dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian thyc hién
tung thu tuc do.

Trudng hop chi dau tu du an kinh doanh bat dong san co nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i dat thi UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi
gian giai quyét thi tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai
quyét dbi voi timg thu tuc cho timg hd so.

Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa.

2.6 | - Van phong Pang ky dét dai.
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
2.7 | - Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vin phong Pang ky dat dai.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Dang ky dat dai.
- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan Thué.
Doi twgng thuc hién TTHC: To chire trong nuéc, to chuc ton gido, to chic
2.8 | ton giao truc thudc, to chirc nudc ngoai co chire nang ngoai giao, to chuc kinh
té ¢ von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chitng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach Thot 1 gigy mau/két qua
nhiém gian
| | Truong hgp thong tin dir li¢u khong c6 trong co sé dir ligu qudc gia vé dat
dai
Truong hop diing ky bién dong do doi tén hoic thay déi thong tin vé ngudi
1

str dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat hodc thay doi sé hiéu
hoac dia chi caa thira dat (04 ngay lam viéc).
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh ddy du cia| Canbd | iy pann | Mauso 01, 02,03

B1 |thanh phan hd so va cap Gidy | TN&TKQ | fon- | (neuco), 06 va ho
tiép nhan hé so va hen tra két | va to chuc, so theo muyc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | Canhan
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ

B2 Chuyén hf’), so vé Vin phong t]/(i)gr(]: BT?E 0,5 ngay Ill/‘léu t(f)ll, 05, Ho so

bang ky dat dai giai quyet. vu buu em theo.

chinh, Van

thu.

Vian phong Pang ky dat dai . .
thuc hién: Can bo Mau 05, hé‘ SO,
- Truong hop khéng du diéu | duot giao Thong bao ho so
kién: Van ban Thong béo ho | Xxurly ho khong du diéu ki¢n
so khong du diéu kién giai| so,Lanh gial quyet;
quyét dé tra theo quy dinh. dao Phong

Dang ky va > - -

83 | Truong hop du diéu kién: Céap GCN; BN may 05, ho so,
+ Cong van xin y kién cac co | Léanh dao Cong van xin y
quan lién quan (néu can). Vin phong :fiAén cac co quan

- 5 ¢ ién quan (néu co),
+\Chir‘1h ly, Qép nhat bién dong 22?%;?’ Giéyq chl’rr(19 nha)n
vao ho so dia chinh, co s¢ dir Vian thu hoic Gidy chung

licu dat dai.

nhan da dang ky
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+ Cap méi Giay chung nhan
hodc xac nhan thay doi trén
Gidy chirng nhan da cap.

noi dung bién dong,
Chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so
dia chinh, co s& dir
lidu dat dai.

Dong déu, phat hanh vén ban

Mau 05, ho so,
Giay ching nhén
hoac Giay chuang

va Chuyen két qua cho noi tiép | Vin thu s @b ey :
B4 nhan ho so dé tra cho t6 chuc, 0,5 ngay nhan da dang ky
c4 nhan. noi dung bién dong
hoac Théng béo
khong du diéu kién.
Mau 01, 06, Gidy
chl';:ng nhan hoac
Tra két qua giai quyét tha tuc Can bg o gjaydehung nhan
B5 | hanh chinh va thu phi, I¢ phl’ T‘N&TKQ G',G hanh da anbg* ydAnQI
theo quy dinh P va to chac, | chinh h“[‘g Ien —dong
1nn. c4 nhan oac Thong bao.ho
so khong du diéu
kién giai quyét kem
theo ho so.
Trudng hop ding ky blén dong ddi véi trudng hop thay d6i han ché
2 quyen st dung dat, quyen sé hiru tai san gin lién véi dat hoic co thay
ddi quyén ddi véi thira dat lién ké (05 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC Canbd | sig hanh | Mau s6 01, 02, 03
Bl |2.Canbo TN&TKQ kiém tra| TN&TKQ | i | (néu c6), 06 va hd
ho so: va to chuc, so theo muc 2.3.
Kiém tra tinh day du cua| Cénhéan

thanh phan ‘h(‘?) SO va cap Giéy
tiép nhén ho so va hen tra ket
qua cho ngudi yéu cau dang
Ky.
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Truong hop chua day du
thanh phan hé so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan ~ .
ang ky i gidi quyé vu buu kem theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai . .
thuc hién: Mau 05, h6‘ SO,
- Truong hgp khong du diég 03 ngay Thf)ng tq)éo.khé SO
kign: Van ban Thong bdo ho | . . khong du diéu kicn
so khong du didu kien giai | - ;‘é‘gigo giai quyet;
quyét de tra theo quy dinh. it 1§ ho
‘ SO, Lﬁ?h Mau 05, hd so,
- Truong hop du diéu kign: | dao Phong Coéng van xin ¥
B3 |+ Cong vén Xin y kien céc co bang ky va kién cic co quan
quan lién quan (néu can). Cap GCN; lien quan (néu co),
U S Lanh dao Gidy ching nhan
+ - \ . X )
‘Ch“jh ly, cap nhat bién c?ong Vin phong 04ngay | 0Ec Gidy ching
v-aAlo h? SO .Cha chinh, co s¢ dir Dang ky "9 | hhan da ding ky
liéu dat dai. dat dai, noi dung bién dong,
+ Cip méi Gidy chung nhan | Vanthu Chinh 1y, cap nhat
hodc xac nhan thay doi trén g!en flor?l? vao hf)ds‘f
- A hrn nh/\ ~ A . laC’I ,CG SO Au
Giay chang nhan da cap licu dét dai.
Déng dAu, phat hanh van ban Mau 05, ho so,
B4 | V@ chuyeén két qua cho noi tiép 0.5 nad Giay ching nhan
nhan ho so dé tra cho té chac, | Vin thu > NGaY | hoac Giay ching

ca nhan.

nhén da dang ky
noi dung bién dong
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hoac Thong bao
khong du dieu kign.

Mau 01, 06, Giay
chl'g:ng nhan hoac
Giay chtng nhan

Tra két qua giai quyét tha tuc Can b9 ool 3 duoe dine kY
B5 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi T\N&TKQ G'f" hanh b?‘ dcn anghov}cl
theo quy dinh P va t6 chue, | chinh Tﬁ? ong hod
inn. c4 nhan ong bao"ho SO
khong dua dieu kién
giai quyét kém theo
hd so.
3 | Trwong hep giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién (08 ngay 1am viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hf’)qso: ‘
Kiém tra tinh day du cua| Canbd | iy hann | Mau sb 01, 02, 03
Bl th?.nh phan ho so va cap Giay | TN&TKQ chinh (néu co), 06 va hd
tiép nhan ho so va hen tra ket | va td chue, so theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | ca nhan '
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
go | Chuyén hé so vé Van phong | TN&TKQ | o vy 01, 05, hé so
Pang ky dat dai giai quyét. t‘/‘l)ear? Bf_‘é‘r':‘ P NOAY | s theo.
1

Vvu buu
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chinh, Van
thu.
Vian phong Pang ky dat dai . "
thuc hién: Mau 05, hé  so,
- Trudng hop khong du diéu 03 ngay Thong bao ho so
kién: Van ban Thong béo ho Cén b khong du dieu kién
so khong du diéu kien giai | an bo giai quyet;
quyet dé tra theo quy dinh. )I(IIS fyng%O
‘ A LiAn. 50, Lanh Mau 05, ho so,
) Tr&roﬂg []Op .du ,dle.lil kle,n' dao Phong Cong van Xxin y
B3 + CongA van xin yAklerg cac co Pang ky va Kién cdc co quan
guan lién quan (néu can). Cép GCN: lign quan (néu cd)
+ Chinh ly, cap nhat bién dong Lanh dao Gidy ching nhan
vao hd so dia chinh, co s¢ dit | Van phong 07 naay | Nodc Gidy ching
licu dét dai. Dang ky 9 Tnhan da ding ky
B A dat dai, noi dung bién dong,
+ Cap méi Giay chung_nhan Vin thu Chinh 1y, cap nhat
hoé}c xac nhan thay (?6| trén bién dong vao hé so
Giay chang nhan da cap. dia chinh, co s¢ dix
liéu dat dai.
M?gu 05, hd so,
Pong d4u, phat hanh vin ban S'?y g‘_tjng If]‘h*?m
va chuyén két qua cho noi tiép | Van thu , | hoac flay chung
B4 | nhan hé so dé tra cho té chi, 0.5 ngay ”t‘?fé da b('i?n% ky
4 nhan. ndi dung bién dong
hogc Thong bao
khong du dicu kién.
Mau 01, 06, Giay
chl’g:ng nhan hoac
ke Cén bo Giay chimg nhan
Trd ket qua gial quyet TTHC | e tico | Gig hanh | 42, duoc dang ky
B5 va thu phi, 1€ phi theo quy VA té chie. | chinh bién dong hOéC
dinh. canhan Thong béo hd so

khong du diéu kign
giai quyet kem theo
ho so.

Truong hep thong tin dit liéu ¢é trong co sé dir liéu quéc gia vé dat dai
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Truong hop diing ky bién dong do doi tén hoic thay déi thong tin vé nguoi

1 | sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat hodc thay doi sé hiéu
hoic dia chi caa thira dat (03 ngay lam viéc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
héqsor: ‘
Kiém tra tinh day du cua| Canbo Gis hanh Mau sé 01, 02, 03
B1 | thanh phan ho so va cap Giay | TN&TKQ chinh (néu cd), 06 va hd
tiép nhan ho so va hen tra két | va to chue, so theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | ca nhan '
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
2 A A x7rw \ hOEiC nhan x N
B2 ggﬁyelg , f:i(i tsg ve Van p}}[ong vién Dich | 0,5 ngay | Mau 01, 05, Ho so
g Ky dat da1 gial quyet. vu buu kem theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai| Cénbo
thuc hign: duoc giao Mau 05, hd so,
- Truong hop khong du diéu | xir Iy ho Théng bao hd so
kién: Véan ban Thong bao ho | so, Lanh khong du diéu kién
quyet dé tra theo quy dinh. bang ky va
Cap GCN;
Lanh dao x N
- Truong hop da didu kign: | Van phong Mau 05, ho s,

bang ky

Cong van xin y
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+ Cong van xin yrkiél‘l cac co | dat dai, kién cac co quan
quan lién quan (néu can). Van thu lien quan (neu co),
+ Chinh ly, cap nhat bién dong S(;ZZ g}:;g Cmﬁg
EZ(:I Qg)t Zc;d;a chinh, co s¢ dir nhég dab _d,éng ky
ey L ) . noi dung bién dong,
+ Cap mai Giay chu:ng_nha}n Chinh Iy, cap nhat
hogc xac nhan thay doi trén bién dong vao hd so
Giay chung nhan da cap. dia chinh, co so dit
liéu dat dai.
Mau 05, ho so,
Pong ddu, phat hanh van ban S'?y CG*!E"”Q rr]‘h*?m
va chuyén két qua cho noi tiép | Van thu .| hoac Glay chung
B4 | hhan hé so dé tra cho t chiic, 05 ngay nhan da dang ky
c4 nhan. noi dung lzlen erJg
hogc Thong bao
khong du dieu kién.
Mau 01, 06, Giay
chgrng nhan hoac
ke Cén bo Giay ching nhan
55 | va.tha phi, J6 phi theo quy | TNETKQ | Gio hanh &8 ding ki no
dinh Pl e P AUY" va t8 chuc, | chinh dung bién dong
mnn. c4 nhan hoac Thong bao.ho
so khong du diéu
kién giai quyet kem
theo ho so.
Trudng hgp ding ky blén dong ddi voi trudng hep thay doi han ché
2 quyen st dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat hoic co thay
ddi quyén doi véi thira dat lién ké (04 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
nguoi NOp ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac 41 hA X A
’ X .| Canb s
g1 |Qua Hé théng thong tin giai TN&TIEQ Gid hanh | Mau so Oé’GOZJ ﬁ?’
quyét TTHC Uath chig. | Chinh (”etl‘l c0), N
2.Can bg TN&TKQKiém tra | *ox s’ 50 theo myc 2.5.

ho so:
Kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so va cap Giay
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tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan hé so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
2 LA X trs . hoac nhan < \
g2 | Chuyen o so vé Van phong | sy picy | 05 ngay | Mau 01, 05, ho so
bang ky dat dai gial quyét. vu buu kém theo.
chinh, Vin
thu.
Vian phong Pang ky dat dai
thuc hlén: ) o Mau 05, h(‘A)‘ SO,
- Truong hop khong du dieu Thong bao hé so
Kién: Van ban Thong bao ho | 4 pg khong dui diéu kign
so khong du dieu kién giai dugc giao giai quyét;
quyét deé tra theo quy dlnh lel" Iy hf)
so, Lanh N A
. N . dao Phbng Méu 05, h6 SO,
- Truong hop du dieu kién: Pang ky va . Cong van Xxin y
B3 |+ Céng van xin y ki€n céc co Cép GCN: 03ngay | kién cac co quan
guan lién quan (neu can). Lanh dao lien quan (néu cd),
+ Chinh Iy, cap nhat bién dong | Van phong Sc:g():l cGhigng ct?zﬁn
vao hd so dia chinh, co s¢ dit | Pangky ac Mlay g
N d4t dai, nhén da dang ky
ligudatdai. noi dung bién dong,
+ Cap moi Giay chang nhén Chinh ly, cap nhat
hodc xac nhan thay doi trén bién déné vao hd so
Giay chirng nhan da cap. dia chfnh, co so dit
lidu dat dai.
, X s . 1 Mau 05, hd so,
o4 | Ding d i it i o
y a Pl van thu hoac Giay chuang
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nhan hd so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

nhan da dang ky
noi dung bién dong
hoac Thong béo
khong du diéu kién.

Mau 01, 06, Gidy
ch(rng nhan hoac
Giay chtng nhan

. 1A s i A Can b@ N > ,
o |1 B ST TNGTRG | G 8 e s b
dinh r va to chic, | chinh Thong b g no:
inn. c4 nhan ong bao.‘ho S0
khong du diéu kién
giai quyét kém theo
hd so.
3 | Trwong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién (07 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hf’)qso: ‘
Kiém tra tinh day du cia| Canbo | & hanh | Mau s6 01, 02, 03
Bl th?.nh phan ho so va cap Giay | TN&TKQ chinh (néu c6), 06 va hd
tiép nhan ho so va hen tra két | va t6 chic, so theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | ca nhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
gz | Chuyén ho so vé Van phong | INETER 10 o | Mau 01, 05, hd so
Ding ky dat dai giai quyet. r\]/?gr? Bgﬁ ’ keém theo.
1

vu buu
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chinh, Van
thu.
Vian phong Pang ky dat dai
thuc hi¢n: . Mau 05, ho so,
- Truong hop khong du dieu 03ngay | Thong bao ho so
Kién: Van ban 'I_'hong_ bao ho_ Cén bo khong du diéu kién
so khong du dieu kién giai dugc giao giai quyét;
quyet dé tra theo quy dinh. it 1y hd
o so, Lanh ~ N
- Truong hop du dieu kién: dao Phong Mau 05, ho so,
+ Cong van xin y kién cac co | ang ky va C_Qng van xin y
B3 | quan lién quan (néu cén). Cép GCN; kién cac co quan
., 5 lién quan (neu co),
+ Chinh Iy, cap nhat bién dong | Lanh d‘ao Gik a chl’rg\ © nhﬁ)n
30 hd so dia chinh, co so diy | Vo0 Phong 2y cwng s
v-a}o ?s d , Pangky |06 ngay hoac Giay chung
liéu dat dai. dét dai, nhan da d,éng ky
+ C4p méi Gidy chung nhan | Vin thu ?:?]'vdﬁ”?,b'éfl 66?19,
hoic xac nhan thay doi trén finh 1y, cap nhat
Gidy chirng nhan da ca bién dong vao ho so
ay g nhe P- dia chinh, co s¢ di
liéu dat dai.
M?gu 05, hd so,
Pong dAu, phat hanh van ban Giay chung nhan
s | Vachuyénkétquachonoitiep | Vanthu | g o hoac Giay ching
nhan ho so dé tra cho t6 chic, 0 NGay nhan da dang ky
c4 nhan. noi dung kilen erJg
hogc Thong bao
khong du dieu kién.
Mau 01, 06, Giay
chl’g:ng nhan hoac
) - ) Can bé Giay chang nhan
B5 I;ﬁhkith?r?l? 3;;1&;hquuy(;titklnA1 | TN&TKQ | Gio hanh | 4 duge dang ky
) PALAC PATY V3 t8 chuc, | chinh bién dong hoac
theo quy dinh. ca nhan Thong bao hd so

khong du diéu kign
giai quyet kem theo
ho so.
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* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trude ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 181 va hen lai ngay trd
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhdn hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitrd hé so;, két qud gidi quyét trén Hé thang thong tin gidi
quyét TTHC véi cdce budc theo quy trinh.

3 |BIEU MAU

Mau 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua ~ v2 @ ket auvadoc

Mau 02 Phi€u yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so 9 hoanthien ho sc

Mau 03 Phiéu tir chGi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hg so  "anho sodox
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét

Mau 04 W
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thai han

Mﬁu 05 Phi€u ki€m soat quéa
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so "nhgisawetho so

Mau 06 S theo di ho
So6 theo ddi ho so so-docx
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

BM.VPDbD.12. . .
01 d W

Mau s6 04.Dcon dang M3u 04a.Danh sach
ky bién déng dat dai, nhitng ngudi st dung
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4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Céng van xin ¥ kién cac co quan lién quan (néu c6); Cong vin phiic dap (néu
co);

S6 dia chinh, co s6 dit liéu vé dit dai, Ban sao Giay ching nhan (trudng hop
dua dieu kién).

Théng béo hd so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kien).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Van phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

13. Ping ky bién dong thay d6i quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat do chia, tach, hep nhat, sap nhap to chirc hodc chuyén doi md
hinh té chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cia phap luat vé
doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét; cap Giay chitng nhan cho
tirng thira dat theo quy hoach xay dwng chi tiét cho chii dau tw dw an ¢ nhu cau.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDD.13

5 | NOI DUNG QUY TRINH

Diéu kién thuc hign TTHC: Truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai
2.1 | tach thira dat, hop thira dét thi phai dam bao diéu kién quy dinh tai Diéu 220
Luat Dét dai

Cach thitc thuc hién TTHC: Diéu 220 cua Luat DAt dai nam 2024 va khoan
3 biéu 11 Nghi quyét s6 254/2025/QH15; diéu kién tach thira dat, diéu kién
hop thira dét theo ting loai dat va dién tich téi thiéu duoc tach thira doi Véi
ting loai dat theo quy dinh cia UBND tinh.

2.2
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- Nop truc tiép tai: Trung tm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh hodc cap x;
Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai.

- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vian phong

Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Trudng hep thay doi quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi
dat do chia, tach, hep nhat, sap nhap to chic hodc chuyén doi mo hinh to
chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh caa phap luat ve

doanh nghiép

1)

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
Mau s6 BM.VPPD.13.01.

(2)

Gidy chirng nhan da cap.

(3)

Giay chung nhan dang ky doanh nghiép hoic vin ban vé viéc
thanh 1ap t6 chuc sau khi thay doi.

(4)

Quyét dinh cta co quan, to chirc c6 tham quyén hoic van ban
vé viéc chia, tch, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i mé hinh td
chtic, chuyén d6i loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua
phap luat vé doanh nghiép pht hop véi quy dinh caa phap luat,
trong d6 phai xac dinh rd to chirc dugc str dung dat, s hiru tai
san gan lién voi dat sau khi chia, tach, hop nhat, sap nhap,
chuyén d6i md hinh t6 chac, chuyén dbi loai hinh doanh
nghiép.

()

Ban vé& tach thua dat, hop thwa dat theo Mau sb
BM.VPDD.13.02 dbi voi truong hop phai tach thira dat, hop
thira dt.
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Manh trich do ban d dia chinh thira dét d6i v6i truong hop nguoi
(6) stt dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuge cac | X
canh, dién tich cua thira dat.

Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan
(7) | su doi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién vai dat thong qua nguoi dai dién.

Il | Truong hep diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét

) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo
MAau s6 BM.VPPD.13.01. X

(2) | Giay chung nhan da cap X

3) Quyét dinh phé duyét dieu chinh quy hoach xay dung chi tiét «
Cua co quan c6 tham quyén.

(4) | Ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét. X

(5) | Manh d6 dia chinh hoic manh trich do ban d6 dia chinh. X

®) Truong hop phii xac dinh lai gia dat thi nop thém giay to «
chiing minh da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan

(7) |su déj VGi tru:(‘yng,h(_)’p thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dign.

Trudng hep cAp Gidy chirng nhén cho ting thira dat theo quy hoach xay

i dung chi tiét cho chit dau tw dw &n c6 nhu cau

1) Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lien véi dat theo Mau
s6 BM.VPbD.13.01 X
(2) Gidy chang nhan da cap. X
(3) | Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét cua co quan X
cd tham quyeén.
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(4)

Ban dd quy hoach xay dung chi tiét . X

()

Béan dd dia chinh hodc ménh trich do ban do dija chinh. X

(6)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su
doi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lien voi dat thong qua nguoi dai dién.

Lueu ¥ khi nép hé so:

Khi nép hé so, ngwoi yéu cau ding ky dwoc Iya chon nép ban sao gidy
10 va xudt trinh ban chinh dé cdn bé tiép nhdn hé so kiém tra déi chiéu hodc
ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da co cong chumg hodc ching
thyc; trieong hop nop hé so theo hinh thike truc tuyén thi hé so nép phdi diroc
s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chirng, chimg thuec.

Poi véi trwong hop thuwe hién xdc nhan thay doi trén Gidy chitng nhdn
da cdp thi ngwoi yéu cau ding ky ndp ban gdc Gidy chitng nhén dd cdp.

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 héa cdc logi gidy to thi khi nhan
két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau déang ky phdi ngp ban
chinh cdc gidy to thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cdc gidy to la
quyét dinh phé duyét hoac quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xdy
dung chi tiét, ban dé diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét.

2.4

S6 lugng hd so: 01(bd)

2.5

Theoi gian giai quyét:

* 08 ngay lam viéc truong hop thong tin dir liéu khong c6 trong co so dir ligu
qudc gia vé dat dai khi thay doi quyen st dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lien vai dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i mé hinh té chic,
chuyén d6i loai hinh doanh nghiép.

* 07 ngay lam viéc truong hop thng tin dit li¢u co trong co so dix ligu qUOC gia
vé dat dai khi thay doi quyen sir dung dat, quyen so hitu tai san gan lién voi
dat do chia, tach, hop nhat, sép nhap, chuyén d6i md hinh to chic, chuyén
d6i loai hinh doanh nghiép.

* 05 ngay lam viéc ddi véi truong hop thong tin dit liéu khong c6 trong co s
dir liéu qudc gia vé dat dai khi cap Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat theo quy hoach xay dung chi tiét hoic diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét.

* 04 ngay 1am viéc @i véi truong hop thdng tin dir liéu co trong co so dit liéu
qudc gia vé dat dai khi cap Giay ching nhan quyén str dung dat, quyén so hitu
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tai san gan lién véi dat theo quy hoach xay dyng chi tiét hogc dieu chinh quy
hoach xay dung chi tiét.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian x4c dinh gia dat, thoi gian ky hop dong thué
dat, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguodi str dung dat, thoi gian
xem xét xu ly dbi voi truong hop s dung d4t c6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching, thoi gian thue hién tha tyc chia thira ké quyén sir dung
dat, tai san gan hen v6i dat doi véi truong hop thyc hién thu tuc cap Glay
ching nhan quyen sir dung dat, quyén sO hiru tai san gan lién véi dat ma
nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién v6i dat chét trude khi trao Gidy
chirng nhan.

Péi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thot gian thuc hién dbi véi tung loai thu tuc duogc tang thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira
ké quyen su dung dat, tai san gan lien voi dat doi voi trudng hop thuc hién
tha tuc cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat ma nguoi st dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat chét
trudc khi trao Gidy chang nhan.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chu dau tu dy 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién

nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
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dinh thoi glan giai quyet thu tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon
thoi gian giai quyét ddi véi timg thu tuc cho timg ho so.

Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap x&;

2.6 | - Vian phong Dang ky dat dai;
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

27 |- Co quan co thé_lm quyén _Quyét dinh: Van phong Dang ky dat dai.
- Co quan tryc tiep thyc hién TTHC: Van phong Déang ky dat dai.
- Co quan phoi hop (néu cd): Co quan Thue.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T4 chirc st dung dat.

2.9 | Két qua thye hién TTHC: Gidy chimg nhan.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach Thot | gigu maurkét qua

nhiém gian
I Truong hep thong tin dir liéu khéng c6 trong co sé dir liéu qudc gia vé dat
dai
Trudng hop thay doi quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien
1 | véidatdo chia, tach, hep nhit, sap nhip, chuyén ddi mo hinh to chic,

chuyen doi loai hinh doanh nghiép (08 ngay lam viéc).
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
nguoi NOp ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac o
qua Hg¢ thong thong tin giai | Canbd | 5io panh | Mau so 01, 02, 03

Bl | quyét TTHC. 7 TN&TKQ | hinh (néu c6), 06 va hd
2. Can bo TN&TKQ kiém tra | va to chuc, so theo muc 2.3.
hd so: ca nhan

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so va cap Giay
tiep nhan ho so va hen tra ket
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qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan N .

B Chuyén hd so vé Vin phong vién Dich |05 ngay MAu 01, 05, Hd so

bang ky dat dai giai quyet Vi b11:u ’ kém theo.

chinh, Van

thu.

Vian phong Pang ky dat dai . .
thuc hién: MéAu 05,, hé‘ S0,
- Trudng hop khong du dieu Eggg dﬁa%éﬂ"ki?n’
kién: Van ban Thong béo ho e -
so khong di didu kign giai Jtal gayet
quyét dé tra theo quy dinh. Céanbo

dugc giao
- Truong hop da didu kien: | XU 'iﬁhﬁ
+ Cong van xin y kién céc co dso, f? N

uan lién quan (néu can) a0 phong

g ' bang ky va N ‘

B3 |* Kiém tra, ky duyét manh| Cap gidy 03 ngay Mau 05, ho so,
trich do ban d6 dia chinh d6i | ching Cong van xin y
Véi truong hop ngudi sit dung | Nhan, Lanh Kién cac €O quan
d4t c6 nhu cdu xac dinh lai | 420 Van lien quan (neu co),

. o oo phong Trich do ban do6 dia
k17ch t}{u:ocAcac canh, di¢n tich Dang ky chinh; Trich luc
cua thua dat. dét dai, ban dd dia chinh,
+ Trich luc ban d6 dia chinh | Van thu. Van ban dé nghi ky
hoc trich do ban d6 dia chinh hop dong thué dat.

thira dat d6i véi noi chua ¢
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong ddi Voi
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truong hop Gidy chimg nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua sir dung
trich do ban do dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cap méi Gidy chung
nhian quyén s dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudce trudng hop
phai cdp méi Gidy ching
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
voi dat.

+ Chuyén hé so dén Co quan
chuyén mén néng nghiép va
mdi truong dé ky Hop dong
thué dat theo tham quyén doi
V6i truong hop thué dat tra
tién hang nam.

Co quan chuyén moén nong
nghiép va Moi:

- Xac dinh gia dat, ky lai hop
ddng thué dat theo quy dinh

d6i véi truong hop thué déttra | Co quan

tién hiang nam; chuyén s . .
B4 |- Th fA « hop dang thug | mon nong | 19 hanh | Mau 05, ho so, Hop

- Jhue hien Ky hop dong the | g 'va | ehinh | déng thué dit

dat voi to chac la phap nhén | 3.7,

s A - . Moi truong

madi ma khong phai ban hanh

lai Quyét dinh cho thué dat.

Chuyé,n hd so kém Hop dong

thué dat da ky dén Van phong

Dang ky dat dai.

Gui Phiéu chuyén thong tin | Canbo . Mau 05, ho so,
BS | dé xic dinh nghfa vu tai chinh | duoc giao | 01ngay | phiéu chuyén

vé dat dai dén co quan thué | Xt lyho thong tin dé xac
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dbi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phép luat.

so, Lanh
dao phong
Dang ky va
cap gidy
chung
nhan, Lanh
dao Van
phong
bang ky
dat dai,
Van thu.

dinh nghia vy tai
chinh ve dat dai.

Co quan thué x4c dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.

T6 chuc, ca

Gio hanh

Thong béo
tién.

Thong tin tir co so
di liéu duoc lién

nop

50 Nguoi st dung dat thyc hién nhan,tr? v chinh thong vhoac b hu:ng
nohi - quan thue tr hoic gidy to
ghia vu tai chinh. chimg minh  d3
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Can bo
, duoc giao
Van phong Pang ky dat dai | xglyhd y .
thuc hién: s0, lanh Mau 05; ho so;
- Chinh 1y, cap nhat bién dong | dao phong Giay chung nhan
vao ho so dia chinh, co s6 dir | Pang ky va hodc giay ching
licu dat dai. Chp gidy _|nhén da dang ky
BT cép msi Gidy chi A he 03ngay | ngi dung bién dong,
- Cap mai Giay chiing nhan chung Chinh V. cao nhat
quyén st dung dét, quyén s¢ | Nhan, Lanh b"'l Il ?ph; ?
hitu tai san gin lién voi dat| dao Van Ien dong vao ho so
hoic xac nhan thay d6i trén| phong dia chinh, co s6 dir
iy : X = . liéu dat dai.
Gidy chirng nhan da cap. Dang ky -
dat dai,
Van thu.
Dong df}u, phat hanh vén ban MAau 05, hd so,
BS va Chuyén két QUé cho not tlép Vin thu 05 ngéy G|éy Chl’rng nhan

nhan ho so dé tra cho to6 chec,
ca nhan.

hoic gidy chuang
nhan da dang ky
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noi dung bién dong
hoac Thong béo
khong du diéu kién
giai quyét.

Mau 01, 06, Giay
ch}’rng nhan hoac
giay chirng nhan da

Tra két qua giai quyét tha tuc| Can bo | ngn
g | Nanh chinh va thu phi, I¢ phi| TN&TKQ | Gier hanh | dang k¥ nol dung
theo quy dinh. vaté chic, |chinh | bien dong  hoac
c4 nhan Thong bao ho so
khong dua dieu kién
giai quyét kém theo
hd so.
Trudng hep cap Glay chieng nhan quyen sir dung dat, quyen s6 hiru tai
2 | san gan lién véi dat theo quy hoach xay dung chi tiét hoiic didu chinh quy
hoach xay dwng chi tiét (05 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: o,
Kiém tra tinh ddy du cia| Canbd | siy hann | Mauso 01, 02,03
B1 | thanh phan ho so va cap Gidy | TN&TKQ | fn | (néu co), 06 va ho
tiép nhan hd so va hen tra két | va to chuc, so theo myc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | Canhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hé so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo . .
B2 Chuyén hd so vé Van phong TN&TKAQ 0,5 ngay Méu 01, 05, HO so
Ping ky dat dai giai quyét. hodc nhan kem theo.

vién Dich
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vu buu
chinh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai | Canbo Mau 05, hd so,
thuc hién: dugc giao Théng bao hd so
- Truong hop khong du diéu| Xuly ho khong du diéu kién
kién: Van ban Théng bao ho | so, Lanh giai quyét.
so khong du diéu kién giai | dao phong
B3 | quyét dé tra theo quy dinh. bang ky va
cip GCN, |02ngay —— \
A L Lanh dao Mau 05, ho6 so,
- Truong hop du dieu kién: | . 0o Phiéu chuyen thon
Lap Phiéu chuyén thong tin dé | *.o0 Phong Mot dasstiule
ap N Lo PR Pang ky tin dé xac dinh
xdc d;ph fl.ghla vu tai Cfllnh Ve | 4t dai, nghia vu i chinh
dat dai g1 co quan thué. Vin thu vé dat dai.
Thong béo nop
tién.
Co quan thué xac dinh va T& chitc. ca Ttlﬁn_g tin tr co s6
B4 Thong bao nghia vu tai chinh. ahan: (’:0 Gid hanh d‘{ liu CEu:QC ['en
Nguoi sir dung dat thuc hien "% | chinh | thong hodc ching
N s =7 ¥ quan thue tr hodc giay to
nghia vu tai chinh. , . ~
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Canbo
duoc giao
xu ly hd
5 . 5 . . .| so, lanh
yan paong Dang ky dat dat | dao phong Miu 05, hd so;
L et , bang ky va Gidy chung nhan,
BS —\Chin\h ly, cap nhat bién dong Cép’glﬁy 02 ngay | Chinh 1y, cap nhat
vao hd so dia chinh, co s¢ di¥ | chtng bién dong vao ho so
lidu dét dai. nhan, Lanh dia chinh, co s¢ dit
- Cép Gidy chung nhan. d;ﬁo\r/]gn liu dat dai.
bang ky
dt dai,

Van thu
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DPong diu, phat hanh van ban

Mau 05, ho so,
Gidy chung nhén
hoac Giay chung

va chuyén két qua cho noi tiép Vén thr <. | nhan di dine kY
B6 |, Xt e 0,5ngay | " & Xy
nhan ho so dé tra cho t6 chuc, bién dong, Théng
ca nhan. bao ho so khong du
dieu  kién  giai
quyét.
Mau 01, 06, Giay
Cn be chang nhan hoac
Tra két qua giai quyét thu tuc an oo .., |Glay chung nhan
B7 | hann chinh va thu phi, I¢ phi | & 19 &1 Panh | a2 dang ky_bien
theo quy dinh. A d(;)ng _hoac Thong
ca nhan bao ho so khong du
diéu kién giai quyét
kém theo ho so.
Il | Truong hep thong tin dik liéu c6 trong co sé dir liéu quéc gia vé dat dai
Truong hop thay ddi quyén sir dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién
1 | véi @it do chia, tach, hep nhat, sap nhap, chuyén d6i mé hinh té chic,
chuyén déi loai hinh doanh nghiép (07 ngay lam viéc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hé so: Canbd | iy hanh | Mau s6 01, 02, 03
Bl | Kiém tra tinh day du cua| TN&TKQ chinh (néu c6), 06 va hd
thanh phan ho so va cap Giay | va to chuc, so theo muc 2.3.
tiép nhan hd so va hen tra két | ca nhan

qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra hd so
kém Phiéu yu cau bd sung,
hoan thién hé so dé nguoi yéu
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cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
2 A A x7= \ hoac nhan x N
g2 | Chuyen ho so ve Van phong | iapich | 0,5 ngay | Mau 01, 05, Hb so
bang ky dat dai gial quyet. vu buu kém theo.
chiﬁh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai . .
thuc hién: Mau 05, h6‘ S0,
. . RN Thong bao ho so
- Truong hop khong du dicy khéngg di didu Kien
kién: Véan ban Thong bao ho i3 qUVAt '
so khong du dieu kién giai glar quyet
quyet dé tra theo quy dinh.
- Trudng hop du diéu kién: CAn bo
+ Cong vin xin }'/rkiép C4C CO | dyoc giéo
quan lién quan (néu can). xtr y hd
+ Kiém tra, ky duyét manh | s0, lanh
trich do ban db dia chinh dbi S%O pE‘?”g‘
X \ o an a
Vi truong h(_)“p nguoi su duﬂg_ Céﬁ gi};ﬁ)\/] \ Miu 05 hd so
B3 |dat ¢ nhu Cau xdc d_;nh ,Ial chimg 03 ngay Cong vin xin §
kich thudc cac canh, dign tich | hnan Lanh kién cic co quan
cua thira dat. dao Van lien quan (néu‘cc’)),
+ Trich lyc ban @b dia chinh | PhONg Tﬁfcﬁ_do.:?a,nr? © ;i;a
hoic trich do ban db dia chinh | Pangky chinh, ~Trich uc
N , | datdai, ban do dia chinh,
thira dat doi véi noi chua céd Vin thu Vin ban dé nghi ky
ban d6 dia chinh hogc chi c6 ' hop ddng thué dét.

ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Gidy chimg nhan
da cip chua st dung ban do6
dia chinh hodc chua sir dung
trich do ban do dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
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nhu cau cap méi Gidy chung
nhian quyén s dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudc trudng hop
phai cdp méi Gidy ching
nhian quyén s dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
voi dat.

+ Chuyén hé so dén Co quan
chuyén mon ndng nghi¢p va
moi truong dé ky Hop dong
thué dat theo tham quyen. .

Co quan chuyén moén nong
nghiép va Méi truong:

- Xac dinh gia dat, ky lai hop
dong thué dat theo quy dinh

doi véi truong hop thué dattra |  Co quan
tién hang nam; chuyén s
’ N Gio hanh | M3 3
B4 | _ Thyc hién ky hop dong thug | mon néng | &« Mau 05, ho so, Hop
C hi¢ op .+ vs | Chinh dong thué dat
At rri 4R Al 18 A A nghiép va ong thue dat.
dat véi to chuc la phap nhén Mbi o
m&i ma khong phai ban hanh g
lai Quyét dinh cho thué dat.
Chuyép ho so kém Hop dong
thué dat da ky dén Van phong
dang ky dat dai.
Can bo
dugc giao
Giri Phiéu chuyén thong tin dé | X 1y ho ] .
xé4c dinh nghia vu tai chinh v | S0 Lanh ME}L} 05, Kho 50,
B5 dét dai dén co quan thué dbi | 920 ph(’)ng‘ 01 na: Phieu g:huy?n thong
V6i truong hop phai thyc hien | Pang ky va 98y |tin dé xdc dinh
nghia vu tai chinh theo quy | ©4P 9lay nghia vy tai chinh
dinh caa phap luat. Chu’ng v¢é dat dai.
nhan, Lanh
dao Van

phong
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Dang ky
dat dai,
Van thu.

Co quan thué xac dinh va

T6 chuc, ca

Thong bao nop
tien.

Thong tin tir co so

B6 Thong bao nghia vu tai chinh. han: Gio hanh | dir liéu duoc lién
. % | nhin; Co | oy thong hoic chuang
Nguoi sir dung dat thuc hién quan thué & hoa T
nghia vu tai chinh. U oac  gay 0

chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Can bo
. duoc giao
Van phong Pang ky dat dai | xglyhd } .
thuc hign: , so, lanh Mau 05; ho so;
- Chinh Iy, cap nhat bién dong | dao phong Giay ching nhan
vao ho so dia chinh, co s¢ dir | pang ky va hodc giay chung
ligu dat dai. CAp gidy . hhan da dang ky

B7 SR A hi 02ngay | ngi dung bién dong,

- Cap méi Giay chung nhan chung , A 2
U % A ox | nhan. Lanh Chinh ly, cap nhat
guyen su dung dat, quyen sé an, bién dé R
< aas a2 A L L dao Vin ién dong vao ho so
hiru tai san gan lién voi dat . L N
. s ~ YA hon dia chinh, co s¢ dir
hogc xac nhan thay doi trén | Phong lidu dit dai
Giay ching nhan da cap. bang ky ! '
dat dai,
Vin thu.
Mau 05, ho so,
, Giay chtng nhan
D()Ilg dé}u, p,hét hanh van bé,ln hoac g|éy Chﬁ’ng

B8 VaACthen keEquﬁacho noi tlrep Vinthe | 0,5 ngay nh?m da dang ky
nhan ho so dé tra cho to6 chuc, noi dung bién dong
ca nhan. hogc Thong bao

khong du dieu kién
giai quyet.
Tra két qua giai quyétthatuc| oo Mau 01, 06, Giay

B9 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi | _€anbo , ching nhan hoac

TN&TKQ | chinh gidy chiing nhan da

theo quy dinh.

dang ky noi dung
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va to chuc,
ca nhan

bién dong hoac
Thong bao hé so
khong du diéu kién
giai quyét kém theo
hd so.

Trudng hep cAp Glay chieng nhan quyeén sir dung dat, quyen s6 hiru tai

2 | sangin lién véi dat theo quy hoach xay dwng chi tiét hodc diéu chinh quy
hoach xay dwng chi tiét (04 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hévsor: ‘
Kiém tra tinh day du cua| Canbo Gis hanh MAu sb 01, 02, 03
Bl thanh phén h@ SO va Cép Glﬁy TN&TKQ chinh (néu Cé), 06 va h6
tiép nhan ho so va hen tra két | va td chuc, so theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | ca nhan '
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan o .
B2 gzlliyel? féotsg vé \:aIL phtong vién Dich | 0,5 ngay | Mau 01, 05, H6 so
g ky dat dai gial quye vu buu kem theo.
chinh, Van
thu.
Cén bo Mau 05, hd so,
B3 | Van phong Dang ky dat dai| duoc giao \ Thong bao ‘hé) S0
thuc hién: xulyho |02ngay |khong du dieu kién
so, Lanh giai quyét.
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- Truong hop khéng du diéu
kién: Van ban Théng béo hd
so khong du diéu kién giai
quyét dé tra theo quy dinh.

- Truong hop du diéu kién:
Lap Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai giri co quan thué.

dao phong
Dang ky va
cap GCN,
Lanh dao
Van phong
Dang ky
dat dai,
Vin thu

Mau 05, hd so,
Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh
vé dat dai.

Co quan thué x4c dinh va

T6 chuc, ca

Thong bao
tien.
Thong tin tir co so

nop

g4 | Thong béo nghia vu tai chinh. | " = - Gio hanh | du ligu dugc lien
e % | mham; Co e théng hodc chiing
Nguoi str dung dat thuc hién | ,an thué . . LS
N - q © tr hoic giay to
nghia vu tai chinh. , ; -
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Can bo
dugc giao
Xt ly ho
5 . 5 . .| so, lanh
t\rf]arcl: r[])Ili(r)]ng bang ky dat dai d?o ph(‘?ng‘ Miu 05, hd so:
ue et , Dang ky va Gidy chuang nhan,
BS |- \C:hir[h ly, cap nhatbiendong | Capgiay | 5, ngay C_rlinhAIy, cap rlhat
vao ho so dia chinh, co s¢ dix E:hung bién dong vao ho so
liu dat dai. nhan, L?nh dia chinh, co so dir
- Cép Gidy chang nhan. dao Van lidu dat dai.
phong
bang ky
dat dai,
Van thu
) Mau 05, ho so,
bong dau, phat hanh van ban Gidy chung nhan
Be | V@ chuyén két qua cho noi tiep Vin the | 0,5 ngay hoic Gidy ching

nhan ho so dé tra cho to6 chec,
ca nhan.

nhan da dang ky
bién dong, Thoéng
bé&o ho so khong du
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dieu  kién  giai
quyet.

B7

Mau 01, 06, Gidy
chang nhan hoac

I O A Can b Gidy chung nhan
Tra ket qua giai quyét tha tuc ‘ e lay g, <
hanh chinh va thu phi, 18 phi Ja'\{f‘;:;g Sr:u(; r*]‘a”h da dang Ly bién
theo quy dinh. f A d(;)ng _hoac Thong

ca nhan b&o ho so khong du

diéu kién giai quyét
kem theo ho so.

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trude ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhdn hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiep nhdn/chuyénitrd hé so;, két qud gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC Véi cde buréc quy trinh.

3 | BIEU MAU
Mau 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua ~ v@ @ ket auadoe
Mﬁu 02 Phi€u yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sg 9 hoanthien ho sc
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 W
Phi€u tur chdi tiép
nhan hd sc.docx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 W

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thagi han
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 W

Phi€u ki€m soat quéa

trinh giai quyét ho sa.

S6 theo dbi hd so
Mau 06 W

S8 theo d&i ho
so.docx

BM.VPDD.13.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat

MA&u s6 04.Don dang Ma&u 04a.Danh sach
ky bién dong dat dai, nhitng ngudi st dung

BM.VPDD.13.02

Mau s& 07.Ban vé

Ban v& tach thira dat, hop thira dattch thie hop thia d

BM.VPDD.13.03

Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

Ma&u s6 05.Phiéu Ma4u s6 05a.Danh  M3&u s 05b.Danh  M&u s6 05c.Bang ké
chuyén théng tin dia ¢sdch nhitng ngudi s sach nhitng ngudi chithéng tin thira dat.do«

Mau 05d.Bang ké tai
san gan lién voi dat.d

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vin xin y kién cc co quan lién quan (néu c6); Cong van phuc dap (néu
cd); Ban trich luc ban d6 dia chinh hoac Ban trich do ban do6 dia chinh thua
dat (néu c0); Ban vé tach thira dat, hop thura dat dugc xac nhan (néu cd).
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- | Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dé,t dai; chang tu
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

S6 dia chinh, co s& dit liéu vé dat dai, Ban sao Gidy chiing nhan (trudng hop
du diéu kién).

Théng béo hd so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
kién).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit caa Van phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

14. Dang ky bién ddng ddi véi trudong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan Ilen véi dat theo théa thuan cia cac thanh vién ho gia dinh hoic
ciia Vo va chong; quyén sir dung dat xay dwng cong trinh trén mat dat phuc vu cho
viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngadm, quyén sé hitu cong trinh ngam;
ban tai séin, dieu chuyeén, chuyén nhweng quyen sir dung dat Ia tai san cong theo quy
dinh caa phap luat vé quan Iy, str dung tai san cbng; nhan quyen str dung dat, quyen
s6 hiru tai san gan lién véi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cdo
vé dat dai hoic ban an, quyét dinh cia Toa an, quyét dinh thi hanh &n cia co quan
thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hoiic phan quyét cia Trong tai thwong
mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong
mai lién quan dén dat dai; nhan quyén St dung dat, quyén s6 hiru tai san gzin lien
véi dat do xir ly tai san thé chap la quyén sir dung dat tai san gan Ilen véi dat da
dwoc diing ky, bao gom ca xir ly khoan ng c6 nguon goc tir khoan ne xau cia té chirc
tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPD.14

5 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Pam bao cac diéu kién thyuc hién quyén quy dinh tai cac Diéu 45, 46, 48
21 | Luat Dat dai.

- Trudng hop ding ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thua dat
thi phai dam bao diéu kién quy dinh tai Diéu 220 Luat it dai va khoan 3
Diéu 11 Nghi quyét s6 254/2025/QH15; diéu kién tach thira dat, diéu kién hop
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thira dat theo tirng loai dét va dién tich téi thiéu duoc tach thira d6i véi ting
loai dat theo quy dinh cua UBND tinh.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Nop truc tiép tai: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hozc cip xa; Van
phong Ping ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuin giita ngudi yéu cau dang ky va Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Ho so ding ky bién ddng ddi véi trwong hop thay doi quyén sir dung dat
xay dwng cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac
str dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam

1)

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
Mau s6 BM.VPPD.14.01.

(2)

Gidy chirng nhan da cap. X

(3)

Vin ban vé viéc cho phép thay do6i quyén sir dung dat xay
dung cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hitu cdng trinh ngam
clia co quan, ngudi ¢4 tham quyén.

(4)

Ban vé tach thira dat, hop thua dat theo Mau sb
BM.VPDD.14.02 d6i véi truong hop dang ky bién dong dat | X
dai ma phai tach thira dat, hop thua dat.

()

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dt d6i véi truong hop nguoi
str dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac X
canh, dién tich cua thira dat.

(6)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luét vé dan
su doi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien véi dat thong qua nguoi dai dign
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Ho so ding ky bién dong doi vei trudng hep béan tai sin, dieu chuyen,
chuyén nhueng quyén sir dung dat [a tai san cong theo quy dinh ciia phap luét
ve quan ly, sir dung tai san cong

1)

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo
Mau s6 BM.VPDPD.14.01. X

(2)

Gidy chirng nhan da cap. X

©)

Vin ban cho phép ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong
quyen st dung dat, tai san gan lién vai dat cta co quan co
tham quyeén.

(4)

Hop dong mua ban tai san cong 1a quyén sir dung dat, tai san
gan lién voi dat theo quy dinh cua phap luat doi véi truong X
hop ban tai san, chuyén nhuong quyeén st dung dat la tai san
cong.

()

Ban v& tach thia dat, hop thwa dat theo Mau so
BM.VPDbD.14.02 doi VGi trudng hop dang ky bién dong dat X
dai ma phai tach thura dat, hop thira dat.

(6)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su doi voi truong hop thyuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua ngudi dai dién.

Ho so’ dang ky bién dong ddi véi tru’O'ng hop nhan quyen str dung dat,
quyen s hu’u tai san gan lién voi dat theo két qua giai quyet tranh chap,
khiéu nai, to cdo vé dat dai hoic ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyét
dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an da dwgc thi hanh quyet dinh
hoic phan quyet cua Trong tai thwong mai Viét Nam vé gidi quyet tranh
chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat
dai

1)

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo
Mau s6 BM.VPDD.14.01. X

(2)

Gidy chuang nhan da cap. X




248

©)

- Mét trong cac van ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh hoic van ban cdng nhan két qua
hoa giai thanh dugc co quan ¢6 tham quyéen céng nhan.

+ Quyét dinh cua co quan c6 tham quyén vé giai quyét tranh
chap, khiéu nai, to cao vé dat dai da c6 hiéu luc thi hanh theo
quy dinh cua phap luat. X
+ Quyét dinh hoic ban an ciia Toa &n nhan dan, quyét dinh
vé thi hanh an caa co quan thi hanh an d3 duoc thi hanh.

+ Quyét dinh hoac phan quyét cua Trong tai thuong mai Viét
Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat
dong thuong mai lién quan dén dét dai.

(4)

Ban v& tich thia dét, hop thira dat theo Mau so
BM.VPDD.14.02 d6i voi truong hop dang ky bién dong dat X
dai ma phai tach thura dat, hop thira dat.

()

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dt di véi truong hop nguoi
str dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac X
canh, dién tich cua thira dat

(6)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap luat vé dan
su d6i voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua ngudi dai dién.

Ho so ding ky bién dong ddi véi trwong hep nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do xi Iy tai san thé chap 1a quyén sk
dung dit, tai san gan lién véi dat da duoe diing ky, bao gom ca xir Iy khoan
ng cd ngudn goc tir khoan ne xau caa té chic tin dung, chi nhanh ngan
hang nwéc ngoai

1)

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo
Mau s6 BM.VPPD.14.01. X

(2)

Gidy chuang nhan da cap. X

3)

Mot trong cac van ban sau:
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+ Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dat, ti san gan lién
Vvé6i dat gitta nguoi str dung dét, cha sé hitu tai san gan lién véi
dat voi ngudi nhan chuyén nhuong.

+ Hop d6ng chuyén nhuong hoic hop déng chuyén giao
khac vé quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi
dat gitra ngudi co quyén chuyén nhuong, ban tai san thé chap
la quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat véi nguoi nhan
chuyén nhuong.

+ Hop dong mua ban tai san du gia quyén str dung dat, tai
san gan lién vai dat hodc vian ban xac nhan két qua thi hanh
an cia Co quan thi hanh an dan suy.

+ Hop dong thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién voi
dat hodc van ban khac cd thoa thuan vé viéc bén nhan thé
chap c6 quyén dugc nhan chinh tai san bao dam theo quy
dinh cua phap luat.

(4)

Ban v& tach thia dat, hop thwa dat theo Mau so
BM.VPDD.14.02 doi vdi trudng hop dang ky bien dong dat X
dai ma phai tach thura dat, hop thira dat.

()

Meénh trich do ban do dia chinh thira dat d6i v6i truong hop nguoi
str dung dat c¢6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac X
canh, dién tich cua thira dat.

(6)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su doi voi truong hop thyuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

Lueu ¥ khi ngp ho so:

Khi nép hé so, ngueoi yéu cdu ding ky dwoce liwa chon nép ban sao gidy
10 va xudt trinh ban chinh dé cdn bé tiép nhan hé so kiém tra déi chiéu hodc
nép ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to da co cong chirng hodc chimg
thuc; truong hop nop hé so theo hinh thirc triec tuyén thi ho so nép phdi dwoc
s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chiing, chimg thye.

Poi véi trweong hop thuwe hién xdc nhan thay doi trén Gidy chitng nhdn
da cdp thi ngwoi yéu cau ding ky nép ban goc Gidy chirng nhdn da cap.
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Truong hop nop ban sao hodc ban 6 héa cac logi gidy to thi khi nhan
két qua gidi quyet thit tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi nép ban
chinh cdc gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:

* 08 ngay lam viéc ddi véi truong hop thong tin dit liéu khong c6 trong co so
dir liéu québc gia vé dat dai khi thay d6i quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat do su thoa thuan caa cac thanh vién ho gia dinh hodc cua
vo va chdng; thu tuc dang ky bién dong di véi trudng hop nhan quyén st dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh
chap dat dai, khiéu nai, to cao vé dat dai hoac ban &n, quyét dinh cua Toa an,
quyét dinh thi hanh &n caa co quan thi hanh an da duogc thi hanh; quyét dinh
hodc phan quyét cua Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap
giita c4c bén phat sinh tir hoat dong thuwong mai lién quan dén dat dai; thu tuc
dang ky bién dong d6i véi truong hop nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gin lién véi dat do xu ly tai san thé chip; ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhuong quyén st dung dat 14 tai san cong theo quy dinh ciia phap luat
vé quan ly, st dung tai san cong.

* 07 ngay lam viéc doi véi truong hop thong tin dir lidu co trong co s dit liéu
qudc gia vé dat dai khi thay doi quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan
lién voi dat do su thoa thuan cua cac thanh vién ho gia dinh hoac cua vo va
chéng; thi tuc ding ky bién dong ddi véi truong hop nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién voi dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap
dat dai, khiéu nai, to c4o vé dat dai hodc ban &n, quyét dinh cua Toa an, quyét
dinh thi hanh &n cta co quan thi hanh an d& duoc thi hanh; quyét dinh hoac phéan
quyét caa Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira céc bén
phét sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai; thi tuc dang ky bién
dong dbi vé6i trudong hop nhan quyén si dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien véi dat do xur ly tai san thé chap; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong
quyén sir dung dat 1 tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir
dung tai san cong.

* 10 ngay lam viéc ddi vai trudng hop thong tin dit liéu khong co trong co so
dir liéu quéc gia vé dat dai khi thay doi vé quyén sir dung dat xay dung cong
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trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung céng trinh
ngam, quyén sé hitu cdng trinh ngam.

* 09 ngay lam viéc ddi vai truong hop thong tin dit lidu c6 trong co so dit
liu quéc gia vé dat dai khi thay d6i vé quyén str dung dat xay dung cong
trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cdng trinh
ngam, quyén s hitu cdng trinh ngam.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian x4c dinh gia dat, thoi gian ky hop dong thué
dat, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat, thoi gian
xem xét xir 1y d6i v6i truong hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyén su dung
dat, tai san gan hen voi dat doi vai truong hop thyuc hién thu tuc cap Glay
chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma
nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién v6i dat chét trude khi trao Gidy
chirng nhan.

Dai v6i cdc xa mién ndii, hai ddo, viing sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 dicu kién kinh t€ - xa hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thyc hién dbi véi timg loai thu tuc dugc ting thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qué thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan ¢ thim quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir
dung dat, thoi gian xem xét Xur ly d6i voi trudng hop sir dung dat ¢ vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira
ké quyen su dung dat, tai san gan lien voi dat doi voi trudng hop thyc hién
thir tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien véi dat ma nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat chét
trudc khi trao Gidy chang nhan.

Péi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.
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Thoi gian thuc hién ddng thoi nhidu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Trudng hop chi dau tu du an kinh doanh bat dong san co nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay chimg nhan quyén st dung dat
quyen s& hiru tai san gan lién v6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khong lén hon
thoi gian giai quyét ddi vai timg tha tuc cho timg hd so.

Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xa.

2.6 | - Van phong Pang ky dat dai.
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

2.7 | - Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vin phong Pang ky dat dai.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong Déng ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu co): Co quan Thué.
Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc trong nudc, to chirc t6n gido, to chirc

2.8 | ton gido truc thuac, t chirc nuéc ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao, to chirc kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chting nhan.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach Thot | gy maurkét qua

nhiém gian
| Trudng hep thong tin dir ligu khong c6 trong co s¢ dir ligu quéc gia vé
dat dai
Trudng hop thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat do sy théa thuin caa cac thanh vién h gia dinh hodc cia ve va
Chong thi tuc dang ky bién dong doi véi truong hgp nhan quyén sir dung
1

dat, quyen sé' hiru tai san gan lien voi dat theo két qua hoa g|a| thanh ve
tranh chap dat dai, khiéu nai, t6 cao vé dat dai hoic ban an, quyét dinh cia
Toa an, quyét dinh thi hanh &n ciia co quan thi hanh an di dwoc thi hanh;
quyét dinh hoic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai
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quyét tranh chép giira cac bén phat sinh tir hoat djng thwong mai lién quan
dén dat dai; thi tuc dang ky bién dong déi véi trudng hep nhan quyen
str dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat do xur ly tai san thé
chap; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhweng quyeén sir dung dat 1a tai
san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong

(08 ngay lam viéc).

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so tryc tiép tur
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh céng ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua

Can bo

Mau sb 01, 02, 03

B1 | thanh phan hd so va cap Gidy | TN&TKQ Sr:,f:w?anh (néu c6), 06 va hd
tiép nhan hd so va hen tra két | va to chuc, so theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | Canhan
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan « ;
B2 gzrlyi? Zotsg ve \:arL pliong vién Dich | 0,5 ngay Mau 01, 05, Ho so
g ky dat dai gial quye vu buu kém theo.
chinh, Van
thu.

Van phong Dang ky dat dai| Cén b_c_) Miu 05 hd so
kiém tra_cac diéu kién thuc | duoc giao . Thona bao hd ;

B3 | hign quyén theo quy dinh cua | xirlyho | 03 ngay Kha g bao o so
Luat Dat dai ddi véi truon so, lanh nong dis dieu kign

g : N
hop thuc hién quyén cua| dao phong gial quyet.
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nguoi Su dung dat, chu sé hitu
tai san gan lién véi dat.

- Truong hop khéng du diéu
kién: Van ban Théng béo hd
so khong du diéu kién giai
quyét dé tra theo quy dinh.

- Truong hop du diéu kién:

+ Cong van xin y kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban d6 dia chinh doi
Véi truong hop nguoi sir dung
dat ¢ nhu cau xéc dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh
hoic trich do ban do dia chinh
thira dat doi véi noi chua co
ban do dia chinh hoac chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong doi Voi
truong hop Gidy chimg nhan
da cap chua sir dung ban do
dia chinh hodc chua str dung
trich do ban do dia chinh thira
dat va nguoi s dung dét co
nhu cau cip moi Gidy chimg
nhian quyén si dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudc trudng hop
phai cap moi Gidy chung
nhian quyén si dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
voi dat.

Dang ky va
Cap gidy
chung
nhan, Lanh
dao Van
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu.

04 ngay

Mau 05, hd so,
Cong van xin y
kién cic co quan
lien quan (néu co);
Trich do ban d6 dia
chinh d6i (néu co);
Trich luc ban do dia
chinh  (néu co);
Vin ban dé nghi ky
hop dong thué dt.
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+ Chuyén hd so d¢én Co quan
chuyén moén néng nghiép va
moi truong dé ky Hop dong
thué dat theo tham quyén doi
véi truong hop thué dat tra
tién hang nam theo quy dinh.

Co quan chuyén mon nong
nghiép va moi truong:

- Xac dinh gia dat, ky lai hop
dong thué dat theo quy dinh

d6i véi truong hop thué dattra | Co quan
gq | Dh NAng nam: ChUYEn | Gios hanh | Mau 05, hi so, Hop
- Thuc hién ky hop déng thué | Mon M9 epinn | ddne thue dét.
) e B e - nghiép va ong thu€ dat.
dat véi to chuc la phap nhén moi tﬁrbng
ma&i ma khong phai ban hanh
lai Quyét dinh cho thué dat.
Chuyén ho so kém Hop dong
thué dat da ky dén Van phong
dang ky dat dai.
Can bo
duoc giao
xt Iy hd
N , .| so, lanh
Gui Phiéu chuyén t}\lﬁng,tln de | a0 phong
xde dinh nghta vu tai chinh Ve | png kg va Phiéu chuyén thong
Bs | dat dai den co quan thue dol | cip gigy |01ngay |tin dé xac dinh
véi treong hop phai thuc hién chimng nohia vu tai chinh
nghia vu tai chinh theo quy nhan, Lanh & ' '
dinh cua phéap luat. dao Vin
phong
Dang ky
dat dai
o lan (bl e G0 2 Toonic,ca| | Thong o o
B6 _ L M1 nhan; co | Giohanh | tién.
Nguoi sur dung dat thuc hién quan thué chinh Thong tin tr co s

nghia vu tai chinh.

dir licu duoc lién




256

théng hoac ching
tr hoac gidy to
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.

B7

Vin phong Pang ky dat dai
thuc hién:

- Chinh ly, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s& dit
ligu dét dai.

- Cap méi Gidy chiing nhan
hodc x&c nhan thay doi trén
Gidy chirng nhan da cap.

* Truong hop nhan tai san gan
lién v6i dat thué tra tien thué
dat hang nam thi thong bao
bang vin ban cho co quan
thué vé viéc cham dit quyén
va nghia vu cua bén chuyén
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat trong hop dong thué
dat.

Can bo
duoc giao
xt Iy ho
so, lanh
dao phong
Dang ky va
Cap gidy
chung
nhan, Lanh
dao Van
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu

02 ngay

Mau 05, hd so,
Gidy chiing nhan,
Gidy ching nhan
da ding ky bién
dong; Thong bao
vé viéc cham dat
quyén va nghia vu
cia bén chuyén
quyén s& hitu tai
san gan lién véi dat
trong hop dong
thué dat ddi Vi
truong hop thué dat
tra tién hang nam;
Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dir
ligu dat dai

B8

Pong dau, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan ho so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, hd so,
Gidy ching nhan
hoic Gidy chung
nhan da dang ky
bién dong, Thong
bdo Vvé viéc cham
dut quyén va nghia
vu caa bén chuyén
quyén so hiu tai
san gan lién véi dat
trong hop doéng
thué dat hoic
Thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét.
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Mau 01, 06, Gidy
chung nhan hoac

1A s int £ , Can bo Gidy ching nhan
Tra két qua giai quyét tha tuc o lay cthung nhha
B9 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi | NS TKQ | Glohanh| da dang ky_bien
theo quy dinh. va to chirc, | chinh dong hoac Thong
' ca nhan bé&o ho so khong du
diéu kién giai quyét
kém theo hd so.
Truong hep thay déi quyén sir dung dat xay dung cdng trinh trén mit
2 | @at phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sit dung cong trinh ngam,
quyén sé hiru cong trinh ngam (10 ngay 1am viéc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
h(k)vso: ‘
Kiem tra tinh day du cua| Canbd | iy pann | MAu sé 01, 02, 03
B1 | thanh phan ho so va cap Giay | TN&TKQ chinh (néu c6), 06 va hd
tiép nhan ho so va hen tra két | va td chue, so theo muc 2.3.
qua cho ngudi yéu cau dang | ¢4 nhan .
K.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
2 A A x 7w \ hOélC nhan x N
B2 ggﬁyelg g‘i tsg Ve.Xan thong vién Dich | 0,5 ngay | Mau 01, 05, Ho so
g Ky dat dai gial quyctl. vu buu kém theo.
chinh, Van

thu.
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B3

Vin phong Ping ky dat dai
thuc hién: Kiém tra cac diéu
kién thuc hién quyen theo quy
dinh cua Luat Dat dai ddi véi
truong hop thuc hién quyén
Cla nguoi su dung dat, chi so
hitu tai san gan lién véi dat.

- Trudng hop khéng du diéu
kién: Van ban Théng bao hd
so khong du diéu kién giai
quyét dé tra theo quy dinh.

- Trudng hop du diéu kién:

+ Cong van xin y kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban d6 dia chinh doi
véi truong hop nguoi st dung
dat ¢ nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat d6i v6i noi chua co
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Gidy chimg nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua str dung
trich do ban d dia chinh thira
dat va nguoi st dung dit co
nhu cdu cdp moi Gidy chimg
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudc trudng hop
phai cap moi Gidy chung
nhian quyén st dung dét,

Can bd
duoc giao
xt Iy hd
so, lanh
dao phong
bang ky va
Cap gidy
chung
nhan, Lanh
dao Van
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu.

03 ngay

Mau 05, hd so,
Thong bao hé so
khong du diéu kién
giai quyét.

06 ngay

Mau 05, hd so,
Cong van xin y
kién cic co quan
lin quan (néu cd):
Trich do ban d6 dia
chinh ddi (néu co);
Trich luc ban do dia
chinh  (néu co);
Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh.
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quyén sé hitu tai san gan lién
véi dat.

+ Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dit dai dén co quan thué

Co quan thué x4c dinh va

T6 chuc, ca

Thong béo
tién.

Thong tin tir co so
dir liéu duoc lién

nop

B4 ]I’\Illonfgibseio dnghlad\;l;[l ;[f]u ghrll:]f]n nhan; Co (?]I'Or?anh thong hoac chimg
guol su dung dat thut e |- qyan thue | €N tr hoac gidy to
nghia vu tai chinh. , . -
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Mau 05, ho so,
, Gidy chung nhan,
Can b6 Gidy chung nhan
dugc giao da dang ky bién
Vin phong Ping ky dat dai | X ly ho dong; Théng bao
thuc hién: so, lanh vé viéc chap duat
- Chinh ly, cap nhat bién dong | dao phong quyén va nghia vu
vao ho so dia chinh, co s dir | Pangky va caa bén chuyén
g5 | liéu datdai. Cap giay . | quyén s¢ hitu  tai
- Cép méi Gidy chung nhan | chang | 03N0Y | Gos 1ian vi dét
hoic x4c nhan thay doi trén | nhan, Lanh trong hop dong
Gidy chang nhan da cap. dao Van thué dat ddi voi
phong truong hop thué dat
Dang k}" tra tién hing nam;
dat dai, Chinh ly, cap nhat
Van thu bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dir
ligu dat dai.
, Mau 05, ho so,
Dong dau, phat hanh vén ban Gidy ching nhan
B6 va chuyeén két qua cho noi tiép 0,5 ngay hoic Gidy chung

nhan ho so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

nhén da dang ky
bién dong, Thong
bdo veé viéc chap
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dut quyén va nghia
Vin th vu cta bén chuyen
quyen sé hitu tai
san gan lién v6i dat
trong hop dong
thué dat  hoic
Thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét.

B7

Mau 01, 06, Giay
chung nhan, Giay

) 1A » int £ , Can bo htn ha da
Tra két qua giai quyét tha tuc . o |chung hhan -~ da
hanh chinh va thu phi, I¢ phi Ja'\'tf‘;:ig ol r?a”h dang ky bien dong
theo quy dinh. AR hogc Thong bao ho

ca nhan so khong du dieu
kién giai quyét kém
theo hd so.

Truong hep thong tin dir liéu 6 trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai

Truong hop thay déi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dat do sw théa thuan cia cac thanh vién hd gia dinh hodc cia vo va
chong; thi tuc déing ky bién déng doi véi trwong hep nhan quyén sir dung
dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo két qua hoa giai thanh veé
tranh chap dat dai, khiéu nai, té cao vé dat dai hoiic ban an, quyét dinh cia
Toa an, quyét dinh thi hanh an ciia co quan thi hanh 4n da dwoc thi hanh;
quyét dinh hoic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam veé giai
quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat ddng thwong mai lién quan
dén dat dai; thii tuc ding ky bién dong ddi véi truong heop nhan quyén
str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voéi dat do xir Iy tai san thé
chap; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhweng quyeén sir dung dat 1a tai
san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong
(07 ngay lam viéc).

Bl

1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan h§ so truc tiép tur Can bo
nguoi Nop ho so hoac tir Dich ™ &TKQ
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC

Gi hanh | Mau so 01, 02, 03
. chinh (néu cd), 06 va ho
va to chec, so theo muc 2.3.

ca nhan
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan X .
B2 Chuyén hd so vé Vin phong vién Dich | 0,5 ngay Mau 01, 05, Ho so
Ding ky dat dai giai quyét. vu buu kém theo.
chiﬁh, Van
thu.
Van phong bang ky dat dai
Kiém tra cac diéu kién thuc
hién quyen theo quy dinh cua A
Luat Pat dai ddi véi tru0’ng dgscr;] gbic‘;o
o thuc hién, quyen cia | gy Miu 05, hd so,
ngudi su dung dat, chu s¢ hitu 13nh Théna bao hd
tai san gn lién véi dét. 50, lar ong bao ho so
.| dao phong khong du diéu kién
- Truong hop khong du di€u | bang ky va giai quyét.
Kién: Van ban Th()ng bao ho | Cap gidy .
B3 Iso khong du diéu kién giai| chang | 0o "9
quyet de tra theo quy dinh. nhan, Lanh
dao Van
phong
. e h A Dang ky X \
- Truong hop da dieu kién: At dai Mau 05, ho so,
+ Cong van xin y kién cac co Vin thui’. Cong van xin ¥y

quan lién quan (néu can).
+ Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban @6 dia chinh doi

Kién cic co quan
lién quan (néu co);
Trich do ban do dia
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véi truong hop nguoi st dung
dat ¢ nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat dbi v6i noi chua co
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong d6i véi
truong hop Gidy chung nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua str dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cu cdp méi Gidy chung
nhan quyén sit dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat hogc thue truong hop
phai cap moi Gidy ching
nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
voi dat.

+ Chuyén ho so dén Co quan
chuyén mon néng nghiép va
moi truong dé ky Hop dong
thué dat theo tham quyén dbi
V6i truong hop thué dat tra
tién hang nim theo quy dinh.

chinh @i (néu co);
Trich luc ban d6 dia
chinh  (néu co);
Vin ban dé nghi ky
hop dong thué dat.

B4

Co quan chuyén mdén ndng
nghiép va Moi truong:

- Xac dinh gia dat, ky lai hop
dong thué dat theo quy dinh
dbi véi truong hop thué dat tra
tién hang nam;

- Thyc hién ky hop dong thué
dat véi to chic 1a phap nhan
ma&i ma khong phai ban hanh
lai Quyét dinh cho thué dt.

Co quan
chuyén
mon ndng
nghiép va
Moi truong

Gio hanh
chinh

Mau 05, ho so, Hop
dong thué dat.
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Chuyé[l ho so kem Hop dong
thué dat da ky dén Van phong
dang ky dat dai.

Can bo
duoc giao
xt Iy hd
Giri Phiéu chuyén thong tin dé | 5% 1anh
s N . . x| dao phong
xac dinh nghia vu tai Chlr]h Ve | Dine kv va Phiu chuvén the
B5 dat dai dén co quan thué doi Cég gi};iy 01ngdy | Ieuc uyf:nt 9”%
voi trusng hop phai thuc hign | P9 tin dé xac din
nghia vu tai chinh theo quy | 'Y nghia vy tai chinh.
dinh cua phép luat nhan, Lanh
: o dao Van
phong
bang ky
dat dai
Thong béo nop
tien.
Co quan thué xdc dinh va | s 4o Thong tin tir co so
ge | Thong bdo nghia v tai chinh. | " = 72 * | Gid hanh dir lidu duoc lién
Ngudi sir dung dét thuc hién w4 | chinh thong thaC .Eh‘mg
ARSI quan thué tr hoic gidy to
nghia vu tai chinh. , . ~
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Vian phong Pang ky dat dai Mau 05, hd so,
thuc hién: Can bo Gidy chiing nhan,
- Chinh ly, cap nhat bién dong | duoc giao Gidy ching nhan
vao ho so dia chinh, co sé dir | xir Iy hd da dang ky bién
liéu dat dai. so, lanh dong; Théng béao
- Cap moi Giay chang nhan | dao phong vé viéc cham duat
B7 th:lC X&C nhan thay (jéi trén | Dang ky va | g2 ngay quyén \Zél nghia vu
Giay chang nhan da cap. Cap giay caa bén chuyén
* Trudng hop nhén tai san gdn | chung quyén so hitu tai
lién voi dat thué tra tién thué | nhan, Lanh san gan lién véi dat
dat hang nam thi thong bao | dao Vian trong hop ddng
bang vin ban cho co quan phong thué dat ddi voi
thué vé viéc chdm dut quyén | Pang ky truong hop thué dat

va nghia vu ctia bén chuyén

tra tién hing nim;
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quyén so hiru tai san gan lién |  dat dai, Chinh ly, cap nhat
v6i dat trong hop dong thué | Van thu bién dong vao hd so
dat. dia chinh, co so dir
ligu dt dai
Mau 05, hd so,
Gidy ching nhan
Vin thu hogc GNiéyvchl’rng
nhan da dang ky
bién dong, Thong
Pong dau, phat hanh vin ban ba}o VéAVIé(‘: Ché[n
gg | V@ chuyeén két qua cho noi tiép 0.5 naa dat quyén va nghia
nhan hd so dé tra cho td chic, 2 NGAY | vy cua bén chuyen
ca nhan. quyen s huu tai
san gan lien véi dat
trong hop dong
thué dat hoic
Thong béo hé so
khéng du diéu kién
giai quyét.
Mau 01, 06, Giay
Can be chgrng nhan hoac
Tra két qua giai quyét tha tuc an o .| Glay ching nhan
B9 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi | & 19 &1 Panh | a2 ding ky_bien
theo quy dinh. f oA dc;)ng _hoac Thong
ca nhan bao ho so khong du
diéu kién giai quyét
kém theo ho so.
Truong hop thay doi quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén mat
2 | @it phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sit dung cong trinh ngam,
quyén sé hiru cong trinh ngam (09 ngay).
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan h§ SO truc tiép tir
nguoi Nop ho so hoac tir Dich A o x X
B1 |Vvu buu chinh cong ich hodc Tﬁg}bﬁQ Gig hanh '(\22;’ gg)o%),ﬁovzé ﬁi
qua Hg théng thong tin gidi | s (& chre. | CHINN o theo muc 2.3
quyét TTHC. c4 nhan ’ T

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:
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Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yu cau bd sung,
hoan thién ho so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B Chuyén ho so vé Vin phong C?gﬁ BT?R 0,5 ngay |\/\|§u 01, 05, H so
Pang ky dat dai giai quyét. vu buu kém theo.
chinh, Van
thur.
Van phong Piang ky dat dai
thuc hién: Kiém tra cac diéu
kién thuc hién quyén theo quy
dinh cta Lut Dat dai doi Véi A i ‘
truong hop thuc hién quyén Can bo Mau 05, ho so,
clia ngudi st dung dét, chi so duf) ¢ glao 03 ngay Thong bao ho so
hiru tai san gan lien vei dat, | XU 1Y ho khong du didu Kin
‘ .. ea | SO lanh giai quyét.
- Truong hop khong du di€u | dao phong
kién: Véan ban Thong bao ho Ping ky va
so khong du dieu kién giai | CAp gidy
B3 | quyét dé tra theo quy dinh. ching
nhan, Lanh - :
. A LA dao Van Mau 05, ho so,
S LA bang ky Kien cic co quan
quan lién quan (néu can). dht dai, \ lién quan (néu c6);
+ Kiém tra, ky duyét manh| Vanthu. |[05N9aY | Trich do ban d6 dia

trich do ban dd dia chinh dbi
véi truong hop nguoi st dung
d4t c6 nhu cau xéac dinh lai kich

chinh déi (néu co);
Trich luc ban do dia
chinh  (néu co);
Phiéu chuyén thong
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thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat doi véi noi chua co
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Gidy chimg nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua str dung
trich do ban d dia chinh thira
dat va nguoi s dung dit co
nhu cdu cdp moi Gidy chimg
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudc trudng hop
phai cdp méi Gidy ching
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
voi dat.

+ Guri Phiéu chuyén thang tin
dé x4c dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué

tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh.

Co quan thué x4c dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.

T6 chuc, ca

Gio hanh

Thong béo
tién.

Thong tin tu co so
dir liéu duoc lién

nop

B4 . nhan; Co . A 5 .
Ngudi it dung dit thuc hign | quany |Chinh | (o0 hodc ching
nghia vu tai chinh. U Noac glay to
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.

Vin phong Ping ky dat dai| Cénbo Mau 05, ho so,

B5 thuc hién: du:qc,giako 03 ngay G!éy chl’}’ng nhaAn,

xu ly ho Gidy chung nhén
so, lanh da dang ky bién
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- Chinh ly, cap nhat bién dong | dao phong dong; Thong béao
vao ho so dia chinh, co so dit | Pang ky va vé viéc chap dut
liéu dat dai. Cap gidy quyén va nghia vu
- Cap moi Gidy chang nhan| chuang cia bén chuyén
hodc x&c nhan thay doi trén | nhan, Lanh quyén so hitu  tai
Gidy chang nhan da cap. dao Van san gan lién v6i dat
phong trong hop dong
Ding ky thué dat ddi voi
dat dai, truong hop thué dat
Van thu tra tién hang nam;
Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dir
ligu dét dai.
Mau 05, hd so,
Gidy ching nhan
hoic Gidy chung
nhan da dang ky
bién dong, Théng
Pong dau, phat hanh van ban be}o veé ‘AVIé(‘: Ch%p
gg | V@ chuyén két qua cho noi tiép | Van thu 0.5 naa dat quyén va nghia
nhan ho so dé tra cho té chuc, >G4y | vu cua bén chuyen
ca nhan. quyen so hou  tai
san gan lién vdi dat
trong hop dong
thuée dit  hoic
Thong bao hé so
khong du diéu kién
giai quyét.
Mau 01, 06, Giay
can be chang nhan, Giay
Tra két qua giai quyét thi tuc | a0 | .., | ching nhan  da
B7 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi| NaTKQ | GIO hanh | dang ky bien dong
) va to chuec, | chinh hoic Théna bao hd
theo quy dinh. A - g )
ca nhan so khong du diéu

kién giai quyét kém
theo ho so.
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* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trude ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 131 va hen lai ngay trd
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhdn hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitrd hé so;, két qud gidi quyét trén Hé thang thong tin gidi
quyét TTHC véi cde buwdc quy trinh.

3 |BIEU MAU
Méu 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hentra két qua @ @ ket auadocx
Mau 02 Phiéu yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sg 9 hoanthien ho sc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 |
Phi€u tur chdi tiép
nhan hd sc.docx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Mau 04 |
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thagi han
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 W/
Phi€u ki€m soat quéa
trinh giai quyét ho sa.
S6 theo ddi ho so
Mau 06 |
S6 theo dbi ho
sc.docx
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Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

BM.VPPDP.14.01 W W

Mau s6 04.Dcon dang M3u 04a.Danh sach
ky bi€n dong dat dai, nhitng ngudi st dung

Mau sé 07.Ban vé

BM.VPDD.14.02 | g1y v& tach thira dat, hop thira dAtee e hee e a

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

Mau s6 05.Phiéu Mau sé 05a.Danh Ma3u s6 05b.Danh
A :chuyén théng tin dia ¢sach nhitng ngudi sir sach nhitng ngudi cht

Ma&u s6 05c.Badng ké Mau 05d.Bang ké tai
thong tin thira dat.dosan gan lién voi dat.d.

BM.VPDD.14.03

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong vin xin y kién cc co quan lién quan (néu c6); Cong van phuic dap (néu
cd); Ban trich luc ban d6 dia chinh, Ban trich do ban d6 dia chinh thiura dat
(néu ca).

Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dé,t dai; chung tur
hoac giay to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu ca).

S6 dia chinh, co sé dit liéu vé dat dai, Ban sao Gidy chang nhan (truong hop
dit didu kien).

Théng béo hd so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
kién).
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Thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc cham dat quyén va nghia
- | vu cua bén chuyén quyén sé hitu tai san gan lién vdi dat trong hop dong thué
dat do1 véi truong hop nhan tai san gan lién voi dat thué tra tién thué dat hang
nam.

Hob so dugc luu tai BO phan luu trir cia Vin phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh.

15. X6a ghi ne tién sir dung dat, 1¢ phi truéc ba trén Giay chirng nhin da cap

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDD.15

5 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:

- Nop tryc tiép tai: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cap xi; Van
phong Piang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

- NOp thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau dang ky va Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh o
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo y
(D | Miu sé BM.VPPD.15.01.
(2) | Gidy chtng nhan da cép. X

Giay to chimg minh da hoan thanh viéc thanh toan no tién st
(3) | dung dat, I¢ phi truéc ba theo quy dinh cua phap luat vé thu X
tién st dung dat, tién thué dat.
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(4)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien véi dat thong qua nguoi dai dién.

Lueu ¥ khi ngp hé so:

Khi ngp hé so, nguoi yéu cau dding ky duwoc lua chon nép bdn sao gidy to va
xudt trinh ban chinh d@é can bg tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc nép ban
chinh gidy to hodc nép bdn sao gidy to da cé cong ching hodc ching thyec;
trirong hop ngp hé so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phdi dwroc so hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chieng, chieng theec.

Poivéi trieong hop thuee hién xac nhdn thay doi trén Gidy chiing nhdn da cap
thi nguwoi Yeu cau dang ky nép ban goc Gidy ching nhdn da cdp.

Trirong hop nép ban sao hodc ban sé héa cac logi gidy to thi khi nhan két
qud gidi quyét thi tuc hanh chinh nguwoi yéu cdau ding ky phdi nép ban chinh
cac giay to thuge thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét: Thyc hién trong ngay 1am viéc nhan dugc di ho so x6a
no; néu thoi diém nhan du ho so, sau 15 gid cung ngay thi co thé giai quyet viéc
x0a ng trong ngay lam vigéc tiép theo.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so dd dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi gian thuc hi¢n nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat,
thoi gian xem xét xtr 1y ddi voi truong hop st dung dat co vi pham phap lut,
thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyuc hién thu tuc chia thua ké quyén
su dung dat, tai san gan lién véi dat doi voi truong hop thuc hién thu tuc cap
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi dat ma
nguoi sir dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy
ching nhén.

Dbi voi cac xa mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x4 hdi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dédc biét kho khin thi thoi
gian thyc hién ddi voi tung loai thu tuc duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu tréch
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.
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Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung
dat, thoi gian xem Xet xu ly dbi voi truong hop sir dung d4t c6 vi pham phap
lut, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chdng, thoi gian thyc hién thi tuc chia thira ké quyén
st dung dét, tai san gan lién véi dat doi vai truong hop thyuc hién tha tuc cap
Gidy chtring nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
ngudi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy
chung nhan.

Péi vai cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, vang c6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thyuc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chu dau tu du an kinh doanh bat dong san c¢6 nhu cau thuc hién nop
cung lac nhleu hé so ding ky, cap Gidy chung nhan quyén st dung dat quyén s
hiru tai san gan lién v6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh nhung bao dam khoéng 1on hon thoi gian giai
quyét dbi voi timg thu tuc cho timg hd so.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xa.

2.6 | - Van phong DPang ky dat dai.
- Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
2.7 |- Coquan co th:fl’m quyén Quyét dinh: Vin phong Piang ky ,dét dai.
- Co quan tryc tiep thyc hién TTHC: Vén phong Dang ky dat dai.
- Co quan phoi hgp (néu c6): Khéng.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Tho Biéu mau/Két qua

nhiém gian
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua| Céanbo Gio hanh Méu S0 01\’02,03 (néu
B1 |thanh phan hé so va cap Gidy | TN&TKQ | | €0), 06 va ho so theo
tiép nhan ho so va hen tra két | va to chuc, muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | Canhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
52 | Chuyén hd so vé Van phong C‘i’gg g*.‘g{]‘ 02giy | Mau01,05,hosokém
Ding ky dat dai giai quyét. ' theo.
vu buu
chinh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai| Cénbo N .
thuc hién: duoc giao Mau 05, ho so, Thong
- Trudng hop khéng du diéu | xu Iy hd bao ho so khong du
kién: Van ban Théng b4o hd | so, lanh dieu kign gidi quyet.
so khong du diéu kién giai | dao phong
quyét dé tra theo quy dinh. bang ky va
Cap giay _ ~ : ,
B3 . Truong hop du diéu kién: ching 04910 | mau 05, hd so, Giay
+ Chinh ly, cap nhat bién dong | nhan, L&nh chirng nhan hoéc Giay
vao ho so dia chinh, co so dit | dao Van chang nhan da dang
ligu dt dai. phong ky bien dong; Chinh
+ Cap moéi Gidy chung nhan| Dang ky ly, cap nhat bien dong
quyén hodc x4c nhan thay d6i |  dat dai, vao ho so dia chinh, co
trén Gidy ching nhan da cap. | Van thu so dir liéu dat dai.
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Mau 05, ho so, Gidy
Pong dau, phat hanh vin ban ching nhan hoac Giay
g | vachuyénkétquichonoitiép | Vanthu | g, i chang nhan da dang
nhan h so dé tra cho td chiic, glo- kY noi dung bicn dong
cé nhan. hoic  Thong  bao
khong du dicu kién

giai quyét.
Miau 01, 06, Gidy
Can b chuing nhan hoic Gidy
Tra két qua giai quyét thu tuc an 1o ., |ching nhan da dang
B5 | hanh chinh v thu phi, Ie phi | & TIQ &1 ianf | ky ngi dung bién dong
theo quy dinh. NS hogc  Thong  bao
ca nhan khong da diéu kién
giai quyét kém theo hd

SO.

* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 131 va hen lai ngay tra két qud
theo mau 04 va chuyén dén noi tlep nhdn hé so dé giri cho to chizc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi €O trach nhigm can thuc hién dong thoi céac
thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC véi cdc budc quy trinh

3 | BIEU MAU
Mau 01 Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua ~ v@ @ ket auadoex
Mau 02 Phiéu yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho sgr sung hoan thién ho sc
Mau 03 Phidu tir chéi tiép
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyéet ho s "han o sadoex
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Vin ban xin 18i va dé nghi gia han thoi han giai quyét

Mau 04 W
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thagi han

M?lu 05 Phiéu kiém soat qua
Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so i 9iéi auetho sa.

Méu 06 S6 theo dbi hd
So6 theo dbi ho so so.docx

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

BM.VPDD.15.01 WE WE

Mau s6 04.Don dang M3u 04a.Danh sach
ky bi€n dong dat dai, nhitng ngudi sir dung

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

- | Hé so dau vao theo muc 2.3.

S6 dia chinh, co sé dir liéu vé dit dai, Ban sao Gidy chung nhan (truong hop
dua dieu kién)

- | Théng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu kién).

Ho so dugc luu tai BO phan luu trit ciia Van phong Pang ky dat dai va luu trix theo quy
dinh hién hanh.

16. Pang ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khdng phai xin phép co
quan nha nwoc co6 tham quyen

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPD.16
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o | NQI DUNG QUY TRINH
21 Piéu kién thuc hién TTHC: Thudc cac truong hop chuyén muc dich sir dung
" | dat quy dinh tai khoan 3 Piéu 121 Luat Pat dai.
2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai: Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh hoac cip x4; Vian
phong PBang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
- Nop thong qua dich vy buu chinh. ‘
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong bang ky dat dai.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
N )Y A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
(1) Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo
Mau s6 BM.VPPD.16.01. X
(2) | Giay chung nhan da cap. X
Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi voi truong hop
(3) | nguoi sir dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich |
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.
Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan
(4) | sy dbi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X

san gan lién va4i dat thong qua nguoi dai dién.

Lueu ¥ khi ngp ho so:

Khi nép hé so, ngueoi yéu cau dang ky dwoc lwa chon nép bdn sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé cdn bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc nép bdn sao gidy to da co cong chitng hodc chimg thuc;
trieomg hop ngp ho so theo hinh thirc triec tuyén thi ho so ndp phdi dwoc so héa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chitng, chimg thye.

Poi véi trieong hop thiee hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chirng nhdn da cdp
thi nguwoi yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chimg nhdn da cdp.
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Truwong hop nop ban sao hodc ban s6 héa cac logi gidy to thi khi nhan két
qua gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cdau dang ky phdi nép bdan chinh
cdc gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:

* 07 ngay lam viéc d,éi véi truong hop thong tin dir liéu khong co trong co so
dir liéu quoc gia ve dat dai.

* 06 ngay lam viéc df)i véi truong hop thdng tin di liéu khong cé trong co so
dir ligu quoc gia ve dat dai.

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so di dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat, thoi
gian xem x¢ét xu ly d6i v6i trudng hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thu tuc chia thua ké quyen su dung
dat, tai san gin lién véi dat d01 voi truong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat ma ngudi st dung
dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat chét trudce khi trao Gidy chting nhan.
Ddi v6i cac x3 mién ndi, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi khé khan, ving c6 dicu kién kinh t€ - xa hoi dédc biét kho khan thi thoi
gian thuc hién ddi voi tung loai tha tuc dugce tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach nhiém
giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién, khong chiu
trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan c¢6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung
dat, thoi gian xem Xet xu ly dbi voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chdng, thoi gian thyc hién thi tuc chia thira ké quyén
sir dung dat, tai san gan lién véi dat dbi voi truong hop thuc hién thi tuc cp
Gidy chtring nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Giay
chung nhan.

Déi vai cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té
- & hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.
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Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian thuc
hién tung thu tuc do.

Trudng hop chu dau tu du an kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thuc hién nop
cung luc nhleu hé so dang ky, cap Gidy chtng nhan quyén sir dung dat quyén sO
hiru tai san gan lién voi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai
quyét dbi voi timg thu tuc cho timg hd so.

Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&;

2.6 | - Vian phong Pang ky dat dai;
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
2.7 |- Co quan c6 tham quyen Quyet dinh: Van phong Dang ky dat dai;
- Co quan tryc tiep thyc hién TTHC: Van phong Déang ky dat dai;
- Co quan phoi hop (néu cd): Khong.
Poi twong thuc hign TTHC: T6 chuc trong nudc, to chirc ton gido, t6 chuc ton
2.8 | gido tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai ¢6 chiic ning ngoai giao, to chirc kinh té c¢6
vbn dau tu nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Thot | gigu mau/két qua
nhiém gian
| | Truwdng hep thong tin dir ligu khang ¢ trong co's6 di ligu quoc gia vé dat
dai (07 ngay lam vigc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiep tr | 40 ps x 2 £
C ' : anb T
B1 | ngusingp hd so hogc tir Dich TN&TIEQ Gior hanh | Maus6 01,02, 03 (ncu

- chinh c6), 06 va ho so theo
va to chuec, muc 2.3.
ca nhan

vu buu chinh cong ich hodc
qua He thong thong tin giai
quyet TTHC.
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
2 A A X 7w \ hO.’;lC nhan x N
gKky gial quyct. vu buu kem theo.
chinh, Van
thur.
Vin phong Piang ky dat dai
thye hlen: X N o Mau 05, hd so, Thong
- Truong hop khong du dieu| Canbd | 03ngay |pao hd so khong du
kién: Véan ban Thong bao ho | duogc giao didu kien giai quyét.
so khong du dieu kign giai | xurly ho '
quyet dé tra theo quy dinh. so, lanh
N dao phong
- Truong hop da dieu kién: Pang ky va
B3 |t Cong van xin }'I’kiép cac co | Cap gidy Mau 05, hd so, Céng
quan lién quan (néu can). 9h1’rn9 van xin y kién cac co
+ Kiém tra, ky duyét manh ngan,\lf_ianh quan lién quan (neu
trich do ban db dia chinh déi ‘f‘ﬁ\ an .| €6); Trich do ban do
v6i trudng hop nguoi sir dung pr Ong, 04 ngay d%a Chl{lh; .TrICh ,IuC
dat c6 nhu cau xac dinh lai| " 518 5 ban ~do dia chinh;
kich thudc cac canh, dién tich at dat, Phicu chuyen thong
Van thu.

cua thira dat.

+ Trich luc ban do dia chinh
hodac trich do ban do dia chinh

tin dé x4c dinh nghia
vu tai chinh.
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thira dat d6i véi noi chua co
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Gidy chimg nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua sir dung
trich do ban dd dia chinh thira
dat va nguoi s dung dit co
nhu cu cdp méi Gidy chung
nhan quyén sit dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudce trudng hop
phai cdp méi Gidy ching
nhian quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
voi dat.

+ Lap Phiéu chuyén thdng tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai giri co quan thué doi
v6i1 truong hop phai thye hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

Co quan thué x4c dinh va

T6 chuc, ca

Théng bao nop tién.
Thong tin tir co so dir

gs | Thong béo nghia vu tai chinh. ahan: Co h(;"(‘;] I'é‘} du’qu I'én‘ thér]g
Nguoi st dung dat thyc hién quan ’thué cf?irr]]h h.of'lc ‘Chu’r,]g tu. hOa(j
ngha vu tai chinh. gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu
tai chinh.

Vin phong Piang ky dat dai Can b_é N . X
thuc hién: dugc giao Mau 05, ho so, Giay
o . Xt ly ho chung nhan hoac Giay
- Cap nhat, chinh ly ho so'dia | 5o, lanh chang nhan d3 ding
BS | chinh, co s dir liéu dat dai. | dao phong | 02 ngay |ky noi dung bién
- CAp Giy ching nhan hoic Dér}g kyA va d,(f)nq; Cap.nhat,, chinh
x4c nhan thay do6i trén Gidy Cap giay 1y'ho so dia chinh, co

- y ching s¢ dit liéu dat dai.

chung nhan.

nhan, Lanh
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dao Van
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu.
Mau 05, ho so, Gidy
DPong diu, phat hanh van ban Chl:mg nhélp hoglc leﬁy
Be | vachuyénkétquachonoitiép| Vanthw | ching nhan da dang
nhan ho so dé tra cho to chuc, > N98Y" | ky noi dung bien dong
c4 nhan. hogc  Thong  bao
khong du dieu kién
giai quyét.
Mau 01, 06, Giay
can b chting nhan hogc Giay
Tra két qua gidi quyét tha tuc | o0 .., |ching nhan da dang
B7 | han chinh va thu phi, I¢ phi| |\t oo | SINaM | kY noi dung bién dong
theo quy dinh. L hoac Tho”,g bao
ca nhan khong du diéu kién
giai quyét kém theo ho
SO.
11 | Trwong hep thong tin dir li¢u khong cé trong co sé dir ligu quéc gia vé dat
dai (06 ngay lam viéc).
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC. 7
ﬁacaf‘ bo TN&TKQKIEM U2 | Canbg | ois an | MAUSS 01, 02,03 (néu
Bl e a4 cia | TNETKQ | ¢6), 06 va hd so theo
Kiém tra tinh day du cua| 5 (2 ~po chinh ’
. Aov e A T X "2 | vato chuec, muc 2.3.
thanh phan h6 so va cap Gidy | .4 nhan '

tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
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hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan ~ \
B2 Chuyén hd so vé Vin phong vién Dich | 0,5 ngay Mau 01, 05, Hd so
Pang ky dat dai giai quyét. vu buu kém theo.
chiﬁh, Van
thu.
Vin phong Pang ky dat dai
thuc hién: MU 05. hd so. Tha
. . L ax au 05, ho so, Thon
- Truong hop khong du dicy bao hd so khong dlgl
kién: Véan ban Thong bao ho didu Kien giai quvat
so khong du diéu kién giai N glal quyet.
quyét de tra theo quy dinh.
- Truong hop du diéu kién: Can bo
+ Cong vén xin y kién cac co du’?c,giaf
quan lién quan (néu can). xu ly ho
2 i o so, lanh
+ Kiém tra, ky duyét manh da0 phong
trich do ban d6 dia chinh doi Pine kY
s N g ky va
V6i truong hop ngudi str dung Cép giy . < . )
B3 |dat c6 nhu cau xac dinh lai chiing 03 ngay Mau 95’,h0.§03 ?Ong
kich thudc cac canh, dign tich | o~ 50h van xin y kién cac co
cua thira dat. déo’Vén quan lien quan (neu
. NPT . T c0); Trich do ban do
+ Trich lyc ban do dia chinh phong dia chinh: Trich luc
hoic trich do ban d6 dia chinh | Dang ky ban  dd ’dia chinh:
ban do dia chinh hoac chi c6| Van thu.

ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong d6i véi
truong hop Gidy chung nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua str dung
trich do ban do dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cdu cdp moi Gidy chimg

tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh.
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nhian quyén s dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
voi dat hogc thudc truong hop
phai cap moi Gidy ching
nhén quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién
voi dat.

+ Lap Phiéu chuyén thdng tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai giri co quan thué doi
v6i truong hop phai thye hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

Co quan thué x4c dinh va

T6 chuc, ca

Thong bao nop tién.
Thong tin tir co sé dir

Théng béo nghia vu tai chinh. | >~ Gio hanh | liéu duoc lién thong
B4 : : .| nhan; Co | _ hoic chung tr hoic
Ngudi sir dung dét thuc hién | guan thué chinh au LA o
nghia vu tai chinh. gidy to chiing minh da
i hoan thanh nghia vu
tai chinh.,
Can bo
dugc giao
Xt ly ho
Vin phong Ping ky dat dai| S0, lanh x A £
thuc hién: dao phong Me}u 05, Aho 5% G}?y
- i ‘ Pang ky va chirng nhan hoac Giay
- Cap nhat, chinh ly ho so dia Cép gidy . chung nhan da dang
BS | chinh, co so dit ligu dat dai. ching | 929 |ky noi dung bién
- Cap Gidy ching nhan hogc | nhan, Lanh dong; Cap nhat, chinh
x4 nhan thay doi trén Gidy | dao Van V10 so dia chinh, co
chiing nhan. phong s¢ dur liéu dat dai.
bang ky
d4t dai,
Van thu.
Pong dau, phat hanh van ban MAu 05, hd so, Giéy
B6 va chuyen két qua cho noi tiép 0,5 ngay chting nhan hoic Gidy
nhan ho so dé tra cho to chuc, Vin the | chitng nhan di déang

ca nhan.

ky noi dung bién dong
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hoac Théng béao
khong du diéu kién
giai quyet.

B7

Mau 01, 06, Gidy
chirng nhan hoac Giay

) LA , Lp tlos Canbo hing nhan da dan
Tra ket qua giai quyét tha tuc s ¢ , Ag: an da - dang
nanh chinh va thu phi, l¢ phi | HY&TIQ | G1o hanh ky noi dung bién dang
theo quy dinh. Al hoac Thon'g b.ao

ca nhan khong da diéu kién
giai quyét kém theo ho
SO.

* Trieong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xu Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 13i va hen lai ngay tra két qud
theo mau 04 va chuyén dén noi tlep nhdn hé so d@é giri cho to chitc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém can thuec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyénitra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thang thong tin gidi
quyét TTHC Véi cdce burdc quy trinh.

3 |BIEU MAU

Mﬁu Ol Gidy ti€p nhan ho so
Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua ~ v@ @ ket auadoex

Mau 02 Phiéu yéu cau bé
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so 9 hoanthien ho sc

Mau 03 Phigu tir chdi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so  "enhosodox
Vin ban xin 18i va dé nghi gia han thoi han giai quyét

M3au 04 W

Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thgi han
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M?lu 05 Phiéu ki€ém soat qua
Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét ho so g awétho so

Méu 06 S6 theo déi hd
So6 theo dbi ho so so.docx

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

BM.VPPD.16.01 W W

MA&u s6 04.Don dang MA&u 04a.Danh sach
ky bién déng dat dai, nhitng nguai st dung

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

Mau s6 05.Phiéu Mau sé 05a.Danh Ma3u s6 05b.Danh
A . chuyén théng tin dia csach nhitng ngudi st sadch nhitng ngudi cht

Ma&u s6 05c.Badng ké Mau 05d.Bang ké tai
théng tin thira dat.dosan gan lién voi dat.d.

BM.VPDD.16.02

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong van xin y kién cac co quan lién quan (néu co); Cong van phuc dap (néu
c0); Ban trich luc ban d6 dia chinh, Ban trich do ban do dia chinh thira dat (néu
co).

Ph,iéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh V?; dat dai; chung tir hoic
giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

S6 dia chinh, co s¢ dit ligu vé dat dai (tham chiéu), Ban sao Giay chang nhan
(truong hop du dieu kign).
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- | Théng béo hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu kién).

Ho so dugc luu tai BO phan luu trit cia Van phong Dang ky dat dai va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

17. Pang Ky, cap Giay ching nhan doi véi treong hep chuyén nhweng dw 4n
diu tu c6 sir dung dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDPD.17

2 | NQI DUNG QUY TRINH

Picu kién thuc hién TTHC:

* Pam bao cac diéu kién vé chuyén nhugng du an c6 sir dung dat theo quy dinh

21 1 cia phap luat vé dau tu, phap luat vé kinh doanh bat dong san.

* Pat dé thyc hién du an da duoc cap Gidy ching nhan.

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:

- Nop truc tiép tai: Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng cép tinh hoic cap x4
Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai.

- Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong déang ky dat dai.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon diang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb y

@) | BM.vPED.17.01.

2) Gidy ching nhan di cap cho bén chuyén nhuong du &n bat |  x
dong san.

Chung tir ching minh viéc hoan thanh nghia vy tai chinh ddi
Vi truong hop cé thay doi nghia vu tai chinh (trir truong hop

©)
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duoc mién hoic cham ndp theo quy dinh cua phap luat).

(4)

Vin ban cho phép chuyén nhuong dy &n hoac mot phan du
&n cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Q)

Hop ddng chuyén nhuong dy an hodc mot phan du an theo quy
dinh cua phap luat.

(6)

Ban v& tach thira dat, hop thoa dit theo Mau s
BM.VPDD.17.02 dbi véi truong hop chuyén nhuong mot | x
phan dy &n ma quyén str dung dat dé thuc hién du an da duoc
cap Gidy chiing nhan.

(7)

Manh trich do ban do dia chinh d6i véi trudng hop chuyén
nhugng mot phan du 4n ma quyén st dung dat dé thuc hien |  x
du an chua dugc cip Gidy chung nhan da dugc Vin phong
Ping ky dat dai ky duyét theo quy dinh

Luwu y khi ngp hé so:

Khi nép hé so, ngueoi yéu cau dding ky dwoc lya chon nép bdn sao gidy to va
Xudt trinh ban chinh d@é can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc nép ban
chinh gidy to hodgc nép bdn sao gidy to di cé cong ching hogc ching thyec;
trieong hop nép hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nép phdi dweoc so hoa
tir ban chinh hogc badn sao gidy to da dioc cong chieng, chizng thuec.

Doi Véi trieong hop thuee hién xac nhdn thay déi trén Gidy chieng nhédn da cap
thi ngwoi Yeu cau dang ky nép ban goc Gidy ching nhdn da cap.

Truong hop ngp ban sao hogc ban so héa cac logi gidy to thi khi nhan ket
qUa gidi quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh
cac giay to thuge thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thoi gian giai quyét:

* 08 ngay lam viée d6i véi truong hop théng tin dir liéu khong cé trong co so
dix liéu qudc gia vé dat dai.

* 07 ngay lam viéc di véi truong hop thdng tin dit lidu c6 trong co sé dir liéu
quoc gia vé dat dai.
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* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngdy nhan dugc ho so da dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan co thAm quyén xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian xac dinh gia dat, thoi gian ky hop dong thué dat,

thot gian thue hién nghia vy tai chinh cia nguoi s dung dat, thoi gian xem xet
xtr Iy d6i véi trudong hop st dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau
gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thua ké quyen str dung dat, tai san gin
lién véi dat do1 v0i truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy chimg nhan quyen su
dung dat, quyen so hitu tai san gin lién voi dat ma nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy ching nhén.

Dbi v6i cac x4 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, vang c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa hdi déc biét kho khan thi thoi
gian thuc hién d6i voi timg loai thi tuc duoc ting thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach nhiém
giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién, khong chiu
trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co quan khéc.

Thoi gian néu trén khong tinh thoi gian co quan c¢6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xtr 1y d6i véi truong hop su dung dat c6 vi pham phap
lut, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chdng, thoi gian thyc hién thi tuc chia thira ké quyén
s dung dat, tai san gan lién voi dat doi véi truong hop thuc hién tha tuc cap
Gidy chiring nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Giay
chung nhan.

Doi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, vang xa, vung c6 diéu kién kinh té
- & hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhiéu thi tuc ding ky dét dai, tai san gan lién voi
dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian thuc
hién tung thu tuc do.

Truong hop chu dau tu du 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thuc hién nop
cung lac nhleu hé so diang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat quyén s
hiru tai san gan lién voi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thoi
gian giai quyét thi tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai
quyét dbi voi timg thu tuc cho timg hd so.

2.6

Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap x&;
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- Van phong Pang ky dét dai; ,
- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC.

Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Diang ky dat dai.

2.7 . !
- Co quan tryc tiep thuc hién TTHC: Van phong Pang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan Thué.
2.8 Poi twong thuc hién TTHC: Chu dau tu thyc hién du an c6 st dung dat.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chting nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Thot 1 gigy mau/két qua
nhiém gian
| | Trudng hep thong tin dir ligu khong co trong co sé di ligu quéc gia vé dat
dai (08 ngay lam viéc).
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiep nhan ho so truc tiep tu
nguoi NOp ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua He thong thong tin giai
quyet TTHC. ?
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
h6 qSO: \ X A A
Kiém tra tinh ddy du cua| Canbd | e papn | Mauso0l,02,03 (néu
B1 | thanh phan ho so va cap Gidy | TN&TKQ | o0 c0), 06 va ho so theo

tiép nhan ho so va hen tra két | va to chic, muc 2.3.
qua cho ngudi yéu cau dang | canhan
ky.

Truong hop chua day du
thanh phan hé so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
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Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén hd so vé Van phong C?gr? BT;T 0,5 ngay lll/éljrllj 3}16,005’ ho so
bang ky dat dai giai quyet vu buu :
chinh, Van
thu.
Vin phong Pang ky dat dai
kiém tra cac diéu kién thuc
hign quyen theo quy dinh cua
Luat Dat dai doi véi _truong M3u 05, hd so, Thong
hop thuc hién quyen  cia b4o hd so khong du
nguol s dung dat, cua chu so didu kién giai quyét.
hiru tai san gan lién vai dat. '
- Truong hop khong du diéu | Canbo
kién: Vin ban Thong bao ho | duoc giao
so khong du diéu kién giai| Xulyho
quyét dé tra theo quy dinh. 80, lanh
- dao phong
- Tru’dng hO’p du dléu, klén Dang ky va
B3 + Coqg van Xin yAkle? cac co Cap glay 03 ngay
quan lién quan (néu can). chiing
+ Kiém tra, ky duyét manh trich | nhan, Lanh
do ban do dia chinh doi Vi | dao Vin M3Au 05, hé so, Cong
truong hop nguai sir dung dat | phong van xin y kién céc co
cd nhu cau xac dinh lai kich Dang k}’/ guan lien quan (néu
thudc péc canh, dién tich cua | dit dai, c6), Phiéu chuyén
thira dﬁt.q N . Van thu. thong tin dé xac dinh
+ Chuyén ho so dén Co quan nghia vu tai chinh vé
chuyén mon ndng nghiép va dat dai.
mdi truong dé ky Hop dong
thué dat theo tham quyen dbi
véi truong hop thué dat tra
tién hang nim theo quy dinh.
Co quan chuyén mdén ndng (éguquéann o < .
B4 |Nghiép va moi truong: o quc‘)ng Gio hanh | Mau 05, ho so, Hop

ddng thué dat theo quy dinh

moi truong
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dbi véi truong hop thué dat tra
tién hang nam;

- Thuc hién ky hop dong thué
dat véi té chirc 12 phap nhan
mdi ma khong phai ban hanh
lai Quyét dinh cho thué dat.
Chuyén hé so kéem Hop dong
thué dat da ky dén Vin phong
dang ky dat dai.

Can bo
dugc giao
xu ly ho
Gui Phiéu chuyén thong tin| > lanh
I 7 N dao phong . )
d? xaA,c dm_h nghla vu tal Chlm’} Déng k},} va Phiéu chuyén thﬁng
B5 | Ve dat dai den co quan thue | "ol ik 01 ngay | tin dé xac dinh nghia
doi voi truong hop phai thuc chén vu tai chinh.
hién nghia vu ti chinh theo |  SMMY '
) , ) . nhan, Lanh
quy dinh cua phéap luat. da0 Vin
bhbng
bang ky
dat dai
Théng bao nop tién.
Co quan thué xic dinh va T& chitc. c4 Thong tin tir co so dix
gg | Thong bdo nghia vy tai chinh. han: C Gis hanh | 1éu duoc lién thong
Noudi s £ .| nhan; Co ) hodc ching tir hoic
guoi su dung dat thyc hién | a0 thué | chinh TR S
nghia vu tai chinh. d giay to Ching minh da
’ hoan thanh nghia vu
tai chinh.
L ., . ..l Ccanbd Mau 05, hd so, Gidy
milé ﬁihé%l_lg Bang ky dat dai duoc giao chuing nhan hoic Gidy
NI S xu ly ho chung nhan da dang
) S:hmkh ly, cap nhatb'en QQng so, lanh ky noi dung bién
B7 }’i:’l ggtSé)faidla chinh, co s& dir da0 phong | 03102y | dong; Thong béo vé
. CA mc’ri.Gi Av chana nhan bang ky va viéc cham dut quyén
-ap lay g nna Cap giay va nghia vu cia bén
hodc xac nhan thay doi trén ching chuyén nhuong du én
Giay chung nhan da cap. nhan, Lanh trong hop C.I(‘A)ng thug
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* Thong bao bang van ban cho
co quan thué vé viéc cham dut
quyén va nghia vu cta bén
chuyén nhuong dy 4n trong
hop dong thué dat d6i voi
truong hop chuyén nhuong du
an dau tu co st dung dat duoc
Nha nude cho thué dat thu tién
thué dat hang nam.

dao Van
phong

Dang ky
dat dai,

Van thu.

dat d6i voi truong hop
chuyén nhuong dy an
dau tu c6 st dung dat
duoc Nha nudc cho
thué dat thu tién thué
dat hang nam; Chinh
ly, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai.

B8

Pong dau, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan ho so dé tra cho to chic,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, hé so, Giay
chung nhan hoac Giay
chung nhan da dang
ky noi dung bién
dong, Thong bao vé
viéc chim dat quyén
va nghia vu cua bén
chuyén nhuong du an
trong hop doéng thué
dat d6i voi trudong hop
chuyén nhuong du an
dau tu c¢6 sir dung dat
duoc Nha nudc cho
thué dét thu tién thué
dat hang nim hoac
Thong bao khoéng du
diéu kién giai quyét.

B9

Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh va thu phi, 1& phi
theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ
va td chuc,

ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06, Giay
chang nhan hoic Giay
chung nhan da duoc
dang ky bién dong
hoac Thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét kém theo ho
SO.

Truwong hop thong tin dir liéu khong c6 trong co sé dir liéu quéc gia vé dit

dai (07 ngay lam viéc).
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng théng tin giai
quyét TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua

Can bo

Mau sb 01, 02, 03 (néu

. A AN, Gio hanh .
B1 | thanh phan ho so va cap Giay | TN&TKQ o c6), 06 va ho so theo
- A A A \ 1A < LR i chinh !
tiep nhan ho so va hen tra ket | va to chre, muc 2.3.
qua cho nguoi Yéu cau dang | ¢4 nhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hé so
kém Phiéu yéu cay b sung,
hoan thién ho so d€ nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
hoac nhan « \ .
gy | Chuyen ho so ve Van phong | .o Dich | 0,5 ngay | Mau01,05, ho sokem
Pang ky dat dai giai quyét. vu buu theo.
chinh, Van
thu.
Vian phong Dang ky dat dai Cén bo
kiém tra cac diéu kién thuc dugc giao
hién quyen theo quy dinh cua | xu ly hd
Lué‘[ bat dai doi voi tmb’ng SO, lanh x X a
hop thuc hién quyén cua| dao phong Mau 05, ho so. Thong
B3 | nguoi s dung dét, cua chii s6 | Pang ky va | 03 ngay b?‘f’ hf{ S0 }?hongA, du
hitu tai san gan lién voi dat. | Cp gidy dieu kién giai quyet.
- Truong hop khong du dieu chung
Kién: Van ban Thc“)ng bao ho nhan, Lanh
so khong du di€u kién giai | dao Vin

quyét dé tra theo quy dinh.

phong
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- Truong hop du diéu kién: Ping ky
+ Cong van xin y kién cac co | dat dai,
quan lién quan (néu can). Vin thu.
+ Kiém tra, ky duyét manh trich
do bin dd dia chinh ddi Véi . . A
truong hop nguoi st dung dat Mau 95’,h0. S0, ¢ong
c6 nhu cau xac dinh lai kich van xin y kién cac co
thudc cc canh, dién tich cua gg?” IlgﬂifﬁJagh(nﬁﬁ
thira dat. ’ €U chuye
+ Chuyén ho so dén Co quan thorig tin dé xac dmt‘
chuyén mén néng nghiép va nghfa vu tai chinh vé
moi truong dé ky Hop dong dat dai.
thué dat theo tham quyén dat
dbi véi truong hop thué dat tra
tién hang nam theo quy dinh.
Co quan chuyén mén nong
nghiép va moi truong :
- Xac dinh gia dat, ky lai hop
dong thué dat theo quy dinh
d6i véi truong hop thué dattra | Co quan
tién hang nam; chuyén i hanh | N
B4 |- Thyc hien ky hop ddng thug | MOn nong Shﬁ,ha g’la“ 815’%‘150’ Hop
dat v6i té chc 1a phap nhan | Nghiép va onig e cat-
ma&i ma khong phai ban hanh | Mot truong
lai Quyét dinh cho thué dat.
Chuyén ho so kém Hop dong
thué dat di ky dén Van phong
dang ky dat dai.
Céanbo
, ] duoc giao
Gui Phieu chuyén thong tin | xi Iy ho
d€ xac dinh nghia vy tai chinh | 5. 1anh Phiu chuvdn ths
gg | Ve dat dai dén co quan thue | dao phong | g ngdy | 'E(’iux cl U?’nh 0}{19
doi voi truong hop phai thuc | Pang ky va In de xac din nghia
hién nghia vy tai chinh theo | Cp gidy vu tai chinh.
quy dinh cta phéap luat. ching

nhan, Lanh
dao Van
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phong
bang ky
dat dai

B6

Co quan thué x4c dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh.

T chuc, cé&
nhan; Co
guan thue

Gid hanh
chinh

Théng bao nop tién.
Thong tin tir co so dir
liku duoc lién thdng
hoac chang tir hoac
gidy to chimg minh da
hoan thanh nghia vu
tai chinh.

B7

Vian phong Pang ky dat dai
thuc hién:

- Chinh Iy, cap nhat bién dong
vao hod so dia chinh, co so dit
ligu dat dai.

- Cap méi Giay chiing nhan
hodc x&c nhan thay doi trén
Gidy chang nhan da cap.

- Thong bao bang van ban cho
co quan thué vé viéc chim dut
quyén va nghia vu cua bén
chuyén nhuong dy 4n trong
hop dong thué dat d6i véi
truong hop chuyén nhuong du
an dau tu co st dung dat duoc
Nha nuéc cho thué dat thu tién
thué dat hang nam.

Can bo
duoc giao
xt Iy hd
so, lanh
dao phong
bang ky va
Cap gidy
chung
nhan, Lanh
dao Van
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu.

02 ngay

Mau 05, ho so, Giay
chung nhan hoac Giay
chung nhan da dang
ky noi dung bién
dong; Thong bao vé
viéc chdm dat quyén
va nghia vy cua bén
chuyén nhuong du an
trong hop dong thué
dat d6i v6i trudng hop
chuyén nhuong du an
dau tu c6 s dung dat
duoc Nha nudc cho
thué dat thu tién thué
dat hang nam; Chinh
ly, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh,
co s& dir ligu dét dai.

B8

Pong dau, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho noi tiép
nhan ho so dé tra cho to chuc,
ca nhan.

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, hd so, Gidy
chang nhan hoic Giay
chung nhan da dang
ky noi dung bién
dong, Thong bao vé
viéc chdm dit quyén
va nghia vu ctia bén
chuyén nhuong dy an
trong hop dong thué
dat d6i v6i trudng hop
chuyén nhuong dy an




296

dau tu c6 st dung dat
duoc Nha nudc cho
thué dét thu tién thué
dat hang nam hoic
Thong bao khong du
diéu kién giai quyét.

B9

Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ

va to chuc,

ca nhan

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06, Giay
chuing nhan hoic Gidy
ching nhan da duoc
ding ky bién dong
hoac Thong béo ho so
khong du diéu kién
giai quyét kém theo hd
SO.

* Truong hop o so qud han it 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay het
han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 181 va hen lai ngay tra két qud
theo mau 04 va chuyén dén noi tzep nhdn hé so dé giri cho to chizc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi 6 trach nhiém can thuc hién dong thoi cac
thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC véi cdce buwdc quy trinh.

3

BIEU MAU

Mau 01

Gidy ti€p nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Y2 v ket auadocx

Mau 02

Phi€u yéu cau bé

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho sg i hoan thién ho s«

Mau 03

Phiéu tir chdi ti€ép

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho sg  "han ho sodocx
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Vin ban xin 18i va dé nghi gia han thoi han giai quyét

M3Au 04 W
V&n ban xin 16i va dé
nghi gia han thagi han
Mﬁu 05 Phiéu kiém soat qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so " giaawetho so
Mau 06 S6 theo dai ho

S6 theo déi ho so s.docx

BM.VPDD.17.01

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat
Mau s6 04.Don dang M3u 04a.Danh sach
ky bi€n dong dat dai, nhitng ngudi sir dung

BM.VPDD.17.02

Ban v& tach thira dat, hop thira dat

Mau s6 07.Ban vé
tach thira, hop thira d

BM.VPDD.17.03

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

M&u s& 05.Phiéu M3&u s 05a.Danh  MA&u s 05b.Danh
dét dal chuyén théng tin dia csach nhitng ngudi st sach nhirng ngudi cht

Ma3u s6 05c.Bang ké Mau 05d.Bang ké tai
théng tin thra dat.dosan gan lién voi dat.d.

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai noi tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so giai quyet TTHC.
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Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong van xin y kién cac co quan lién quan (néu can); Cong vin phuc dap (néu
cé); Ban trich luc ban d6 dia chinh hoac Ban trich do ban do dia chinh thira dat
(néu co).

Ph,iéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh V@; dat dai; chung tir hoic
giay to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

So dia chinh, co so dit liéu vé dat dai, Ban sao Gidy ching nhan (truong hop di
diéu kién).

Thoéng béo ho so khong dua diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu kién).

Thong bao vé viéc chadm dut quyén va nghia vu ctia bén chuyén nhuong du an
trong hop dong thué dat doi voi truong hop chuyén nhuong du an dau tu co st
dung dat dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam.

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Van phong Dang ky dat dai va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

18. Ping Kky tai san gin lién voi thira dat da dwoc cap Gidy chieng nhan hoic

ding ky thay ddi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, gia han
thoi han sé hitu nha ¢ cia to chire nwée ngoai, ca nhin nwdc ngoai theo quy dinh
cua phap luat vé nha ¢ ngi dung da ding ky

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VPDD.18
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khdng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop tryc tiép tai: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic cip x4; Van
phong Ping ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

- Nop thong qua Dich vu buu chinh cdng ich.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau dang ky va Vin phong
Ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai.
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- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

(1)

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
Mau s6 BM.VPPD.18.01.

(2)

Ban goc Giay ching nhan da cap.

(3)

Mot trong céac loai gidy to theo quy dinh tai cac Piéu 148,
Piéu 149 cua Luat Pat dai (néu co).

(4)

So d6 nha &, cong trinh xay dung, trir truong hop da nop mot
trong cac loai gidy to quy dinh tai cac Dicu 148, Piéu 149
cua Luat Dat dai ma c6 so d6 ph hop véi hién trang nha ¢,
cong trinh da xay dung.

()

Ho so thiét ké xay dung céng trinh d3 dugc co quan chuyén
mon vé xay dyng tham dinh hoic di c6 vin ban chap thuan
két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phéap luat vé xay dung doi
véi truong hop chiang nhan quyén sé hitu cong trinh xay
dung trén dat néng nghiép ma chu s¢ hitu cong trinh khong
c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat Bat
dai hodc cong trinh dugc mién giay phép xay dyng theo quy
dinh caa phép luat vé xay dung

(6)

Truong hop chi dau tu du &n xay dung nha ¢, cong trinh xay
dung d3 hoan thanh viéc dau tu xay dung theo quy dinh cua
phap luat ma c6 nhu cau ching nhan quyén sé hitu nha 4,
cong trinh xay dung, hang muc céng trinh xay dung, phan
dién tich caa hang muc cong trinh xay dyng thi nop quyét
dinh phé duyét du &n hoic quyét dinh dau tu dy an hoac gidy
phép dau tu hoac gidy chirng nhan dau tu hoic gidy phép xay
dung hoac gidy to khéac theo quy dinh ciia phap luat; van ban
vé viéc nha &, cong trinh xay dung d3 duoc nghiém thu dua
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vao khai thac, st dung theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung; so d6 tai san dé nghi ching nhan quyén so hiu.

(7)

Déi véi cong trinh xay dung khong phai 1 nha & thi phai c6
thém gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap
luat vé dét dai hoic hop ddng thué dat véi ngudi sir dung dat X
c6 muc dich st dung dat phd hop véi muc dich xay dung
cong trinh.

(8)

Truong hop ding ky bién dong do gia han thoi han so hitu
nha ¢ caa to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai theo quy
dinh cua phap luat vé nha & thi ndp van ban chap thuan gia X
han thoi han so hitu nha ¢ ciia co quan c6 tham quyeén theo
quy dinh caa phap luat vé nha o.

9)

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat di véi truong hop nguoi
str dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac X
canh, dién tich cua thira dat.

(10)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap luat vé dan
su d6i véi truong hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua ngudi dai dién.

Luu ¥ khi ngp hé so:

Khi ngp hé so, nguoi yeéu cau dang ky dwoc lya chon nop ban sao gzay to
va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc
ndp ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to da co cong ching hodc chung
thuc; truong hop nop hé so theo hinh thire truc tuyén thi hé so nép phai diroc
s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong ching, chirng thuec.

Poi véi truong hop thuce hién xdc nhan thay doi trén Gidy chimg nhdn da
cdp thi ngwoi yéu cdu ding ky nép ban goc Gidy chimg nhdn da cdp.

Truong hop ngp ban sao hogc ban so hda céc logi gidy to thi khi nhan két
qUa gidi quyét tha tuc hanh chinh nguoi yeu cau ding ky phai nép ban chinh
cac gidy to thuge thanh phdn hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thai gian giai quyét:
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* 08 ngay lam viéc ddi vai truong hop thng tin dit liéu khong cé trong co sd
dir liéu qudc gia vé dat dai khi dang ky quyén so hitu tai san gan lién véi thia
d4t da cap Gidy chiing nhan, gia han thai han so hitu nha & cua té chitrc nudc
ngoai, ca nhan nudc ngoai.

* 07 ngay lam viéc d6i vai truong hop thong tin dit liéu co trong co so dir ligu
qudc gia vé dat dai khi dang ky quyén so hitu tai san gan lién véi thira dat da
cap Giay ching nhan, gia han thoi han s hitu nha & cta to chire nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

* 05 ngay lam viéc doi véi truong hop thong tin dit liéu khong cé trong co so
khi dang ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi noi dung da dang ky.
* 04 ngay lam viéc doi vai truong hop thong tin dit liéu khong c6 trong co so
khi dang ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi noi dung da dang ky.
* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao
tinh ddy di; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xu ly d6i voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyén su dung dat, tai san gan lién véi dat dbi véi _truong hop thyc hién thu
tuc cap Gidy chtng nhan quyén sur dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi st dung dat, cha s& hitu tai san gan lién véi dat chét trude
khi trao Gidy chting nhan.

Péi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi
thot gian thuc hién dbi vai tung loai thu tuc duoc tang thém 10 ngay lam viéc.
Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qué thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian néu trén khdng tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh nghia

vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi sur
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thua
ké quyen sur dung dat, tai san gan lien voi dat doi vei trudng hop thuc hién
tha tuc Cap Gidy chtng nhan quyen st dung dat, quyen s& htru tai san gan
lien voi dat ma ngudi su dung dat, cha s hiru tai san gan lién véi dat chét
truéc khi trao Gidy chuing nhan.
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Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién ddng thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gén lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chu dau tu dy 4n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Glay chimg nhan quyén st dung dat
quyeén s& hiru tai san gan lién v6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet thu tyc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon
thoi gian giai quyét ddi véi timg thu tuc cho timg ho so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xA.

- Van phong Ping ky dét dai.

- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Vian phong Pang ky dat dai.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong Pang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): Co quan Thué.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic trong nuéc, té chie ton giéo, to chirc
ton gido truc thugc, té chirc nudc ngoai co chire nang ngoai giao, t6 chic kinh
té ¢ von dau tu nudc ngoai; to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay chtang nhan.

2.10

Quy trinh xi ly céng viéc

TT

Tréach Thoi

Trinh tw o :
: nhiém gian

Biéu mau/Két qua

Truong hep thong tin dir liéu khdng cé trong co sé dir liéu quoc gia vé
dat dai

Ding ky bién dong trong truong hep ding ky quyén sé hiru tai san gan
lien véi thira dat da cap Giay chieng nhan (08 ngay lam viéc)
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua| Céanbo Gid hanh Mau so 01, 023 03
B1 | thanh phan hé so va cap Gidy | TN&TKQ | o | (neu co), 06 va ho
tiép nhan ho so va hen tra két | va to chuc, so' theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | Canhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
2 LA A 7= \ hoac nhan X A
B2 gvluyelil, 21(1 sg .Vew\_/an p}}[ong vién Dich | 0,5 ngay lll/éerlrl: t?]]é,oOS’ ho so
ang ky dat dai giai quyet. vu buu :
chinh, Van
thu.
Vian phong Pang ky dat dai| Canbo
thuc hién: duoc giao Mau 05, hd so,
- Truong hop khong du diéu | xuwlyho | o3 ngay | Thong béo ho so
Kién: Van ban Thong b&do ho | so, lanh khong du diéu kién
so khong du diéu kién giai | dao phong giai quyét.
quyét dé tra theo quy dinh. bang ky va
B3 Cap giay ~ :
- Truong hop du diéu kién: ching Mau 05, ho so,
+ Cong vin xin ¥ kién cac co | nhan, Lanh Cong van xin y
quan lién quan (néu can). dao Vin 05 ndy :fiAén cac (00, qua)n
2 , . hon ién quan (neu co);
+ Kiém tra, ky duyét manh Bpéng gy Trich do ban db dia
trich do ban do dia chinh doi dét dai. chinh; Trich luc

véi truong hop nguoi st dung

Van thu.

ban d6 dia chinh;
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dat c6 nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich
cua thira dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh
hosc trich do ban d6 dja chinh
thira dat ddi voi noi chua c6
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Giay chiing nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua sur dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cdp méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
véi dat hodc thude truong hop
phai cidp moi Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san géan lién
Véi dat.

+ Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué
dbi voi trudong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phép luat.

Phiéu chuyen thang
tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh,

B4

Co quan thué x4c dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh.

T chuc, ca
nhan; Co
guan thue

Gid hanh
chinh

Thong bao nop
tién.

Thong tin tir co so
dir liéu duoc lién
thdng hoac ching
tr hoic gidy to
ching minh da
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hoan thanh nghia
vu tai chinh.

Can bo
dugc giao
, xu ly ho < N
Vin phong Ding ky dat dai| so, lanh Mﬁu 051 ho 50,
thyc hién: dao phong S'f‘y Cg‘_{,”g Qh@m
‘ .o 0 U oic Giay chung
- Cap nhat, chinh Iy hd so dia Dggﬁ lg‘lya;a nhan da dang ky
BS | chinh, co so di ligu dat dai. ching | 02ngdy |noi dung  bien
- Cép Gidy chang nhan hogc | nhan, Lanh dong, Cap nhat,
. A TigA ik dao Vin chinh ly ho so dia
xac nhan thay doi trén Giay e chinh. co s& dit lieu
. A ~ A on . ’ v
chang nhan da cap. Dpi}ng 1%3’/ d4t dai.
dat dai,
Van thu.
Mau 05, ho so,
’ . . o Giay ching nhén
D\ong da}u, pAhat }}anh van bi}n Vin thu hoic Gj ay ching
va chuyeén ket qua cho noi tiep . nhan di ding k<
B6 A PO 2 0,5 ngay ¢ fang - Ky
nhan ho so dé tra cho to chue, noi dung bién dong
ca nhan. hoac Thong bao
khong du diéu kién
giai quyet.
Mau 01, 06, Giay
chgrng nhan hoac
Tra két qua giai quyét tha tuc Can bg L f;'a)é Chugq nhﬁr)
B7 | hanh chinh va thu phi, I phi | TN&TKQ | Gio hanh |15 THO- 508 5
theo auv dinh PAL e PR V3 18 chac, | chinh bién  dong Poac
quy dinn. c4 nhan Thong bao_‘ho SO
khong du diéu kién
giai quyet kem theo
ho so.
5 Ping ky bién dong trong trwdong gia han thoi han sé hitu nha ¢ caa to

chire nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai (08 ngay lam viéc)
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua| Céanbo Gid hanh Mau so 01, 023 03
B1 | thanh phan hé so va cap Gidy | TN&TKQ | o | (neu co), 06 va ho
tiép nhan ho so va hen tra két | va to chuc, so' theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | Canhan
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan hé so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
B2 Chuyén hf’), so vé Vin phong t]/(i)gr(]: BT?E 0,5 ngay Ill/‘léu t?]l, 05, ho so
Pang ky dat dai giai quyet. vu buu em theo.
chinh, Van
thu.
Vian phong Pang ky dat dai| Canbo
thyc hién: duoc giao Mau 05, ho so,
- Truong hop khong du diéu | xuwlyho | o3 ngay | Thong béo ho so
Kién: Van ban Thong b&do ho | so, lanh khong du diéu kién
so khong du diéu kién giai | dao phong giai quyét.
quyét dé tra theo quy dinh. bang ky va
B3 Cap giay ~ :
- Truong hop du diéu kién: ching Mau 05, ho so,
+ Cong vin xin ¥ kién cac co | nhan, Lanh Cong van xin y
quan lién quan (néu can). dao Vin _ | kién cac co quan
. o phong | 05N9ay | lién quan (néu co);
+ Kiém tra, ky duyet manh |- g oy Trich do ban db dia
trich do ban do dia chinh doi dét dai. chinh; Trich luc
Vi truong hop ngudi sa dung | vin thu. ban dd dia chinh.
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dat c6 nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich
cua thira dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh
hosc trich do ban d6 dja chinh
thira dat dbi véi noi chua co
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Giay chiing nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua sur dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cdp méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
véi dat hodc thude truong hop
phai cidp moi Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san géan lién
Véi dat.

B4

Vin phong Piang ky dat dai
thuc hién:

- Cap nhat, chinh ly ho so dia
chinh, co sé dit lidu dat dai.

- Cap Giay ching nhan hoac
xac nhan thay doi trén Giay
chtng nhan da cap.

Can bo
duoc giao
xt Iy hd
so, lanh
dao phong
Dang ky va
Cép giay
chung
nhan, Lanh
dao Van
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu.

02 ngay

Mau 05, hd so,
Gidy ching nhan
hoic Gidy chtng
nhan da dang ky
noi  dung  bién
dong; Cap nhat,
chinh 1y hé so dia
chinh, co s dir liéu
dat dai.
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DPong diu, phat hanh van ban

Mau 05, ho so,
Gidy chung nhén
hoac Giay chung

va chuyén két qua cho noi tiép Vén thr <. | nhan di dine kY
B5 O PO 2 0,5 ngay : lang - Ky
nhan ho so dé tra cho to chuc, noi dung bién d@ng
ca nhan. hoic Thong béo
khong du diéu kién
giai quyét.
Mau 01, 06, Gidy
chtyrng nhan hoac
Tra két qua giai quyét tha tuc Can bg N f;'a)é Chugq nhﬁrf]
B6 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi | IN&TKQ | Giohanh [h o, FEE 0
theo quy dinh P va to chuc, | chinh T'ﬁfl ong hodac
inn. 4 nhan ong bao.‘ho S0
khong du diéu kién
giai quyét kém theo
hd so.
3 | Dangky bién dong trong truong hop diing Ky thay doi vé tai san gan lién
véi dat so voi noi dung da dang ky (05 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: o
Kiém tra tinh day du coa| Canbo Gio hanh Mau so 01, 02, 03
B1 | thanh phan hd so va cap Gidy | TN&TKQ | a0 (neu c6), 06 va ho
tiép nhan hd so va hen tra két | va to chuc, so' theo muc 2.3.
qua cho ngudi yéu cau dang | canhan

ky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
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Can bo
TN&TKQ
B2 | Chuyén hd so vé Van phong | More I | o s | MAu 01, 05, ho so
Piang ky dét dai giai quyét. . kem theo.
chinh, Van
thu.
Vin phong Pang ky dat dai
thuc hién: Mau 05, hé so,
- Truong hop khéng du diéu Thong bao ho so
Kién: Van ban Thong bao ho khong du diéu kién
so khong du diéu kién giai giai quyét.
quyét dé tra theo quy dinh.
- Trudng hop du diéu kién:
+ Cong van xin ¥ kién cac co
quan lién quan (néu can).
+ Kiém tra, ky duyat manh | Canbo
trich do ban db dia chinh @i | duoC 9130
e e o xu ly ho
Véi treong hop nguoi su dung <o. linh
dat c6 nhu cau xac dinh lai dao’pht‘)ng
kich thuéc céc canh, dién tich | pang ky va Mau 05, hd so,
B3 cua thira dat. Cép giy 02 ngay Eié"ng yén Xin y
+ Trich luc ban b dja chinh | _¢hdng N S lgt
o e nhan. Lanh lién quan (ncu co);
hodc trich do ban do dia chinh d'aoi Vin Trich do ban db dia
thira dat doi voi noi chua co bhbng chinh; Trich luc
ban do dia chinh hoac chi c6 Pang ky ban do dia chinh;
ban d6 dia chinh dang gidy da | g4t dai, Phieu chuyén thong
rach nat, hu hong dbi véi| Van thu. tin dé xac dinh

truong hop Giay chiing nhan
da cip chua str dung ban d6
dia chinh hoac chua sur dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat va nguoi s dung dét co
nhu cau cdp méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
V6i dat hoic thudc truong hop

nghia vu tai chinh.
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phai cidp moi Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
V6i dat.

+ Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué
dbi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phép luat.

Co quan thué x4c dinh va
Thong bao nghia vu tai chinh.

T6 chuc, ca

Gio hanh

Thong bao nop
tien.

Thong tin tir co so
dir liéu duogc lién

B4 , ) nhan; Co A 5 ¢
Nguoi str dung dat thuc hién | ,an thué | chinh thong thaC L hu’”g
N N q c tr hoic giay to
nghia vu tai chinh. chimg minh da
hoan thanh nghia

vu tai chinh.
Can bo
dugc giao
, xu ly ho « .
Vian phong Dang ky dat dai | so, 1anh M_aA’u 051 ho 50,
thuc hién: dao phong S"j‘y Cg‘_{,”g rr]‘ha”
. o 0 v oic Giay chung
- Cap nhat, chinh 1§ hé so dia | "2 .4 nhan da ding ky
BS | chinh, co s¢ dit liu dat dai. chung | 02ngay | noi | dung bién
- Cap Giay chung nhan hozc | nhén, Lanh dong; ~Cap nhat
, N PO 2 dao Vin chinh ly ho so dia
xac nhan thay doi trén Giay e chinh. o s& dit liau
, A an K on , ’ ;
chitng nhan da cap. ng}ng E},’ 44t dai.
dat dai,
Van thu.

Dong dAu, phat hanh van ban Miu 05, hd so,
e | vAChuyin ket qua cho o i o ngay | Cidy ching hin
nNhan no so de tra cno 1o cnuc, Vin thu hoac Giay Chung

ca nhan.

nhan da dang ky
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noi dung bién dong
hoac Thong béo
khong du diéu kién
giai quyét.

Mau 01, 06, Gidy
ch(rng nhan hoac
Giay chtng nhan

Tra két qua giai quyét tha tuc Can bg o d3 duoe dane ke
B7 | hanh chinh va thu phi, I¢ phl’ T‘N&TKQ G'f’ hanh b?‘ don gho%]
theo quy dinh o va to chuc, | chinh Tr?El o ho o
inn. c4 nhan ong bao.‘ho S0
khong dua dieu kién
giai quyét kém theo
hd so.
Il | Trwong hop thdng tin dit liéu cé trong co sé dir liéu quéc gia vé dat dai
1 | Dangky bién dong trong truong hep dang ky quyén sé hiru tai san gan
lien véi thira dat da cap Giay chitng nhan (07 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
ngudi ndp hd so hoic tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so: ‘
Kiém tra tinh day du cia| Canbo Gio hanh | Mau 6 01, 02, 03
Bl thanh phﬁn h6 SO va Cép Glﬁy TN&TKQ chinh (néu Cé), 06 va h6
tiép nhan ho so va hen tra két | va to chuec, so theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | ca nhan '
ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau ding ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
g2 | Chuyen ho so ve Van phong | Canbo | 5 pgay | Mau 01, 05, ho so

Ping ky dat dai giai quyét.

TN&TKQ

kem theo.
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hoac nhan
vién Dich
vu buu
chinh, Van
thu.

B3

Vin phong Pang ky dat dai
thuc hién:

- Trudng hop khéng du diéu
Kién: Van ban Thong bao ho
so khong du diéu kién giai
quyét dé tra theo quy dinh.

- Trudng hop du dicu kién:

+ Cong van xin y kién cac co
quan lién quan (néu can).

+ Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban do dia chinh ddi
véi truong hop nguoi st dung
d4t c6 nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich
cua thtra dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh
hosc trich do ban d6 dija chinh
thira dat ddi voi noi chua c6
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Gidy chiing nhan
da cip chua str dung ban d6
dia chinh hoac chua st dung
trich do ban d dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cap méi Gidy ching
nhan quyén st dung dét,
quyén sé hitu tai san gan lién
vé6i dat hoac thude truong hop
phai cip méi Gidy chung

Can bo
duoc giao
xt Iy hd
so, lanh
dao phong
Dang ky va
Cap gidy
chung
nhan, Lanh
dao Van
phong
Dang ky
dat dai,
Van thu.

03 ngay

Mau 05, hd so,
Thong bao hé so
khong du diéu kién
giai quyét.

04 ngay

Mau 05, ho so,
Cong van xin y
kién cic co quan
lin quan (néu cd):
Trich do ban db dia
chinh; Trich luc
ban d6 dia chinh;
Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh.
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nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
V6i dat.

+ Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué
dbi voi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phép luat.

Co quan thué xac dinh va

Thong béo
tien.
Thong tin tir co so

nop

Thong bao nghia vu tai chinh. 7o (ihu’c, @] Giy hanh | dir liéu duoc lién
B4 - , - nhan; Co 1 thdng hoac ching
Nguoi si dung dat thuc hién | gan thyé | SN0 v Foic  aitv £
nghia vu tai chinh. tu , 0dc glay t(~)’
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Can bo
dugc giao
xu ly ho Miu 05 ha
Vin phong Pang ky dat dai | so, lanh G.ziu h" © hSAU ;
thuc hign: dao phong 8y g en
' i ‘ Pang ky va hoac Giay chuang
- Cap nhat, chinh ly ho so dia Cép gidy . nhan da dang ky
BS | chinh, co s& dit lidu dat dai. ching 02ngay |noi dung bién
- Cap Gidy chiing nhan hogc | nhan, Lanh dong; Cap nhat,
xac nhan thay doi trén Giay | dao Van chinh 1y ho so dia
chtng nhan da cap. phong chinh, co so dir ligu
Pang ky dat dai.
dat dai,
Van thu.
, Mau 05, hd so,
D\(')Ilg da}u, p,\hét l}é‘lnh Vén' ba}n G|éy chl:rng nhan
Be | V@ chuyén ket qua cho noi tiep Vanthe | 0,5 ngay hoic Gidy ching

nhan ho so dé tra cho to chiec,
ca nhan.

nhén da dang ky
noi dung bién dong
hoac Thong béo
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khong du diéu kign
giai quyet.

Mau 01, 06, Giy
chang nhan hoac
Giay chtng nhan

Tra két qua giai quyét thu tuc Can b9 ool 3 duoe dine kY
B7 | hanh chinh va thu phi, I¢ phi| TN&TKQ | Giohanh | o B0 08
. PAL A PAYY 3 t8 chire, | chinh bién ~ dong  hoac
theo quy dinh. cA nhan Théng bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét kém theo
hd so.
o | Dang ky bién dong trong trwong gia han thoi han sé hiru nha & caa té
chire nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai (07 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tur
nguoi nop ho so hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hf’)qso: ‘
Kiém tra tinh day du cua| Canbd | iy hann | Mau sb 01, 02, 03
BL | thanh phin ho so va cip Gidy | TN&TKQ | jyin | (néu c6), 06 va ho
tiép nhan ho so va hen tra két | va t6 chic, so theo muc 2.3.
qua cho nguoi yéu cau ding | ca nhan
Ky.
Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Can bo
Chuyén hd so vé Vin phong TN&TKAQ X Mau 01. 05. hd so
B2 | Pang ky dét dai giai quyét hogc nhan 0SNGy |\ o theo.
1

Vvu buu
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chinh, Van
thu.

Vian phong Pang ky dat dai
thuc hign: ‘ Mau 05, hd so,
- Truong hop khong du dicu 03ngay | Thong bao hd so
kién: Véan ban Thong bao ho khong du diéu kién
so khong du dieu kién giai giai quyét.
quyet dé tra theo quy dinh.
- Trudng hop du diéu kién:
+ Cong vian xin y kién cac co
quan lién quan (néu can).
+’ Kiem Era, Ify gluyg manﬂh Can bo
trich do ban d6 dia chinh dol dugc giao
voi truong hop nguol swdung | xy Iy hd
dat co6 nhu ciu xac dinh lai so, lanh
kich thudc cac canh, dién tich | dao phong
ctia thira dat. bang ky va
+ Trich luc ban db dia chinh | Cap giay < .

B3 hoic trich do ban dé dia chinh |  chimng Mau 05, ho so,
thira dat d6i v6i noi chua co | nhan, Lanh C_(ing van Xy
ban dd dia chinh hoic chi c6| dao Van Kien cac cO quan
ban db dia chinh dang gidy da| phong | 04 ngay | !1én quan (neu co);
rach nat, hu hong d6i véi| Dangky Tr{ch do ba,n do dia
truong hop Gidy ching nhan |  dat dai, chinh, - Trich luc
da cip chua st dung ban @6 | Van thu. ban do dia chinh.

dia chinh hoac chua sur dung
trich do ban d6 dia chinh thtra
dat va nguoi s dung dét co
nhu cau cap méi Gidy ching
nhan quyén st dung dét,
quyén sé hitu tai san gan lién
véi dat hozc thudce trudong hop
phai cdp méi Gidy chuang
nhan quyén st dung dét,
quyén so hitu tai san gan lién
V6i dat.
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Can bo
duoc giao
xir ly hd . .
Vin phong Pang ky dat dai| SO, lanh M.Eiu 05’, ho 59,
thuc hién: dgo phong Glay ching nhan
‘ i o | Pang ky va hoac Giay chang
- Cap nhat, chinh ly ho so dia Cép gidy . hhén da dang ky
B4 | chinh, co s6 dit licu dat dai. ching 02ngay |noi dung bién
- Cap Gidy chitng nhan hoic | nhan, Lanh dong; ~Cap nhat,
xac nhan thay doi trén Gidy | dao Vin chinh ly ho so dia
chting nhan da cap. phong chinh, co so dir lieu
Pang ky dat dai.
dat dai,
Vin thu.
Mau 05, hd so,
, Gidy chung nhan
Dong dau, phat hanh van ban Vin thu hoic Gidy chung
B5 va chuyen ket qua cho noi tiep 0,5 ngay nhan da dang ky
nhan ho so dé tra cho t6 chuc, ’ ndi dung bién dong
ca nhan. hogc Théng béo
khéng du diéu kién
giai quyét.
Mau 01, 06, Gidy
chang nhan hoac
I S SR Céan bo Giay ching nhan
56 | Panp o g bV e e TN&TKQ | Gio hann | 43, duge dang ky
) PhL A€ P V4 18 chuc, | chinh bien dong hoac
theo quy dinh. ca nhan Théng béo hd so
khong du diéu kién
giai quyét kém theo
hd so.
3 | DPangky bién dong trong trwong hop ding ky thay doi vé tai san gan lién
véi dat so voi noi dung da dang ky (04 ngay lam viéc)
1. Tiép nhan ho so. ,
Tiep nhan h6 so tryC UEP tr| - Canbo | iy ann | MAU $6 01, 02, 03
B1 |nguoindp ho so hoac tr Dich | TN&TKQ chinh (néu c6), 06 va hd

vu buu chinh cong ich hoac

va to chuc,
ca nhan

so theo muc 2.3.
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qua Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho nguoi yéu cau ding
Kky.

Truong hop chua day du
thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo

sung theo quy dinh.
Can bo
TN&TKQ
2 ) A 7= \ hoac nhan : N
g2 | Chuyen ho so ve Van phong |\ iapich | 0,5 ngay | Mau 01, 05, ho so
bang ky dat dai gial quyet. vu buu kém theo.
chiﬁh, Van
thu.
Vin phong Ping ky dat dai
thuc hién: L Can bo Mau 05, ho so,
- Truong hop khong du dieu | 4 o giao Thong bdo ho so
Kién: Van ban Thong_ bao _ho_ XU Iy hd khong du diéu kién
so khong du diéu kién giai so. lanh giai quyét.
quyét deé tra theo quy dinh. dao, ohong
o Dang ky va N -
- Truong hop du dicu Kién: Cép gidy . Mau 05, ho so,
B3 |+ Cong vin xin y kien céc co chimng 15ngay | Cong van xin ¥
quan lién quan (neu can). nhan. Lanh kién cdc co quan
+ Kiém tra, ky duyét manh | dao Van lién quan (neu co),
, T , Z- hong Trich do ban do dia
trich do ban d6 dia chinh doi P hinh: ich |
U e bang ky chinh; ~Trich luc
Vi truong hqp nguoi St dung 4t dai ban dd dia chinh:
dat c6 nhu cau xac dinh lai Vin thU,.’. Phiéu Chuyén thdng

kich thudc cac canh, dién tich
cua thua dat.

tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh.
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+ Trich luc ban dd dia chinh
hosc trich do ban d6 dja chinh
thira dat dbi véi noi chua co
ban d6 dia chinh hoic chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong dbi véi
truong hop Giay chiing nhan
da cip chua st dung ban d6
dia chinh hodc chua sur dung
trich do ban d6 dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat co
nhu cau cdp méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
véi dat hodc thude trudng hop
phai cidp moi Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién
Véi dat.

+ Giri Phicu chuyen thang tin
d€ xéac dinh nghia vy tai Chinh
vé dat dai dén co quan thué
doi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phép luat.

Co quan thué xac dinh va

T4 chire, ca

Thong bao
tien.
Thong tin tu co so

nop

Thong bao nghia vu tai chinh. i Gio hanh | dir liéu duoc lién
B4 : : .. | nhan; Co | o théng hogc ching
Nguoi su dung dat thuc hién | a0 thué chinh ‘ hoaC chunt
N - q c tr hoic giay to
nghia vu tai chinh. , . ~
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
S o o .| Canbd Miu 05, hé so,
B5 | Van phong Bang ky dat dai duoc giao | 1,9 ngay | Gidy ching nhan

thuc hién:

xu ly hd

hoic Gidy chtng
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- Cap nhat, chinh Iy hd so dja| SO lanh nt‘??m da dang ky
chinh, co s& dit liéu dat dai. de_}o ph(l)ng‘ ngl dung bl?n
P i . .| bang ky va dong; Cap nhat,
- Cap Giay chiing nhan hodc | - 45 gisy chinh 1y hé so dia
xac nhan thay doi tren Glay | g chinh, co s6 dit lidu
chiing nhan da cap. nhan, Lanh dét dai. |
dao Van
phong
bang ky
dat dai,
Van thu.
Mau 05, hd so,
, Gidy chung nhan
Dong dau, phat hanh vin ban Vin thy hoic Gidy chung
B6 va chuyen két qua cho noi tiép 05noay | Nhan da ding ky
At A X oo 2 ,0 Ngay ; -
nhan ho so deé tra cho to chue, ndi dung bién dong
ca nhan. hoic Thoéng bao
khéng du diéu kién
giai quyét.
Mau 01, 06, Giay
ching nhan hoac
, o Can b Gidy chung nhan
Tri ket qui gl QUYL thi C | rlemyc | i hann |, duge dang kg
B7 | hanh chlnh va thu phi, I€ phi Va1 chie. | chinh bien dong hoac
theo quy dinh. c4 nhan ’ Thoéng bao ho so

khong du diéu kign
giai quyet kem theo
ho so.

* Truong hop hé so qua han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 131 va hen lgi ngay trd
két qud theo mau 04 va chuyen dén noi tiép nhan hé so dé gui cho té chizc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém can thyec hién dong thoi cac
thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qua giai quyét trén Hé thang thdng tin gidi
quyét TTHC Véi cde buéc quy trinh.

3

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy ti€p nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ~ v2 @ ket qu.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so

Phi€u yéu cau bé
sung hoan thién ho sc

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Phiéu tu chéi ti€p
nhan hé sc.docx

Mau 04

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi han giai quyét
Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thdi han

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét hoé sa.

Mau 06

S6 theo ddi ho so

S8 theo d&i ho
so.docx

BM.VPDD.18.01

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat
Mau s6 04.Don dang M3u 04a.Danh sach
ky bi€én dong dat dai, nhitng ngudi sir dung
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Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé
Mau sé 05.Phiéu Mau sé6 05a.Danh Mau s6 05b.Danh
dét dal chuyén théng tin dia csach nhitng ngudi st sach nhitng ngudi cht

M3&u s6 05c.Badng ké Mau 05d.Bang ké tai
thong tin thira dat.dosan gan lién voi dat.d.

BM.VPDD.18.02

4 |HOSOLUU

Meilu 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai noi tiép nhan hod so theo quy dinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3.

- | Cong van xin y kién cac co quan lién quan (néu can); Cong vin phiic dap
(néu cd); Ban trich lyc ban d6 dia chinh hodc Ban trich do ban d6 dia chinh
thira dat (néu co); Ban vé tach thira dat, hop thua dat dugc xac nhan (néu cd);
Vian ban guii bén chuyén quyén va UBND cép x4 noi co dat dé niém yét cong
khai (néu c6); To trinh va Két qua niém yét cia UBND cAp xa (néu co); Van
ban Chuyen thong tin den Co quan phuong tién thong tin dai ching dé dang
tin (néu c6); Chuang tir vé viéc dang tin (néu o).

- | Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dé,t dai; chuang tu
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu vé dat dai, Ban sao Giay ching nhan (trudng hop
dit didu kien)

Thoéng b&o hé so khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
Kién).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit caa Van phong Pang ky dat dai va luu trir theo
quy dinh hién hanh./.
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