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BO QUOC PHONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

S6: 5846/QD-BQP

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 16 thang 10 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd gitra cic co quan
hanh chinh nha nwéc trong linh vue co yéu thudc pham vi
chitc ning quan ly ciia B§ truéng Bo Qudc phong

BOQ TRUONG BQ QUOC PHONG

Cdan cit Nghi dinh s6 01/2022/NP-CP ngay 30 thang 11 nam 2022 ciia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia
Bé Quéc phong dwoc sira doi, bé sung boi Nghi dinh so 03/2025/NP-CP ngay

28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh so 385/2026/NP-CP ngay 09 thdng 10 nam 2026 ciia

Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2016/TT-BQP ngay 04 thang 01 nam 2016 ciia Bé
truong Bé Quéc phong quy dinh vé tinh tuéi nghé co yéu;

Theo dé nghi ciia Trudng ban Ban Co yéu Chinh phi tai To trinh s6
688 /TTr-BCY ngay 09 thang 10 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh noi gitta cac
co quan hanh chinh nha nudc trong linh vuc co yéu thudoc pham vi chiic nang
quan ly cua B0 truong BO Quoc phong (chi tiét tai Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong ban Ban Co yéu Chinh phu, Thu trudng cac co quan, don
vi va to churc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy\%;fiff*/

Noi nhgn:

- Céc ddng chi Lanh dao BQP;

- Cac B9, co quan ngang B9;

- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC);

- UBND cac tinh, thanh phé truc thudc TW;

- Cac co quan, don vi truc thudc BQP;

- Van phong BQP: CVP, PCVP(CCHC),
Cong Théng tin dién tir BQP (dé ding tai);

- Luu: VT, BPMC, CCHC. S130.

KT. BQ TRUONG
FHU TRUONG

* 7
Thwong twéng Nguyén Vin Hién



THU TUC HANH CHINH GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH
NHA NUGC TRONG LINH VUC CO YEU THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BQO TRUONG BQ QUOC PHONG

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-BQP ngay

cua Bé trirong Bé Quac phong)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

thang 10 nam 2026

viéc trong t6 chic co yéu
(nghi huu, chuyén nganh,
thoi viéce)

yeu

Tén VBQPPL quy «
STT | Tenthitychanhchinh | dinhndi dung thi | o tﬁﬂfﬁi‘;
tuc hanh chinh : : *
Thu tuc céng nhan tudi nghé
1 | co yéu d6i voi ngudi dang Thong fr $&
lam cong tac co yéu 01/2016//TT-BQP Cuc Chinh
i R L . | ngay 04/01/2016 cua tri - TS
Thu t}lC coAl?g n,h'an tu(?1. nghe Bo truong Bo Qué ¢! Co yéu ChI’;SC/Ban
co yéu doi véi nguoi lam phong quy dinh vé Co yéu
2 cong tic co yéu thoi lam | ¢inh wdi nghd co Chinh phu
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

1. Tha tuc cdng nhan tudi nghé co yéu ddi véi nguwoi dang 1am cong
tac co yéu

1.1. Trinh tw thuc hién

Buée 1: Co quan, don vi truc tiép st dung co yéu hoan thién hd so theo
quy dinh, giri Cuc Co yéu cac Bo, nganh theo hé théng té chic quan 1y ngudi
lam cong tac co yéu.

Buée 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop
1€, Cuc Co yéu cac B0, nganh kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so va cb cong van
gui Ban Co yéu Chinh phu. Truong hgp ho so khong hop 1€, trong thoi han 05
ngdy 1am viéc, Cuc Co yéu cac B9, nganh c6 vin ban thong bao, huéng dan to
chirc hoan thién hd so.

Buéc 3: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
18, Cuc Chinh tri - T6 chtte/Ban Co yéu Chinh phu c6 trach nhiém tham dinh,
béo cédo Trudng ban Ban Co yéu Chinh phi xem xét, ban hanh Quyét dinh
cong nhan tudi nghé co yéu.

1.2. Céch thirc thuc hign: Gui hd so tryc tiép hoic qua hé théng buu
chinh hoac trén méi trueong dién tir.

1.3. Thanh phén ho so

- Thanh phdn ho so

a) Ban sao c6 chung thuc So yéu ly lich hoic Ly lich dang vién cua
ngudi 1am cong tic co yéu.

b) Cong vian dé nghi céng nhan tudi nghé co yéu cua co quan, td chuc
tryc tiép sir dung co yéu.

- S6 lirong hé so: 01 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: Trong 30 ngay lam viéc (15 ngay 1am viéc tai
Cuc Co yéu cac Bo, nganh va 15 ngay lam viéc tai Cuc Chinh tri - T
chtcc/Ban Co yéu Chinh phu).

1.5. Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Can bo, nhan vién, hoc
vién dang cong tac trong nganh Co yéu thudc cac hé co yéu (Bo6 Québc phong,
Bo Cong an, Bo Ngoai giao, Pang - Chinh quyén).

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Co yéu Chinh phu.

b) Co quan thyc hién: Cuc Chinh tri - T6 chtc.

¢) Co quan phdi hop: Cuc Co yéu cac Bo, nganh.
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1.7. Két qud thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cong
nhan tudi nghé co yéu ciia Trudng ban Ban Co yéu Chinh phi.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.
1.9. Tén méu don, méu to khai

a) Mau s6 04A: Cong van d& nghi cdng nhan tudi nghé co yéu (dung cho
co quan, t6 chuc truc tiép st dung co yéu).

b) Mau s 04B: Cong van dé nghi cdng nhan tudi nghé co yéu (ding cho
Cuc Co yéu cac Bo, nganh).

¢) Mau sé 05: Quyét dinh vé viéc céng nhan tudi nghé co yéu cua
Truong ban Ban Co yéu Chinh phu.

1.10. Y&u cau, diéu kién thuec hign thi tuc hanh chinh
* CAC truong hop khdc dwoc tinh tuéi nghé co yéu

- Nguoi 1am cong tac co yéu dugc cip c6 tham quyén quyét dinh biét
phai hodc ctr di hoc tap & cac truong ngoai to6 chirc co yeu.

- Nguoi 1am cong tac co yéu 0m dau, tai nan, thai san hodc duoc cap co
tham quyén cho di di€u tri, di€u dudng & cac co s y té, doan an dudng trong
va ngoai to chirc co y€u hodc diéu tri tai gia dinh.

- Nguoi lam cong tac co yéu mat tin dudi 06 thang trong cac cudc khang
chién chéng Phép, chong M¥, chién tranh bao vé T6 qudc duoc thu trudng co
quan, to chirc st dung co yéu xac nhan khong c6 chimg cir dau hang dich, phan
boi T qubc hodc ty ¥ thoi lam viée trong t6 chirc co yéu.

- Ngudi 1am cong tac co yéu bi dich bat sau d6 tré’ vé co quan, don vi,
néu khong co chung ctr dau hang dich, phan boi T6 qudc thi thoi gian bi dich
bit van duoc tinh tudi nghé co yéu.

- Nguoi 1am cong tic co yéu bi Toa an két an oan sai va duoc Toa an
cap c6 tham quyén tuyén b khong pham toi, thi thoi gian nghi viéc do bi tam
gift, tam giam, chép hanh hinh phat van duoc tinh tudi nghé co yéu; truong hop
b1 ky luat oan bé‘mg hinh thirc budc thoi viéc hodc tam dinh chi cong tac, sau do
dugc cap co tham quyén sira sai thi thoi gian nghi viéc do bi ky luat oan van
duoc tinh tudi nghé co yéu.

- Nguoi 1am cong tac co yéu bi Toa an xir phat cai tao khong giam giir
hodc bi phat tu nhung cho hu’ong an treo va dugc g1ao cho co quan, don vi
quan ly ngu’cn 1am cong tac co yéu glam sat, gido duc tiép tuc cong tac thi thoi
gian chap hanh hinh phat dugc tinh tudi nghé co yéu.

- Nguoi 1am cong tac co yéu pham toi bi Toa an xir phat ti giam, sau thoi
gian chap hanh xong hinh phat tu néu khong bi budc thoi lam viéc trong to chirc
co yéu thi thot gian cong tac trude khi bi phat tu giam dugc tinh tudi nghé co yéu.
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- Nguoi 1am cong tac co yéu thodi viée, chuyén nganh trong thoi gian
dudi 12 thang néu dugc cap c6 tham quyén quyét dinh 1am cong tac co yeu thi
thot gian thoi viée, chuyén nganh duoc tinh tudi nghé co yéu lién tuc.

- Nguoi 1am cong tac co yéu duge ctr di theo ché do phu nhan/phu quan
cua can bo, cong churc, vién chuc trong bién ché tra lwong cua co quan, don vi
va cac doi tuong huong luong thude luc lugng vii trang dugc cir di cong tac,
lam vi¢c, hoc tap ¢ nudc ngoai tir 30 ngay lién tuc tro 1€n.

* Truong hop khong dwoc tinh tudi nghé co yéu

- Nguoi 1am cong tac co yéu dau hang dich, phan bdi T6 quc.Nguoi
lam cong tac co yéu pham t0i bi Toa an xur phat tu giam va bi cap c6 tham
quyén budc théi lam viéc trong t6 chirc co yéu thi thoi gian chap hanh hinh
phat tu giam khong dugc tinh tu6i nghé co yéu.

- Nguoi lam cong tac co yéu vi pham phap luat vé bao vé bi mat nha
nudc bi thoi lam viée trong to chuce co yeu.

- Ngudi lam cong tac co yéu tu ¥ bo viéc khong tré lai co quan, don vi
thi thoi gian 1am viée trong td chiic co yéu trude khi tu y bo viéc khong duoc
tinh tudi nghé co yéu.

- Hoc vién co yéu da t6t nghiép, sau 12 thang chua dugc phan cong cong
tac thi tir thang thar 13 tré di khong duoc tinh tudi nghé co yéu.

1.11. Cin cir phap Iy: Thong tu s6 01/2016/TT-BQP ngay 04/01/2016
cua B0 truéong Bo Qudc phong quy dinh vé tinh tudi nghé co yéu.



MAu s6 04A

.................... (1)..ccccecesveeeee.. . CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
.................... (7)) PP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
ST i 3)..... ngay.....thang.....nam.........
V/v @& nghi cong nhan tudi (3-.... ngdy g
nghé co yéu

Kinh giri: Cuc Co yéu.......(4).........

Cén clr Thong tu sO 01/2016/TT-BQP ngay 04/01/2016 cua Bo truang Bo Quéc
phong quy dinh vé tinh tudi nghé co yéu;

e (2)..... dé nghi Cuc Co yéu.....(4)...... xem xét, d& nghi quyét dinh cdng nhan
tuoi nghé co yeu doi vai ......dong chi, cu thé nhu sau:

STT| Hovatén Cap bac Pon vi | Thoigianlam| Tudi nghé | Ghi
(Hé so0 lwong), | cong tdc | cong tic co | co yéu dwoc | chu

Chirc vu yéu (tir thang, tinh
nam deéen (nam,
thang, nam) thang)
1
2
3
Noi nhgn: THU TRUONG PON VI (2)
- Nhu trén; . (Ky tén, dong dau)
Luru: VT, ...

* Ghi chi: Mau nay ding cho co quan, to chic tryc tiép sir dung ngudi 1am cong tac
co yéu dé nghi.

(1) Pon vi cap trén truc tiép.

(2) Pon vi d& nghi.

(3) Pia danh cong tac cia don vi dé nghi.

(4) Cuc Co yéu B9, nganh theo hé thdng to chirc quan 1y ngudi lam cong tac co yéu.




Mau s6 04B

.................... €1 T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
.................... ) T NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé)i .......... . (3) nod 4 5
. " . . e (3) , ngay.....thang.....nam.........
V/v cdng nhan tuoi nghé co yéeu

Kinh giri: Ban Co yéu Chinh phu.

Cén cir Thong tu s6 01/2016/TT-BQP ngay 04/01/2016 ciia B truong Bo Quéc
phong quy dinh vé tinh tuoi nghé co yeéu;
R (2)..... d& nghi Ban Co yéu Chinh phii xem xét, cdng nhan tudi nghé co yeu
doi voi ...... dong chi, cu thé nhu sau:

STT| Hovatén Cap bac Pon vi | Thoigianlam| Tudi nghé | Ghi
(Hé so0 lwong), | cong tdc | cong tic co | co yéu dwoc | chu

Chirc vu yéu (tir thang, tinh
nam deéen (nam,
thang, nam) thang)
1
2
3
Noi nhén: THU TRUONG DON VI (2)
- Nhu trén; . (Ky tén, dong dau)
Luru: VT, ...

* Ghi cha: Mau nay dung cho Cuc Co yéu cac Bo, nganh theo hé théng té chac quan
1y ngudi lam cong tac co yéu.

(1) Pon vi cap trén truc tiép.

(2) Pon vi d& nghi.

(3) bia danh cong tac cua don vi dé nghi.




MAiu s6 05

BAN CO YEU CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... /Qb-BCY Ha Noi, ngay.....thang.....nam.......

QUYET PINH
Ve viéc cong nhan tuodi nghé co yéu

TRUONG BAN BAN CO YEU CHINH PHU

Can ctr Nghi dinh s6 09/2014/ND- CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh
phi quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc cia Ban Co yéu
Chinh phu;

Céan ctr Thong tu sO 01/2016/TT-BQP ngay 04 thang 01 ndm 2016 cua B9
truong Bo Quoc phong quy dinh vé tinh tudi nghe co yéu;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cyc Co yéu ...... va Cuc trudéng Cuc Chinh tri -
T6 chuc tai TO trinh sb...../TTr-CTTC ngay.....thang.....nam.....,
QUYET PINH:
Pi¢u 1. Cong nhin tudi nghé co yéu doi véi:
DONE ChE: .o
Ngay, thang, ndm sinh: ..... ... e
CAP bAC (HE SO IUONE): oot
GG VU e
Pon Vi CONG tAC: ..ot e
QUE QUAN: Lttt e e
NOT G hICN NAY: .t e e e
Thoi gian lam cong tac co yéu la.....nam ...... thang, cu thé nhu sau:
Tir thang, Pén thang, Cip béc (mitc lwong),
nam nam Chirc danh (chire vu), don vi cong tac

Piéu 2. Cuc truong Cuc Co yéu, Cuc truong Cyc Chinh trj - T6 chire, Thu

truéong co quan, don vi c¢6 lién quan va dong chi............ chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TRUONG BAN

- Nhu Diéu 2; (Ky tén, dong dau)



2. Thit tuc c6ng nhan tudi nghé co' yéu doi véi nguoi 1am cong tac co
yéu thoi lam viéc trong to chire co yéu (nghi huwu, chuyén nganh, thoi viéc)

2.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca nhan ngudi 1am cong tac co yéu théi 1am viéc trong t6 chirc
co yéu (nghi huu, chuyén nganh, thdi viéc) hoan thién hd so theo quy dinh, gii
Cuc Co yéu céc Bo, nganh theo hé théng t6 chirc quan Iy ngudi 1am cong tac
co yéu truge khi théi 1am viéc trong to chirc co yéu.

Budc 2: Trong thai han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
18, Cuc Co yéu cac Bo, nganh kiém tra tinh hop 18 va c6 cong vin giri Ban Co
yéu Chinh phua. Truong hop hd so khéng hop 8, trong thoi han 05 ngay 1am
viéc Cuc Co yéu céc B9, nganh c6 van ban thong bao, huéng dan c& nhan hoan
thién ho so.

Budc 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
18, Cuc Chinh tri - T6 chire/Ban Co yéu Chinh phu c6 trach nhiém tham dinh,
béo cédo Trudng ban Ban Co yéu Chinh phi xem xét, ban hanh Quyét dinh
cong nhan tudi nghé co yéu.

1.2. Cdch thirc thwe hign: Gii hd so truc tiép hoic qua hé thdng buu
chinh hoac trén méi trueong dién tir.

1.3. Thanh phdn hé so
- Thanh phan hé so:
a) Pon dé nghi xac nhan, cong nhan tudi nghé co yéu (theo Mau s6 01).

b) Ban sao c6 chiing thuc So yéu Iy lich cia nguoi lam cong tac co yéu
trong thoi gian 1am viéc trong t6 chie co yéu hodc Ly lich dang vién. Truong
hop khong con Iy lich thi can ctr vao hd so nghi huu, chuyén nganh, thdi viéc
c6 thé hién qua trinh 1am cong tac co yéu.

¢) Pdi véi cac truong hop gidy to khéng thé hién qua trinh 1am cong tac
co yéu: Lap Ban khai qua trinh 1am cong tac co yéu trong té chiic co yéu co
xé&c nhan cta co quan, t6 chtc truc tiép quan 1y trade khi théi 1am viéc trong to
chirc co yéu.

d) Giay xac nhan thoi gian lam cong tac co yéu cua Thu trudng co quan,
t6 chuc truc tiép quan ly (theo Mau s6 03) ap dung ddi véi truong hop co Iy
lich phic tap, chua rd rang hodc thoi gian 1am viéc trong khang chién, nhiém
vu dac biét.

- S6 lirong hé so: 01 bo.

1.4. Théi han gidi quyét: Trong 30 ngay lam viéc (15 ngay lam viéc tai
Cuc Co yéu cac Bo, nganh va 15 ngay lam viéc tai Cuc Chinh tri - To
chtrc/Ban Co yéu Chinh phu).
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1.5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cén bo, nhan vién di thoi
lam viéc trong t6 chirc co yéu (nghi huu, chuyén nganh, théi viéc).

1.6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Co yéu Chinh phu.

b) Co quan thyc hién: Cuc Chinh tri - T6 chuc.

¢) Co quan phdi hop: Cuc Co yéu cac Bg, nganh.

1.7. Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cong
nhan tudi nghé co yéu ciia Truong ban Ban Co yéu Chinh phi (theo MAu sb 05).

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén méu don, mdu to khai:

a) Mau s6 01: Pon @& nghi céng nhan tudi nghé co yéu (dung cho ca nhan).

b) Mau sb 02: Ban khai qua trinh lam cong tac co yéu (dung cho nguoi
thoi lam viéc trong to chirc co yéu).

¢) MAu s6 03: Gidy xac nhan thoi gian lam cong tac co yéu (dung cho co
quan quan Iy truc tiép).

d) Mau sb 05: Quyét dinh vé viéc cdng nhan tudi nghé co yéu cua
Truéng ban Ban Co yéu Chinh phu.

1.10. Y&u cau, diéu kién theec hign thi tuc hanh chinh

* Truwong hop dwoc tinh tudi nghé co yéu

Quyét dinh ctia cip c6 thim quyén vao 1am cong tac co yéu hodc quyét
dinh dao tao, bdi dudng, huan luyén chuyén mon nghi¢p vu co yéu va chiu su
quan 1y cta co quan, t6 chtc sir dung co yéu cho dén khi c6 quyét dinh thoi
lam viéc, hoc tap trong td chirc co yéu hodc hy sinh, tur tran trong thoi gian lam
viéc, hoc tap trong td chirc co yéu.

* Cdc truong hop khdc dwoc tinh tuéi nghé co yéu

- Ngudi 1am cong tac co yéu duoc cip cd tham quyén quyét dinh biét
phai hodc ctr di hoc tap & cac trudng ngoai t chirc co yéu.

- Ngudi lam cong tac co yéu 6m dau, tai nan, thai san hodc dugc cap co
tham quyén cho di diéu tri, diéu dudng & cic co s y té, doan an dudng trong
va ngoai t6 chirc co yéu hoic diéu tri tai gia dinh.

- Nguoi 1am cong tic co yéu mét tin dudi 06 thang trong cac cudc khang
chién chéng Phép, chéng My, chién tranh bao vé T quéc dugc thu truéng co
quan, t6 chire str dung co yéu xac nhan khong c6 ching ctr dau hang dich, phan
boi T6 quéc hodc ty y théi lam viéc trong td churc co yéu.

- Nguoi lam cong tac co yéu bi dich bat sau do trd vé co quan, don vi,
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néu khong c6 ching ctr dau hang dich, phan boi T6 qudc thi thoi gian bi dich
bét van dugc tinh tudi nghé co yéu.

- Nguoi lam cong tac co yéu bi Toa an két an oan sai va dugc Toa an cap
c6 thim quyén tuyén bd khong pham tdi, thi thoi gian nghi viéc do bi tam gitr,
tam giam, chap hanh hinh phat van duoc tinh tudi nghé co yéu; trudng hop bi
ky luat oan béng hinh thic budc théi viéc hoac tam dinh chi cong tac, sau do
duoc cap c6 thAm quyén sira sai thi thoi gian nghi viéc do bi ky ludt oan van
duoc tinh tudi nghé co yéu.

- Nguoi 1am cong tac co yéu bi Toa an xir phat cai tao khong giam gii
hodc bi phat tu nhung cho hudng an treo va dugc giao cho co quan, don vi
quan 1y ngudi 1am cong tac co yéu giam sat, gido duc, tiép tuc cong tac thi thoi
gian chap hanh hinh phat dugc tinh tudi nghé co yéu.

- Nguoi lam cong tac co yéu pham toi bi Toa an xir phat ti giam, sau thoi
gian chap hanh xong hinh phat ti néu khong bi budc thoi lam viéc trong to chirc
co yéu thi thoi gian cong tac trudc khi bi phat ti giam duoc tinh tudi nghé co
yéu.

- Nguoi lam cong tac co yéu thdi viée, chuyén nganh trong thoi gian
duéi 12 thang néu dugc cip c6 tham quyén quyét dinh 1am cong tac co yéu thi
thoi gian thoi viée, chuyén nganh dugc tinh tudi nghé co yéu lién tuc.

- Ngudi 1am cong tac co yéu duoc cir di theo ché d6 phu nhan/phu quan
ctia can b, cong chirc, vién chirc trong bién ché tra luong cia co quan, don vi
va cac d6i twong huong luong thude luc lugng vil trang duoc ctr di cong tac,
lam viéc, hoc tap & nudc ngoai tir 30 ngay lién tuc tro 1én.

* Trwong hop khéng dwoc tinh tudi nghé co yéu

Nguoi lam cong tac co yéu dau hang dich, phan bdi T6 qudc.

- Nguoi lam cong tac co yéu pham toi bi Toa an xr phat t giam va bi cp
c¢6 tham quyén budc thdi lam viéc trong t6 chirc co yéu thi thoi gian chap hanh
hinh phat ti giam khong duoc tinh tudi nghé co yéu.

- Nguoi 1am cong tac co yéu vi pham phép ludt vé bao vé bi mat nha
nuéc bi thoi 1am viée trong to chire co yéu.

- Ngudi lam cong tac co yéu tu y bo viée khong trd lai co quan, don vi
thi thoi gian lam viéc trong to chirc co yéu trude khi tu y bo viée khong dugc
tinh tudi nghé co yéu.

- Hoc vién co yéu da tot nghiép, sau 12 thang chua duoc phan cong cong
tac thi tir thang thr 13 tré di khong dugce tinh tudi nghé co yéu.

1.11. Cén cir phdp Iy: Thong tu sb 01/2016/TT-BQP ngay 04/01/2016
ctia Bo truong Bo Quéc phong quy dinh vé tinh tudi nghé co yéu.
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MAiu s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cong nhan tuoi ngheé co yéu

Kinh gti: - Ban Co yéu Chinh phu;
- Cyc Co yéu..... (1).....

Ho va tén:

nhu sau:

Tir thang, | Pén thang, nim | Cap bic (mirc lwong), chirc danh (chirc
nam vu), dom vi cong tac

T6i lam don nay dé nghi Ban Co yéu Chinh phua va Cuc Co yéu.....(1).....,
xem x¢&t, cong nhan tudi nghé co yéu cho t6i, dé thuc hién cac ché do, chinh sach
theo quy dinh ctia phéap luét vé co yéu.

To1 xin cam doan ndi dung dé nghi trong don nay la ding su that, néu sai toi
hoan toan chiu trach nhi¢m trude phap luat./.

..... (3)...., ngay.... thang ... nam .....
XAC NHAN CUA ....... (7)) TOTI NGUOI LAM PON

(ky tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho va tén)
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Mau s6 02

.................... (1).cccecvveeeeee.. . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................... (7)) PP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
..... (3)....., ngay.....thang.....nam.........
BAN KHAI

Qua trinh lam cdng tic co yéu

Cén cir Thong tu s 01/2016/TT-BQP ngay 04/01/2016 ciia B truong Bo Quéc
phong quy dinh vé tinh tuoi nghé co yeéu;
Cin ¢t vao qué trinh 1am cong tac co yéu trong t6 chire co yéu cua ban than:

QUE QUAN: L e
NOT G NIEN NAY: ..o e
Thoi gian lam cong tac co yeu la.......... nam.......... thang, cu thé nhu sau:

Dén
thang,
nam

Cép bac (muc luong), chtc danh (chuc vu),
don vi cong tac, noi cong tac

Tu
thang, nam

T6i xin cam doan nhitng 10i khai trén day 1a ding sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat./.

] _XAC NHAN CUA .(3)..., ngay.....thang.....ndam.......
THU TRUONG CO QUAN, PON VL...(2)... NGUOI KHAI
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi rd ho va tén)

* Ghi ch(: Mau nay ding cho ngudi 1am cong tac co yéu théi 1am viéc trong té chic co
yéu. ) )

(1) Tén co quan, don vi cap trén truc tiép cia co quan, don vi.

(2) Tén co quan, don vi tryc tiep quan 1y ngudi lam cong tac co yeu trudc khi chuyen
khoi nganh co yeu.

(3) bia danh nguoi khai dang lam viéc hoac thuong tra.
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MAu s6 03

......... (1).ccoeiveveeeeee.. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (7)) PP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
----------- /GXN- veen(3)....., ngAY.....thdng.....nam.........

GIAY XAC NHAN
Thoi gian 1am cong tac co yeu

Cin cir Thong tu s6 01/2016/TT-BQP ngay 04/01/2016 ciia B truong Bo Quéc
phong quy dinh vé tinh tuoi nghé co yeéu;

Can cr vao ho so va cac gidy to ¢ lién quan cua dong chi....(4).....duoc quan
ly, luu trir tai.....(2).....,
..... (2).....x4c nhan thoi gian 1am cong tac co yéu dbi voi dong chi:
HoO VAt o e ——
Ngay, thang, ndm sinh:.......... .o,
CAP DAC (HE SO THOME): ..ot
(@8 0§ (oY OSSR
DON VI CONG TAC: ... it
QUE QUAN: L. e e
NOT G NIEN NAY: ..ot e
Thoi gian 1am cong tac co yéu la.......... nam.......... thang, cu thé nhu sau:
Tu tlf),en Cép bac (muc luong), chtic danh (chuc vu),
thang, nam ang, don vi cong tac
nam
Noi nhgn: THU TRUONG PON VI (2)
- Ban Co yeu Chinh phu; (Ky tén, dong ddu)
-bongchi .....(4).....;

- Luu: VT, ...

* Ghi ch(: Mu nay ding cho co quan, to chic sir dung co yéu.
(1) Tén don vi cap trén truc tiép x4c nhan.

(2) Tén don vi tryc tiép xéac nhan.

(3) bia danh cbng tac cua don vi Xac nhan.

(4) Ho va tén nguoi dugc xac nhan.
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MAiu s6 05

BAN CO YEU CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... /Qb-BCY Ha Noi, ngay.....thang.....nam.......

QUYET PINH
Ve viéc cong nhan tuodi nghé co yéu

TRUONG BAN BAN CO YEU CHINH PHU

Cin cir Nghi dinh sé 09/2014/ND- CP ngay 27 thang 01 ndm 2014 cua Chinh
phi quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chiic cia Ban Co yéu
Chinh phu;

Céan ctr Thong tu sO 01/2016/TT-BQP ngay 04 thang 01 ndm 2016 cua B9
truong Bo Quoc phong quy dinh vé tinh tudi nghe co yéu;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Co yéu ...... va Cuc trudng Cuc Chinh tri -
T6 chuc tai TO trinh sb...../TTr-CTTC ngay.....thang.....nam.....,
QUYET PINH:
Pi¢u 1. Cong nhin tudi nghé co yéu doi véi:
DONE CHE: .o
Ngay, thang, ndm sinh: ... e
CAP bAC (HE SO IUONE): oot
GG VU e
Pon Vi CONG tAC: ..ot e
QUE QUAN: Lttt e e
NOT G hICN NAY: .ot e
Thoi gian lam cong tac co yéu la..... ndm ...... thang, cu thé nhu sau:
Tir thang, Pén thang, Cip béc (mitc lwong),
nam nam Chirc danh (chire vu), don vi cong tac

Diéu 2. Cuc truong Cuc Co yéu, Cuc truong Cuc Chinh trj - T6 chire, Thu

truéong co quan, don vi c6 lién quan va dong chi............ chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TRUONG BAN

- Nhu Diéu 2; (Ky tén, dong dau)
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